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Mensagem

A transparéncia publica é um dos principais caminhos para aproximar o Estado da sociedade.
Quando as informagdes sobre a gestdo publica estdo disponiveis de forma clara, acessivel e
atualizada, o cidadao pode acompanhar as acoes do poder publico, entender como 0s recursos sao
utilizados e participar de forma mais efetiva da vida publica.

O acesso a informagdo é um direito garantido pela Constituicdo Federal e regulamentado,
principalmente, pela Lei n° 12.527/2011, conhecida como Lei de Acesso a Informag&o. Mais do que
cumprir uma obrigagao legal, dar transparéncia as informagdes publicas é uma forma de fortalecer a
confianga da sociedade nas instituicbes e contribuir para uma gestdo publica mais aberta,
responsavel e eficiente.

Nesse processo, os Tribunais de Contas tém um papel importante. Além de fiscalizar o cumprimento
das normas, também cabe a essas instituicbes orientar, estimular e incentivar o aprimoramento das
praticas de transparéncia adotadas pelas unidades jurisdicionadas.

E nesse contexto que o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe (TCE/SE) instituiu, por meio
da Resolugdo TC n° 354, de 7 de dezembro de 2023, o Programa Estadual de Transparéncia
Publica (PETP).

O PETP tem como propdsito alinhar e sincronizar as a¢gdes do TCE/SE ao Programa Nacional de
Transparéncia Publica (PNTP), adotando critérios e praticas que contribuam para melhorar a
transparéncia das unidades jurisdicionadas estaduais e municipais. O Programa busca nao apenas

avaliar o que esta sendo disponibilizado a sociedade, mas também orientar, estimular e induzir
melhorias, fortalecendo uma verdadeira cultura de transparéncia em todo o Estado de Sergipe.

A avaliagao da transparéncia permite identificar avangos, reconhecer boas praticas e, principalmente,
apontar oportunidades de melhoria. Por isso, os resultados obtidos ndo devem ser vistos apenas
como numeros ou classificagbes, mas como instrumentos que ajudam os gestores a aperfeigoar seus
portais e a forma como as informagdes publicas sao disponibilizadas.

O PETP também contribui para fortalecer o controle social. Quanto mais facil for encontrar,
compreender e acompanhar as informagbes publicas, maiores serdo as possibilidades de
participacdo da sociedade e de acompanhamento das a¢des dos gestores.

Para isso, o Programa utiliza critérios de transparéncia organizados de acordo com sua importancia e
com as exigéncias legais, considerando aspectos essenciais, obrigatérios e recomendados. A partir
da avaliacdo desses critérios, é calculado o indice de Transparéncia de cada Unidade Jurisdicionada,
permitindo acompanhar o nivel de atendimento as regras de transparéncia publica.
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O reconhecimento das boas praticas também faz parte desse processo. Por meio do Selo de
Qualidade em Transparéncia Publica, o TCE/SE valoriza as unidades jurisdicionadas que alcangam
os melhores niveis de transparéncia, incentivando a continuidade dos avancos e a melhoria
permanente das informagdes disponibilizadas a sociedade.

Esta cartilha foi elaborada para apoiar esse trabalho. Aqui estao reunidas orientagdes que buscam
facilitar a compreensao dos critérios do PETP e auxiliar os gestores e responsaveis pelos portais da
transparéncia na identificagao e no atendimento das informagdes que devem ser disponibilizadas.

Mais do que cumprir critérios, a proposta é contribuir para que a transparéncia faga parte da rotina da
gestao publica. Afinal, informacgéao publica acessivel, clara e atualizada fortalece o cidadao, melhora a
gestdo e amplia a confianga nas instituigdes.

Esperamos que esta cartilha seja uma ferramenta util para as unidades jurisdicionadas, contribuindo
para o aprimoramento continuo da transparéncia publica e para o fortalecimento do controle social
em Sergipe.

. /1. . - .
Maria Angehca Guimaraes Marinho
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE
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Apresentagﬁo

Esta Cartilha foi elaborada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sergipe (TCE/SE) para apoiar as
unidades jurisdicionadas no aprimoramento da transparéncia publica.

O material reune orientagdes sobre os critérios utilizados nas avaliagbes do Programa Estadual de
Transparéncia Publica (PETP) e busca facilitar o trabalho dos gestores e das equipes responsaveis
pela disponibilizacdo das informacgdes nos portais da transparéncia.

Mais do que apresentar critérios de avaliagao, a Cartilha pretende ser uma ferramenta de orientagao.
Por isso, as informacgdes estdo organizadas de forma a auxiliar na identificacdo dos dados que
devem ser disponibilizados, na compreensao dos critérios € no aprimoramento continuo dos portais.

O PETP esta alinhado ao Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP) e utiliza, como
referéncia, as diretrizes, critérios e instrumentos estabelecidos pela Associacdo dos Membros dos
Tribunais de Contas do Brasil (Atricon), além das orientagdes e métricas proprias do TCE/SE,
conforme a abrangéncia definida para cada grupo de unidades jurisdicionadas.

Ao longo da Cartilha, serdo apresentados os principais aspectos do Programa, os critérios de
transparéncia, as referéncias normativas, a metodologia de avaliagéo, os niveis de transparéncia e as
orientacdes necessarias para o acompanhamento e o aprimoramento dos resultados.

A proposta é que este material seja utilizado ndo apenas durante os periodos de avaliagdo, mas
como uma referéncia permanente para a melhoria da transparéncia publica.

Esperamos que a Cartilha contribua para tornar mais simples o atendimento aos critérios do PETP e,
principalmente, para fortalecer a disponibilizagao de informacdes publicas de forma clara, acessivel e
atualizada, ampliando as condi¢cdes para o exercicio do controle interno, do controle externo e do
controle social.

. /1. . . .
Maria Angehca Guimaraes Marinho
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE
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O Programa Estadual de Transparéncia Publica

O Programa Estadual de Transparéncia Publica (PETP) foi instituido pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe (TCE/SE), por meio da Resolucdo TC n°® 354, de 7 de dezembro de 2023, com o
objetivo de padronizar, orientar, estimular, induzir e fiscalizar a transparéncia das unidades
jurisdicionadas estaduais e municipais, contribuindo para o fortalecimento da cultura da transparéncia
em todo o Estado de Sergipe.

O Programa parte do entendimento de que a transparéncia publica ndo se resume ao cumprimento
de uma obrigagao legal. A disponibilizacdo de informagdes de forma clara, acessivel e atualizada é
fundamental para fortalecer o controle interno, o controle externo e o controle social, permitindo que
gestores, 6rgéos de controle e cidaddos acompanhem e avaliem a atuagado do Poder Publico.

Para alcangar esses objetivos, o PETP prevé a divulgacao de critérios de transparéncia, a avaliagao
periodica do atendimento desses critérios, a concessdo do Selo de Qualidade em Transparéncia
Publica as unidades jurisdicionadas que alcangarem os requisitos definidos pelo Programa e a
divulgacgao dos resultados no sitio eletrénico do TCE/SE.

PETP e PNTP

O PETP esta alinhado e sincronizado ao Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP),
iniciativa coordenada pela Associagcao dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (Atricon), que
reune os Tribunais de Contas brasileiros em torno do aprimoramento da transparéncia publica.

Nesse sentido, a Resolucédo TC n°® 354/2023 estabelece como referéncias para as agdes do PETP a
Resolugao Atricon n°® 01/2023, que trata das Diretrizes de Controle Externo relacionadas a tematica
“Transparéncia dos Tribunais de Contas e dos jurisdicionados”, bem como a Cartilha, as Matrizes de
Fiscalizagao/Métricas do PNTP e suas posteriores alteragdes.

Essa integracao permite que o TCE/SE acompanhe os padrbes nacionais de transparéncia e, ao
mesmo tempo, desenvolva ag¢des proprias de acordo com as caracteristicas e necessidades das
unidades jurisdicionadas sob sua responsabilidade.

Assim, o PETP e o PNTP estdo diretamente relacionados, mas possuem abrangéncias e
instrumentos de avaliagédo definidos de acordo com cada grupo de jurisdicionados.
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Como funciona essa divisio

Para as Prefeituras Municipais, Camaras Municipais, Tribunal de Justica, Tribunal de Contas,
Ministério Publico, Assembleia Legislativa, Defensoria Publica, Governo do Estado de Sergipe,
Empresas Dependentes, Independentes e Consoércios Publicos, sédo utilizadas as Matrizes de
Fiscalizagao/Métricas e a Cartilha do PNTP/Atricon, conforme estabelecido na Resolugdo TC n°
354/2023 e suas posteriores alteracoes.

Para a Administracédo Direta e Indireta do Estado de Sergipe, a Administragdo Indireta do Municipio
de Aracaju e as Previdéncias Estadual e Municipais, s&o utilizadas as Matrizes de
Fiscalizagao/Métricas do TCE/SE, elaboradas com base nos critérios do PNTP/Atricon —
abrangéncia a que se dedica esta Cartilha.

Por integrarem, no ciclo 2026, o grupo avaliado com as Matrizes de Fiscalizagdo/Métricas e a Cartilha
do PNTP/Atricon, os Consorcios Publicos Intermunicipais e as empresas estatais — dependentes e
independentes — ndo compdem o rol de unidades gestoras avaliadas por esta Cartilha.

Em ambos os casos, o propésito € o mesmo: estimular o aprimoramento continuo da transparéncia
publica, facilitar o acesso as informacdes e fortalecer as condicbes para o exercicio do controle
interno, externo e social.

Dessa forma, os critérios apresentados nesta Cartilha devem ser compreendidos como instrumentos
de orientacao e de melhoria da transparéncia, auxiliando os responsaveis pelos portais a identificar o
que precisa ser disponibilizado, de que forma as informacdes devem ser apresentadas e quais
aspectos podem ser aprimorados.
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A Avaliagﬁo da Transparéncia Publica

A avaliagdo da transparéncia publica € uma das principais agbes do Programa Estadual de
Transparéncia Publica (PETP). Por meio dela, o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe (TCE/SE)
verifica se os Poderes, Orgdos e unidades jurisdicionadas estdo disponibilizando as informacdes
publicas de acordo com os critérios definidos no Programa.

A avaliagdo tem como foco principal a transparéncia ativa, ou seja, a divulgagdo espontanea de
informacoes de interesse publico, independentemente de solicitacdo do cidadao. Essas informacgdes
devem estar disponiveis nos portais da transparéncia e em outros canais oficiais, de forma clara,
acessivel, atualizada e que permita sua consulta e compreensao.

O objetivo da avaliagao nao € apenas identificar o atendimento ou o néo atendimento de determinado
critério. Os resultados também servem para orientar os responsaveis, identificar oportunidades de
melhoria e estimular o aperfeicoamento continuo dos mecanismos de transparéncia.

A . .
Referéncias normativas
Para a realizagdo da avaliagéo, sao consideradas as seguintes referéncias normativas:

e Constituicido da Republica;
¢ Leis Complementares n® 101/2000, n°® 131/2009 e n° 156/2016;

e Leis Federais n°® 5.172/1966, n°® 12.527/2011, n° 13.460/2017, n°® 13.709/2018, n® 14.129/2021 e n°
14.133/2021, entre outras;

e Leiestadual n°® 9.156/2023 e alteragdes, inclusive a lei que transformou a SETC em Controladoria-
Geral do Estado (estrutura administrativa do Estado de Sergipe);

e Decreto estadual n°® 30.947/2017 (regulamentacédo da LAl no ambito estadual) e Decreto estadual
n°® 342/2023 (contratagdes publicas estaduais);

e Lei Complementar municipal n° 113/2022 e alteragbes (estrutura administrativa de Aracaju);
Decreto municipal n° 5.360/2016 (LAlI) e Decreto municipal n® 7.178/2023 (contratagdes
publicas municipais);

¢ Resolugao Atricon n° 01/2023;

e Acordo Plurilateral de Cooperagao Técnica n° 03/2022 (Atricon, IRB, CNPTC, Abracom, TCE-MT,
TCs e Conaci);

¢ Resolugdes TCE/SE n° 311/2018, TC n°® 354/2023 e TC n°® 366/2024;
e Documentagéao técnica do robd Serigy (serigy.tce.se.gov.br), na versao aplicavel ao ciclo 2026;

e Matriz de critérios de avaliagao da transparéncia publica.
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Normas aplicéveis por grupo de unidades

Os critérios desta Cartilha fundamentam-se, em regra, em normas nacionais de observancia
obrigatéria por todos os entes federados (Constituicio da Republica, LC n® 101/2000, Leis n°
12.527/2011, n° 13.303/2016, n°® 13.460/2017, n° 13.709/2018, n° 14.129/2021 e n° 14.133/2021).
Normas editadas para o Poder Executivo federal (em especial o Decreto federal n°® 7.724/2012, a
Portaria Interministerial CGU/MPOG n° 140/2006 e o Decreto federal n°® 11.462/2023) nao vinculam
diretamente as unidades participantes e sédo citadas nesta Cartilha apenas por analogia, como
referéncia metodoldgica nacional adotada pelo PNTP (Atricon). Complementarmente, aplicam-se a
cada grupo de unidades os regulamentos locais indicados no quadro a seguir.

REGULAMENTAGAO

GRUPO DE UNIDADES LOCAL DA LAI

CONTRATAGOES E SRP

OBSERVAGOES

Administrac&o Direta e
Indireta do Estado de
Sergipe (inclusive estatais
estaduais e previdéncia
estadual)

Estatais estaduais
observam ainda os arts. 8°
e 88 daLein®
13.303/2016.

Lei n® 14.133/2021 e
Decreto estadual n°®
342/2023 e alteragdes

Decreto estadual n°
30.947/2017 e
alteragbes

Decreto municipal n°
5.360/2016 e
alteragdes, nos
respectivos limites de
abrangéncia

Estatais municipais
observam ainda os arts. 8°
e 88 da Lein®
13.303/2016.

Lein®14.133/2021 e
Decreto municipal n°
7.178/2023 e alteragdes

Administragéo Indireta do
Municipio de Aracaju

Previdéncias municipais
(Tomar do Geru e llha das
Flores)

Etapas do ciclo 2026

Atos normativos locais
de regulamentacao da
LAl dos respectivos
Municipios; na
auséncia, aplica-se
diretamente a Lei n°®
12.527/2011

Lein®14.133/2021 e
regulamentos municipais
respectivos

Sem prejuizo da legislagao
previdenciaria de
transparéncia (Lei n°
9.717/1998 e atos do
orgao federal de
supervisao, no que
couber).

O ciclo 2026 do PETP contempla 43 unidades gestoras e observa a sequéncia de fases descrita no

quadro a seguir, desde a reunido técnica de abertura até o encerramento das fases de avaliagao e

validacao e a realizacdo do evento de concessao dos selos de transparéncia.

ETAPA FASE

1 Reuniao técnica de abertura

PERIiODO

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe

25/08/2026

DESCRIGAO

Reuniéo técnica com os representantes
das 43 unidades gestoras participantes,
com apresentagcdo da metodologia, dos
critérios de avaliagéo e do cronograma do

ciclo.
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ETAPA FASE PERIODO DESCRICAO

Prazo de dois meses para que as unidades

5 Adequacéo e ajustes 26/08/2026 a gestoras promovam as adaptacdes e os
técnicos dos portais 26/10/2026 ajustes técnicos necessarios em seus
portais de transparéncia.
Aplicagcao automatizada dos critérios de
3 Avaliacao dos portais pelo 27/10/2026 a avaliacao sobre os portais das unidades
robd Serigy 29/10/2026 gestoras pelo rob6 Serigy, com geragao
dos resultados preliminares.
Analise técnica e controle de qualidade
4 Validacao da avaliacédo pela  30/10/2026 a dos resultados gerados pelo robd Serigy,
Comisséao de Transparéncia  13/11/2026 com registro das justificativas e das
eventuais alteracdes de pontuacéo.
Prazo para que as unidades gestoras
. Contraditério das unidades 14/11/2026 a apresentem réplica as validagdes
gestoras 23/11/2026 (10 dias) realizadas pela Comisséo e/ou realizem os
ajustes pertinentes nos portais.
Exame das réplicas apresentadas, decisédo
5 Andlise do contraditorio e 24/11/2026 a final da Comisséao sobre cada item
consolidagao dos resultados  27/11/2026 impugnado e consolidagao dos indices de
transparéncia do ciclo.
Encerramento do ciclo e Final de novembro ou Conclusdo de todas as fases de avaliagao
7 evento de concessao dos inicio de dezembro e validacao e realizagao do evento de
selos (previsao) concesséo dos selos de transparéncia.
OBSERVACOES

¢ O prazo de contraditério corresponde a 10 (dez) dias corridos.

¢ As datas indicadas para a etapa 7 tém carater estimativo e poderao ser ajustadas conforme
a disponibilidade institucional para a realizagdo do evento.

Matriz de Criterios de Avalia¢io

A matriz esta dividida em “dimensdes”, “critérios” e “itens de verificagédo”.

As dimensdes sdo os assuntos objetos de analise nos portais (por exemplo: licitagdes, contratos,
receitas, despesas etc.).
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Cada dimensao € dividida em critérios. Os critérios sdo os quesitos a serem examinados nos portais,
ou seja, as perguntas feitas na avaliacdo (por exemplo, na dimensao “Informacdes Prioritarias”,
temos as seguintes perguntas: “Possui sitio oficial proprio na internet?”; “Possui portal da
transparéncia proprio ou compartilhado na internet?” e “O acesso ao portal transparéncia esta visivel
na capa do site?”).

A Matriz de Avaliacdo contém, no total, 66 critérios, cujas respostas sao objetivas, do tipo “atende” ou

“nao atende”.
TOTAL DE CRITERIOS ESSENCIAL OBRIGATORIA RECOMENDADA
Matriz Comum 66 7 50 9
Total 66 7 50 9

Tabela 1 — Total geral de critérios.

Os critérios sao classificados em essenciais, obrigatorios e recomendados.

Os critérios classificados como “essenciais” sao aqueles referentes a informagdes da execugéao
orcamentaria e financeira que, se a Unidade deixar de dar transparéncia, fica impedida de receber
transferéncias voluntarias e contratar operagdes de crédito, de acordo com os arts. 48 e 48-A c/c o
art. 51 da Lei Complementar n° 101/2000.

Os critérios classificados como “obrigatérios” sédo aqueles cujo dever de divulgagao na internet esta
explicitamente previsto em leis e atos normativos.

Ja os “recomendados” sdo informagdes importantes para o publico em geral que, apesar de
nao constarem expressamente como exigiveis na legislagdo, sdo boas praticas que devem
ser estimuladas.

Por fim, registra-se que a composi¢ao da nota de cada critério sera definida de acordo com seus
itens de verificagdo: disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagdo de relatorios e filtro
de pesquisa.

O inteiro teor da Matriz esta disponivel no sitio eletrénico do TCE/SE (www.tce.se.gov.br).

Matriz 1 e Matriz 2

As unidades gestoras do ciclo 2026 estdo organizadas em duas matrizes de avaliagcdo — Matriz 1 e
Matriz 2 —, definidas conforme a natureza e o porte da unidade. Os critérios reproduzidos nesta
Cartilha correspondem a Matriz 2, que € a mais abrangente.

Alguns critérios ndo se aplicam & Matriz 1. E o caso, por exemplo, da publicagdo dos balancetes
mensais (critério 10.6), exigivel apenas na Matriz 2. Cada unidade gestora deve, portanto, confirmar
a qual matriz pertence e observar o quadro de observagdes (“Obs.”) ao final de cada tabela de
critérios da documentacgao técnica, onde essas ressalvas sao registradas item a item.
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14 4 4 .
Formula para calculo do indice
O calculo do indice da avaliagao leva em consideracgao:

e Peso da Dimensdo — todas as dimensdes tém o mesmo peso (1);

e Peso de cada Critério — todos os critérios tém o mesmo peso (1), independentemente da
classificagéo de sua exigibilidade;

e Peso dos itens de verificagdao de cada critério — todos os itens aplicaveis tém o mesmo
peso (1).

No ciclo 2026, todos os pesos sdo iguais a 1. Nenhuma dimenséo vale mais do que outra na
composigao do indice, e a classificagdo dos critérios quanto a exigibilidade (essencial, obrigatéria ou
recomendada) ndo altera a sua pontuagdo — todos os critérios de uma mesma dimensao tém o
mesmo valor.

Dentro de cada dimens&o, a soma da pontuacao dos critérios individuais deve chegar ao valor total
da dimensao respectiva. Dessa forma, critérios terdo valores diferentes entre dimensdes,
dependendo da quantidade de critérios da dimenséo a que pertencem.

Cada critério tem a sua pontuacao subdividida em partes iguais entre os seus itens de verificagéo
aplicaveis (disponibilidade, atualidade, série histérica, gravacao de relatérios e filtro de
pesquisa). Quando um ou mais desses itens ndo forem aplicaveis ao critério, a pontuagao € dividida
igualmente entre os demais itens de verificagao.

Importante ressaltar que o sistema de pontuagdo de cada Unidade levara em consideragao suas
quantidades especificas de dimensdes e critérios, observados os pesos explicitados acima.

Sistema utilizado para a avaliacio dos portais

A partir do ciclo de 2026, a avaliacdo dos portais das unidades gestoras abrangidas pelos normativos
do TCE/SE é realizada de forma automatizada pelo rob6 Serigy, que aplica os critérios da Matriz de
Avaliacao diretamente sobre os portais de transparéncia, por meio da leitura das marcagbes
(microdados) publicadas no coédigo HTML das paginas, e gera os resultados preliminares de cada
unidade gestora. A documentagao técnica do sistema, disponivel em serigy.tce.se.gov.br, detalha os
dados minimos e os parametros técnicos passiveis de avaliacdo e fiscalizagdo, nos termos da
Resolucédo TC n° 366/2024.

Os resultados gerados pelo sistema sao submetidos a validagdo da Comissao de Transparéncia do
TCE/SE, responsavel pela andlise técnica e pelo controle de qualidade, com registro das justificativas
e das eventuais alteracées de pontuacao.

As unidades gestoras é assegurado o contraditério: apds a validagdo, abre-se prazo de 10 (dez) dias
corridos para a apresentacdo de réplica as validagdes realizadas pela Comissdo, mediante
justificativas, links e demais elementos comprobatorios, e/ou para a realizagdo dos ajustes
pertinentes nos portais. As réplicas sdo examinadas pela Comissao, que decide sobre cada item
impugnado e consolida os indices de transparéncia do ciclo.
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Nos casos em que a validagao indicar perda ou reducao de nivel (selos) de transparéncia, devera ser
oportunizada, obrigatoriamente, a manifestagdo da unidade gestora avaliada, exceto quando a
equipe de validacao identificar indicios de dolo ou erro grosseiro no preenchimento da avaliagao.

Durante o ciclo, o TCE/SE podera manter controle de qualidade dos portais que néo integrarem a
amostra selecionada pela Atricon, com vistas a revisdo do resultado inicialmente atribuido,
exclusivamente quando identificadas inconsisténcias, impropriedades ou descumprimento dos
critérios aplicaveis apds a fase de validagédo. Nessas hipoteses, o TCE/SE podera promover a revisao
da validagao anteriormente realizada, que resultara em um indice inferior. Essa medida visa induzir a
manutencao permanente da disponibilidade e atualidade das informagdes nos portais.

Além do contraditorio previsto no cronograma do ciclo, permanece assegurado as unidades
jurisdicionadas o pedido de revisdo de que trata o art. 12 da Resolugdo TCE/SE n°® 311/2018, com a
redacao dada pela Resolugdo TC n°® 354/2023: apds a divulgacao dos resultados das fiscalizagdes,
as unidades dispdem do prazo de dez dias para protocolo, no TCE/SE, de eventuais pedidos de
revisdo, instruidos com oficio do gestor e apontamentos, por item, dos ajustes realizados ou dos
novos elementos, acompanhados das evidéncias comprobatérias. Os pedidos s&o analisados no
ambito do ciclo de fiscalizagdes imediatamente seguinte ao resultado questionado.

~ .
Documcntagao tecnica

A documentagao técnica do robd Serigy esta publicada em
serigy.tce.se.gov.br/petp/comum/informacoes.html e ¢é organizada em mddulos que
correspondem as dimensdes da Matriz de Avaliacao: Informagdes Prioritarias, Institucional, Receitas,
Despesas, Convénios e Transferéncias, Recursos Humanos, Diarias, Licitacbes, Contratos,
Planejamento e Prestagdo de Contas, Servigo de Informacéo ao Cidadéo, Acessibilidade, Ouvidoria e
LGPD e Governo Digital.

Para cada area do portal, a documentacgao indica o critério exigido, a sua descri¢géo, o atributo HTML
correspondente e o tipo de valor esperado, sempre acompanhados de exemplo de codigo pronto
para implementagdao. O sitio traz ainda as secgbes “Definigdes”, com o padrdo de marcacao, e
“Invoker”, com as instrugées de avaliagao e de obtencdo do HASH.

Marcagdes no portal (microdados)

A leitura automatica dos portais depende de marcagdes inseridas diretamente no cddigo HTML das
paginas, no padrdo de microdados do Serigy. S&o trés atributos:

e serigySchema — identifica 0 modulo ou dimensdo da documentagdo a que a pagina se refere
(por exemplo, Institucional ou Receitas);
¢ serigyltem — identifica o critério especifico dentro do médulo (por exemplo, acessoPortal);

e serigyValue — utilizado quando o valor ndo esta no texto visivel da pagina, como no caso de uma
meta tag.
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<meta sc-camel-serigy-schema="https://serigy.tce.se.gov.br/comum/informacoes.html">

<div sc-camel-serigy-item="acessoPortal">
<a href="https://meuportal.gov.br/transparencia">
Acesso ao Portal de Transparéncia
</a>
</div>

Exemplo de marcagao no codigo do portal. Cada critério da documentagao técnica traz um exemplo especifico
para aquele item.

HASH da unidade gestora

O HASH é um cddigo exclusivo gerado para cada unidade gestora, disponivel no menu Serigy »
Invoker do Portal do TCE. Ele garante que o robd avalie somente a URL vinculada a unidade
cadastrada, evitando que o resultado de uma unidade seja atribuido a outra. O cddigo deve ser
publicado na pagina principal do portal de transparéncia:

<meta sc-camel-serigy-item="invoker" sc-camel-serigy-value="hash-gerado-no-portal-do-tce">

Homologacio da avaliagio

Antes da avaliagéo oficial, a unidade gestora pode verificar as proprias marcagdes no ambiente de
homologacao, repetindo depois 0 mesmo procedimento em produgao. O percurso € o seguinte:

1. Acessar o ambiente de homologacgao (portal-hml.tcese.tc.br) e, no menu lateral, Serigy » Invoker;
2. Clicar em Ver Hash, copiar o codigo exibido e publica-lo no portal de transparéncia da unidade;

3. Clicar em Criar Requisi¢ao e informar a URL do portal de transparéncia em homologacéo, a
métrica TCE-SE e o ano 2026;

4. Salvar para iniciar a avaliacao.
O acompanhamento se da na propria tela do Invoker, que informa a situagao (erro, com pendéncia a
corrigir, ou avaliagao concluida), o resultado (pontuagéo obtida, quando concluida) e o detalhe, com

a mensagem que explica a pendéncia — por exemplo, “Hash invalido ou nao informado”. A opgéo Ver
Respostas abre o detalhamento item a item da avaliacio.
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ROTEIRO DA UNIDADE GESTORA

e Confirmar a qual matriz a unidade pertence (Matriz 1 ou Matriz 2).

Implementar, no portal de transparéncia, as marcacdes previstas na documentagao
do PETP.

Gerar o HASH da unidade no Invoker e publica-lo no portal.

Criar a requisicao de homologacao: URL + métrica TCE-SE + ano 2026.

Acompanhar o resultado e corrigir as pendéncias dentro do prazo da etapa 2 do cronograma.

Duvidas técnicas sobre o Serigy devem ser encaminhadas para serigy@tce.se.gov.br.

Niveis de Transparéncia

Os portais avaliados sdo classificados a partir dos indices obtidos, que variam de 0 a 100%. A

metodologia define niveis de transparéncia para cada faixa de indice, conforme o art. 9° da
Resolugdo TCE/SE n° 311/2018, com a redacao dada pela Resolugao TC n° 354/2023:

RO TRANSPARENGIA

Diamante Entre 95% e 100% 100% dos critérios essenciais
Ouro Entre 85% e 94% 100% dos critérios essenciais
Prata Entre 75% e 84% 100% dos critérios essenciais

Menos de 100% dos critérios

Elevado Entre 75% e 100% essenciais
Intermediario Entre 50% e 74% —
Basico Entre 30% e 49% =
Inicial Entre 1% e 29% —
Inexistente 0% =

Tabela 2 — Niveis de Transparéncia.

Os resultados da avaliacao sao utilizados para a concessao do Selo de Qualidade de Transparéncia
Pudblica, reconhecendo as unidades gestoras que — apods levantamento submetido as regras de
controle de qualidade — tenham alcancado os indices de transparéncia Diamante, Ouro e Prata.
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Premiag¢io — Selo de Qualidade de Transparencia Publica

O Programa contempla, entre seus objetivos, a premiagcdo dos portais que se destacaram
no quesito transparéncia. A estes sitios institucionais sera concedido o Selo de Qualidade de
Transparéncia Publica.

Qualificam-se ao prémio aqueles que se enquadrarem nas classificagdes Diamante, Ouro e Prata,
nos termos da Resolugao TC n°® 354/2023.

<® ‘ PUBLICA \

QUALIDADE EM QUALIDADE EM QUALIDADE EM
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA
%, DIAMANTE %, OURO & & PRATA &

4 < %, <€ ¢ P
b, 2026 S by, 2026 S My, 2026
o) & O &

CONTAS o ESTRY ONTAS Do ESTAY CONTAS Do ESTRY

Figura 1 — Selos de Qualidade em Transparéncia Pablica do PETP (Diamante, Ouro e Prata).

Ressalva-se que, caso um ou mais critérios “essenciais” ndo tenham sido atendidos, a Unidade perde
a certificagao/premiagao mesmo que o indice final seja superior a 75%.

Compete ao TCE/SE a entrega dos Selos de Qualidade relativos aos seus jurisdicionados premiados.

Registra-se, por fim, que o resultado do acompanhamento e da fiscalizacdo das unidades
jurisdicionadas cujos indices de transparéncia forem inferiores a 70% (setenta por cento) sera objeto
de autuacao pela Corte de Contas como Relatério de Acompanhamento, nos termos do art. 13 da
Resolucdo TCE/SE n° 311/2018, com a redagao dada pela Resolugcdo TC n° 354/2023, podendo ser
aplicadas as sancbes previstas no art. 14 daquela Resolucdo em caso de persisténcia na
desobediéncia aos critérios da transparéncia ativa.
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CARTILHA PETP - CICLO 2026

Criterios de Avaliagﬁo —

Orientagées Preliminares

Antes de adentrar nos critérios propriamente ditos, enumeram-se, a seguir, orientagdes gerais sobre
a disponibilizacao de informacgdes de forma ativa nos portais publicos:

a) Para uma melhor efetivagao da transparéncia, as informagdes publicas divulgadas pelas Unidades
Jurisdicionadas, em seus portais, devem sempre estar em local de facil acesso, isto €, onde,

provavelmente, qualquer cidadao procuraria o informe dentro do portal. Nao basta estar publicada,
deve haver facilidade de acesso.

b) Ao acessar um portal, o cidaddo ndo tem como saber se a auséncia de determinada informagao
ocorre porque a Unidade responsavel néo a divulgou ou simplesmente porque o fato nunca ocorreu.
Por isso, quando nao houver a ocorréncia de determinado fato, sua inexisténcia deve ser informada
de forma explicita, no mesmo local onde os dados seriam divulgados. Criar um link ou uma segéo
vazia nao é suficiente para garantir a compreensao do usuario.

Quando houver a declaragédo de inexisténcia da informagdo, sera considerada atendida a
DISPONIBILIDADE e demais atributos da qualidade, exceto quando a informacédo de néao
ocorréncia estiver desatualizada (neste caso, ndo sera considerada atendida apenas a
ATUALIDADE). A declaragédo deve ser publicada na mesma se¢cao em que os dados seriam

divulgados e indicar expressamente o periodo coberto pela ndo ocorréncia e a data de sua
ultima atualizagao.

A seguir, um exemplo de como deve ser explicitada aos usuarios a ndo ocorréncia de ato ou fato:

¢ “Informa-se que n&o houve licitantes ou contratados sancionados administrativamente no periodo
de marco de 2023 a fevereiro de 2026. Atualizado em 30/03/2026.”

Excel | €SV PO Imprimi Busear

2024 Nenhuma transferéncia recebida no exercicio

2025 Nenhuma transferdncia recebida no exercic
Mostrar
20

registros

Figura 2 — Exemplo de justificativa para inexisténcia da informacao.
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c) E necessario compreender que os critérios da avaliagdo serdo aferidos por meio dos itens de
verificagdo explicitados abaixo. Conforme ja referido, a pontuacdo de cada critério € dividida em
partes iguais entre os seus itens de verificagdo aplicaveis:

Disponibilidade: sera sempre o primeiro item a ser verificado. Avalia-se se a informacao esta no
portal conforme a descricao do critério. Importante: todo o critério recebera a pontuagcéo zero caso o
item seja considerado “n&o atendido”, ou seja, os demais itens de verificagdo serdao automaticamente
considerados “ndo atendidos”, igualmente.

Atualidade: para este item, avalia-se se as informagdes sao atuais. De modo geral, considera-se que
as informacgbes estao atualizadas quando as mais recentes datarem de, no maximo, 30 dias da data
em que for realizada a consulta. Nao obstante, essa regra varia de acordo com o critério examinado,
sendo necessario observar a indicagao registrada em cada um deles. Ainda, é necessario indicar a
data da ultima atualizagado das informagdes disponibilizadas quando isso ndao puder ser inferido a
partir de seu conteudo (incluir na pagina uma anotagéo de que a informacéo esta atualizada até a
data [dd/mm/aaaa])).

Série Histoérica: aqui avalia-se se existe a divulgagao do histérico de informagdes dos ultimos 3 anos
que antecedem a pesquisa. Busca-se neste quesito conferir se a organizagado mantém o repositorio
de informagdes disponibilizadas ao longo do tempo.

Gravacao de Relatérios: trata-se da possibilidade de gravar o conjunto de informagdes em pelo
menos um formato editavel (em extensdes do tipo txt, csv, odt, calc, rtf, json e outros). A divulgagao
nesse formato vem ao encontro da politica de Dados Abertos, possibilitando que qualquer pessoa
acesse, utilize, modifique e compartilhe livremente os dados publicos (saiba mais em
http://dados.gov.br/paginas/dados-abertos). Para alguns critérios, também se sugere a possibilidade
de acesso automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e legiveis por maquina.
Essa situacédo esta devidamente identificada nesta cartilha, mas nao constitui elemento obrigatério
para este ciclo de avaliagdo. Em relagao a divulgacao de documentos cuja versao oficial & assinada
de forma fisica ou eletronica, a disponibilizagdo de arquivo editavel devera ocorrer conjuntamente
com a versao oficial, sem, todavia, conter as assinaturas.

Filtro de Pesquisa: € o instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando
as opgdes de dados dentro dos conjuntos especificos de informagdes, previstos em cada critério.
Nao se confunde com a ferramenta de pesquisa geral do portal (avaliada em separado em um critério
autébnomo). Ha filtro de pesquisa especifico quando, dentro do critério, for possivel definir parametros
e realizar pesquisas. Para alguns critérios, € estabelecido detalhamento adicional, devendo ser
observado quando da avaliagdo dos portais. Por fim, registra-se que n&o é necessaria a
disponibilizagao de filtro de pesquisa especifico quando, em relacao a determinado critério, 0 numero
de dados disponibilizados for pequeno. Essa situacdo € caracterizada quando as informagdes
possam ser todas hospedadas em uma unica pagina da internet, de forma que o dado seja facilmente
encontrado por meio de atalhos dos navegadores (ex.: Ctrl+F). Nesses casos, entende-se que o

subitem esta atendido.
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¥ Receitas - Detalhes

Selecionar Ano: | 2023 ¢

Qv Ir Agdes v
Filtro X Classe da Receita 01 Classe da Receita 02
TipodeFiltto @ couna O Linha RECEITAS CORRENTES ~ OUTRAS RECEITAS CORRENTES
Coluna Operador Expressao RECEITAS CORRENTES OUTRAS RECEITAS CORRENTES
[ Exercicio v [= - .
Exibido
cicio RECEITAS CORRENTES OUTRAS RECEITAS CORRENTES
Més
Setor ‘ IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUIGOES
Orgao RECEITAS CORRENTES DE MELHORIA
UO/Duodécime
Classe da Recefta 0 Cancelar APIICAr | geCEITAS CORRENTES ~ OUTRAS RECEITAS CORRENTES -
Classe da Receita 02 — S— - INTRA INTRA
Origem do Recurso F
Recureo 9 - ESTADO DO RIO 02 - TRIBUNAL CONTAS 0201 - TRIBUNAL DE
Valor Recebido 3 B 3 I I
e E DO SUL DO ESTADO CONTAS DO EST RECEITAS CORRENTES OUTRAS RECEITAS CORRENTES

Figura 3 — Exemplo de ferramenta de pesquisa.

OBSERVACOES

Nao ha atendimento parcial do conteudo exigido no item Disponibilidade: todos os elementos
minimos descritos no critério devem estar presentes no portal. Se a Disponibilidade nao for
atendida, o critério recebe nota zero. Uma vez atendida a Disponibilidade, os demais itens de
verificagdo — Atualidade, Série Histérica, Gravagao de Relatérios e Filtro de Pesquisa — sao
avaliados e pontuados separadamente, quando aplicaveis.

d) Nao sera avaliado o portal da transparéncia que exigir identificacéo prévia/login para acesso as
informacdes. Da mesma forma, sera entendido como nao atendido o critério quando o acesso ao
grupo de informagdes por ele exigido estiver condicionado a identificagao prévia/login.

e) E possivel que a Unidade disponibilize suas informagdes em outro site, desde que exista link de
acesso a elas na segdo propria a que se referem. E também essencial que o link redirecione o
usuario diretamente para as informag¢des sobre a Unidade em questdo (e ndo a um formulario
genérico ou a um grupo de informagdes variadas sobre outros Poderes ou 6rgéos publicos). Para
tanto, nao sera aceito, para fins de evidéncia, link de outro site que ndo seja do portal de
transparéncia ou do sitio oficial da entidade. A légica € a de que o cidaddo encontre todas as
informacdes de que necessita no sitio oficial ou no portal de transparéncia da entidade publica
consultada, conforme previsao legal (§ 2° do art. 8° da LAl).

f) A omissao deliberada de informagdes de divulgagdo obrigatéria, bem como a inser¢gdo ou
divulgagao de dados falsos, incompletos ou manipulados, configura grave violagdo aos deveres de
transparéncia e pode caracterizar ilicitos administrativos, civis e penais.
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Tais condutas afrontam os principios da administragdo publica previstos no art. 37 da Constituicao
Federal e violam o dever de transparéncia estabelecido pela Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagéo). Podem, ainda, ensejar responsabilizacdo administrativa, civil ou penal, desde que
presentes os elementos previstos na legislagdo aplicavel — a caracterizacdo de improbidade
administrativa depende do enquadramento legal da conduta e da comprovacéo do dolo exigido pela
Lei n° 8.429/1992, com a redacao dada pela Lei n® 14.230/2021 —, bem como enquadramento em
crimes previstos na legislagao penal, especialmente os relacionados a inser¢ao de dados falsos em
sistemas de informagdes da Administragdo Publica (arts. 313-A e 313-B do Cdédigo Penal). Dessa
forma, as informagdes disponibilizadas devem ser integras, fidedignas, completas e tempestivas,
assegurando a sociedade o acesso a dados confiaveis sobre a atuagao estatal e possibilitando o
adequado exercicio do controle social.

DETALHE IMPORTANTE PARA MELHOR UTILIZAGCAO DESTA CARTILHA

As figuras inseridas ao longo deste documento possuem carater meramente ilustrativo e
destinam-se exclusivamente a auxiliar a compreenséo do conteudo textual que as acompanha.
Assim, cada imagem deve ser interpretada apenas no contexto especifico do critério ou aspecto
que exemplifica. Por exemplo, uma figura apresentada na explicagao sobre série historica tem
por finalidade demonstrar uma possivel forma de atendimento desse requisito, ndao sendo
necessariamente adequada para a avaliacdo de outros atributos, como disponibilidade,
atualidade ou existéncia de filtro de pesquisa. Ressalte-se, ainda, que as imagens néo esgotam
as formas possiveis de divulgacdo das informagbes, constituindo apenas referéncias
orientativas. Em caso de divergéncia interpretativa, prevalecera sempre a descrigao textual do
critério, que representa o parametro oficial de avaliacao.

Passa-se, a seguir, ao detalhamento de cada critério de avaliagao.
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DIMENSAO 1 - 4 CRITERIOS

Informag()es Prioritarias

1.1 Possui sitio oficial proprio na internet?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTACAO  Art. 48, §1°, Il, da LC n° 101/2000 e arts. 3°, IIl, 6°, |, e 8° §2° da Lei n°
12.527/2011 — LAL

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
As Unidades Jurisdicionadas devem manter sitio oficial préprio na internet, contendo informacoes

gerais sobre suas atividades/fungbes. Na avaliagdo deste quesito, ndo sao aceitos sitios
compartilhados com outras Unidades.

Este critério é prejudicial em relagdo a todos os demais: a inexisténcia de sitio oficial proprio impede
a avaliacdo dos outros critérios previstos nesta cartilha. Nesse caso, a avaliagédo € considerada
concluida, porém com o indice de transparéncia de 0,00% (nivel “inexistente”).

Em caso de pagina fora do ar e, caso permaneca a situacdo apos tentativas reiteradas e em dias
alternados, o critério deve ser considerado como n&o atendido.

1.2 Possui portal da transparéncia proprio ou compartilhado na internet?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTACAO  Art. 48, §1°, I, da LC n° 101/2000 e arts. 3°, IIl, 6°, |, e 8° §2° da Lei n°
12.527/2011 — LA

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade
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DISPONIBILIDADE

As Unidades Jurisdicionadas devem manter portal da transparéncia préprio ou compartilhado na
internet. Isto é: o sitio eletrbnico da Unidade deve possuir link, atalho ou outra forma de
redirecionamento para pagina ou segao especifica que apresenta conteudo minimo de informagdes
sobre transparéncia ativa e passiva (‘Portal da Transparéncia”, "Acesso a Informagéao”,
"Transparéncia" etc.). Na avaliagdo deste quesito, sdo aceitos portais da transparéncia
compartilhados com outras Unidades, desde que, na pagina oficial do avaliado exista o link de
acesso que redirecione o usuario as informagdes correspondentes.

1.3 O acesso ao portal transparéncia esta visivel na capa do site?

FUNDAMENTAGAO  Art. 8°, caput, da Lei n° 12.527/2011 — LAl

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

O link, atalho ou outra forma de redirecionamento para pagina ou sec¢ao especifica que apresenta
conteudo minimo de informagbes sobre transparéncia ativa e passiva (“Portal da Transparéncia”,
"Acesso a Informacéao”, "Transparéncia" etc.) deve se encontrar na pagina inicial do sitio institucional
da Unidade. O link de acesso necessita estar visivel e disponivel com um clique apenas.

. A . A
1.4 Osite e o portal de transparéncia contem ferramenta de

pesquisa de contetdo que permita 0 2Cesso A informagﬁo?

FUNDAMENTAGAO  Art. 8°, § 3°, |, da Lei n° 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
Tanto o site oficial quanto o portal de transparéncia devem conter ferramenta de pesquisa geral que
possibilite a busca de informagdes de maneira agil, dentro das proprias paginas.
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A pesquisa/busca deve sempre apresentar resultados para as palavras-chave mais frequentes
informadas como parametros da pesquisa, mesmo que estas palavras ndo pertengcam a terminologia
oficial da Unidade. Os seus resultados precisam ser independentes do uso de letras maiusculas,
minusculas, acentos, plural etc. Se houver erro no resultado da pesquisa ou se 0 campo nao
apresentar ocorréncias quanto a termos corriqueiros, o item é considerado como nao atendido.

O quesito sera considerado atendido apenas se a ferramenta estiver configurada para realizar a
busca interna no site e no portal de forma personalizada, garantindo que os resultados exibidos
sejam relevantes e abrangentes dentro do préprio ambiente institucional. Assim, exemplificando,
o item nao sera considerado atendido se na busca realizada dentro do portal de transparéncia
forem apresentados somente resultados de noticias ou informacgdes genéricas do proprio site ou de
paginas externas.

Além disso, a ferramenta deve estar visivel e disponivel na capa do site. Em regra, € encontrada na
parte superior direita, sinalizada com uma lupa ou campo de texto. Caso a ferramenta de pesquisa
conste apenas no portal de transparéncia, sera considerado como “nao atendido”, e vice-versa.

Conforme as imagens a seguir, a pesquisa deve permitir a localizacdo das informagdes
desejadas/buscadas pelo cidadao de forma facil.

O que procura?

D

Fiscalizado Cidadio Imprensa TransparénciaeSIC | RédioTCE |  Extranet

“ :  ParaoFiscalizado Ouvidoria Escola ~ Sobreo TCE ~ Fale Conosco v Acessibilidade [}
Seus ltens mais acessados
0 que procura? > Gestdo De Pessoas
> Transparéncia E Acesso A Informagao
I e ]
> Inscrigdes Abertas Para 1 Forum
Internacional De Auditoria Do Setor Pablico
Servigos para o fiscalizado
: 5 ® s (2]
= I e
-8 =
PROCESSO
LICITACON SIAPC SAPIEM SIAPES BLM ELETRONICO
Ver tedos os servigos »
= MENU < TRANSPARENCIA Emendas| 0]

i@ cnudede: PREFEITURA DO MUNIGIPIO DE MARINGA ~  Anoi 2025 v O At A~ A @ & 2 2

Vocé buscou por: Emendas

1. éni Ges e Termos /

es, recursos recebidos dos Deputados

Figura 4 — Exemplo de campo de busca.
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DIMENSAO 2 - 9 CRITERIOS

Informag()es Institucionais

2.1 Divulga a sua estrutura organizacional € anorma que a institui/altera?

FUNDAMENTAGAO  Art. 8°, § 3°, |, da Lei n° 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

No sitio, deve constar a integra da norma atualizada que institui/altera a estrutura organizacional da
Unidade, bem como a demonstracdo em forma textual ou grafica, que apresente claramente a
relacéo hierarquica entre as suas unidades (organograma) e a data de atualizagédo das informacgdes.

2.2 Divulga competéncias e/ou atribui¢oes?

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, § 1°, |, da Lei n° 12.527/2011 - LAl e art. 6°, VI, b, da Lei 13.460/2017.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

O registro das competéncias pode estar indicado na legislagdo de regéncia da Unidade (lei de
criagao, lei de estrutura administrativa, estatuto ou regimento), cujo acesso seja indicado diretamente
no portal de transparéncia. Ou, ainda, é possivel que as competéncias estejam descritas em pagina

prépria. Nota-se que basta a descricao das competéncias/atribuicdes de forma sintética para efeitos
deste critério.

Seja qual for a forma adotada, é fundamental que a informacéo esteja em local de facil acesso,
geralmente na mesma secéo da "estrutura organizacional” e ndo apenas dentro da parte do portal
relativa a “legislacao”.
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2.3 Identifica 0 nome dos responsaveis pela gestao da Unidade, com curriculo resumido?

FUNDAMENTAGAO Art. 8, § 3°, |, da Lei n° 12.527/2011 — LAl

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Neste item, o que deve estar disponibilizado é a informacédo referente aos responsaveis pelas
unidades representadas no organograma. Muitas vezes, as evidéncias estardo dentro de menus
especificos do site institucional (por exemplo: menus “Institucional”, “Estrutura Organizacional” ou
“Quem é Quem”).

Quando avaliado o organograma, é importante analisar se ja ha a identificagdo completa dos
responsaveis por cada Unidade, com a indicacdo dos nomes. Em caso positivo, € considerado
como aceito.

2.4 Divulga os enderecos e telefones atuais da Unidade e e-mails institucionais?

FUNDAMENTACAO  Art. 8, § 1°, 1, da Lei n® 12.527/2011 - LAl e art. 6°, VI, b, da Lei 13.460/2017.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Essas informagdes costumam ser disponibilizadas dentro do portal da transparéncia por algumas
Unidades (por exemplo, em secao relativa a “links uteis”) ou fora deles por outros (por exemplo, no
rodapé da pagina inicial do sitio institucional). Todas essas situagbes séo aceitas para fins de
atendimento ao critério.
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2.5 Divulga o horario de atendimento?

FUNDAMENTACAO  Art. 8, § 1°, 1, da Lei n® 12.527/2011 - LAl e art. 6°, VI, b, da Lei 13.460/2017.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Aqui também as informacgbes costumam ser disponibilizadas tanto dentro como fora do portal da
transparéncia, sendo aceitas ambas as formas.

2.6 Divulga 0$ atos Normativos préprios?

FUNDAMENTACAO  Art. 37 da CF (principio da publicidade) e arts. 3, II; 6°, inciso I; 7°, incisos II, V e VI
e 8°da Lein®12.527/2011 — LAL.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série histérica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve constar no site institucional ou no portal da transparéncia, os atos normativos expedidos
diretamente pela Unidade, de acordo com sua competéncia, como, por exemplo, portarias,
resolugdes, instrugdes, decretos (Poder Executivo) etc.

ATUALIDADE

Considera-se que as informagbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo, 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe historico de informag¢des quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informagdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.
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Para este critério € exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: tipo de ato, ano e busca
por palavra-chave.

2.7 Divulga as perguntas e respostas mais frequentes

relacionadas as atividades desenvolvidas pela Unidade?

FUNDAMENTAGAO Art. 8, § 1°, |, da Lei n° 12.527/2011 — LAl

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

No portal, deve existir uma secgéo especifica que apresente perguntas e respostas relacionadas as
atividades e aos servicos desenvolvidos pela Unidade. A indicacdo no site pode vir com a
terminologia FAQ (Frequently Asked Questions) ou como “Perguntas Frequentes”, podendo estar
inserida no portal de transparéncia ou no site geral. Caso exista o FAQ, porém, sem quaisquer
questdes frequentes, a resposta ao item deve ser NEGATIVA, conforme ilustrado na imagem
a seguir:

Consulta Pergunlas e Resposias

Figura 5 — Exemplo de justificativa para inexisténcia da informacgao.

Caso a secdo sO tenha perguntas e respostas fixas e basicas do tipo “o que é portal de
transparéncia?” “para que serve?” culminara no nao atendimento deste critério.
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1.Perguntas Gerais

1.1 Qual o horario de atendimento da Prefeitura? -
1.2 Qual o horario de atendimento das secretarias? -
1.3 Como fazer para falar com o prefeito? >
1.4 Como posso fazer para informar pontos no municipio que necessitam de iluminacdo? -
1.5 Onde fica o Procon? -
1.6 Onde fica o Sine? -
1.7 Como marcar data para utilizar o transporte da Saude? Quais documentos preciso ter em maos? -
1.8 Como fago para retirar medicamentos? Quais documentos preciso ter em maos? -
1.8 Como faco para retirar medicamentos? Quais documentos preciso ter em mdos? -

0

Para retirar medicamentos, é preciso ter uma receita que identifique o medicamento e a necessidade de uso do mesmo. Os
mais basicos e de maior circulagdo sao disponibilizados pelo municipio, ja os mais especificos e de valor mais elevado sado
classificados como do Estado.

Para efetuar a retirada, é necessaria a realizacao de um cadastro individual, onde sera determinada a quantidade de
medicamento que o paciente pode retirar, quando e com que frequéncia. O cidadao deve possuir documentacdo de
identificacdo pessoal com foto. Enderego: Rua David Canabarro, ndmero 503, bairro Centro.

Figura 6 — Exemplo de perguntas e respostas frequentes.

2.8 Participa em redes sociais e apresenta, no seu

sitio institucional, link de acesso ao seu perfil?

FUNDAMENTAGAO Arts. 3°, Ill, 6°, 1, e 8°, §2°, da Lei n° 12.527/2011 — LA

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade
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DISPONIBILIDADE

A Unidade deve divulgar os links de acesso as redes sociais na pagina principal do site institucional,
exemplo: Facebook, WhatsApp, Instagram, Twitter, TikTok.

2.9 Publica, de forma clara e nominal, a legislacdo interna como: Lei de Cria¢io/Autorizagio,
Estatuto/Regimento, Lei de Estrutura Administrativa, Carta Anual (inc. LIL, I11, IV, VII

e VIII art. 8° da Lei 13.303/2016 para empresas publicas e sociedades de economia mista)?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO  Art. 8, § 1°, 1, da Lei n® 12.527/2011 - LAl e art. 6°, VI, b, da Lei 13.460/2017.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
A Unidade deve publicar, de forma clara e nominal, a legislagao interna que a institui e organiza,
conforme sua natureza juridica. A secdo deve identificar cada norma pelo tipo, numero e ano, com
acesso ao inteiro teor.

NATUREZA JURIDICA DA UNIDADE DOCUMENTOS EXIGIVEIS

Lei ou decreto de estrutura administrativa e regimento interno,

Administracao Direta L L
conforme a organizagéo do 6rgéo.

Autarquias, fundagoes e Lei de criacédo ou de autorizagdo, estatuto e regimento interno,
previdéncias conforme a legislagao propria.
Lei autorizativa, estatuto social e documentos dos incisos I, II, I, 1V,

E 1bli iedad
Mpresas publicas & Socledades /11 e VIl do art. 8° da Lei n° 13.303/2016, inclusive a Carta Anual,

de economia mista L
quando aplicaveis.

Documento juridicamente Registrar “ndo se aplica”, com fundamentagao, na prépria se¢cdo —
inexistente para a categoria sem exigéncia de declaragao ficticia e sem prejuizo da pontuagao.
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DIMENSAO 3 - 1 CRITERIO

Receita

3.1 Divulga as receitas da Unidade, evidenciando sua previsio e realizagio?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTACAO Arts. 48, §1°, Il e 48-A, inciso Il, da LC n® 101/2000 e art. 8°, Il, do Decreto n°
10.540/20.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica, gravagdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizadas informagdes pormenorizadas quanto a receita/duodécimos da Unidade,
compreendendo, no minimo, os valores:

e da receita prevista;

e da receita publica realizada, inclusive recursos extraordinarios.

As informacgdes exigidas (receita prevista e realizada) devem estar disponibilizadas em arquivo ou
pagina unica, para facilitar a visualizagcao e a comparabilidade.

@ Ultima atualizagao: 18/03/2025 as 09:18:13

Repasses Recebidos Em 2024

Orgdo Valor Previsto Valor Recebido Valor Devolvido Valor a Receber

| 63.012.594,00 38.655.280,55 24.357.313,45 0,00 >

Figura 7 — Exemplo de divulgagao de repasses recebidos.
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Consultar

Databnicial Data Final
01/01/2026 JNN22028

Receita Descricda Receita

A I @ Ultima Atualizagio: 27/02/ 2C2Sl-0:00 :00 o

1-RECEITAS CORRENTES

Receita Descrico Valor Previsto Orgado  Lancamento Valor
Atualizado Amrecadado
0 grafico nao encontrou os dados

1 RECEITAT CORRENTES 41.266.000,00 0,00 141.320.68 7.760.765.76  |al
IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUICDES DE L
n MELHORIS G 2.690.000,00 0,00 141.320.68 293 B27.24

12 CONTRIBUIGOES 200.000,00 0,00 0.00 45.433.51
13 RECEITA PATRIMOMIAL 430.000,00 0,00 0,00 215.773,18

18 RECEITA DE SERVICOS 0,00 0,00 0,00 B.772.03
Figura 8 — Exemplo de divulgacgao de receitas com data de atualizacao.

A simples publicagdo do Relatério de Gestédo Fiscal — RGF ndo é suficiente para fins de atendimento
a este quesito. Do mesmo modo, a disponibilizagdo da LOA nao substitui a informagdo da
receita/repasses previstos na mesma tela ou documento da receita/repasses realizados.

ATUALIDADE
Para os fins da avaliagédo realizada neste programa, o critério sera considerado ndao atendido caso
as informagdes apresentem um intervalo de atualizagao superior a 30 dias corridos anteriores a data
da avaliagéo.

Ressalte-se que o conceito de atualidade adotado no &mbito do PETP nao se confunde com a
“atualizagdo em tempo real”, prevista no inciso IX do art. 2° do Decreto n° 10.540, de 5 de novembro
de 2020, a qual estabelece a disponibilizacdo das informagdes até o primeiro dia util subsequente ao
respectivo registro contabil no Siafic. Trata-se, portanto, de parédmetro especifico do PETP, destinado
a verificar se os dados divulgados permanecem razoavelmente atualizados para fins de transparéncia
publica e ndo dispensam a observancia do Decreto citado.

IMPORTANTE
entre as unidades avaliadas, ha realidades distintas: enquanto algumas arrecadam receitas
préprias de forma continua ao longo do més, outras — situagdo comum na administragao
indireta e nas previdéncias — recebem repasses ou duodécimos em datas fixas e previamente
programadas. Dessa forma, a avaliagéo deste quesito deve considerar essas particularidades.
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Databnicial Data Final

01/01/2026 JNN22028

Receita Descricda Receita

QPESQUISAR RERLTN

@ Ultima Atualizagao: 27/02/2026 00:00:00 a

DIMENSAO 3

=

1-RECEITAS CORRENTES
Receita Descricio Valor Previsto Orgado  Lancamento Valor
Atualizado Amecadado

0 grafico nao encontrou os dados

1 RECEITAS CORRENTES 41.266.000,00 0,00 141.320.68 7.760.765.76 Lol
11 [MPOSTOS TAXAS ECONTRIBUICOES DE 2.630.000,00 0,00 14132088 203 627,24
MELHORIA

12 CONTRIBUIGOES 200.000,00 0,00 0.00 45.433.51
13 RECEITA PATRIMONIAL 480.000,00 0,00 0,00 215.773,18
16 RECEITA DE SERVICOS 0,00 0,00 0,00 B.772,03

Figura 9 — Exemplo de divulgacgao de receitas com possibilidade de gravagao de relatorios em diferentes tipos

de formato.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe historico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem pelo

menos, a 3 anos que antecedem a pesquisa.

Painel de Receijtas

[T Categoria Ecandmica L7
.
a Crigem
= =l
Espiicia )
. &

Desdobramento 1@

Desdobramento 2 @
[ ]

[R—. )

Tige @
Todas

Forite de Recursos @

Dlws i Arus iacio

Figura 10 — Exemplo de filtros para pesquisa de receitas por série historica.

GRAVAGCAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informacgdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros).

Para este critério, sugere-se a possibilidade de acesso automatizado por sistemas externos em

formatos estruturados e legiveis por maquina.
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FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para esse critério devem ser disponibilizados filtros, no minimo, por periodo (més e ano).

Principais numeros relacionados as receitas

@ Dica: informe os campos desejados abaixo para filtrar por dados especificos.
Filtrar por ano Filtrar por més inicial Filtrar por més final
A, < o - MARGO
t Baixar planilha CEV com os dados

2023 atualizagdo de receitas: 04/03/2024. Fonte dos dados: vl .

=]

022

| Valor previsto atualizado Valor arrecadado
2021

020 RS 16.077.435.997,00 RS 2.610.923.639,79

2019

(=1

Figura 11 — Exemplo de filtro por exercicio e més.

@ Ultima Atualizacao: 18/03/2025 08:55:33

Receita Descrigao Valor Previsto Orcado Atualizado Valor Arrecadado
1 RECEITAS CORRENTES 34.350.000,00 0,00 6.465.938,29 il
2 RECEITAS DE CAPITAL 200.000,00 0,00 39.820,68 il
7 RECEITAS CORRENTES INTRAORCAMENTARIAS 41.850.000,00 0,00 4.786.734,19 s

Figura 12 — Exemplo ilustrativo.
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DIMENSAO 4 - 3 CRITERIOS

Despesa

4.1 Divulga o total das despesas empenhadas, liquidadas e pagas?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTAGCAO Arts. 7°, VIl e 8°, §1°, inciso Ill, da Lei n° 12.527/2011 - LAI; arts. 48, §1°, inciso Il e
48-A, inciso |, da LC n°® 101/2000; art. 8°, inciso |, do Decreto n°® 10.540/20.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica, gravagdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE
Devem ser disponibilizadas as seguintes informagdes quanto a despesa da Unidade:

e Total empenhado, liquidado e pago no periodo (essa informagao pode vir consolidada ou ser
resultante da soma do detalhamento da despesa).

As informagbes exigidas (empenho, liquidagdo e pagamento) devem estar disponibilizadas em
arquivo ou pagina unica, para facilitar a visualizagao e a comparabilidade.

O Ultima Atualizagao: 06/03/2026 00:00:00 u

Listagem Grafico

Codigo  Descrigio Valor Orgado Empenhado Liquidado Retido Pago

02 PREFEITURA MUNICIPAL 31.358.778,00 7.367.544,94 3.497.153,48 537.552,64 2.758.872,27 >

Total: 31.359.778,00 Total: 7.367.544,94 Total: 3.497.153,49 Total: 537.552,64 Total: 2.759.872,27

Figura 13 — Exemplo de divulgacao da despesa da Unidade.

DADOS SINTETICOS  DADOS ANALITICOS
R$ 174.509.901,32 R$ 173.396.709,57 R$ 163.797.198,00
Despesas Empenhadas Despesas Liquidadas Dotagdo Orgamentaria Inicial

Figura 14 — Exemplo de divulgacao da despesa da Unidade.
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ATUALIDADE

Para os fins da avaliagdo realizada neste programa, o critério sera considerado ndo atendido caso
as informagdes apresentem um intervalo de atualizagao superior a 30 dias corridos anteriores a data
da avaliagao.

Ressalte-se que o conceito de atualidade adotado no ambito do PETP ndo se confunde com a
“atualizacdo em tempo real”, prevista no inciso IX do art. 2° do Decreto n° 10.540, de 5 de novembro
de 2020, a qual estabelece a disponibilizagdo das informacgdes até o primeiro dia util subsequente ao
respectivo registro contabil no Siafic. Trata-se, portanto, de parametro especifico do PETP, destinado
a verificar se os dados divulgados permanecem razoavelmente atualizados para fins de transparéncia
publica e nao dispensam a observancia do Decreto citado.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem a pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xlIs, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informagdes. Para este critério, sugere-se a possibilidade de acesso
automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e legiveis por maquina.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacbes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opc¢des previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para esse critério devem ser disponibilizados filtros, no minimo, por exercicio (ano), més ou periodo.

Period A A Agrupamentos A

‘A-:-O Periodo @ Tipo de Fiitro Agrupamento
2021 v Livre ~ elecione um Tipo de Filtro v Favorecid

o, Programa, Orgéo

BProgama

Orgio

Empenhado @

Liquidade @ Page @
Total Geral 401.631.413,45 400.967.263,57 400.021.812,(]

~ 55 TRADE TECNOLOGIAS LTDA - ME

Figura 15 — Exemplo de filtro de pesquisa de despesas.
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4.2 Divulga as despesas por classifica¢io orcamentaria?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTAGAO Arts. 7°, VI e 8°, §1°, inciso lll, da Lei n°® 12.527/2011 - LAI; arts. 48, §1°, inciso Il e
48-A, inciso |, da LC n° 101/2000; art. 8°, inciso |, do Decreto n°® 10.540/20.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE
Devem ser disponibilizadas as seguintes informagdes quanto a despesa da Unidade:

Classificagao orcamentaria, discriminando a unidade orgamentaria, a funcao, a subfuncao, a natureza
da despesa (categoria econémica, grupo, elemento de despesa) e a fonte dos recursos.

Admite-se que as informagdes estejam disponibilizadas em nivel de detalhamento (consulta
detalhada), desde que permanegam acessiveis na mesma secdo especifica, de forma clara,
destacada e facilmente localizavel, permitindo ao usuario identificar, sem dificuldade, todas as
informacdes minimas exigidas. Nessa hipétese, o fato de os dados constarem no detalhamento nao
deve constituir obice ao item de verificagcdo de gravagao de relatorios, que devera possibilitar a
geracgao/extragao de relatério contendo todos os requisitos exigidos no critério.

Além disso, para fins de transparéncia e compreensibilidade, € necessario que o portal apresente o
cédigo e a descrigdo das despesas por extenso.

@ Ultima Atualizacao: 06/03/2026 00:00:00 u

Listagem Grafico

Codigo Descrigao Valor Orgado Empenhado Liquidado Retido Pago

3190110000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL 14.194,975,00 2.103.909,65 2.103.909,65 522.716,76 1581.192,89 >
3190130000 OBRIGAGOES PATRONAIS 2.852.000,00 435.814,44 436.814,44 9.536,18 230.102,79 >
3190160000 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL 110.000,00 18.453,50 18.453,50 0,00 1845350 >
3190940000  INDENIZAGOES E RESTITUIGOES TRABALHISTAS 315.000,00 13.064,17 13.054,17 0,00 13.054,17  »
3230210000  JUROS SDBRE A DIVIDA POR CONTRATD 20.000,00 0,00 0,00 0,00 000 >
3371700000 RATEIO PELA PARTICIPAGAO EM CONSORCIO PUBLICO 45.000,00 45.000,00 0,00 0,00 000 ¥
3330140000  DIARIAS - PESSOAL CIVIL 400.000,00 45.358,08 45.358,08 0,00 L4 68536 D
3390300000 MATERIAL DE CONSUMD 3.781.427,00 1.234.135,11 288.704,52 2.121,87 284.158,82 >

Figura 16 — Exemplo de divulgacao da despesa da Unidade com o cddigo e a descri¢ao por extenso.

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe Pagina 38 dell5



CARTILHA PETP - CICLO 2026 DIMENSAO 4

Orgao Unidade Orgamentaria () Fungao Subfungao Programa (O Projeto/Atividade (O Categoria @ Natureza

Programatica Descricao Dotacao Inicial Créditos Dotacao Valor Valor Valor Pago
Adicionai Atuali E Lo Liquidad.

3.1.50.43.00.00 SUBVENCOES SOCIAIS 9.689.350,82 0.00 9.689.350,92 6.192.294,02 1.820.371.79 1.535.557.04

3.1.71.70.00.00 RATEIOPELA PARTICIPACAO EM CONSORCIO PUBLICO 4.088.759,45 136.559.92 4.225.319,37 4.028.481,41 748.658,62 533.948,89

APOSENTADORIAS DO RPPS, RESERVA REMUNERADAE

3.1.80.01.00.00  pErRRMAS DOS MILITARES 964.740,00 0,00 964.740,00 150.745,58 150.745,58 150.745,58
3.1.90.03.00.00 PENSOES DO RPPS E DO MILITAR 27.100,00 0.00 27.100,00 4.857,60 4.857,60 4.857,60
3.1.90.11.00.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL 170.873.960.00 151.425.86 171.025.585,88 27.322.751,88  27.322.751,88 27.316.132,45
3.1.80.13.00.00 CONTRIBUICOES PATRONAIS 2.820.230,00 0,00 2.820.230,00 492.993,53 491.883,43 240.207,36
3.1.90.16.00.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSOAL CIVIL 4.256.940,00 21.155.88 4.278.095,88 505.712,61 505.712.61 505.712,61
3.1.90.81.00.00 SENTEMNCASJUDICIAIS 1.000,00 0.00 1.000,00 0.00 0,00 0.00
3.1.90.82.00.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 1.000,00 0.00 1.000,00 0,00 0,00 0,00
3.1.91.13.00.00 CONTRIBUICOES PATRONAIS 28.202.730,00 325.000.00 28.527.730.00 6.231.442,83 4.883.663,75 2.669.109,85

Figura 17 — Exemplo de divulgacao de despesas por classificacao or¢camentaria.

ATUALIDADE

Para os fins da avaliagédo realizada neste programa, o critério sera considerado ndo atendido caso
as informagdes apresentem um intervalo de atualizagao superior a 30 dias corridos anteriores a data
da avaliagao.

Essa definicao de atualidade considerada no ambito do PETP néo se confunde com a “atualizagao
em tempo real”, definida nos termos do inciso IX do art. 2° do Decreto n°® 10.540, de 5 de novembro
de 2020, que estabelece o prazo de divulgagdo no primeiro dia util subsequente a data do registro
contabil no Siafic.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem a pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xlIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informagdes. Para este critério, sugere-se a possibilidade de acesso
automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e legiveis por maquina.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacbes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcgdes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.
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Para esse critério devem ser disponibilizados filtros, no minimo, por exercicio (ano), més ou periodo e
elemento de despesa.

4.3 Possibilita a consulta de empenhos com os detalhes do beneficiario do
pagamento ou credor, o valor, 0 bem fornecido ou servigo prestado

e a identificac¢io do procedimento licitatorio originario da despesa?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTACAO  Arts. 7°, VI e 8°, §1°, inciso Ill, da Lei n° 12.527/2011 - LAI; arts. 48, §1°, inciso Il e
48-A, inciso |, da LC n° 101/2000, art. 8°, |, "h", do Decreto n° 10.540/2020.
APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e

Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE
Divulga a lista dos empenhos, bem como possibilita 0 acesso individualizado ao detalhamento de
cada um, com as seguintes informagées minimas:

¢ A pessoa fisica ou juridica beneficiaria dos pagamentos (credor);
e Bem fornecido ou servigo prestado (objeto);

e A identificagdo da modalidade e do numero do procedimento licitatério (ou dispensa e
inexigibilidade) originario da despesa. Exemplo: Pregdo Eletrénico n°® XX/AAAA. Em caso de
contratagao direta, informar o numero da dispensa ou inexigibilidade (ou a fundamentagado no
caso de despesas de pequena monta, assim consideradas aquelas em que legislac&o dispensar a
licitagdo em razao de pequeno valor).

Nao é suficiente a disponibilizagao das licitagdbes em outra area do portal para atendimento deste
critério. O que se busca aqui é, a partir da consulta da despesa, conhecer o procedimento licitatério
que a originou. Ressalte-se que essa exigéncia recai apenas para as despesas licitaveis (exemplo:
material de consumo, servigos de pessoas fisicas e juridicas, obras, aquisi¢des de bens etc.).

A C P DA SILVA QUINOY COMERCIO E SERVICOS 2.142,00 000 0,00
A G KIENEN & CIA LTDA 64.740,50 0,00 0,00
A M COMERCIO DE PRODUTOS DE LIMPEZA LTDA. 3.335,00 Q.00 0,00
ABBOTT LABORATORIOS DO BRASIL LTDA 139.400,00 0,00 0,00

ACCELL SOLUCOES PARA ENERGIA E AGUA LTDA. EM RECUPERACAQ JUDICIAL £37.500,00 0,00 0.00
ACL ASSISTENCIA E COMERCIO DE PRODUTOS PARA LABORATORIOS LTDA 949,30 0,00 0,00
A.G. COMERCIO DE PRESENTES LTDA 1.891,40 1.891,40 0,00
AGROPECUARIA GRASSI LTDA 93,75 93,75 0,00
AGROWITTA COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA 175.216,32 11.122,57 8.264,83

AKRON ELETRO ELETRONICA LTDA 180:125.23 770,80 77080

Figura 18 — Exemplo de divulgagao de relatorio especifico do tipo “despesas por credor’.
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ATUALIDADE

Para os fins da avaliagédo realizada neste programa, o critério sera considerado ndo atendido caso
as informacdes apresentem um intervalo de atualizagao superior a 30 dias corridos anteriores a data
da avaliagao.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem a pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros). Para este critério,
sugere-se a possibilidade de acesso automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e
legiveis por maquina.

FILTRO DE PESQUISA

Possibilidade de filtrar por niumero do empenho, nome e CPF ou CNPJ do credor, més,
exercicio (ano).

Empenho

Empenho: 3579/2023 Especie: Global

Data Emissdo: 13/10/2023 Modalidade: Concorrencia

rato: 26/2021

Contrato: CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUCAD DE OBRAS DE MODERNIZACAO DO CAMPO DE FUTEBOL DO BAIRRO DE TUNEIRAS, PARA ADEQUAGOESE
MELHORIAS (ILUMINAGAD, DRENAGEM, SUBSTITUICAO DE GRAMA, ALAMBRADO, VESTIARIOS E ARQUIBANCADAS), CONFORME PROJETO BASICO, PLANILHA
ORCAMENTARIA E DEMAIS PROJETOS QUE ACOMPANHAM 0 EDITAL.

Fornecedor

Norme: ENGETECH SOLUGOES EM ELETRECIDADE LTDA CNPJ/CPF: 39.434.421/0001-66

Programatica

Programatica: 12.002.27.812.0030.1.070.4.4.80.51.00.00. Fonte de Recurso: 32609 - Operacao de Crédito FINISA - Lei 741/2019
Infraestrutura Urbana

Figura 19 — Exemplo de divulgacao de despesas pormenorizadas com informagoes do bem for.
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DIMENSAO 5 - 3 CRITERIOS

Conveénios e Transferéncias

5.1 Divulga as transferencias recebidas a partir da celebragio de convenios/acordos com
indica¢io, no minimo, do niumero/ano do convénio/termo ou ajuste, do valor total
previsto dos recursos envolvidos, do valor recebido, do objeto, da vigencia, da origem

I4 ~ 0 . . A . A .
(0rgdo repassador/concedente) e o inteiro teor do instrumento de convénio/transferéncia?

FUNDAMENTAGCAO Art, 8°, § 1°, inciso Il, da Lei n® 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histdrica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizadas informacdes pormenorizadas quanto as transferéncias voluntarias
(convénios, termos, ajustes e/ou instrumentos congéneres) recebidas de outro Unidade publico ou
privado, compreendendo, no minimo, dados e valores relativos ao:

° Orgéo ou Poder repassador dos recursos;

Numero/ano do convénio/termo ou ajuste (ou instrumento equivalente);

Objeto do convénio;

Valor total do convénio;

Valores ja repassados;

Vigéncia do convénio;

¢ Inteiro teor do instrumento de convénio.

As informagdes devem estar organizadas de forma clara e destacada, garantindo facil acesso e
compreensao pelo usuario. Assim, os dados essenciais devem ser apresentados de maneira objetiva
e intuitiva, sem a necessidade de consultar o inteiro teor do instrumento.

Admite-se que as informagdes sejam apresentadas por meio de consulta detalhada, desde que o
acesso ocorra ha mesma secao especifica e permita a identificagao, de forma direta, de todas as
informagdes minimas exigidas. Nessa hipotese, a disponibilizagdo no detalhamento nédo afasta o item
de verificacdo de gravacao de relatérios, devendo o sistema assegurar a geragdo/extracado de
relatério que contenha todos os requisitos previstos no critério.
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DICAS

Caso o 6rgdao nao tenha recebido nenhuma transferéncia voluntaria no periodo, essa
informacado deve ser registrada de forma expressa: “ndo foram recebidas transferéncias
voluntarias no periodo de xx/xx a xx/xx”, colocando a data da atualizagdo do documento. Nao
se exige neste critério as informagdes relativas as transferéncias legais/constitucionais a
exemplo do FPE, FPM, Fundeb e outros. Embora as transferéncias voluntarias ndo sejam
tipicas em parte das unidades avaliadas, ndo ha vedacgédo legal para sua ocorréncia, por isso
este critério se aplica a todas as unidades do rol deste ciclo — administracdo estadual direta e
indireta, administragéo indireta de Aracaju e previdéncias.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacdes estao atualizadas quando as mais recentes datarem no maximo ha
30 dias do dia em que esta sendo realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xlIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informacgdes.

FILTRO DE PESQUISA

Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opg¢bes de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes referentes as transferéncias voluntarias, sendo exigido
no minimo para atendimento deste critério a consulta por exercicio (ano).
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5.2 Divulga as transferencias realizadas a partir da celebracio de convénios/acordos/ajustes,
com indica¢io, no minimo, do nimero/ano do convenio/termo ou ajuste, do
beneficiario, do objeto, da vigéncia, do valor total previsto para repasse, do

valor concedido e inteiro teor do instrumento de convénio/termo ou ajuste?

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, § 1°, inciso I, da Lei n® 12.527/2011 (LAl) e art. 8°, inciso I, "f", do Decreto n°
10.540/2020. Para as Estatais: art. 8° da Lei n°® 13.303/2016 e, por analogia, como
referéncia metodoldgica nacional do PNTP (Atricon): art. 7°, § 3°, inciso lll, do
Decreto federal n® 7.724/2012 e arts. 13 e 22 da Portaria Interministerial
CGU/MPOG n° 140/2006.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizadas informacdes pormenorizadas quanto aos repasses e transferéncias de
recursos de natureza voluntaria realizadas pela Unidade a outro Unidade/pessoa fisica ou juridica
(convénios, termos, ajustes e/ou instrumentos congéneres). Aqui devem ser informados todos os
tipos de repasses financeiros que nao tenham natureza contratual a exemplo de convénios, auxilios,
subvengdes sociais, recursos para projetos culturais etc., compreendendo, no minimo, dados e
valores relativos ao:

e Nome do beneficiario;

e Numero/ano do convénio/termo ou ajuste (ou instrumento equivalente);
e Objeto do convénio/repasse;

¢ Valor total do convénio/termo ou ajuste;

» Valores ja repassados;

¢ \igéncia do convénio/termo ou ajuste;

¢ Inteiro teor do instrumento de convénio/termo ou ajuste.

As informagdes devem estar organizadas de forma clara e destacada, garantindo facil acesso e
compreensao pelo usuario. Assim, os dados essenciais devem ser apresentados de maneira objetiva
e intuitiva, sem a necessidade de consultar o inteiro teor do instrumento.
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Admite-se que as informagbes sejam apresentadas por meio de consulta detalhada, desde que o
acesso ocorra na mesma secgao especifica e permita a identificacdo, de forma direta, de todas as
informagdes minimas exigidas. Nessa hipotese, a disponibilizagdo no detalhamento nédo afasta o item
de verificagcdo de gravacao de relatérios, devendo o sistema assegurar a geragao/extragcao de
relatério que contenha todos os requisitos previstos no critério.

As informagdes sobre as transferéncias realizadas devem ser geradas de forma separada e
autdbnoma das transferéncias recebidas.

DICAS

Caso o0 6rgao nao tenha repassado nenhuma transferéncia voluntaria no periodo, essa
informacédo deve ser registrada de forma expressa: “ndo foram realizados repasses ou
transferéncias voluntarias de recursos no periodo xx/xx a xx/xx”, colocando a data da
atualizagdo do documento. Ndo se exige neste critério as informagdes relativas as
transferéncias legais/constitucionais a exemplo do FPE, FPM, Fundeb e outros. Embora as
transferéncias voluntarias ndo sejam tipicas em parte das unidades avaliadas, ndo ha vedagao
legal para sua ocorréncia, por isso este critério se aplica a todas as unidades do rol deste ciclo
— administracao estadual direta e indireta, administracdo indireta de Aracaju e previdéncias.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacgdes estao atualizadas quando as mais recentes datarem no maximo ha
30 dias do dia em que esta sendo realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe historico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros).

FILTRO DE PESQUISA

Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opgbes de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes referentes as transferéncias voluntarias, sendo exigido
no minimo para atendimento deste critério a consulta por exercicio (ano).
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5.3 Divulga os acordos firmados que nio envolvam transferéncia de recursos financeiros,
identificando as partes, 0 nimero/ano do convénio/termo ou ajuste, o objeto, a vigéncia,

as obrigacoes ajustadas e o inteiro teor do instrumento de convénio/termo ou ajuste?

FUNDAMENTAGAO  Art. 37, "caput" da CF e Art. 8, § 1°, V, da Lei n° 12.527/2011 — LAL.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagao de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizadas informagdes pormenorizadas quanto aos Ajustes, Acordos, Termos de
Parceria, Convénios e outros Instrumentos congéneres que a Unidade tenha aderido, firmado ou seja
signatario, que nao envolvam transferéncia ou recebimento de recursos financeiros, compreendendo,
no minimo, dados relativos a:

e Nome das partes;

Numero/ano do convénio/termo ou ajuste (ou instrumento equivalente);

Objeto do convénio/repasse;

Vigéncia do convénio/termo ou ajuste;

Inteiro teor do instrumento de convénio/termo ou ajuste.

As informag¢des devem estar organizadas de forma clara e destacada, garantindo facil acesso e
compreensao pelo usuario. Assim, os dados essenciais devem ser apresentados de maneira objetiva
e intuitiva, sem a necessidade de consultar o inteiro teor do instrumento.

Admite-se que as informagdes sejam apresentadas por meio de consulta detalhada, desde que o
acesso ocorra ha mesma secao especifica e permita a identificagao, de forma direta, de todas as
informagdes minimas exigidas. Nessa hipotese, a disponibilizagdo no detalhamento ndo afasta o item
de verificacdo de gravagdo de relatdrios, devendo o sistema assegurar a geragao/extragéo de
relatério que contenha todos os requisitos previstos no critério.
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Acordos, Convénios e Termos de Cooperagao

Vigente Todos

Atualizado em 04/03/2024
Excet csv POF mprimir Buscar
atrico
ANO AJUSTE N° FISCAL(S) PROCESSO N° CONTRATADA OBJETO SITUACAC TOTAL OPCOES
2023 12/TCE-RO IGOR TADEU 557/2023 ASSOCIACAO DO TRIBUNAL DE | Acordo de Cooperacao Técnica Vigente RE 0,00 DETALHES
RIBEIRO DE CONTAS - ATRIC celebrado entre a Associacao
CARVALHO, FELIPE dos Membros dos Tribunais de
MOTTIN PEREIRA Contas do Brasil (Atricon) e 0s
DE PAULA Tribunais de Contas dos

Estados do Acre. do Amapa. do
Amazonas, do Maranhdo, do
Mato Grosso, do Para, de
Rondénia, de Roraima, do
Tocantins e o Tribunal de
Contas dos Municipios do
Estado do Para.

Figura 20 — Exemplo de divulgacao de acordos que nao envolvam transferéncia de recursos.

DICA
Caso o 6rgao nao tenha firmado acordos ou parcerias no periodo, essa informagédo deve
constar de forma expressa na secgéao propria: “nao foram firmados acordos, ajustes ou parcerias
no periodo xx/xx a xx/xx”, colocando a data da atualizagdo do documento. Alguns exemplos:
Termo de Cooperacdo Técnica com outros Unidade publicos ou privados para acesso a
sistemas ou base de dados; termo de adesao a programas e/ou projetos etc.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem no maximo ha
30 dias do dia em que esta sendo realizada a consulta.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados se referirem,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa. Nos casos de ndo ocorréncia, a informagao
expressa para os anos anteriores deve constar de igual forma.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xlIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informacgdes.

FILTRO DE PESQUISA

Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opg¢bes de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes referentes as transferéncias voluntarias, sendo exigido
no minimo para atendimento deste critério a consulta por exercicio (ano).
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DIMENSAO 6 - 7 CRITERIOS

Recursos Humanos

6.1 Divulga a relagio nominal dos servidores/autoridades/membros, seus cargos/fungoes,
as respectivas lotagdes, as suas datas de admissido/exoneragio/inativagio

e a carga horaria do cargo/fun¢io ocupada/desempenhada?

FUNDAMENTACAO  Arts. 37, "caput” (principios da publicidade e moralidade) e 39, § 6°, da CF; arts. 3°,
incisos I, 11, Ill, IV e V, e 8° da Lei n® 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administracéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica, gravacgdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

As seguintes informacdes devem ser apresentadas em uma tabela estruturada em HTML para
garantir a transparéncia e o cumprimento dos critérios de divulgacéao:

Nome completo de todos os servidores, autoridades e/ou Membros da Unidade;
Cargo e/ou fungao ocupada/desempenhada;

Lotacéo (local de trabalho);

Data de admisséo;

Data de exoneragao ou inativagao, quando aplicavel,

Carga horaria prevista para o cargo e/ou fungéo correspondente.

Todas essas informagdes devem estar disponiveis no portal para que o critério seja
considerado “atendido”.

Admite-se que as informagdes estejam disponibilizadas em nivel de detalhamento (consulta
detalhada), desde que permanegcam acessiveis na mesma secado especifica, de forma clara,
destacada e facilmente localizavel, permitindo ao usuario identificar, sem dificuldade, todas as
informagdes minimas exigidas.

Nessa hipdtese, o fato de os dados constarem no detalhamento ndo deve constituir ébice ao item de
verificagdo de gravagao de relatorios, que devera possibilitar a geragao/extracédo de relatério
contendo todos os requisitos exigidos no critério.
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Ultima Atualizagao: 31/01/2024

Servidores Estagiarios Auténomaos Totais De Servidores Ativos

< Nome do < Matricula < Situagao < Admissa < Desli ¢ Cargo/ Funcao < Classe < Natureza C Lotacao
Servidor
CHEFE DE DIVISAD DE A i
ACIR PEREIRA DE . CARGO bimri APOIO EPROMOCAD DAS
LIMA 1164 ATIVO 06/09/2023 ESiUEEITLES INFANTO COMISBAQ Comissionado ATIVIDADES DESPORTIVAS >

MANUTENCAQ DAREDE

ADAD DA SILVA . MOTORISTA Efetivo
862 ATIVO 09/04/2012 I ESTATUTARIO stiva. MUNICIPAL DE ATENCAD >
FERNANDES HABILITACAO D {Estatutario) D RLAGiiA B Aatihe
ADEMAR MDACIR ‘ . CARGO R ENCARGOS DO GABINETE DO
SoEHaR 1062 ATIVO 03/01/2022 CHEFE DE GABINETE iz Comissionado  ENCARGO >
ADILSON :
I MOTORISTA Efetivo MANUTENGAD DO
PancaZ¥ESDE g ATIVG D/080201 HABILITACAO D ESTATUTARIO  (Egtatutariol TRANSPORTE ESCOLAR >
: MANUTENCAD DAS
AT ) ATIVO 02/02/1996 PROF. CURSO SUPERIOR  ESTATUTARID  FTefve . ATIVIDADES DO ENSIND >
: FUNDAMENTAL
) MANUTENCAOD DAS
RO S alk ATIVO 16/10/2007 PROF. CURSU SUPERIOR  ESTATUTARID  Freive ATIVIDADES DO ENSIND >
FUMDAMENTAL
ADRIANA KARLA Erativg MANUTENCAD DAS
CASADOSILVADE 954 ATIVO 01/08/2019 FSICOLOGO ESTATUTARID e ATIVIDADES DA SECRETARIA >
ARAUJO MUNICIPAL DA ACAO SOCIAL
: . MANUTENCAO DAS
ADRIELE DE _ _ CHEFEDEDIVISAODE ~ CARGO N G/
A 1078 ATIVO 03/01/2022 B e LAt S Comissionado  ATIVIDADES DA SECRETARIA >

MUNICIPAL DE EDUCACAD
Figura 21 — Exemplo de divulgacao de relacao de servidores.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo, 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacées quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros). Para este critério,
sugere-se a possibilidade de acesso automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e
legiveis por maquina.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para este critério é exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: nome e cargo/fungao.
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6.2 Divulga a remuneragio nominal de cada servidor/autoridade/Membro?

FUNDAMENTACAO  Arts. 37, "caput” (principios da publicidade e moralidade), e 39, § 6°, da CF; arts. 3°,
incisos | a V, e 8° da Lei n° 12.527/2011 (LAIl); Recurso Extraordinario com Agravo
n® 652.777 (STF, Tema 483). Para as Estatais: arts. 3° incisos | a V, e 8° da Lei n°
12.527/2011 (LAI) e, por analogia, como referéncia metodoldgica nacional do PNTP
(Atricon): art. 7°, inciso VI, do Decreto federal n°® 7.724/2012.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histdrica, gravagdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE
As seguintes informag¢des devem ser apresentadas em uma tabela, preferencialmente estruturada em
HTML, para garantir a transparéncia e o cumprimento dos critérios de divulgagéo:

e Nome completo do servidor/autoridade/membro
e Cargo

e Remuneracéao

A divulgacdo da remuneracdo nominal deve ser realizada por meio de uma relagdo, vedada a
disponibilizagédo restrita a ferramentas de consulta individualizada, garantindo a busca aberta que
dispense o conhecimento prévio de dados especificos, como CPF, nome completo, cargo ou lotagao.

Além disso, ndo devem ser adotadas restricbes que limitem o acesso as informagdes, como
exigéncia de cadastro, autenticacdo ou qualquer outra forma de identificagdo do usuario para
visualizar os dados mencionados.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacodes referentes a remuneracao nominal estdo atualizadas quando as
mais recentes datarem de, no maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta. No que se
refere a tabela com o padrdo remuneratério, as informacdes mais recentes devem datar de, no
maximo, um ano da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.
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GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xlIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informagdes. Para este critério, sugere-se a possibilidade de acesso
automatizado por sistemas externos em formatos estruturados e legiveis por maquina.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para este critério € exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: nome, més e ano.

6. 3 Divulga a tabela com o padrio remuneratorio dos cargos e fungoes?

FUNDAMENTACAO  Arts. 37, "caput" (principios da publicidade e moralidade), e 39, § 6°, da CF; arts. 3°,
incisos | a V, e 8° da Lei n° 12.527/2011 (LAI). Para as Estatais: arts. 3°, incisos | a
V, e 8° da Lei n® 12.527/2011 (LAIl) e, por analogia, como referéncia metodoldgica
nacional do PNTP (Atricon): art. 7°, inciso VI, do Decreto federal n® 7.724/2012.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade e atualidade

DISPONIBILIDADE

Deve ser disponibilizada a tabela com o padrao remuneratoério dos cargos e fungdes, indicando todas
as faixas salariais conforme cada cargo/fungao previsto na estrutura do ente, podendo ser extraida
da legislacao atualizada que disciplina a remuneragao dos servidores, autoridades e membros.
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NIVEL K

Cargo: AOVOGADO

Quadro Salarial: QUADRO SALARIAL EFETIVOS

Grupo Ocupacional: GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL

Nivel: NIVEL K
Vagas ocupadas: 1
Faixa Descrigao Salario Valor Gratificacao
GOPKOO FAIXA 0O 6.649 44 0.00
GOPKO1 FAIXA D1 6.649.44 0.00
GOPKOZ FAIXADZ 6.649.44 0.00
GOPKO3 FAIXA D3 6.649.44 0.00
GOPKO4 FAIXA 04 6.649.44 0.00
GOPKOS FAIXA 05 6.715.93 0.00
GOPKOB FAIXA DB 6.715,93 0.00
Consultar Cargos
Cargo Quadro Salarial
Selecione.. v Selecione... v

Grupo Ocupacional Nivel

Selecione.. w Selecione... ~ QPESQUISAR XLIMPAR

O Ultima Atualizagdo: 29/02/2024

Cargos
{ Cargo £ Quadro Salarial £ Grupo Ocupacional < Nivel { Vagas £ Vagas < Ne £ Ano
total ocupadas Ato Ato
QUADRO SALARIAL GRUPO OCUPACIONAL
AONOGADD EFETIVOS PROFISSIONAL RUNECK ? ! b4
AG. DE SAUDE - AEDES AEGYPTTI QUADROCLT AGENTE SAUDE AEDS 3 i} >
i QUADRO SALARIAL GRUPO OCUPACIONAL
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE EFETIVOS ADMINISTRATIVO NIVEL E 22 17 >

Figura 22 — Exemplo de divulgacao de padrao remuneratdrio de cargo.
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Inicio © Transparéncia ' Padrdo Remuneratorio de Cargos e Fungdes

Padrao Remuneratodrio de Cargos e Funcdes

Confira abaixo a tabela de apresentacac de padrac remuneratdrio de cargos e funcdes, contendo o valor do recebimento de
cada cargo publico, tal como como sua variacao de acordo com a classe.

Arguivos anexados

Tabela_Remunerao__Cargos_e Funes02082023_2.pdf

Tabela_Remunerao__Cargos_e_Funes.pdf

Tabela_Remunerao__Cargos_e_Funes.doc

Figura 23 — Exemplo de divulgagao da legislacao acerca do padrao remuneratorio de cargos e funcgoes.

ATUALIDADE

Para as tabelas remuneratorias que ndo tenham sido atualizadas no intervalo de um ano a contar da

data da consulta, deve ser inserida no portal informacdo de que aquela é a tabela remuneratéria
vigente para o exercicio atual.

6.4 Divulga a lista de seus estagidrios, contendo o0 nome dos estudantes;

a data de contratagio e a data de término do respectivo contrato?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO  Arts. 37, "caput” (principios da publicidade e moralidade) e 39, § 6°, da CF; arts. 3°,
incisos I, I, lll, IV e V, e 8° da Lei n°® 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagao de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve constar a lista com o nome completo dos estudantes que mantém contrato de estagio com a
Unidade, indicando, pelo menos, a data de contratagao e término do contrato.
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Consultar em Servidores

Nome da Servidor Situacao Cargo
Selecione ~
Lotacao Classe Natureza
Selecione b
Salario maior que Salsrio menor que CFF

Somente estagios vigentes
Qreespuisar EECRVEY]

@ Ultima Atualizaco: 31/01/2024

Servidores Estagiarios Autanomos Totais De Servidores Ativos

£ Nome do Estagiario % Matricula < Cargo % Lotacso % Inicio do Contrato £ Término do Contrato

ALINE RITADASILYA 63 ESTAGIARID DEPTO ENSIND INFANTIL E PRE ESCOLA 15/02/2023 14/02/2024 >
ANACLARA ALVES MOREIRA 25 ESTAGIARIO DEPTO DE ENSINO FUNDAMENTAL 25/07/2022 23/0712024 >
BEATRIZ APARECIDA FEITOSA DE OLIVEIRA Ty ESTAGIARID DEPTO ENSIND INFANTIL E PRE ESCOLA 13/03/2023 12/03/2024 >
CINTIA ARAGAD DE SOUZA 29 ESTAGIARION DEPTO ENSIND INFANTIL E PRE ESCOLA 17/03/2022 16/03/2023 >
OHENYFER ANTONIAZZI VIEIRA 58 ESTAGIARID DIRETORIA OE AGRICULTURA 01/08/2022 S0/0B/2024 >
DIANA NARA TORRES DE DLIVEIRA 30 ESTAGIARID DEPTO ENSIND INFANTIL E PRE ESCOLA 18/04/2022 16/04/2024 >
ELOISA GEREMIAS DA COSTA 31 ESTAGIARID DEPTO ENSIND INFANTIL E PRE ESCOLA 28/03/2022 27/03/2024 >

Figura 24 — Exemplo de divulgagao de relacao de estagiarios.

Caso nao tenham ocorrido fatos geradores relacionados a contratagao de estagiarios, essa situagao
deve ser informada de forma explicita para garantir melhor compreensdo por quem consulta a
informacdo. Além disso, € necessario especificar os exercicios em que nado houve contratagao,
assegurando que a auséncia de dados seja claramente justificada. Nao basta, portanto, a criagdo de

um link ou secao especifica sem qualquer conteudo correspondente.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacgbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo, 180 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacbes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros). Considera-se
igualmente atendido se apresentar documentos em formato PDF pesquisavel.

FILTRO DE PESQUISA

Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opg¢des de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes aqui identificadas sendo necessario, pelo menos, a
consulta por ano de contratacio.
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6.5 Publica lista dos terceirizados que prestam servigos para a
Unidade/entidades, contendo, em rela¢io a cada um deles: nome

completo, fun¢io ou atividade exercida e nome da empresa empregadora?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO  Art. 3° |-Ill, combinado com art. 6°, I, combinado com art. 7°, Il e VI, combinado
com art. 8°, caput e § 1°, Ill e § 2° da Lei 12.527/2011 — LAl

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série historica, gravacao de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE
Devem ser divulgados os nomes completos dos trabalhadores de empresas terceirizadas que
prestam servicos para a Unidade, identificando-se as fungdes ou as atividades desenvolvidas por
cada um deles e o nome/razéo social da empregadora. E recomendavel o uso de secéo prépria ou a
secdo “servidores”, “pessoal”’ ou similar. E compativel também o uso de link que redirecione para o
download de arquivo contendo a relagdo em formato de lista, seja em arquivo .pdf ou .xls.

Anexo - Empregados de empresas contratadas

Data da dltima atualizac&o: 28/02/2025 as 14:33

Nome do Empregado Bl Empresa Bl CargoiAtividade Bl Lotagiol/local de exercicio
Nome MNome Tudo Brilhando LTDA 12.123.123-0001/12 Atendente Secretaria Municipal

Nome MNome Tudo Brilhando LTDA 12.123.123-0001/12 Tefonista Gabinete

Nome MNome Tudo Brilhando LTDA 12.123.123-0001/12 Auxiliar de limpeza Secretaria Municipal

Nome MNome Tudo Brilhando LTDA 12.123.123-0001/12 Auxiliar administrativo Secretaria Municipal

Nome MNome Tudo Brilhando LTDA 12.123.123-0001/12 Vigilante Escola Crianca Feliz

Figura 25 — Exemplo de divulgagao da informacao.

Servidores o vorar
Nesta segdo s3o divulgadas informacaes sobre cancursos publicos de provimento de cargos e relagio dos servidores publicos
Acesso a Informagio Iotados ou em exercicio na Amazul
Veja o Passo a passo para consulta de informacées da AMAZUL no Portal da Transparéncia. Informacges sobre dados
istitudoral cadastrais de empregados.
AcBes e Programas
Empregados Publicos Contingente
Participacao Social
Auditorias
Convénios e Transferéncias .
Comissionados Concursos
Receitas e Despesas
Licitagdes e Contratos
Vagas ocupadas com Concurso 01/2022 Terceirizados
Contingente
Informacdes Classificadas
Servico de Informacao ao Cidadao Participagéio em Conselhos Cotas

Perguntas Frequentes

Figura 26 — Exemplo de divulgacgao de funcionarios terceirizados.
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Caso nao tenham ocorrido fatos geradores relacionados a contratacdo de terceirizados, essa
situacao deve ser informada de forma explicita para garantir melhor compreenséo por quem consulta
a informacao. Além disso, é necessario especificar os exercicios em que nao houve contratagao,
assegurando que a auséncia de dados seja claramente justificada. Nao basta, portanto, a criagdo de
um link ou secéo especifica sem qualquer conteudo correspondente.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacbdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo, 180 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacbdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS
Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informagdes. Considera-se atendido igualmente se apresentar documentos
em formato PDF pesquisavel.

FILTRO DE PESQUISA

Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opcbes de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes aqui identificadas, sendo exigido para esse critério pelo
menos a consulta por ano.

6.6 Divulga a integra dos editais de concursos e selecoes publicas realizados

pela Unidade para provimento de cargos e empregos publicos?

FUNDAMENTACAO  Art. 3°, |-lll, combinado com art. 6°, |, combinado com art. 7°, Il e VI, combinado
com art. 8°, caput e § 1°, IV (por analogia) e § 2° da Lei 12.527/2011 — LAl,

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser publicadas, na secdo correspondente, as integras dos editais de concursos e sele¢des
publicas realizados pela Unidade para provimento de cargos e empregos publicos.

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe Pagina 56 de 115



CARTILHA PETP - CICLO 2026 DIMENSAO 6

Editais = volear

Anulacédo parcial da homologacédo - CONCURSO 01/2022

EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO
AMAZUL - EXTRATO DIARIO OFICIAL DA AMAZUL - EXTRATO DIARIO OFICIAL DA AMAZUL - DECLARACAO DE NULIDADE
UNIAO - Homologagéo de 13 UNIAO - Declaragéo de nulidade (12/08/2022)

especialidades (30/9/2022) (12/08/2022)

EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO

AMAZUL - NOTA DE ESCLARECIMENTO AMAZUL - CRONOGRAMA - Retificacio

(12/08/2022) de 13 cargos (12/08/2022)

. BAIXAR PDF AGORA & BAIXAR PDF AGORA

CONCURSO 01/2022
ANEXO IX - CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO - EDITAL DE HOMDLGGA;AD-
AMAZUL 01/2022 - Ordem de AMAZUL - RETIFICACAO - Cronograma e RESULTADO FINAL (09/06/22)
convocagio requisitos (04/02/2022)
ANEXO | - CONCURSO PUBLICO AMAZUL EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2022 - CONCURSO PUBLICO -
01/2022 - Cronograma - Consolidado AMAZUL - RETIFICAGAO N° 2 - Provas e AMAZUL - Consolidade com Retificagio
com Retificagdo n® 1 (03/02/2022) requisitos (17/02/2022) n° 2 (17/02/2022)
Servidores = voitar

MNesta secdo sio divulgadas informacdes sobre concursos publicos de provimento de cargos e relacio dos servidores plblicos

Acesso a Informag.&n lotados ou em exercicio na Amazul.

‘Veja o Passo a passo para consulta de informagées da AMAZUL no Portal da Transparéncia. Informacgées sobre dados

cadastrais de empregados.

Institucional

AcBes e Programas

Empregados Publicos Contingente
Participacdo Sodial
Auditorias
Convenios e Transferéncias -

Comissionados Concursos

Receitas e Despesas

LicitacBes e Contratos

Vagas ocupadas com Concurso 01/2022 Terceirizados

Contingente

Informactes Classificadas

servico de Informagao ao Cidaddo Participagdo em Conselhos Cotas

Perguntas Freguentes
Figura 27 — Exemplo ilustrativo.

ATUALIDADE
As informagdes serdo consideradas atualizadas quando as mais recentes tiverem sido registradas
em, no maximo, um ano a partir da data da consulta.
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Para garantir a clareza e a acessibilidade dos dados, é essencial que a ndo ocorréncia de
determinados eventos, como concursos publicos, seja expressamente informada. Recomenda-se que
essa atualizagao seja continua, incluindo a data de referéncia. Exemplo: "A UG nao realizou nenhum
concurso nos ultimos 8 anos. O ultimo certame foi realizado em 2015. Informacao atualizada até a
data de [dd/mm/aaaal." Isso evita duvidas e assegura que os usuarios tenham acesso a dados
precisos e contextualizados.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informacdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa. Quando o dado mais recente se referir ao ano
imediatamente anterior ao da consulta (X), a série historica devera contemplar os anos X-1, X-2 e
X-3.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar paradmetros para localizar informacoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Considerando que alguns documentos divulgados podem ser elaborados por terceiros nao vinculados
a Administracdo e, devido a sua natureza, podem estar em formatos ndo pesquisaveis, como
imagens digitalizadas, a exigéncia de um filtro com busca textual pode, em certos casos, ser inviavel.
No entanto, como o objetivo do item “filtro de pesquisa” é facilitar o acesso dos usuarios as
informagdes dentro de um conjunto de dados disponiveis na pagina de consulta, pode-se considerar
o item de verificacdo "filtro de pesquisa" como atendido, desde que os arquivos ou documentos,
independentemente do formato (pesquisavel ou nao), sejam facilmente identificaveis e acessiveis
aos usuarios.

6.7 Divulga informacoes sobre os demais atos dos concursos publicos e processos seletivos da

Unidade, contendo no minimo a lista de aprovados com as classificacoes e as nomeagdes?

FUNDAMENTACAO  Art. 3°, |-lll, combinado com art. 6°, |, combinado com art. 7°, Il e VI, combinado
com art. 8°, caput e § 1°, IV (por analogia) e § 2° da Lei 12.527/2011 — LAl.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade e filtro de pesquisa
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DISPONIBILIDADE

Para além dos editais, a Unidade deve garantir ao usuario o acesso a informagdes detalhadas sobre
os demais atos dos concursos publicos. No minimo, deve estar disponivel a lista de aprovados com
as respectivas classificacdes e as nomeacoes.

Essas informag¢des podem ser divulgadas na forma de planilha para facilitar a consulta dos dados
pelos usuarios ou estar hospedadas no site da empresa contratada para executar o concurso ou
processo seletivo. Nesse caso, € imprescindivel que haja um link de acesso no portal do Poder
Publico, direcionando o usuario a tais dados.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta, nos casos em que houver concurso ou
processo seletivo em andamento.

Na auséncia de concursos publicos e processos seletivos da Unidade, o critério sera considerado
atendido, desde que essa informagéao esteja expressamente indicada no portal.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacbes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcgdes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Considerando que alguns documentos divulgados podem ser elaborados por terceiros néo vinculados
a Administracdo e, devido a sua natureza, podem estar em formatos ndo pesquisaveis, como
imagens digitalizadas, a exigéncia de um filtro com busca textual pode, em certos casos, ser inviavel.
No entanto, como o objetivo do item “filtro de pesquisa” é facilitar o acesso dos usuarios as
informagdes dentro de um conjunto de dados disponiveis na pagina de consulta, pode-se considerar
o item de verificacdo "filtro de pesquisa" como atendido, desde que os arquivos ou documentos,
independentemente do formato (pesquisavel ou néo), sejam facilmente identificaveis e acessiveis
aos usuarios.
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CONCURSOS

= Concurso 2021 TJRO/TCERQ - Analista de Tl - Encerrado em 29/03/2024

10w resultados por pagina Pesquisar

ITEM DESCRIGAO
20 Acompanhamento Histdrico do Concurso 2021

19 Portaria de nomeag#o n. 224 - nomeagdo do 12° colocade

18 Edital de convecacdo n. 6.2023 - convocagio do 12° colocado
17 20/03/2022 - Edital de Homologacio de Concurso

16 Portaria de nomeagao n. 188 - nomeacdo do 7° ao 10° colocado
15 10/05/2022 - Edital de Convocagao n. 01/2022

14 Edital de convocacgdo n. 5.2023 - cenvocacdo do 11° colocado
13 02/06/2022 - Edital de Convocagdo n. 02/2022

12 Edital de convocacdo n. 1.2023 - convocagio do 6° ao 10° colocado
1 Portaria de nomeacae n. 69 - nomeagdo do 5° colocado

+ Concurso 2019 - Auditor de Controle Externo e Analista de TI - Prorrogado até 12/01/2027

<+ Concurse 2019 - Procurador do Ministério Publico de Contas - Prorrogado até 12/01/2027

[ldentificacdo do drgéo]
EDITAL N° 01/2021 - UG/XX, DE 12 DE JANEIRO DE 2022
Certame vahdo até 23/032024

[Analista de Tecnologia da Informagdo Nome Nome DOM n_1, de 10/01/2022_|vviw e - |DOM .1, de 10/01/2022 ELIMINADO
Analista de Tecnologia da Informagdo 12346)  Nome Mome 2 1° DOM n. 2 de 12/01/2022  |vrvdwi & DOMn. 2 de 12/01/2022 | 01/07/2022 INATIVO
Analisia de Tecnologia da |nformagdo 12347|  Nome Mome ¥ DOM n_xx de 10/01/20xx |y DOM n_xx, de 10/01/20:x ELIMINADO
Analisia de Tecnologia da Informagdo 12348|  Nome Mome 40 DOM 0z, de 10/01/20xx |y DOM n_xx. de 10/01/20x ELIMINADD
Analista de Tecnologia da Informagao 12349| Nome Nome 8 DOM n. xx. de 10/01/200x parencia com br |DOM n. woc. de 10/01/20xx | 03/04/2023 ATIVO
Analista de Tecnologia da Informagdo 12350] Nome Nome 6° DOM n_xx. de 10/01/200¢ parenciacom br |OOM n. soc. de 10/01/20kx ELIMINADOD
|Analista de Tecnologia da Informagdo 12351]  Nome Nome [ DOM n. xx. de 10/01/20:00 1_transparencia DOM n. 0c. de 10/01/20x | 01/06/2023 ATVO

| Auditor de Controle Externg 12352] Mome Mome 1 ediall DOM n. xx. 1_transparencia. DOM n. 3¢, de 10/01/20xx | 03/07/2023 ATVO

| Auditor de Controle Externo 12353| Nome Noma P editall DOM n. xx. 1 transparencia.co DOM n. 30¢, de 10/01/20ex | 1370672023 ATIVO

| Auditor de Controle Externo 12354| Nome Nome 3 editall DOM n_sor 1 _transparenciacom br |[DOM n_xoc de 10/01/20xx

| Auditor de Controle Externo 12355| Nome Nome 4 1 v editall DOM n_soc. de 10/01/20xx¢ 1 transpar DOM n_xx, de 10/01/20xx DESISTENTE
Auditor de Controle Externo 12356| Nome Nome &° al veww editall DOM n_ o de 10/01/20x¢ v 1 transpar DOM n_ xx, de 10/01/20xx | 03/07/2023 ATIVO
Auditor de Controle Externo 12357| Mome Nome 6° v editalt DOM n. xx, de 10/01/20xx |vewnwv edttalt transparencia.com br [DOM n. xc. de 10/01/20c | 08/0372024 ATIVO
Auditor de Controle Externe 12358| Mome Nome Il

Auditor de Controle Externo 12358]  Nome Mome 8

Figura 28 — Exemplo de divulgacgao de informagoes sobre os demais atos dos concursos publicos e
processos seletivos

Editais de Concursos - Concurso

Ane: Parte doTitulo ou da Descrigio:

Fortar em: BB

017

blico pa

Municipal de

Prorroga o p

a provimentc
Taquari, co

o N°.01/2077
: r<o piiblicn para provimentc de cargos eefiuns

o Municipal de

Figura 29 — Exemplo de divulgacgao de filtro de informacodes sobre os demais atos dos concursos publicos e
processos seletivos.
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DIMENSAO 7 - 2 CRITERIOS

Diarias

7.1 Divulga 0 nome e o cargo/funcio do beneficiario, alem do valor
total recebido, numero de diarias usufruidas por afastamento,
periodo de afastamento, motivo do afastamento e local de destino?
CLASSIFICAGCAO —
FUNDAMENTACAO  Art. 48-A, |, da LC n® 101/2000; arts. 3°, incisos |, II, lll, IV e V, 7°, incisos VI, e 8° da
Lei n® 12.527/2011 - LAI, art. 37, "caput", da CF (principio da publicidade) e art. 8°,
inciso |, "e" do Decreto n°® 10.540/20, Para as Estatais: art. 8° da Lei n° 13.303/2016
e, por analogia, como referéncia metodoldgica nacional do PNTP (Atricon): art. 7°, §
3°, inciso VI, do Decreto federal n° 7.724/2012 e arts. 15 e 22 da Portaria
Interministerial CGU/MPOG n° 140/2006.
APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual
ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa
DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizadas as seguintes informagdes:

Nome completo da pessoa que recebeu a diaria;

Cargo ou fungao da pessoa que recebeu a diaria;

Numero de diarias utilizadas;

Valor total recebido;

As datas de inicio e de fim do afastamento;

O motivo do afastamento (curso, evento, reunido de trabalho etc.);

O local de destino, identificando-se o nome da cidade.

E necessario que essas informacdes sejam apresentadas de forma destacada na secéo especifica,

nao bastando que se encontrem apenas no detalhamento das despesas da secéo de despesas.

E

admitido que algumas informagdes estejam disponiveis em detalhamentos complementares a

pagina inicial, entretanto, o arquivo exportado (item gravagdo de relatério) deve conter todas as

informacdes exigidas.

Assim como ocorre em relagdo aos demais critérios, a eventual inexisténcia de pagamento de diarias

deve ser identificada na segéo correspondente.
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ATUALIDADE

Considera-se que as informacbdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS
Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros).

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacées
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para este critério € exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: nome, més e ano.

7.2 Divulga tabela ou relagfao que explicite os valores das diarias dentro

do Estado, fora do Estado e fora do pais, conforme legislagio local?

FUNDAMENTACAO  Art. 48-A, |, da LC n° 101/2000; arts. 3°, incisos I, I, Ill, IV e V, 7°, incisos VI, e 8° da
Lei n° 12.527/2011 - LAI, art. 37, "caput", da CF (principio da publicidade) e art. 8°,
inciso |, "e" do Decreto n° 10.540/20.

APLICAVEL A Administragado Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

E necessario que seja disponibilizada tabela ou relacdo que explicite os valores das diarias dentro do
Estado, fora do Estado e fora do pais, conforme legislagao local. Caso nao haja previsao legal para a
concessao de diarias internacionais, é necessario informar expressamente no portal.

Geralmente esta prevista em Lei ou Resolucdo, sendo aceita a tabela existente na normativa. No
entanto, somente sera considerado atendido o critério quando as informacdes sobre diarias estiverem
publicadas em secao especifica de diarias no portal.
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DICA
caso a Unidade n&o tenha, em suas normativas, previsdo de pagamento de diarias para
viagens ao exterior (por exemplo), essa situagdo deve estar registrada de forma explicita
no portal.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando as mais recentes tiverem sido
registradas em, no maximo, um ano a partir da data da consulta. No entanto, como a revisdo dos
valores das diarias pode nao ocorrer anualmente, caso a tabela vigente tenha sido atualizada ha
mais de um ano, é necessario que conste informacao explicita que essa é a versdo mais recente e
que ainda esta em vigor.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA
Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informagoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.
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DIMENSAO 8 - 7 CRITERIOS

Licita(;()es

8.1 Divulga a relagio das licitagdes em ordem sequencial, informando o namero e

modalidade licitatoria, o objeto, a data, o valor estimado/homologado e a situagio?

CLASSIFICAGCAO —

FUNDAMENTACAO  Arts. 7°, VI, e 8°, § 1°, IV, da Lei n® 12.527/2011 (LAI). Para as Estatais: art. 34 da
Lei n°® 13.303/2016 e, por analogia, como referéncia metodoldgica nacional do
PNTP (Atricon): art. 7°, § 3°, inciso V, do Decreto federal n® 7.724/2012 e arts. 10,
11 e 22 da Portaria Interministerial CGU/MPOG n°® 140/2006.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve ser publicada em formato de tabela estruturada em HTML, a listagem das licitagbes em
andamento e encerradas no exercicio, obedecendo uma ordem numérica sequencial, com a
indicac&o, no minimo:

Numero e modalidade licitatoria;
Descricdo do objeto licitado;

A data da sessao de abertura;

O valor estimado ou homologado;

A situagdo do certame (aberto, em andamento, encerrado, homologado, revogada, fracassada,
deserta, suspensa, reaberta, retificada etc).

Os processos de dispensas (exce¢ado das compras diretas de pequeno valor) e inexigibilidades
devem constar desta relagdo também. Caso n&do tenham sido realizadas licitagdes, essa informacgao
deve constar expressamente no portal.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.
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GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagdes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um
conjunto especifico de informacgdes.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar paradmetros para localizar informacoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para este critério € exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: ano, més, situagcao do
certame e modalidade licitatéria.

Consultar em Licitacoes

Meodalidade Hatureza N da Licitagde M doProcesso

Selecione b Selecione uma modalidade N
Situacao Data Abertura CNPJ/CPF Participante

Selecione v Digite a data Ignora Exercicio Logade
Objete

QPESQUISAR BRI

Figura 30 — Exemplo de divulgacao de filtro de pesquisa em licitacoes.

@ Ultima atualizagao: 21/02/2024 4s 11:07:05

< Abertura ¢ Modalidade { Numero < Natureza O Processo < Situacao Valor © Valor T T Objeto < Recursos
Administrative Maximo Homologado Impugnacoes
Processo
- Aguardando B
Pregao Abertura 0,00 0,00 Mao >

Registro de Precos para

Registro de Futuras e Eventuais )

Precos 84/2023 Homologada 48.297,60 48.297,60  Aquisicoes Géneros Nao >
Alimenticios de
Panificaco

10/01/2024  Pregéo B0/2023

Contratacao de
Empresa para Prestacao
de Servicos Médicos
Plantonistas para atuar

10/01/2024  Pregao 59/2023 Eletrdnico 83/2023 Homologada 1.346.032,23 778.996.06  naUnidade Mista de Sim >

Saude 24 Horas,
conforme
especificacdes contidas
no ANexo ... verMais

Pavimentagdo de Ruas
08/01/2024  Concorréncia 3/2023 Normal 82/2023 Homologada 5.055.8149,71 5.880.586,37 em CBUQ dos lotes Nao >
01.02.03 e 04

Figura 31 — Exemplo de divulgacao de listagem de licitagoes.
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8.2 Divulga a integra dos editais de licitagio?

FUNDAMENTAGAO Arts. 7°, VI, e 8°, §1°, 1V, da Lei n° 12.527/2011 — LAl c/c art. 25, § 3°, da Lei
14.133/2021. — Nas Estatais: c/c art. 39, da Lei 13.303/2016.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Na secéo relativa as licitagdes, deve ser possivel acessar a integra dos editais dos certames em
andamento e dos encerrados.

Concorréncia 001/2024

Descricdo
EXECUCAO DE OBRAS DE RE
REGIONAL DE BRASILIA,

MAE PREET"H-I;.E.O DE SERVICOS DE ENGENHARIA PARA .l.[l.i.PT.ﬂ.l;.i.O DE LEIAUTE E INSTALAC D
C NO CENTRO EMPRESARIAL PARQUE CIDADE, SETOR COMERCIAL SUL - SCS, QUADRA 09, TORR

Valor estimado da licitagdo Valor contratado

RS 316.683,99 Nao disponivel

Data de abertura da licitacio Hora de abertura

05/02/2024 15:00:00

Data de publicacdo do edital UF de abertura da licitacdo Municipio de abertura
Nao disponivel RJ Rio de Janeiro

Local de Abertura da Licitacdo
PORTAL LICITACOES-E

Registro de precos Situacao da licitacao - PTP
N&o Aberta

v Arquivos

- Aviso de Suspensio - Concorréncia n2 01_2024 - BNDES (PDF - 21,71 kB)

. Aviso de Licitacdo. Concorréncia 01_2024 - BNDES (PDF - 28,91 KB)

. Edital - Concorréncia n® 01_2024 - BNDES (PDF - 1.010,60 KB)

- Anexo VI - CADERNO DE ENCARGOS-BSB-2023.11.21 (PDF - 486,31 KB)

- Anexo VI - Projetos Executivos de Arquitetura e Complementares (PDF - 27,62 MB)
- Anexo VI - Orgamento Executivo (XLSX - 171,24 KB)

+ Anexo Il - Modelo de Proposta - Planilha nrgamentéria (XLSX - 64,41 KB)

Figura 32 — Exemplo de divulgacao de edital de licitacao.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacgbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informacbes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.
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FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opc¢des previamente estruturadas.

Considera-se existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado,
for possivel definir parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os
dados disponibilizados.

8.3 Divulgaa integra dos demais documentos das fases interna e externa das licita¢oes?

FUNDAMENTAGCAO Arts. 7°, VI, e 8°, § 1°, 1V, da Lei n® 12.527/2011 — LAl c/c art. 25, § 3°, da Lei
14.133/2021. Nas Estatais: c/c art. 39, da Lei 13.303/2016.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE
Na secao relativa as licitagdes, deve ser possivel acessar a integra dos principais documentos das
fases interna e externa do processos licitatérios, a saber:

e Termo de referéncia/projeto basico ou equivalente, que descreva com detalhes o objeto
da licitacao;

¢ Justificativa da licitagdo (pode estar em documento préprio ou junto a outro, a exemplo do TR);

e Pareceres técnicos/juridicos;

e Orcamento ou formacgao do prego de referéncia da licitacao;

o Edital e respectivos anexos;

o Ata da sessédo de abertura e julgamento e outras que porventura ocorrer;

e Impugnacdes/recursos (quando houver);

¢ Resultado das analises dos recursos/impugnacdes (quando houver);

e Termos de adjudicacdo e homologacao.

As informagbes devem ser disponibilizadas em documento(s) que permitam a pesquisa e a selegao
de texto, como arquivos .doc/.docx ou PDF pesquisavel, de modo que assegurem acessibilidade e
facilitem a consulta.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.
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SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacées quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar paradmetros para localizar informacoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Considerando que alguns documentos divulgados podem ser elaborados por terceiros nao vinculados
a Administracdo e, devido a sua natureza, podem estar em formatos ndo pesquisaveis, como
imagens digitalizadas, a exigéncia de um filtro com busca textual pode, em certos casos, ser inviavel.
No entanto, como o objetivo do item “filtro de pesquisa” é facilitar o acesso dos usuarios as
informagdes dentro de um conjunto de dados, pode-se considerar o item de verificagdo "“filtro de
pesquisa" como atendido, desde que os arquivos ou documentos, independentemente do formato
(pesquisavel ou ndo), sejam facilmente identificaveis e acessiveis aos usuarios.

Edital/Documentos Publicacdes Cotacdes Propostas Certidoes Atas Pareceres Adjudicacoes Homologagdes Contratos Empenhos

Edital e Qutros Documentos

Nome do Arquive f Descrigao Data de Publicacao

Edital Pregao Eletronico 80-2023 Generos Alimenticios de Panificacao -2024.pdf (836,2 KB) 15/12/2023 E3
Autorizacao para Abertura de Processo Licitatério.pdf(159.8 KB) 08/01/2024 &
ETP.pdf(1.3 MB) 0B/01/2024 &
Instauracdo de Processo Administrative de Compras.pdf(92,5 KB) 08/01/2024 E3
Memorando.pdf( 1,3 MB) 08/01/2024 E3
Orcamento.pdf (413.9 KB) 06/01/2024 &
Parecer Contabil.pdf(125,7 KB) 0B/D1/2024 3
Solicitacdo de Dotacde Orcamentaria.pdf(121,2 KB) 08/01/2024 £
Documentos de Habilitacde - Unido Eletromdveis.pdf (12,3 MB) 20/02/2024 E2
Proposta de Precos - Unido Eletromaéveis.pdf (1,5 MB) 20/02/2024 E2
Termo de Homologacao + Publicagdo.pdf(880,4 KB) 20/02/2024 E2
Autorizacao do Prefeito.pdf (366,3 KB) 20/02/2024 &
Aviso de Licitacao + Publicagdo.pdf (1,6 MB) 20/02/2024 E3

Figura 33 — Exemplo de divulgacao dos demais documentos das fases interna e externa.
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8.4 Divulga a integra dos principais documentos dos

processos de dispensa e inexigibilidade de licita¢ao?

FUNDAMENTACAO  Arts. 7°, VI, e 8°, §1°, IV, da Lei n°® 12.527/2011 — LAl e art. 72, paragrafo Unico, da
Lei n° 14.133/2021; para as estatais, c/c art. 39 da Lei n°® 13.303/2016

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Na secao relativa as licitagdes, deve ser possivel acessar os seguintes documentos dos processos

de dispensa e inexigibilidade de licitagao:

e Termo de referéncia/projeto basico ou equivalente, que descreva com detalhes o objeto
da contratacao;

¢ Justificativa da escolha do fornecedor e do prego;

e Caracterizacdo da situacdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a seguranca
publica que justifique a dispensa, quando for o caso;

e Pareceres técnicos/juridicos (quando for o caso);

¢ Ato de homologacao/ratificagéo da autoridade superior.

As exigéncias acima nao se aplicam nas hipoteses de dispensas de pequeno valor para obras,
servigos ou compras (art. 72, paragrafo unico, da Lei n° 14.133/2021; para contrata¢des validamente
regidas pelo regime anterior, art. 24, | e Il, da Lei n°® 8.666/1993).

A divulgagao pode ser feita mediante a disponibilizagéo de links para documentos externos.

As informacdes devem ser disponibilizadas em documento que permita a pesquisa e a selecao de
texto ou valor (por exemplo, um PDF pesquisavel). Isso garante acessibilidade, facilidade de consulta
e maior transparéncia na divulgacéo dos dados.

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe Pagina 69 de 115



CARTILHA

Modalidade

DISPENSA

Data do Edital

Data de Homologacdo
Valor Méximo Estimado
Registro de Prego
Condigio de Pagamento
Validade da Proposta
Unidade Gestora

Local da Realizacdo
Objeto

Detalhes

PETP -

CICLO 2026 DIMENSAO 8

Namero Processo Cham. Puab. Carona Data de Realizacdo Situacdo
10 21283 NEo Nao 19/02/2024 as 10:38 hs. ENCERRADA
19/02/2024 Data de Abertura 19/02/2024 35 10:37 hs.
19/02/2024 Data de Adjudicacdo 19/02/2024
6.450,00 Valor do Encerramentao 6.450,00 Percentual de Economia 0.00%
Nao Critério de Julgamento Menor Preco Unitario

CONFORME T.R. Prazo de Entrega

60 DIAS Forma de Reajuste indice de Reajuste
1 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIQUEMES
Sala 19 - Superintendéncia Municipal de Licitacdo, 2° piso, Prefeitura Municipal de Ariguemeas-RO

Contratacdo de servigo de manutengdo preventiva e corretiva para o equipamento empilhadeira paletrans PR20 que encontra-se em periodo de garantia de fibrica.

Contratacdo de servico de manutengdo preventiva e corretiva para o equipamentoe empilhadeira paletrans PR20 que encontra-se em periodo de garantia de fabrica.

Documentos da Licitacdo Publicacdo
Exibir registros por pagina Pesquisar: | Data Tipo da Publicacao Detalhamento
Documentos *  Baixar Sem local de publicacdo
PARECER AGENTE DE CONTRATACAO LEI 14.133/2021
PUBLICACAO PNCP
Relatério SML 10_2024

Figura 34 — Exemplo de divulgagao dos documentos do processo de dispensa de licitagao.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacées quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar paradmetros para localizar informacoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Considerando que alguns documentos divulgados podem ser elaborados por terceiros nao vinculados
a Administracdo e, devido a sua natureza, podem estar em formatos ndo pesquisaveis, como
imagens digitalizadas, a exigéncia de um filtro com busca textual pode, em certos casos, ser inviavel.
No entanto, como o objetivo do item “filtro de pesquisa” é facilitar o acesso dos usuarios as
informagdes dentro de um conjunto de dados, pode-se considerar o item de verificagdo "“filtro de
pesquisa" como atendido, desde que os arquivos ou documentos, independentemente do formato
(pesquisavel ou ndo), sejam facilmente identificaveis e acessiveis aos usuarios.

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe Pagina 70 de 115



CARTILHA PETP - CICLO 2026 DIMENSAO 8

8.5 Divulgaa integra das Atas de Adesido — SRP?

FUNDAMENTACAO Arts. 7°, VI, e 8°, § 1°, IV, da Lei n° 12.527/2011 (LAI); arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021 (Sistema de Registro de Pregos) e art. 174, § 2°, inciso V, da mesma
Lei (divulgacao das atas de registro de pregos no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas — PNCP); regulamentos locais do SRP: para as unidades estaduais, o
Decreto estadual n°® 342/2023 e alteragbes; para a Administracao Indireta de
Aracaju, o Decreto municipal n° 7.178/2023 e alteracdes. Por analogia, como
referéncia metodoldgica nacional do PNTP (Atricon): art. 18, § 4°, do Decreto
federal n° 11.462/2023, aplicavel a Administragdo Publica federal (norma que
revogou o Decreto federal n°® 7.892/2013, este aplicavel apenas a atas e processos
regidos pela legislagédo anterior).

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Na secgao relativa as licitagcbes e/ou contratos, deve ser possivel acessar a integra das atas de
adeséo de registros de precgos.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informag¢des quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA
Instrumento que permite inserir ou escolher texto, filtrando ou direcionando as opg¢bes de dados
dentro do conjunto especifico de informagdes aqui identificadas.

8.6 Divulga 0 plano de contratacoes anual?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTAGAO  Art. 12, §1°, da Lei 14.133/2021.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade e atualidade
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DISPONIBILIDADE

Na secao relativa as licitacbes e/ou contratos, deve ser possivel consultar os planos de contratacdes
anuais a que se refere o artigo 12, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021, segundo o qual “a partir de
documentos de formalizagao de demandas, os 6rgaos responsaveis pelo planejamento de cada ente
federativo poderao, na forma de regulamento, elaborar plano de contratagdes anual, com o objetivo
de racionalizar as contratagcdes dos 6rgaos e unidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias”.

A inclusdo de uma declaracdo informando a nao elaboracdo ou inexisténcia do Plano de
Contratagdes Anual (PCA) nao é suficiente para o cumprimento deste requisito e nao sera
considerada para fins de atendimento deste item.

Licitagcoes e Contratagoes

g- @

PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES LICITAGOES DISPENSAS CONTRATOS

&

CONTRATAGOES AQUISIGOES MENSAIS ORDEM CRONOLOGICA

Figura 35 — Exemplo de divulgagao do plano de contratacao anual.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando disponibilizados o PCA do
exercicio atual.
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8.7 Divulga a relacio dos licitantes e/ou contratados

sancionados administrativamente pela Unidade?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO Arts. 156 e 161 da Lei n° 14.133/2021. Para as Estatais: art. 83 da Lei n°
13.303/2016 c/c art. 161 da Lei n® 14.133/2021 e, por analogia, como referéncia
metodoldgica nacional do PNTP (Atricon): arts. 12 e 22 da Portaria Interministerial
CGU/MPOG n° 140/2006.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série historica, gravacao de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Exige-se a divulgacdo dos nomes dos licitantes e/ou contratados sancionados administrativamente
pela Unidade (hipéteses dos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n® 14.133/2021).

DICA

O artigo 23 da Lei n° 12.846/2013 estabelece que, para fins de publicidade, as empresas
sancionadas devem ser incluidas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e neste mesmo sentido, dispde o artigo 161 da Lei n® 14.133/2021.

FILTRO . « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

BUSCA LIVRE £ FILTROS APLICADOS:

CADASTRO
LmPaR

PERIODO DE
VIGENCIA

PERIODO DE
PUBLICAGAD

Tabela de dados

NOME SANCIONADO

CPF/CNP)
SANCIONADO

= - o %
UF DO SANCIONADC LTS  — SANCIONADD. HONDOS  Gucionaporas  CATEGORIASANG

s WaRmTMLY BTCOMRI0E W
sreio WANUTENSAD DE
SANCIONADOR ELVADORES LTER

cas 3081120800018 CDLOSST 3
ites
CATEGCRIA DE SERVIECS - MF
SANGAD
cas 192066020001 28 EPLORTA a

BROCUTORALTCA
VALOR DA MULTA vE

DETALHAMENTO DA SANGAO

Cadastro Categoria da sangio
cels IMPED ROIBIGAO DE CONTRATAR COM
PRAZO DETERMINADO
Data de inicio da sangio Data de fim da sangéo
31102023 1510372024
Data de publicagio da sangio Detalhamento do meio de publicagio  Data do transito em julgado
06/11/2023 CIAL DO ESTADO SECAO 31102023
u CONTRATOS E CONVENIOS
PAGINA 51
Nimere do processe Nimero do contrate Abrangéncia da sangéo Observagtes
2300000040380 36/2023 NO ORGAO SANCIONADOR

Figura 36 — Exemplo de divulgacao de detalhamento de sangao em licitagao.
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ATUALIDADE
Considera-se que as informacdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informagdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar um conjunto de informagbes selecionadas em pelo menos um formato
editavel (em extensdes do tipo xls, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros). Considera-se
igualmente atendido se apresentar documentos em formato PDF pesquisavel.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgdes previamente estruturadas.

Considera-se existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado,
for possivel definir parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os
dados disponibilizados.
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DIMENSAO 9 - 4 CRITERIOS

Contratos

9.1 Divulga a relagio dos contratos celebrados em ordem sequencial, com o seu
respectivo resumo, contendo, no minimo, indica¢io do contratado(a), do

valor, do objeto e da vigéncia, bem como dos aditivos deles decorrentes?

FUNDAMENTACAO Arts. 7°, VI e 8°, §1°, inciso IV, da Lei n°® 12.527/2011 — LAI; para as estatais, arts.
39 e 48 da Lei n°® 13.303/2016

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administracéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica, gravacgdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Exige-se a divulgacédo dos contratos celebrados em secéo especifica, com o seu respectivo resumo,
contendo, no minimo, indicagao do contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia e, se houver, dos
aditivos decorrentes dos referidos contratos.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacgbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informag¢des quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar a relagao dos contratos em pelo menos um formato editavel (em extensdes
do tipo xls, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um conjunto especifico
de informagdes.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcgdes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

Para este critério é exigido que o filtro possibilite, no minimo, a consulta por: periodo.
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9.2 Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos aditivos?

ITENS EXI

DISPONIBIL

Devem ser publicadas as integras dos contratos e, se houver, de seus termos aditivos.

Documentos

CLASSIFICAGAO

APLICAVEL A

GIDOS

IDADE

39 e 51 da Lei n°® 13.303/2016

DIMENSAO 9

Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administracao Indireta de Aracaju e

Previdéncias Municipais e Estadual

disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

Cligue duas vezes no nome da coluna para reordenar a tabela

FUNDAMENTACAO  Arts. 7°, VI e 8°, §1°, inciso IV, da Lei n® 12.527/2011 — LAl; para as estatais, arts.

Tipo Ndam/Ano 4 Data & Publicacéao * Descricdo * Ementa Acessos Cons. Arg.
@ @
| & Como 1/2024 23/02/2024 23/02/2024 CONTRATC Mo 001-2024 CONTRATO  NM®  001-2024  SERVICO 0
Contratante SERVICO CONTABEIS DA CONTABEIS DA CMEI BALAD MAGICO
@ CMEIL BALAC MAGICO
| » Como 003/2024 23/02/2024 23/02/2024 CONTRATO Mo 003-2024 CONTRATO N° 003-2024 SERVICO SST- 0
Contratante SERVICO SST-SOCIAL DA SOCIAL DA CMET BALAO MAGICO
@ CMEI BALAD MAGICO
| & como 002/2024 23/02/2024 23/02/2024 CONTRATO Mo 002-2024 CONTRATO N° 002-2024 SERVICO DE 0
Contratante SERVICO DE  EXAMES EXAMES OCUPACIONAIS DACMEI BaLiO .
@ OCUPACIONAIS ~ DACMEL MAGICO
BALAQ MAGICO
| 5 Como 004/2024 22/02/2024  22/02/2024 CONTRATO MO 004-2024 CONTRATO NG 004/2024 CONTRATO DE 1
Contratante PISO GRANELITE EMEIEF SERVICOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA
® JORGE TEIXEIRA EM IMPLANTACAC DE PISC EM GRANILITE
COM CEEMEIEF JORGE TEIXEIRA E A
EMPRESA D. LIBANIO CONSTRUTORA LTDA
|» Como 003/2024 22/02/2024 22/02/2024 CONTRATO No 003-2024 CONTRATO N° 003-2024 SERVICO DE 0 E
Contratante SERVICOD DE  EXAMES EXAMES OCUPACIONAIS DA EMEIEF
@ OCUPACIONAIS DA EMEIEF  SONHO MEU
SONHO MEU
| Coma 003/2024 21/02/2024 21/02/2024 CONTRATO 003-2024 coNTRATO No 003/2024 CONTRATO QUE 3
Contratante SERVICO DE  EXAMES ENTRE SI CELEBRAM CE DO CMEL SONHO
@ OCUPACIONAIS DA EMEIEF DE CRIANCA E A EMPRESA BARBARA ALVES
SONHO MEU OLIVEIRA FRAGA LTDA
Figura 37 — Exemplo de divulgacao de contratos e aditivos.
ATUALIDADE

Considera-se que as informacbdes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informacdes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcdes previamente estruturadas.
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Considera-se existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado,

for possivel definir parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os
dados disponibilizados.

9.3 Divulga a relagio/lista dos fiscais de cada contrato vigente e encerrado?

FUNDAMENTACAO  Arts. 7°, VI e 8°, §1°, inciso IV, da Lei n® 12.527/2011 — LAL.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histérica, gravagio de relatérios e filtro de

pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve ser publicada uma relagdo dos nomes dos fiscais de contrato, incluindo os vigentes e os
encerrados, com a indicagéo dos ajustes (contratos) pelos quais sao responsaveis.

Nao sera considerado atendido este critério quando a informacao acerca dos fiscais do contrato
estiver disponivel apenas na consulta detalhada de cada contrato.

@ Ultima Atualizacdo: 23/02/2024 12:30:04

Responsaveis

< Ocupante ¢ Cargo < Tipo Ato & Nr.Contrato < Dt Inicio £ D Término £ Dr Final Vigéncia ¢ Siwacao
MIRIAM DE FATIMA NERES Fiscal de Contrato Contrato 2B/2023 22/11/2023 3141272023 2171172024 Vigente
NOELI GONCALVES DE LIMA Fiscal de Contrato Contrato 28/2023 22/11/2023 31/12/2023 21/11/2024 Vigente
MIRIAM DE FATIMA NERES Fiscal de Contrato Contrato 27/2023 17/11/2023 18/05/2024 1B/05/2024 Vigente
NOELI GOMCALVES DE LIMA Fiscal de Contrato Contrato 27/2023 17/11/2023 31/12/2023 1B/05/2024 Vigente
Almir de Jesus Batista de Oliveira Fiscalde Contrato Contrato 23/2023 29/10/2023 28/09/202% 28/09/2025 Vigente
BRUMNO RAFAEL SKORA SANTOS Fiscal de contrato Contrato 25/2023 03/10/2023 02/01/2024 02/10/2024 Vigente

Figura 38 — Exemplo de divulgagao de relacao de fiscais de contratos.

ATUALIDADE

Considera-se que as informagbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informacbes quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.
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GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar a relagdo dos fiscais em pelo menos um formato editavel (em extensdes do
tipo xls, xlsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros). Considera-se igualmente atendido se
apresentar documentos em formato PDF pesquisavel.

FILTRO DE PESQUISA
Considera-se existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado,
for possivel definir parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os
dados disponibilizados.

9.4 Divulga a ordem cronologica de seus pagamentos, bem como as

justificativas que fundamentaram a eventual altera¢io dessa ordem?

FUNDAMENTAGAO  Art. 141, § 3°, da Lei 14.133/2021.

APLICAVEL A Administragado Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica, gravacdo de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Em secao especifica no portal, devem ser listados os créditos com a respectiva ordem cronolégica de
pagamentos. E necessario que existam informagdes minimas sobre o crédito (por exemplo: data de
vencimento, data de pagamento, credor, valor do pagamento).

O vencimento refere-se a data a partir da qual o credor tem o direito legal de exigir o pagamento.
Embora a regulamentacdao local possa definir essa data especificamente, na auséncia de tal
definicdo, considera-se como data de vencimento aquela da liquidagéo ou da emissao da nota fiscal.

A ordem de pagamento deve observar a fonte dos recursos e abranger, no minimo, seguir quatro
categorias contratuais:

Fornecimento de bens (compra de materiais, equipamentos, insumos etc.);
Locagdes (aluguéis de imdveis, veiculos e outros bens);

Prestacdo de servigos (contratagdo de empresas ou profissionais para realizar atividades como
limpeza, seguranca, tecnologia etc.);

Obras (construcao, reformas e melhorias em prédios e espacgos publicos).

Em algumas situacbes, a ordem de pagamento pode ser alterada, desde que a justificativa seja
apresentada pela autoridade responsavel e informada aos 6rgaos de controle (interno e externo).
Isso pode ocorrer nos seguintes casos:
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Situacdes de emergéncia — como calamidade publica ou risco grave a ordem social;

Pagamentos a pequenos negocios — microempresas, produtores rurais e cooperativas, quando
houver risco de interrupcao do servigo ou fornecimento;

Servigos essenciais para sistemas estruturantes — quando ha risco de paralisacao de sistemas que
mantém o funcionamento da Administragao;

Faléncia ou dissolugdo da empresa contratada — para garantir o pagamento de contratos ja firmados;

Contratos essenciais para preservar bens publicos ou manter servigos essenciais — como seguranga,
saude e outros servigos de grande importancia.

A unidade gestora devera publicar, mensalmente, em sec¢éo especifica, a ordem cronoldgica de seus
pagamentos, acompanhada das justificativas para eventuais alteracoes.

ATUALIDADE
Considera-se que as informacbes estdo atualizadas quando as mais recentes datarem de, no
maximo 30 dias da data em que for realizada a consulta.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informag¢des quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar as informagdes em pelo menos um formato editavel (em extensbes
do tipo xls, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um conjunto especifico
de informagdes.

FILTRO DE PESQUISA
Considera-se existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado,
for possivel definir parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os
dados disponibilizados.

@ Ultima Atualizacao: 23/02/2024 10:11: 14

FornecimentoOe Bens  Locagées  Prestagéo De Servicos  Obras

C Ordem T Fo R < ¢ Liquidacao ¢ Fornecedor Nota < Data < Data ~ Data < Valor
Fiscal Liquidacao Vencimento Pagamento

1000 - Recursos
1 Ordinarios (Livres) 7823/2022
Exercicio Corrente

12.402.787/0001-08
Gestao Publica LTDA

T

F

30/12/2022 18/01/2023 18.926,84

1000 - Recursos
2 Ordinarios (Livres)
Exercicio Corrente

12.402.787/0001-05 -
Gestao Publica LTDA

E

F

5656 10/02/2023 10/02/2023 21.926,84

1000 - Recursos
3 Ordinarios (Livres) 501/2023 1
Exercicio Corrente

12.402.787/0001-05
Gestao Publica LTDA

T

g 5772 17/03/2023 17/03/2023 21.926,84

1000 - Recursos
4 Ordinarios (Livres) 1165/2023
Exercicio Corrente

12.402.787/0001-05
Gestao Publica LTDA

T

F

5956 10/05/2023 10/05/2023 21.926,84

1000 - Recursos
5 Ordinarios (Livres) 1860/2023
Exercicio Corrente

12.402,787/0001-05
Gestao Publica LTDA

T

F

6135 22/05/2023 22/05/2023 21.826,84

Figura 39 — Exemplo de divulgacao de ordem cronolégica de pagamentos.
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DIMENSAO 10 - 6 CRITERIOS

Planejamento e Prestac¢io de contas

10.1 Publica a Prestacio de Contas do Ano Anterior (Balango Geral)?

FUNDAMENTAGAO  Art. 48, "caput”, da LC n° 101/2000.

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve ser divulgado o Balango Geral da Unidade, compreendendo, no minimo,
demonstrativos contabeis:

e Balang¢o Orgamentario;

e Balango Financeiro;

e Balango Patrimonial;

e Demonstracdes das Variacdes Patrimoniais.

Caso as informacgdes sejam divulgadas em PDF, o arquivo deve ser pesquisavel.

Demonstrativos CONSOLIDADOS - Administragao Direta e Indireta
Demopstragoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP - Lei 4320/1964
+ [ Balango Orgamentario
¢ § Balango Financeiro
q Balango Patrimonial
» | Demonstragac das Variagoes Patrimoniais
*  Demonstragao dos Fluxos de Caixa
*  Demonstragao das Mutagdes no Patrimonio Liquido
Anexos da Lei 4320/1964
*  Demonstrativo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas
Receita por Categoria Econémica
Natureza da Despesa
Programa de Trabalho por Orgdo e Unidade
Demonstrativo da Despesa, Fungao, Subfungao, Programa, Projeto, Atividade e Operacdo Especial
Demonstrativo da Despesa por Fungao, Subfungdo e Programa conforme vinculo com 0s Recursos
Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes
Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada
Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada
Demonstragao da Divida Fundada Interna
Demonstragdo da Divida Fundada Externa
. Demonstrative da Divida Flutuante
Resumo da Execugdo Or¢gamentaria - LOMSP art 137, § 3°
. Resumo da Execugdo da Receita Orgamentaria - LOM-SP art 137, § 3°
*  Resumo da Execugdo da Despesa Orgamentaria - LOM-SP art 137, § 3°
Relatorio Complementar
. Boletim da Receita

Figura 40 — Exemplo de divulgacao do balango geral do ano anterior.

(O8]
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ATUALIDADE

Considera-se que as informagdes estejam atualizadas quando os demonstrativos contabeis se
referirem ao ultimo exercicio exigivel. Os prazos sédo definidos geralmente nas Constituicdes
Estaduais ou Lei Organicas Municipais, por isso ndo € possivel uma padronizacdo. Mas de uma
forma geral, os balangos devem ser publicados até o més de abril do ano seguinte a que se referir.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe série histérica quando estiverem disponiveis as prestacbes de contas
referentes aos 3 exercicios encerrados imediatamente anteriores ao ultimo exercicio encerrado.
Assim, se a prestacédo de contas mais atual se refere ao exercicio X, a série historica sera composta
pelos exercicios X-1, X-2 e X-3.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informagoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgdes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

10.2  Divulga o Relatorio de Gestio ou Acividades?

FUNDAMENTAGCAO Art. 8°, §1°, inciso V, da Lei n°® 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devera ser feita a divulgagao do relatério de gestao ou atividades elaborado pelo chefe da Unidade a
respeito de sua gestdo no exercicio anterior, em secgdo especifica, abrangendo os principais
resultados sejam nas areas finalisticas e/ou de gestdo (dados gerais para o acompanhamento de
programas, agodes, projetos e obras de 6rgdos e entidades). Ainda que as informagbes sejam
disponibilizadas em formato n&o editavel (como PDF), o documento deve estar em formato
pesquisavel, de modo a permitir a localizagao e consulta das informacoes.

O Relatoério de Gestao ou de Atividades consiste em instrumento de transparéncia e prestagédo de
contas destinado a evidenciar, de forma clara, objetiva e organizada, a atuagdo da Unidade publico
ao longo de determinado periodo, demonstrando a aderéncia entre o planejamento institucional, a
execucgao das acgdes e os resultados alcangados.

Em geral esses documentos abordam o seguinte:

¢ Identificagao institucional, estrutura organizacional, contexto de
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atuacao (desafios, cenario econdmico/social), e principais condicionantes do periodo (caso tenha
havido situagbes supervenientes, alheias a vontade do gestor que tenha concorrido para o nao
atingimento de metas);

e Planejamento e objetivos, com a indicagdo das metas, programas, a¢gdes ou iniciativas previstas;
e Descrigdo das atividades desenvolvidas, evidenciando as principais entregas realizadas;

e Resultados alcancados, com a apresentacdo de indicadores, metas cumpridas e, sempre que
possivel, analise comparativa entre o planejado e o executado;

¢ Informagdes orcamentarias e financeiras, demonstrando a execucdo dos recursos publicos
vinculados as a¢des desenvolvidas;

e Aspectos de governanga e controle, incluindo mecanismos de controle interno, gestdo de riscos e
medidas de transparéncia adotadas.

Relatdrio de atividades e prestagao de contas de 2023

* Relatorio de Atividades e Prestacao de Contas 2023
* Relatorio de Atividades do 4° Trimestre
¢ Relatorio de Atividades do 3° Trimestre
¢ Relatorio de Atividades do 2° Trimestre
e Relatério de Atividades do 1° Trimestre

Relatdrio de atividades e prestacdo de contas de 2022

« Relatério de Atividades e Prestacao de Contas 2022
* Relatorio de Atividades do 1° Trimestre

* Relatorio de Atividades do 2° Trimestre
* Relatorio de Atividades do 3° Trimestre
* Relatdrio de Atividades do 4° Trimestre

Relatdrio de atividades e prestacao de contas de 2021

* Relatdrio de Atividades e Prestacido de Contas 2021
¢ Relatorio de Atividades do 1° Trimestre
¢ Relatorio de Atividades do 2° Trimestre
e Relatério de Atividades do 3° Trimestre
* Relatorio de Atividades do 4° Trimestre

Figura 41 — Exemplo de divulgacao do Relatorio de Gestao ou Atividade.

ATUALIDADE

Considera-se que as informagdes estdo atualizadas quando o relatério de gestdo ou atividade se
referir ao ultimo exercicio encerrado.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe série historica quando estiverem disponiveis os relatérios de gestdo ou
atividades relativos aos 3 exercicios encerrados imediatamente anteriores ao ultimo exercicio
encerrado. Ou seja, se o relatério mais atual se refere ao exercicio X, a série histérica sera composta
pelos exercicios X-1, X-2 e X-3.
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FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opg¢des previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no ambito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

10.3 Divulga a integra da decisdo da aprecia¢io ou

julgamento das contas pelo Tribunal de Contas?

FUNDAMENTAGAO Art. 48, “caput”, da LRF.

APLICAVEL A Administragado Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade e série histérica

DISPONIBILIDADE

Devera ser feita a divulgagao do resultado da apreciagéo ou julgamento das contas do Unidade pelo
Tribunal de Contas. Quando o ultimo julgamento das contas ndo compreender o exercicio atual, ou
os 3 anos da série histérica, atende ao critério o portal que divulgar a ultima manifestagdo opinativa a
respeito do tema.

Para atendimento ao critério, ndo basta a divulgagdo da conclusdo do Acérdéo ou Parecer emitido
pelo Tribunal de Contas. E necessario que haja a disponibilizacdo do documento na integra.

Caso o documento esteja hospedado no sitio institucional do Tribunal de Contas, € admissivel a
disponibilizacdo de um link direto que leve o usuario exatamente ao local onde a informagédo ou o
documento possa ser acessado.

ATUALIDADE

Considera-se que as informagdes estejam atualizadas quando o ultimo Acdérddo ou Parecer do
Tribunal de Contas relativamente as contas da Unidade estiverem disponiveis, observada a
especificidade das Cortes de Contas indicada no item “disponibilidade”. Também devem constar no
portal a indicagdo de quais sao as contas cuja apreciagao ainda esteja pendente.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe série historica quando estiverem disponiveis as decisdes de apreciacdo ou
julgamento referentes aos 3 exercicios encerrados imediatamente anteriores ao ultimo exercicio
encerrado. Assim, se a decisao de apreciagado ou julgamento mais atual se refere ao exercicio X, a
série histérica sera composta pelos exercicios X-1, X-2 e X-3.

+ Tribunal de Contas do Estado de Sergipe Pagina 83 dell5



CARTILHA PETP - CICLO 2026 DIMENSAO 10

10.4 Divulga o Relatorio de Gestio Fiscal (RGF)?

CLASSIFICACAO ESSENCIAL

FUNDAMENTAGAO  Art, 48, caput, da LC n° 101/2000

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade, atualidade, série historica e filtro de pesquisa

DISPONIBILIDADE

Deve ser divulgado o Relatério de Gestao Fiscal (com todos os anexos obrigatorios) exigido pela Lei
de Responsabilidade Fiscal - LRF em sec¢ao especifica no portal da Unidade. Em alguns portais da
transparéncia, o RGF pode estar contido junto com as informagbes contabeis. Em outros, o RGF
pode ser localizado na aba “publicagcées” ou “demonstrativos fiscais”.

ATUALIDADE

Considera-se que as informacbes estejam atualizadas quando o relatério do ultimo quadrimestre
exigivel estiver disponivel - prazo legal: até 30 dias apos o encerramento do quadrimestre.

SERIE HISTORICA

Considera-se que existe histérico de informag¢des quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informagoes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.

APLICABILIDADE

Nos termos do art. 54 da LC n° 101/2000, o RGF é emitido pelos titulares dos Poderes e 6rgéos
referidos no art. 20 da mesma Lei. Unidades que nao emitem RGF préprio — como as
empresas estatais ndo dependentes — devem registrar a situagdo como “nao se aplica”, com
fundamentacao, ou disponibilizar link direto para o RGF do Poder ou 6rgao ao qual se vinculam,
quando nele estiverem consolidadas.
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10.5 Divulga o plano estratégico institucional?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTAGCAO Art. 3°, incisos | a lll, c/c art. 7°, VII, "a", c/c art. 8°, § 1°, V, da Lei n° 12.527/2011
(LAI). Para as estatais independentes, por analogia, como referéncia metodologica
nacional do PNTP (Atricon): art. 7°, § 3°, Il, do Decreto federal n® 7.724/2012.

APLICAVEL A Administracdo Direta e Indireta do Estado, Administracéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Destaque-se que o Plano Estratégico difere do Plano Plurianual (PPA), pois define a visdo de longo
prazo de um Unidade. E imprescindivel que no Plano Estratégico estejam contemplados seus
objetivos estratégicos, indicadores e as respectivas metas, as quais permitem medir o seu grau de
atendimento. O Plano Estratégico serve como um guia para orientar a atuacdo da instituicao,
garantindo que suas ac¢des estejam alinhadas com suas prioridades e valores. Esse plano nao se
restringe a aspectos orgamentarios e pode ter um horizonte maior do que o Plano Plurianual, sendo
atualizado conforme necessario para refletir novas diretrizes ou desafios.

PLANO ESTRATEGICO
2021-2028

PLANO

ESTRATEGICO

2021-2028 1 sevisioia

[Revisgo 24-25]

Figura 42 — Exemplo de divulgacao do Plano Estratégico.
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10.6 Publica os Balancetes Mensais?

FUNDAMENTAGCAO Art. 48, caput, da LC n°® 101/2000 c/c art. 7°, VI, da Lei n® 12.527/2011.

APLICAVEL A Administragdo Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e Previdéncias
Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série historica, gravacao de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Devem ser publicados os balancetes mensais da Unidade, compreendendo, no minimo, a execugao
orcamentaria e financeira do més de referéncia (receitas e despesas), em sec¢ao especifica do portal
da transparéncia, identificados por més e exercicio. Caso as informagdes sejam divulgadas em PDF,
0 arquivo deve ser pesquisavel.

ATUALIDADE

Considera-se atendido o item quando o balancete do ultimo més exigivel estiver disponivel.
Recomenda-se a disponibilizacédo em até 30 (trinta) dias apds o encerramento do més de referéncia,
indicando-se a data de publicacdo ou de ultima atualizacao.

SERIE HISTORICA
Devem permanecer acessiveis os balancetes mensais dos ultimos 3 (trés) anos anteriores a
consulta, organizados por exercicio e més.

GRAVACAO DE RELATORIOS

Deve ser possivel gravar o conjunto de informagdées em pelo menos um formato editavel (txt, csv,
ods, json e outros), em atengao a politica de Dados Abertos. Em relagdo a documentos cuja versao
oficial & assinada, a disponibilizacdo do arquivo editavel deve ocorrer conjuntamente com a versao
oficial, sem as assinaturas.

FILTRO DE PESQUISA

Deve ser disponibilizado filtro que permita localizar os balancetes por exercicio e més de referéncia.
Quando todos os balancetes estiverem organizados em uma Uunica pagina, de forma faciimente
localizavel por atalhos do navegador (Ctrl+F), considera-se atendido o item.
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DIMENSAO 11 - 7 CRITERIOS

Servico de Informagﬁo ao Cidadao — SIC

Os portais institucionais devem conter orientagbes sobre os canais — fisicos ou eletrbnicos — que o
cidadao podera utilizar para solicitagao de informagdes junto a Unidade.

O érgao deve apresentar possibilidade de acompanhamento posterior da solicitagao.

DICA

observar que o servigo do e-SIC, bem como do SIC Fisico, € distinto daquele oferecido pela
Ouvidoria. O Servico de Informagdo ao Cidadao tem por objetivo atender as demandas
especificas de acesso a informacdes. E a forma pela qual a Unidade realiza a chamada
“transparéncia passiva” ou “sob demanda”. Ja a Ouvidoria ou o canal Fale Conosco permite a
interacdo com os cidadaos (registro de criticas, elogios, reclamagdes, sugestdes, denuncias
etc.). E necessaria a disponibilizagdo de um formulario especifico para cada um deles, ainda
que, na pratica e por questdes de organizagao interna, o mesmo setor venha a ser responsavel
pela analise de ambos os tipos de demandas.

11.1  Existe o SIC no site ou no portal de transparéncia e indica a unidade/setor responsavel?

FUNDAMENTAGAO  Arts. 8°, §3°, Vll e 9°, |, da Lei n° 12.527/2011 — LAL.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Para facilitar os pedidos de acesso a informagéo a serem realizados presencialmente (SIC fisico), a
Unidade devera informar, em seu portal, qual € a unidade responsavel pelo SIC dentro de sua
estrutura organizacional.
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O SIC CAIXA atende aos pedidos de acesso & informacdo nos termos da Lei n® 12.527 /2011
(Lei de Acesso & Informacdo) e do Decreto n2 7.724 /2012 e 11.527 /2023.

0 SIC NAO trata de:
Reclamacdes
Recebimento € protocolo de oficios judiciais,
Solicitagbes de providéncias,
Dendncias
Sugestdes ou elogios.

Telefone e Hordrio de atendimento

0800 726 0207
0O atendimento eletrdnico esta disponivel 24 horas por dia. 7 dias por semana

O atendimento humano ocorre de segunda a sexta-feira, das 8h as 21h, e aos sabados, das 10h as 16h

Localizagdo

SBS - @D. 4-LT. 34 - Entrada Norte - ED. Sede Matriz | - Asa Sul - Brasilia - DF

Nome dos empregados responsdveis pelo SIC

Vinicius ldevan Martins Cavalliini
Gerenfe Executive da Lei de Acesso a Informagdo

Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso & Informagéo na CAIXA

Marcos Brasiliano Rosa
Vice-Presidente de Finangas & Controladoria

Figura 43 — Exemplo de divulgagao de dados dos responsaveis pelo SIC.

11.2 Indica o endereco fisico, o telefone e 0 e-mail da unidade

responsavel pelo SIC, aléem do horario de funcionamento?

FUNDAMENTACAO  Arts. 8°, §1°, 1, da Lei n° 12.527/2011 — LAl e art. 6°, VI, b, da Lei n° 13.460/2017.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
Para facilitar os pedidos de acesso a informagao a serem realizados presencialmente (SIC fisico), a
Unidade devera informar, em seu portal:

e Endereco do SIC;
e Telefone do SIC;
e E-mail do responsavel pelo SIC;

e Horério de funcionamento da unidade responsavel pelo SIC.
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SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Apresentagdo

ide 550 a Informagao, a Prefeitura - SIC para aqueles rem apresentar

Hes e onentagies

rmagdo plblica. O atendiment

Localizagao SIC:
RUA PRAGA DAS VITORIAS, 35- CENTRO - CEP: 64500-000

[Horario de Funcionamento: ]

Das 8:30h as 17-30h (Dias Uteis)

Autoridade responsavel pelo monitoramento da Lei 12.527/2011:

Nome dos servidores responsaveis pelo SIC:

Informacdes e Orientagdes por telefone:

(BY9) 3462-1760

Fale conosco:

chefegabinetepmog@gmail.com

Figura 44 — Exemplo de divulgagao da informacao do SIC.

11.3 Ha possibilidade de envio de pedidos de informa(;ﬁo de forma eletronica (e-SIC)?

FUNDAMENTAGAO  Art. 10, §2°, da Lei n° 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Os portais institucionais devem disponibilizar canal eletrébnico para solicitacdo de informagao pela
internet (requerimento eletrénico). Quanto ao pedido pela internet, € necessaria a disponibilizagao de
um formulario especifico para esse fim. Caso a Unidade disponibilize o formulario dentro da se¢do da
Ouvidoria, devera ser possivel selecionar especificamente a opgao “Pedido de Acesso a Informagao”.

O formuléario deve conter os seguintes campos:

e Dados de identificacdo do solicitante;
e Dados para contato;

¢ Conteudo do pedido.
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A identificacdo do solicitante ndo pode ser condicionada a exigéncias, ainda que acessoérias, que
possam inviabilizar o pedido, tais como: envio de documentos, assinatura reconhecida, declaracéo de
responsabilidade ou maioridade etc.

E vedado condicionar a prestacdo do servico a prévia demonstracdo dos motivos que justificam o
pedido de informacao (art.10, §3° da Lei 12.527/2011).

E possivel aceitar a utilizacdo da plataforma Fala.BR — Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a
Informacao do Poder Executivo Federal, desde que o link da secédo ou o botdo especifico de pedidos
de acesso a informacéo (e-SIC) direcionem diretamente para o formulario de pedidos disponivel em:
https://falabr.cgu.gov.br/web/home.

DICA

conheca a Plataforma Fala.BR desenvolvida pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) e
disponibilizada gratuitamente para 6rgaos e unidades do poder publico.

FAGA AQUI SUA SOLICITAGAO - SOLICITE INFORMAGOES A CAMARA DOS DEPUTADOS

Caracteres restantes: 3000

MNao sou um robd

Figura 45 — Exemplo de pedido de informacgao pelo e-SIC.
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Abrir um novo protocolo

*Assunto: Departamento: *Tipo:

- Nenhum departamento - -selecioneumti w
*Mensagem:

4
*Nome: *CPF: *E-mail:
*Estado: *Cidade: *CEP:
- Selecione um estac w - Selecione uma cidade - ~

*Enderego: Telefone 1: Telefone 2:

Figura 46 — Exemplo de divulgacao de formulario e-SIC.

Consultar um protocolo
aberto

Para consultar um protocolo j& cadastrado, utilize
o5 campos de busca abaixo.

*Nimero do Protocolo:

*E-mail Cadastrado:

Figura 47 — Exemplo de divulgacao de consulta a protocolo e-SIC.
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11.4 A solicita¢io por meio de e-SIC ¢ simples, ou seja, sem a exigéncia de
itens de identificacio do requerente que dificultem ou impossibilitem
0 acesso a informagio, tais como: envio de documentos, assinatura

reconhecida, declara¢io de responsabilidade, maioridade?

FUNDAMENTAGAO  Art. 10, §1°, da Lei n° 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

E vedada a exigéncia de itens de identificagdo do requerente que dificultem ou impossibilitem o
acesso a informacdo, tais como: envio de documentos, assinatura reconhecida, declaracao de
responsabilidade, maioridade.

DICA
a exigéncia de cadastro prévio nao configura dificuldade ou impossibilidade de acesso a
informacéo. (art.10, § 1° da Lei n°® 12.527/2011).

11.5 Divulga nesta se¢ao, iNStrumento NOrmativo

local que regulamente a Lei n® 12.527/2011 — LAI?

FUNDAMENTAGCAO Art. 45 da Lei n°® 12.527/2011 — LAL.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Deve ser disponibilizado, no portal institucional das Unidades avaliadas, o ato normativo local (legal
ou infralegal) que regulamente a Lei n°® 12.527/2011 — LAI. O link ou o texto do instrumento normativo
devera encontrar-se em local visivel, identificado e associado as informacbes relativas a
Transparéncia e/ou a LAl.

DICA
para saber como elaborar o ato normativo local, consulte o Guia Técnico de Regulamentagao
da LAl em Municipios da CGU — https://issuu.com/marcossantosdasilva/docs/guia_checklist.
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Veja também o curso a distancia “Regulamentacédo da LAl nos Municipios”, disponibilizado de forma
gratuita no Portal Unico de Escolas de Governo — https://escolavirtual.gov.br/curso/.

;ﬁr LEI DE ACESSO A INFORMAGAQ — LAI

Lei 12.527/2011 = LAl Relatérios Mensais de 2023 Relatdrios Anuais de 2021 e 2022
Lei 13.460/2017
Resclugao n® 29/19

Resolugdo n® 26/21

Figura 48 — Exemplo de divulgacao de instrumento normativo local que regulamenta a LAIL

11.6 Divulga, na secio relativa ao e-SIC, os prazos de resposta ao cidadio, incluindo
o recursal, e as autoridades competentes para o exame dos pedidos, alem

do procedimento referente a realizagio do pedido e de eventual recurso?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTAGAO  Art. 7, 15 da Lei n° 12.527/2011 — LAl

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Devem ser disponibilizados, na secao relativa ao e-SIC de forma destacada, os prazos de resposta
ao cidadao, incluindo o recursal, e as autoridades competentes para o exame dos pedidos, além do
procedimento referente a realizacdo do pedido e eventual recurso.

ACESSO A INFORMACAO

Informacdes no Vocé tem o direito de obter as informagdes da Camara dos Deputados que sdo consideradas Veja também
Portal da Camara publicas. Esse direito estd previsto na Constituicdo de 1988 e foi detalhado em 2011, na Lei de
Legis| Acesso a Informagdo. A lei criou procedimentos para que qualquer pessoa obtenha essas irta de servico
egislagdo - ; ) ) lad3
informagdes de forma mais facil e rapida.
Relatérios
Perguntas A Camara ja publica em seu site detalhes sobre os debates e votacdes de propostas legislativas,

leis em vigor, a atuagao e os gastos de cada deputado, informacgdes sobre os funcionarios

frequentes )
concursos, licitacdes e contratos.

Conhega os servigos disponiveis

Se voCé ndo encontrou o que procura em nosso site, entre em contato conosco pelos canais de
atendimento abaixo. A resposta serd imediata se 3 informacao estiver disponivel. Se for
necessario pescgﬂsar[ﬁ Camara terd até 20 dias para atendé-lo.

Figura 49 — Exemplo de prazo de resposta ao cidadao.
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) T"‘) @ 9

P e o Informache, Realizagéo de Manifestagao Carta de Servigos ao Cidadio Davidas Frequentes
Simtxto da compentngia 00 TEMSP. Forma de comunicagio entre o cidadido e 8 owidona Acesso ripido e drel aos Canars de Alendimento Conforsios de civides mals Sraquenies em relecho

Lei 12.527/2011 - LAI

=1 E =

Relatérios de Atividades Base de Dados Recurso - LAl

Relstorios de Abvidedes Ouvidons Pedidos de Acesso & Informagio No casa wrm{; :fqﬁ;ﬁ;ﬂ:ﬁgﬁa ehundo

Figura 50 — Exemplo de divulgacao de pedido de recurso.

11.7 Divulga relatorio anual estatistico contendo a quantidade
de pedidos de acesso recebidos, atendidos, indeferidos,

bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes?

FUNDAMENTAGAO Art. 30, inciso lll, da Lei n® 12.527/2011 — LAI.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS disponibilidade, atualidade, série histdrica, gravagio de relatérios e filtro de
pesquisa

DISPONIBILIDADE

Nos portais, deve ser publicado um relatério anual estatistico contendo a quantidade de pedidos de
acesso a informagdes recebidos, atendidos e indeferidos, além de informagbdes genéricas sobre
os solicitantes. Caso essas informag¢des sejam apresentadas de forma grafica, o item podera ser
considerado atendido, desde que todos os dados exigidos estejam contemplados de maneira clara
e acessivel.

Como informagdes genéricas sobre os solicitantes exemplificamos que podem ser incluidos dados
como categoria do solicitante (cidaddo, empresa, organizagdo da sociedade civil, servidor publico
etc.), idade, sexo, dentre outros, sempre respeitando o sigilo e a protegdo de dados pessoais.
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OUVIDORIA
PEDIDO DE
ACESSO A

INFORMAGAO
FALE §
CONOSCO

RECEBIDOS
ATENDIDOS
INDEFERIDOS

7.
g5
i3
B
4
£

Figura 51 — Exemplo de agrupamento de informacoes do relatorio anual estatistico.

Selecione o ano

2023

Relatorio grafico

2023

200

150

100

50

o
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Ju Ago Set

@ Pedidos @ Respostas @ Indeferidos  -o Porcentagem

Quantidada de pedidos

Out Mow Dez

Figura 52 — Exemplo de grafico do relatorio anual estatistico.

ATUALIDADE
Considera-se que as informagdes estao atualizadas quando as mais recentes se referirem ao ultimo
exercicio encerrado.

SERIE HISTORICA
Considera-se que existe histérico de informag¢des quando os dados disponibilizados referirem-se,
pelo menos, a 3 anos que antecedem ao da pesquisa.
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GRAVACAO DE RELATORIOS

Possibilidade de gravar as informagdes em pelo menos um formato editdvel (em extensdes
do tipo xlIs, xlIsx, txt, csv, odt, calc, ods, doc, docx e outros), dentro de um conjunto especifico
de informacdes.

FILTRO DE PESQUISA

Trata-se do instrumento que permite ao usuario selecionar parametros para localizar informacdes
especificas dentro do conjunto de dados correspondente a cada critério avaliado, refinando os
resultados e direcionando a consulta conforme opcgbes previamente estruturadas. Considera-se
existente o filtro de pesquisa especifico quando, no dmbito do critério analisado, for possivel definir
parametros, aplicar recortes e executar buscas direcionadas sobre os dados disponibilizados.
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DIMENSAO 12 - 5 CRITERIOS

Acessibilidade

12.1 O site oficial e o portal de transparéncia contém simbolo de acessibilidade em destaque?

FUNDAMENTAGAO  Art. 63, § 1°, da Lei n° 13.146/2015.

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
O simbolo de acessibilidade deve estar em destaque, conforme exemplos abaixo:

I

o 6V J Yp  AcessiBupaDE  Faeconosco  _Ho

Institucional = Deputados = Atividade Legislativa * Comunicacdo = Assuntos

Figura 53 — Exemplo de simbolo de acessibilidade.

DICA
essa exigéncia deve ser atendida tanto no sitio oficial quanto no portal da transparéncia.

12.2  Osite e o portal de transparéncia contém exibigio

do “caminho” de paginas percorridas pelo usuario?

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, §3°, inciso VIII, da Lei n° 12.527/2011 — LAl e art. 63, "caput" e § 1°, da Lei
n® 13.146/15, Art. 3°, incisos XIX, da Lei 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragédo Indireta de Aracaju e

Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade
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DISPONIBILIDADE

Deve exibir o “caminho” de paginas percorridas pelo usuario, conforme exemplo abaixo:

Licitagoes

nicio » Licitagbes/Administragdo - Licitagdes » Detalhes - Licitagdo - Pregdo 55/2019 « 12.2
Detalhes da Licitagio

Modalidade: Pregao Namero/Exercicio: 55/ 2019

Situagao: Aguardando Abertura Publicagao: 17/05/2019

Abertura: 05/06/2019 as 09:00 MNatureza: Presencial Valor Maximo: RS 193 .950,00

Objeto: CC \GAQ DE SERVIGOS E FORNECIMENTO

CULOS LEVES, PESADOSE
MAQUINAS, ATENDENDO A DIVERSAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E FUNPESPA

Figura 54 — Exemplo de caminho das paginas.

DICA
essa exigéncia deve ser atendida tanto no sitio oficial quanto no portal da transparéncia.

12.3 Ositeeo portal de transparéncia contém opgio de alto contraste?

FUNDAMENTACAO  Art. 8, §3°, VIII, da Lei n® 12.527/2011 - LAI; art. 63, da Lei n°® 13.146/2015 e art. 3°,
XIX, da Lei n° 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragdo Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
A opcao de alto contraste inverte o plano de cores dominante no site e possibilita que pessoas com
baixa visdo possam visualizar o conteudo.
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s Bt & ¢ A C | Q]
- O Alto Contraste J_"] Acessibilidade

D Legislacao Jurisprudéncia Protocolo Publicacoes Contatos

Figura 55 — Exemplo de opgao de alto contraste.

DICA

essa exigéncia deve ser atendida tanto no sitio oficial quanto no portal da transparéncia.

12.4 O site e o portal de transparéncia contém ferramenta de redimensionamento de texto?

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, §3°, VIII, da Lei n° 12.527/2011 — LAI; art. 63, da Lei n® 13.146/2015 e art.
3°, XIX, da Lei n°® 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

O redimensionamento de texto ou 0 zoom de pagina permite aos usuarios que aumentem o tamanho
do conteudo da pagina.

DICA

essa exigéncia deve ser atendida tanto no sitio oficial quanto no portal da transparéncia.
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@ AltoContraste Y Acessibilidade

Home Institucional Decisdes Controle Social Portal do Gestor Acesso a Informagao Legislagao Jurisprudéncia Protocolo Publicagdes Conta

Home | Acessibilidade e e
ACESSIBILIDADE f J

Nosso portal foi desenvolvido utilizando as Diretrizes de Acessibilidade para Conteddo Web (WCAG -
Web Content Accessibility’Guidelines)‘2.0‘. que abrangem um vasto conjunto de recomendages com o ACOMPANHE A GESTAQ DO SEU
objetivo de tornar o conteudo Web mais facil de ser compreendido e acessado. O cumprimento destas MUNICIPIO
diretrizes fara com que o contetido se torne adaptavel a um maior niimero de pessoas com
incapacidades, incluindo cegueira e baixa visao, surdez e baixa audigao, dificuldades de aprendizagem,
limitagoes cognitivas, limitagcoes de movimentos, incapacidade de fala, fotossensibilidade bem como as
que tenham uma combinagao destas limitagoes. 1

Além das diretrizes WACG 2.0 seguimos as recomendacoes do Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletrénico (eMAG) e disponibilizamos em todas as paginas o link para a suite VLibras que consiste em
um conjunto de ferramentas computacionais de codigo aberto, responsavel por traduzir contelidos
digitais (texto, dudio e video) para a Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, tornando computadores,
dispositivos moveis e plataformas Web acessiveis para pessoas surdas., 2

Barra de acessibilidade
Em todas as paginas do sitio do TCM-Ba, estao disponiveis atalhos de navegagao padronizados a serem
utilizados pelo teclado. Confira abaixo quais sao os atalhos e como utiliza-los em cada navegador de

internet.
Selecione k&l Entrar

Figura 56 — Exemplo de ferramenta de redimensionamento de texto.
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Figura 57 — Exemplo de redimensionamento de texto.

12.5 Contém mapa do site institucional?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, § 3°, VIII, da Lei n° 12.527/2011 — LAI; art. 63, da Lei n° 13.146/2015 e art.
3°, XIX, da Lei n® 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
Considerando que as informagbes do portal da transparéncia ja se encontram, em regra,

sistematizadas, é necessario que ao menos o site institucional conte com um mapa, o que
geralmente é encontrado na parte inferior de sua pagina principal.
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Enderego Horario de Funcionamento: Links Uteis

Sede: Segunda & Quinta: 08h as 12h e 13:30h as

Av. 4, n®.495 - 3° andar, Centro 17-30h ~,
Administrativo da Bahia - CAB Salvador-BA, Sexta: 08h as 13h \’\
R Redes sociais: au

Anexo:

DNOCS, Av. Ulysses Guimardes, 630 - @ a (> ]

Sussuarana - Salvador - BA, 41213-000

Figura 58 — Exemplo de mapa do site.
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DIMENSAO 13 - 3 CRITERIOS

Ouvidorias

13.1 Ha informagdes sobre o atendimento presencial pela Ouvidoria (Indicagio

de endereco fisico e telefone, além do horario de funcionamento)?

FUNDAMENTAGAO Arts. 8°, §1°, |, e 9°, da Lei n° 12.527/2011 — LAl c/c arts. 6°, VI, b, 7°, § 2°, VI, e 10,
§ 4°, da Lei n® 13.460/2017 c/c arts. 24, |, a, e 27, Il, da Lei 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Canal para receber, analisar e responder as manifestacbes encaminhadas pelos usuarios de
servicos. Para facilitar o acesso ao espaco fisico da Ouvidoria, a Unidade devera informar, em seu
portal, o endereco, o telefone e o horario de funcionamento da unidade.

Inicio > Secretarias > Quvidoria > Fale com 2 0

Fale com a ouvidoria

A QUVIDORIA L DENGUE
*-== VAMOS JUNTOS SAIBA MAIS

FALE COM A OUVIDORIA 3 4 ,'\,. _ COMBATER

4 - 0 MOsSQuITO
ACOMPANHAMENTO DE e *I'/
PROTOCOLOS
RELATORIOS ANUAIS Fale com a Ouvidoria Geral do Municipio
RELATORIOS TRIMESTRAIS 1051 02/03/2023 Q £ Faccbook |39 Toster |
RELATORIOS MENSAIS Outros Canais de Atendimento
TRANSPARENCIA PASSIVA

Presencial

RELATORIOS TRANSPARENCIA ~ . . . R . .
PASSIVA + Posto Aqui tem Ouvidoria - Rua Dr. Falcdo, n® 69 (ao lado da Estacao Anhangabal do Metrd — Atendimento

) setonal das Secretarias Municipais de Direitos Humanos e Cidadania (SMDHC). da Pessoa com Deficiéncia (SMPED) ¢ da
SERVIGO DE INFORMAGAO AO Quvidoria Geral do Municipio
CIDADAO
AGOES TRANSPARENCIA Telefone
PARSIVA « Nmero 156 (opcdo: nimero 5), da Central SP 156

RIENTAGO ECNICA < o - . . )
URIENILOES TECIRCAS Correio Eletronico (Quando nao for possivel o acesso aos demais canais de atendimento)

Figura 59 — Exemplo de informagoes do atendimento presencial da Ouvidoria.
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Principal Ouvidoria

Cadastre sua Manifestacdo Q, Consultar Manifestacio lda Relatorios Estatisticos

OUVIDORIA FiSICA (PRESENCIAL)

Enderego: Telefone:

Av. Coronel Walter, n°® 06, Centro 14745-000 (17) 3395-9600

Horario de Atendimento: E-mail:

Seg-Sex 09h as 17h Sab-Dom-Fer Fechado prefeitura@terraroxa.sp.gov.br
Responsavel: Prazo Resposta Padréo:
Ouvidoria 30 dias

Figura 60 — Exemplo de divulgagao de ouvidoria presencial.

13.2 Ha canal eletronico de acesso/interagio com a ouvidoria?

FUNDAMENTACAO  Art. 8°,83°, VII, Art. 10, §2°, da Lei n® 12.527/2011 — LAl c/c Art. 10, § 4°, da Lei n°
13.460/2017 c/c Art. 27, IV, da Lei n® 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Divulga canal eletrénico para receber SUGESTAO, ELOGIO, SOLICITACAO (que nZo é o pedido de
acesso a informagéo, mas pode ser solicitagdo de providéncias diante de um problema reportado),
RECLAMACAO e DENUNCIA.

Nao confundir com o critério referente ao Servigo de Informagdes ao Cidadéo, e-SIC. Conforme ja
referido, apesar de ambos serem canais de comunicacao entre o cidadao e o ente publico, cada um
tem um propdsito diferente.

A Ouvidoria recebe as manifestacdes dos cidadaos, analisa, orienta e encaminha as areas
responsaveis pelo tratamento ou apuragdo do caso. Ja o e-SIC (Sistema Eletrénico do Servigo de
Informagdo ao Cidadao), tem por finalidade viabilizar pedidos de acesso a informagdes publicas,
conforme a Lei de Acesso a Informacao (LAI).
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adastrar Manifestagdo na Ouvidorig

Principal Quvidoria Cadastrar Manifestacédo

Obs: campos com asterisco (%) sao obrigatdrios.

Solicitagdo
Tipo * Secretaria / Departamento *
-- Selecione -- v  -- Selecione --
Assunto * Forma de Resposta *
-- Selecione -- v -- Selecione --

Solicitar Sigilo?
Nao

Solicitagcdo*

Figura 61 — Exemplo de divulgacao de canal eletrénico de acesso/interagao com a Unidade (Ouvidoria e/ou.

13.3 Divulga Carta de Servigos ao Usuario?

FUNDAMENTAGAO  Art. 7°, §4°, da Lei n° 13.460/2017.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Divulga e mantém atualizada “Carta de Servigos ao Usuario” com informagdes sobre os servigos
prestados, as formas de acesso a esses servigos e os compromissos e padrées de qualidade de
atendimento ao publico:

e Servicos oferecidos;

¢ Requisitos, documentos, formas e informagdes necessarias para acessar 0 Servigo;

¢ Principais etapas para processamento do servicgo;

e Previsao do prazo maximo para a prestacao do servicgo;

e Forma de prestacao do servico;

e Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacdo sobre a prestagao do servico.
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SAIBA MAIS
Uma Carta de Servigos Publicos € um documento elaborado por 6rgaos ou entidades do
governo para informar aos cidadédos quais servicos sdo oferecidos, como acessa-los, quais os
prazos, o0s requisitos e o0s canais de atendimento disponiveis. Ela serve para garantir
transparéncia, facilitar o acesso do publico aos servigos e promover a melhoria no atendimento.

Contrato Social {lima alteracio) ¢ CMPL, BG ¢ CPF do
representante legal, caso adquirente ooy ramsmitenls seja pessoa
Juridica [copaa);

Durcimente de propricdadeposse do imdvel (cdpaa da Certadao
de Registro do Imdvel amualizsda):

Requenmmento solicitando a andhse de mmumdade'ndo meidénca:

Etapas do Protocelo no Setor die Trbutaedo em casos de Fimanciamentio Bancdre
processo: ou Iscorporagio de Capital.

Protscelo no Tabelionato em casos de Esentura Pablics;

Apeds andlise ¢ verificagio da decumentagio ¢ sailuagio do mdvel no Cadasiro
Imobilidne Mumeipal, estando o imdvel com cadastro regular, com area
comstruida averbada na Certadio de registro do mbvel e sem débitos, & eminda a
Giuia de Informsgio do ITHL

Apds a ermisso da Guia de Informacie & emitda a Guia para

pagamento;

Apds comprovagio do pagamento da taxa, & liberada a Guia de

Informagio do ITBL devidamente guitada pelo funcomadrioe responsiyvel

¢ alterada a noalandade do imdvel no sistema de imbutagdo.

Prien: Ard T dez) dias contados do Protocoelo do Bequenmento,
ALCERS i Pricsemcaal.
SErVIgD:

Previsdo de Oirdem de chegada
wlendimenio:

Huwrdrin Segunda a sexta-feira dos 08k00min &3 1 2hikmim das 1 3h0min as 1 ThOO0man
Il e Fivne: (431 3537-1212 — Bamal 213
e-mmail: tnbutscanicbarmdiojacane proeov_br

Figura 62 — exemplo de informacgoes sobre os servigos prestados, as formas de acesso € prazos.

'/\

JY OUVIDORIA
; - Inicio  Quemsomos  Acessordpido =  Transparéncia ~  Colegiado  Aquindo!  Fale conosco

Normativas
O que é

_ Acesse a Carta de Servigos aos Usudrios ®

tivamente e qualitativamente, o servigo put

Figura 63 — Exemplo de divulgacao da Carta de Servicos.
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DIMENSAO 14 - 5 CRITERIOS

LGPD e Governo Digital

14.1 Identifica o encarregado/responsavel pelo tratamento de dados pessoais e

disponibiliza Canal de Comunicag¢io com esse servidor (telefone e/ou e-mail)?

FUNDAMENTACAO  Arts. 5°, inciso VIII e 23, inciso Ill, 41, § 1° da LGPD (Lei 13.709/ 2018) + Art. 3°,
incisos XVII, da Lei 14.129/2021.

APLICAVEL A Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragdo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
Conforme exigéncia expressa da LGPD, deve ser divulgado o nome do encarregado/responsavel
pelo tratamento de dados pessoais e disponibilizado o Canal de Comunicagao (telefone e/ou e-mail)
com esse servidor.

g “b Presidéncia da Republica Crgdos do Governe Acesso § Informagao Legislacde  Acessibilidade & O & = Entrar com gov.br

= Mlinisterio do Esporte O que vocé procura? & Q

w Acesso a Informacao LGPD Encarregado da LGPD

Encarregado da LGPD

Publicado em 30/04/2021 17h38  Atualizade em 17/12/2024 15h23 Compattihe f in 2 &
ohnhece a Lei, conhega o Encarregado da LGPD no Ministerio do Esporte e o canal de interlocugio sobre o tratamento e protecio de

soa indicada pelo Controlador para atuar Como canal de co I‘-1L"IICE|(_3§|O entre o Controlador, os{as) titulares dos dados e a Autoridade

Macional de Protecio de Dados (ANPD!

Aureliano Vogado Rodrigues Junior
E-mail aurelianojunior@esporte govbr

Designado como Encarregade pelo tratamento de dados pessoais no ambito do Ministeno do Esporte pela PORTARIA N° 24, DE 19 DE MAIO DE 2023

Figura 64 — Exemplo de identificagao do encarregado,/responsavel.
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14.2 Publica a sua Politica de Privacidade e Prote¢io de Dados?

CLASSIFICACAO (RECOMENDADA )

FUNDAMENTACAO  Art. 50, inciso |, da LGPD (Lei 13.709/ 2018); Art. 3°, incisos XVII, da Lei
14.129/2021.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE
Da mesma forma, em atendimento a LGPD, publica a Politica de Privacidade e Protecao de Dados
adotada pela Unidade.

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ ® Buscal Q%
Institucional ~ Contas e fiscalizagdo ~ Sessbes ejurisprudéncia  TCU e o Congresso  Educagdoeeventos Faleconosco  Carta de servigos
# > LeiGeralde Prote¢do de Dados - LG...
TCUealejGeralde Protecdao de Dados - LGPD
Sobre a Lei Geral de Protecdo de Dados >
Direitos do Titular >
Informacgdes sobre Controlador, Operador, e Encarregado >
Informag8es pessoais custodiadas pelo TCU >
Tratamento de dados pessoais no TCU >
Dados de uso e Cookies >
Wzag&es de informagdes sobre protecdo de dadcy >
|

Figura 65 — Exemplo de publicacao da politica de privacidade e de protecao de dados.
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Regulamentac¢des internas do TCU sobre Proteciio de Dados Pessoais

Resolugdo TCU 342/2022 Politica Corporativa de Seguranga da Informagéo do TCU

Portaria-TCU 163/2023 Politica de Protecdo de Dados Pessoais do TCU

Resolucdo TCU 354/2023 Regulamenta, no ambito do TCU, o tratamento do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
Portaria 89/2023 Aprova a Regulamentac3o da Politica Corporativa de Seguranca da Informacéo do TCU
Resolucao TCU 347/2022 Define a estrutura e as competéncias das Unidades do TCU

Portaria 28/2021 Institui o Comité Técnico de Protecdo e Seguranca da Informacéo (CPS)

Figura 66 — Exemplo de publicagao da politica de privacidade e de protegao de dados.

14.3 Possibilita a demanda e o acesso a servigos publicos por

meio digital, sem necessidade de solicita¢io presencial?

FUNDAMENTACAO  Arts. 3°, incisos Il, lll e X, e 14 da Lei n° 14.129/2021. Para as empresas estatais,
por analogia, como referéncia metodolégica nacional do PNTP (Atricon): art. 8°,
inciso |, do Decreto federal n® 7.724/2012.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Os servigos publicos digitais permitem que cidadaos solicitem e acessem diversos atendimentos e
procedimentos administrativos de forma online, sem a necessidade de comparecimento presencial.
Eles se diferenciam do e-SIC (Sistema Eletrbnico do Servigco de Informacdo ao Cidadao), cuja
finalidade é viabilizar pedidos de acesso a informacdes publicas, conforme a Lei de Acesso a
Informacao (LAI). Enquanto o e-SIC se concentra na transparéncia e no direito a informagéo, os
servigos digitais ttm como objetivo facilitar o atendimento direto ao cidaddao em suas demandas
administrativas e operacionais.

Podem-se citar os seguintes exemplos: solicitacdo de medicamentos, agendamento de horarios para
atendimento, emissao de guias de impostos, consulta de débitos.
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@ Cidadao Empresas Servidor

) JOoP
O P T ® &= 3

2] \ ) ./

Fale conosco Emissdo de guias de IPTU Telemedicina Condutor online Infracées de transito
imposto
g o\
o= & 0O Y, &>
Minhas consultas e Diario Oficial Medicamentos Contade dgua Educacdo infantil Coletaseletiva
exames no SUS especiais

MAIS SERVICOS »

Figura 67 — Exemplo de acesso a servigos publicos digitalmente - Executivo.

O que voceé quer fazer?

Acesso a & IL

Informacao Denuncia

AJUDA 9

Reclamagéao

Manifeste sua insatisfagdo com um
publico

cesso a informagbes

Simplifique

ra alg a para Peca um atendimento ou uma Envie uma ideia ou proposta de
vico publico prestacao de servico

melhoria dos servigos publicos

Figura 68 — Exemplo de acesso a servicos publicos digitalmente - Executivo.
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14.4 Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em dados abertos

(estruturados e legiveis por maquina), e a pagina contém as regras de utilizagao?

CLASSIFICAGAO

APLICAVEL A

ITENS EXIGIDOS

DISPONIBILIDADE

FUNDAMENTACAO  Art. 8°, § 3° Ill, da Lei n° 12.527/2011 (LAl); arts. 3°, XXV, e 24, V, da Lei n°

14.129/2021. Para as empresas estatais, por analogia, como referéncia
metodolégica nacional do PNTP (Atricon): art. 8°, incisos Ill a V, do Decreto federal
n® 7.724/2012.

Administragéo Direta e Indireta do Estado, Administragao Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

disponibilidade

Os dados divulgados nos portais publicos (transparéncia ativa) devem ser legiveis por maquina e em

formato aberto. A pagina devera conter também as regras com se¢des detalhadas e exemplos.

Neste ciclo, € considerado atendido esse critério quando a Unidade tiver pelo menos um caso de
dados legivel por maquina.

0 que s3o Dados Abertos

Dados Abertos 530 agueles em formato disponivel pars utilizac3o e redistribuicdo de todos que desejarem, sem
restricZo de licengas, patentss ou mecanismos de contrale

Por consanso, foram pautados nos seguintes principios: Complatos; Primarios: Atusis; Acessiveis; Procassavais por

maquina; Acesse ndo discriminatério; Formatos ndo proprictirios; e Livres de licengas.
Os dados devem estar disponiveis coma um todo, d forma conveniente & modificave

Também, devem ser fornecidos sob termos que permitam sua reutilizagdo, redistribuico e possibilidade de
combinacdo com outros conjuntos de dades.

E. por fim, ndo deve haver discriminacdo contra pessoas, grupos ou area de atuacle, caracterizande uma participacio

universal, em que todos os interessados devem ser capazes de usar, reutilizar e redistribuir.

0 que s3o (onjunto de Dados e Recursos

Os dados catakgados no portal estio arganizados nas estruturas de "Conjunto de Dados” & "Racursos”.

s "Conjuntos de Dades” s80 as entidades principais, Cada conjunto de dados pessui uma descrico, um ou mais
Racursos”, & uma série de outros matadados, coma fraquencia de atuslizacia = espectro tempara

Cada recurso compreende uma fonte de dados, Pode ser uma planilha, um método de webservice ou um documento.
A principio cada recurso poderia ser catalogado como um conjunto de dados separads, porém & prefarivel que os
recursos s=jam agrupados, sempre que forem oriundos da mesma base de dados, ou possuirem metadados em

comum, para facilitar 2 busca e o entendimento de seu conteddo.

Regras de Uitilizacao

Qualguer pessea fisica ou juridica pode ter acesso 3s informagles & aos dados pablicos contides no Portal de Dados
Abertos do TCE-PR.

0= dados fornecidos pelo Portal de Dados Abertas do TCE-PR s3o piblicos e o Portal ndo estabelece restrigies
especificas relativas ao uso dos dades sendo, portanto, livre para gualquer finalidade cu atividade, no limite das

restrigies legais @ respectiva regulamentag3c.

Os drglos e entidades qua fornacem dados por meic do Portal de Dados Abartos do TCE-PR respondem dirstaments
pela sua autenticidade, qualidads e atuslidade, nos termos daclarades para disponibilizacie, até o momenta do

acesso 20s dados par parte dos usudrics,

Figura 69 — exemplo de uma pagina com as regras de utilizagao.
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Mural de Licitaghies

Este conjunto de dados abertos viabiliza acesse ac registro de todes os procedimentos administratives formais, pel
guais a administracSo plblica dos municipios do Parand convoca por edital ou convite, interessados na apresentacdo
de propostas visando o fornedmenta de bens & servig

Frequéncia de atualizacZo: Didria

Espectro temporal: Ano atual

Grupo: Licitagdes e Contratos

Esfera: Municipal

Obsarvaches: Veja no recurso "Diciondrio de Dados” as informagdes sobre os campaos. Para anos anteriores acesse o
recurso "Histdrico das Bases da Dados”, Dividas ou Ses podem ser encaminhadas através da nossa Cuvidaria,

Dados e Recursos

=00 Mural de LicitacBes - Base de Dados |

BT Mural de Licitacies - Dicienério de Dados (ALuaiss
[ Mural de Licitagfes - Histirico das Bases da Dados {iusi: 13/1
XD D=dos Abertos - Regras de Utilizacia (A

0bras Municipais

Este conjunto de dados abertos vizbiliza acesso ao registro de todes os procedimentas que induem Obras & ssus
scompanhamentas nos Municipics do Estado desde o ano de 2013. Contempla a descicio do Bern com suas
coordenadas geogrificas e seu status,

Frequéncia de atualizagZo: Didria
Espectro temporal Desde Jansire de 2013

Grupe: Obras
Esfera: Mur\icipd

Observagies: Veja no recurso "Dicionérios de Dados” as informagBes sobre os campos, O relaclunamentus entre os
arquives (=nbdaes) estio representadas no recurse “Madla Enbidade Rel das ou

podem sar encaminhadas stravés da nossa Ouvidaria.
Dados e Recursas

(510 Obras Municipais - Obras - Base de Dados |

Obras Municipais - Acompanhamentes - Base da Dades (#

L= Obras Municipais - Bens Patrimoniais - Base de Dados .

B obras Municioais - Diciondrios de Dadas |
XD obras Municipais - Modslo Entidads Relack

Dados Abertos - Regras de Utlizagdo (st

walizatn e

DADOS ABERTOS ©@¢

© TCE/CE mais uma vez fransforma o 6bvio em realidade: abnimos os dados $6 que agora de uma man
disponibilizando 0s dados do SIM via Interface de Programacio de Aplicativos (ou API ). Acreditamos na cr
fazendo uso dos dados da maneira que meinor Ihe convier. E para isso, nada melhor que facilitar a criagao o
usando os dados do TCE/CE, veja a seguir como

ra diferente, estamos possibilitando que programas de computador a cilmente. O TCE/CE esta
dade coletiva e através dela temos a certeza que a comunidade tem condicBes de criar suas proprias aplicades
aplicativos. Buscamos estabelecer contato com desenvolvedores interessados em criar seus proprios aplicativos

 Existe uma versiio obsoleta da AP| de Dados Abertos que serd desativada em breve

URL Basica
Para acessar os dados € preciso conhecer 0 enderego ou url basica
https:/fapi-dados-abertos.tce ce.gov brimetodo?campo1=valori &campo2=valor2

Documentagao de Informagdes Basicas - SIM ~
/municipios Relacdo de Municipios do Estado do Ceara v
/unidades_gestoras Relacio de Unidades Gestoras do Municipio v

3 /funcoes Relagao de Tipos de Fungdes v
E /gestores_unidades_gestoras Relaco de Gestores Unidades Gestoras do Municipio jv3
GE Junidades_federacae Relacio de Unidades da Federacio v
/contas_bancarias Relacio de Dados das Contas Bancarias dos Municipios v
Jorgaes Relacdes de Orgios Municipais v

E /unidades_orcamentarias Relacio de Unidades Orcamentarias descritas no Orgamento Municipal v

Figura 71 — Exemplo de divulgacao dos dados abertos.
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14.5 Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfacio?

FUNDAMENTACAO  Art. 23, § 1° e 2°, da Lei n® 13.460/2017 c/c Art. 3°, inciso 1V, e 24, inciso II, da Lei
14.129/2021.

APLICAVEL A Administragao Direta e Indireta do Estado, Administragéo Indireta de Aracaju e
Previdéncias Municipais e Estadual

ITENS EXIGIDOS  disponibilidade

DISPONIBILIDADE

Devem ser divulgados os resultados de pesquisas de satisfagdo aplicadas regularmente, como
anualmente, semestralmente ou apds cada interagao relevante, para assegurar a efetiva participagéo
dos usuarios na avaliagdo dos servigos publicos, identificar lacunas e deficiéncias, e reorientar a
prestacdo dos servigos. Sdo exemplos de pesquisas de satisfagdo aquelas realizadas junto aos
usuarios das ouvidorias, as aplicadas ao término de cursos e treinamentos, e as conduzidas apds o
atendimento em unidades de servico.
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ANEXO - CARTILHA PETP - CICLO 2026

Rol de Unidades Gestoras

participantes do ciclo 2026

O presente anexo contém o rol das 43 (quarenta e trés) unidades gestoras selecionadas para o ciclo
2026 do PETP, submetidas as Orientagcdes Técnicas do TCE/SE. A relacdo nao corresponde a
totalidade da estrutura administrativa do Estado de Sergipe, definida pela Lei n° 9.156/2023 e
alteracbes posteriores, entre as quais a lei estadual que transformou a Secretaria de Estado da
Transparéncia e Controle (SETC) em Controladoria-Geral do Estado (CGE), nem a do Municipio de
Aracaju (Lei Complementar n°® 113/2022 e atualizagbes), e observa a delimitagédo de escopo aprovada
para este ciclo.

Administragﬁo Direta

N° UNIDADE GESTORA SIGLA

1 Secretaria de Estado da Administragao SEAD

5 Secretaria de Estado da Agricultura, do Desenvolvimento Agrario e da SEAGRI
Pesca

3 Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Incluséo e Cidadania SEASIC

4 Secretaria de Estado da Casa Civil SECC

5 -?—:;;i:i;;de Estado do Desenvolvimento Econdmico e da Ciéncia e SEDETEC

6 Secretaria de Estado do Desenvolvimento Urbano e Infraestrutura SEDURBI

7 Secretaria de Estado da Educagéao SEED

8 Secretaria de Estado do Esporte e Lazer SEEL

9 Secretaria de Estado da Fazenda SEFAZ

10 Secretaria de Estado da Justica e de Defesa do Consumidor SEJUC

1 (S:ﬁrc;rz:;rgz de Estado do Meio Ambiente, Sustentabilidade e Agdes SEMAC

12  Secretaria de Estado da Saude SES

13  Secretaria de Estado da Seguranga Publica SSP

14  Controladoria-Geral do Estado CGE
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N° UNIDADE GESTORA SIGLA

15  Secretaria de Estado do Turismo SETUR

16  Secretaria de Estado do Trabalho, Emprego e Empreendedorismo SETEEM

17  Secretaria de Estado da Comunicacgéo Social SECOM

18 Secretaria de Estado de Politicas para as Mulheres SPM

19  Procuradoria-Geral do Estado PGE

20 Vice-Governadoria Estadual VGE
Autarquias

N° UNIDADE GESTORA SIGLA

21 Junta Comercial do Estado de Sergipe JUCESE

29 Ln:tétz:gig: Promocao e de Assisténcia a Saude de Servidores do Estado IPESAUDE

23 Instituto Tecnolégico e de Pesquisas do Estado de Sergipe ITPS

24  Departamento Estadual de Infraestrutura Rodoviaria de Sergipe DER

25 Administracdo Estadual do Meio Ambiente ADEMA

26 Departamento Estadual de Transito de Sergipe DETRAN

27 Agéncia Reguladora de Servigos Publicos do Estado de Sergipe AGRESE

Sociedades de Economia Mista

28 Agéncia Sergipe de Desenvolvimento S/A DESENVOLVE-SE
29 Banco do Estado de Sergipe BANESE

Fundagoes Publicas

30 Fundacao Renascer do Estado de Sergipe RENASCER
31 Fundacao de Cultura e Arte Aperipé de Sergipe FUNCAP
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N° UNIDADE GESTORA

Fundacao de Apoio a Pesquisa e a Inovagao Tecnolégica do Estado de
Sergipe

FAPITEC

Fundag()es Estatais de Direito Privado

33 Fundacédo de Saude “Parreiras Horta” FSPH
34 Fundacéao Estadual de Saude FUNESA

Munic{pio de Aracaju — Administragﬁo Indireta

35 Empresa Municipal de Servigos Urbanos EMSURB
36 Empresa Municipal de Obras e Urbanizacao EMURB
37 Fundacgao Cultural Cidade de Aracaju FUNCAJU
38 Fundacao Municipal de Formacao para o Trabalho FUNDAT
39  Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito SMTT

Previdéncias Municipais e Estadual

40 Instituto de Previdéncia do Municipio de Aracaju ARACAJUPREVIDENCIA
41  Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Sergipe SERGIPE PREVIDENCIA

E Municioal de Previdénci . Publi Municioai
42 undo Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de FUNPREV Tomar do Geru
Tomar do Geru

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Ilha das

IPREV llha das Flores
Flores
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