ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHA DAS FLORES

Rua Graccho Cardoso, 92, Casa, Centro — I1Tha das Flores — Sergipe
(79) 3377-1187 — CNPJ 13.111.224/0001-12

PREGAO ELETRONICO N° 008/2026
Processo Administrativo n° 50/2026

Ampla participacio, com tratamento diferenciado as ME/EPP (arts. 42 a 45 da LC n°
123/2006)

Contratacao de empresa especializada para a prestacio de servigos
continuos de tratamento, digitalizacdo e gerenciamento eletronico
de documentos (GED) do acervo documental da Prefeitura
Municipal, do Fundo Municipal de Satde, do Fundo Municipal de
Assisténcia Social e do Instituto de Previdéncia Municipal (IPREV)
de IlTha das Flores/SE.

OBJETO

VALOR TOTAL ESTIMADO Valor total do lote R$ 137.119,32 (cento e trinta e sete mil, cento e
dezenove reais e trinta e dois centavos) para 12 meses.

DATA DA SESSAO

PUBLICA 19 de novembro de 2026 as 09h (horario de Brasilia)

ENDERECO ELETRONICO www.licitanet.com.br

CRITERIO DE . :
JULGAMENTO Menor preco global do lote tinico (4 itens)
MODO DE DISPUTA Aberto

REGIME DE EXECUCAO Empreitada por preco unitdrio (unidade: més)
MARGEM DE Na

PREFERENCIA a0

SISTEMA DE REGISTRO DE N3

PRECOS a0

EXIGENCIA DE AMOSTRA | Nio

VISTORIA Facultativa (item 4.7 do Termo de Referéncia)

Na data, horario e endereco eletronico indicados ocorrera a abertura da sessdo publica do

Pregao Eletronico, por meio do sistema Licitanet.
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PREGAO ELETRONICO N° 008/2026 — EDITAL
Processo Administrativo n° 50/2026

O MUNICIPIO DE ILHA DAS FLORES/SE, por intermédio do Pregoeiro Diego Gongalves
Cerqueira, designado pela Portaria n° 26/2026, torna publica, para conhecimento dos
interessados, a abertura de licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, regida pela Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, pelo Decreto
Municipal n°® 36/2024 e, no que couber, pelas Instrucées Normativas SEGES/ME n° 65/2021
e n’ 73/2022, aplicadas por analogia, e pelas demais normas pertinentes, conforme o Processo
Administrativo n° 50/2026, mediante as condi¢bes estabelecidas neste Edital e em seus

anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacéo é a contratacdo de empresa especializada para a prestacio
de servicos continuos de tratamento, digitalizacio e gerenciamento eletrénico de documentos
(GED) do acervo documental da Prefeitura Municipal, do Fundo Municipal de Satde, do
Fundo Municipal de Assisténcia Social e do Instituto de Previdéncia Municipal IPREV) de
ITha das Flores/SE, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital

e no Termo de Referéncia (Anexo I).

1.2. A licitacdo serd realizada em lote tinico, composto de 4 (quatro) itens — um por unidade
gestora contratante —, a ser adjudicado a um sé licitante, devendo a proposta contemplar

todos os itens do lote, pelas razdes técnicas expostas no item 9 do Estudo Técnico Preliminar.

Item | Unidade gestora contratante Qtd.

01 Prefeitura Municipal — Secretaria Municipal de Administragéo Més 12
02 Fundo Municipal de Satude Més 12
03 Fundo Municipal de Assisténcia Social Més 12
04 Instituto de Previdéncia Municipal — IPREV Més 12

1.3. Cada unidade gestora firmara contrato proprio com o adjudicatario, referente ao

respectivo item, a conta de sua dotacdo orcamentaria.

1.4. Em caso de discordancia entre as especificacoes do objeto descritas no Termo de
Referéncia e as constantes do sistema Licitanet, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados previamente credenciados no sistema
Licitanet (www.licitanet.com.br), onde deverdo informar-se sobre o seu funcionamento e

regulamento e receber as instrugées para sua correta utilizacgio.

2.2. O uso do login e da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo
qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao Municipio responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido, ainda que por terceiros.

2.3. Sera concedido as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais o tratamento diferenciado previsto nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n°
123/2006. Por ser o valor estimado do lote superior a R$ 80.000,00, a licitacido néo é exclusiva
para essas entidades (art. 48, inciso I, da referida Lei).

2.4. Nao poderao disputar esta licitacao:

2.4.1. aquele que nfo atenda as condigbes deste Edital e de seus anexos, ou cuja

atividade seja incompativel com o objeto;

2.4.2. empresas estrangeiras que nao tenham representacio legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacio e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. pessoa fisica ou juridica impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia

de sancéo que lhe foi imposta;

2.4.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcio na licitacdo ou atue na fiscalizac¢io ou na gestéo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.4.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacio do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, submissdo de trabalhadores a condi¢ées andlogas as de escravo ou

contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.4.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Ptblico (OSCIP), atuando nessa
condicio;

2.4.8. pessoas fisicas;

2.4.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio, considerando a baixa complexidade
técnica do objeto, seu reduzido vulto e a ampla oferta de empresas aptas a executa-lo
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isoladamente, de modo que a vedacdo nio restringe a competitividade (art. 15 da Lei n°
14.133/2021).

2.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, observadas as situa¢bes que possam
configurar conflito de interesses (art. 9°, § 1°, da Lei n° 14.133/2021). O impedimento do item
2.4.4 aplica-se também ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade de sancio a ela aplicada, inclusive sua controladora,

controlada ou coligada.

2.6. As vedacoes deste item estendem-se a terceiro que auxilie a conduc¢éo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.7. Sera admitida a participacio de sociedades cooperativas que atendam ao art. 16 da Lei
n° 14.133/2021.

3. DA VISTORIA

3.1. £ facultada aos licitantes a vistoria aos locais de guarda do acervo, mediante
agendamento com a Secretaria Municipal de Administracdo, em dias tteis, das 8h as 12h,
até o dia util anterior a data da sessdo publica, pelo telefone (79) 3377-1187.

3.2. A vistoria podera ser substituida por declaracdo formal de pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades da contratacdo (Anexo IV), ndo sendo admitida alegacio posterior
de desconhecimento dessas condicdes (art. 63, §§ 2° e 3°, da Lei n° 14.133/2021).

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orcamento estimado da contratacdo néo tera carater sigiloso, nos termos do art. 24 da
Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias a elaboracio das propostas, e sera disponibilizado

permanentemente aos 6rgdos de controle interno e externo.

4.2. O orcamento sera tornado publico imediatamente apds o julgamento das propostas ou, se
as propostas permanecerem acima do estimado, apds a fase de lances, para fins de negociacio.

4.3. As empresas que oferecerem propostas com valores acima dos praticados no mercado,
tirando proveito de orcamentos superestimados, contribuem para o superfaturamento e

sujeitam-se a responsabilizacio solidaria pelo dano evidenciado.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com o preco
e, quando exigidos, os documentos de habilitacao, até a data e o horario estabelecidos para a

abertura da sessio publica.
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5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,

que:

5.2.1. esta ciente e concorda com as condig¢oes do Edital e de seus anexos, que a proposta
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes, e

que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

5.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos (art. 7°,
XXXIII, da Constituicio);

5.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado (arts. 1°, III e
IV, e 5°, III, da Constituicéo);

5.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lel e em outras normas especificas;
5.2.5. se for o caso, cumpre os requisitos do art. 16 da Lei n® 14.133/2021 (cooperativas).

5.3. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual devera declarar, em campo préprio, que cumpre os requisitos
do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
de seus arts. 42 a 45, observado o art. 4°, §§ 1° a 3°, da Lei n° 14.133/2021. N&o podera se
beneficiar desse tratamento a pessoa juridica enquadrada nas vedacoes do art. 3° § 4°, da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.4. O licitante que desenvolver programa de integridade podera declara-lo em campo proprio,
para fins do critério de desempate do art. 60, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

5.5. A falsidade das declaracbées sujeitara o licitante as sancoes previstas na Lei n°
14.133/2021 e neste Edital.

5.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacio
anteriormente inseridos no sistema até a abertura da sessdo publica. Ndo havera ordem de
classificacdo na etapa de apresentacio da proposta, o que ocorrera somente apos a abertura
da sessao e a fase de lances.

5.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacio de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta, observados o intervalo minimo entre
lances e o envio automatico pelo sistema, sendo vedado parametrizar valor superior a lance
ja registrado.
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5.9. Cabera ao licitante acompanhar as operacoes no sistema durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo, devendo comunicar
imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranca.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema, do valor
global do lote (soma dos valores totais dos 4 itens, para 12 meses), devendo a proposta

ajustada (Anexo III) discriminar o valor mensal e o valor total de cada item.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante, que devera
cotar todos os itens do lote, nas quantidades previstas.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionails, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢do do objeto, inclusive os custos de instalagdo e manutencao do
escritorio local, de pessoal, de equipamentos, do sistema GED, de transporte, custddia e
seguro dos documentos.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracao sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos dos
ultimos 12 (doze) meses. Independentemente do percentual inserido na proposta, serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

6.6. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento de suas
disposicdes e do Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o

objeto nos seus termos, com os materiais, equipamentos, sistemas e pessoal necessarios.

6.7. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de sua apresentacao.

6.8. Sera desclassificada a proposta cujo valor global ou cujo valor de qualquer dos itens
supere o respectivo valor estimado pela Administragao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1. A abertura da licitacdo ocorrera automaticamente em sessio publica, por meio do sistema
eletronico, na data, horario e endereco indicados neste Edital. O sistema disponibilizara
campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
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7.2. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
7.3. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacio a proposta que cobrir
a melhor oferta, sera de R$ 10,00 (dez reais).

7.5. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou

nexequivel.
7.6. Sera adotado o modo de disputa aberto (art. 56, inciso I, da Lei n° 14.133/2021):

7.6.1. a etapa de lances terd duracio de 10 (dez) minutos e serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)

minutos;

7.6.2. a prorrogacdo automatica sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente

sempre que houver lances nesse periodo, inclusive lances intermediarios;

7.6.3. ndo havendo novos lances, a sessdo encerrar-se-4 automaticamente e o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificacao;

7.6.4. definida a melhor proposta, se a diferenca em relacio a segunda colocada for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro podera admitir o reinicio da disputa aberta,

para a definicdo das demais colocacgées.

7.7. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele recebido e
registrado em primeiro lugar. Durante a sessao, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

7.8. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, o sistema podera permanecer acessivel aos
licitantes para recepc¢do dos lances. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas 24 (vinte e quatro)

horas da comunicacio do fato aos participantes.
7.9. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Tratamento diferenciado as ME/EPP (empate ficto)

7.10. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica do porte das
empresas. Se a primeira colocada nio for microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo

consideradas empatadas as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte iguais
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ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta (arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123/2006):

7.10.1. a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior a da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados da convocacgao;

7.10.2. nao sendo exercido o direito, serdo convocadas as remanescentes que se

encontrem na mesma situacao, na ordem de classificacéo;

7.10.3. havendo equivaléncia de valores entre microempresas e empresas de pequeno
porte no intervalo, sera realizado sorteio para identificar aquela que primeiro podera

apresentar melhor oferta;

7.10.4. o beneficio fica limitado as microempresas e empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracio
Puablica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
enquadramento como empresa de pequeno porte (art. 4°, § 2°, da Lei n° 14.133/2021).

Critérios de desempate

7.11. Havendo empate entre propostas, serdo adotados, nesta ordem, os critérios do art. 60
da Lei n® 14.133/2021: I — disputa final, em que os licitantes empatados poderido apresentar
nova proposta em ato continuo a classificac¢ao; II — avaliacdo do desempenho contratual prévio
dos licitantes; III — desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho; IV — desenvolvimento, pelo licitante, de programa de

integridade.

7.12. Persistindo o empate, serda assegurada preferéncia, sucessivamente, aos Servicos
prestados por: I — empresas estabelecidas no territério do Estado de Sergipe; II — empresas
brasileiras; III — empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais; IV — empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n° 12.187/2009
(art. 60, § 1°, da Lei n° 14.133/2021). Esgotados esses critérios, o vencedor sera definido por
sorteio, em ato publico.

Negociacao

7.13. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera negociar condi¢cbes mais vantajosas
com o primeiro colocado e, se este for desclassificado por permanecer acima do preco maximo,
com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo. A negociacio sera realizada por
meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes, e seu resultado sera

divulgado e anexado aos autos.

7.14. O Pregoeiro solicitar4 ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado, conforme o modelo do Anexo III,

com a discriminacao dos valores mensais e totais por item, sem majoracao de qualquer item
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em relacdo ao respectivo valor estimado. O prazo podera ser prorrogado a pedido

fundamentado do licitante, antes de seu término.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a negociacgio, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo (art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e item
2 deste Edital), especialmente quanto a existéncia de sancio que impeca a participacdo ou a
futura contratacdo, mediante consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e a Lista de Inidoneos
do Tribunal de Contas da Unido, podendo ser utilizada a Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU.

8.2. Constatada a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o Pregoeiro diligenciara
para verificar eventual tentativa de burla, por meio de vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, entre outros, convocando o licitante para manifestacdo previamente

a eventual desclassificacéo.

8.3. O licitante que se beneficiar do tratamento favorecido as ME/EPP devera comprovar o
enquadramento mediante certiddo simplificada da Junta Comercial ou documento

equivalente, emitido nos tltimos 30 (trinta) dias.

8.4. Verificadas as condigoes de participacao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade dos precos global e por

item em relacéo ao estimado.
8.5. Sera desclassificada a proposta que:

8.5.1. contiver vicios insanaveis;
8.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas do Termo de Referéncia;

8.5.3. apresentar precgos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido

para a contratacao, global ou por item;
8.5.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;

8.5.5. apresentar desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias deste

Edital ou de seus anexos;

8.5.6. ndo estiver assinada pelo representante legal, por meio de assinatura digital com

certificado ICP-Brasil ou assinatura eletronica gov.br.

8.5.7. Nao apresentar garantia de proposta no valor correspondente a 1% (um por cento)
do valor estimado da proposta, nos termos do art. 58 da Lei n°® 14.133/2021.
al) o seguro garantia deve ser efetivado/depositado até a data e horario marcados para
abertura da sessdo, sob pena de DESCLASSIFICACAO.
a2) o licitante que optar por depositar em moeda corrente devera efetivar o deposito
na conta do Municipio de Ilha das Flores CNPJ: 13.111.224/0001-12, Banco Banese 047, Ag.
010, Ce. 22/300214-0.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Edital - Lei n° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2025 Pagina 10 de 38



ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHA DAS FLORES

Rua Graccho Cardoso, 92, Casa, Centro — I1Tha das Flores — Sergipe
(79) 3377-1187 — CNPJ 13.111.224/0001-12

a3) o valor do seguro sera devolvido em até 10 dias apés a finalizacdo da licitacéo.
JUSTIFICATIVA DA EXIGENCIA:

8.5.8. A exigéncia de garantia de proposta se fundamenta na necessidade de
resguardar a Administragdo contra desisténcias injustificadas, assegurar a seriedade das
propostas apresentadas e mitigar riscos de comportamento oportunista durante a fase
competitiva, especialmente considerando:

I — a natureza do objeto e o risco de descontinuidade do servico;
IT — a necessidade de garantir a eficiéncia e economicidade do certame (art. 5° da Lei n°
14.133/2021).

b.4) A exigéncia observa os principios da proporcionalidade e da competitividade,

limitando-se ao percentual maximo legal

8.9. Sera considerado indicio de inexequibilidade o preco inferior a 50% (cinquenta por cento)
do valor orcado pela Administracio, hipétese em que o Pregoeiro realizara diligéncia para
que o licitante demonstre a exequibilidade, inclusive quanto aos custos do escritério local, de
pessoal, de equipamentos e do sistema GED. A inexequibilidade somente sera declarada se
comprovado que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e que inexistem custos de

oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.10. Para analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagoes, podera ser colhida
manifestacio escrita do setor requisitante ou da fiscalizacio técnica.

8.11. Os resultados das avaliagoes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos de habilitacdo exigidos sdo os previstos no item 9 do Termo de Referéncia
(Anexo I), necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de executar o
objeto, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021, e deverao ser enviados por meio do
sistema Licitanet, em formato digital, quando solicitados pelo Pregoeiro.

9.2. Em sintese, serao exigidos:

a) habilitacdo juridica: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou
requerimento de empresario/CCMEI, com as alteragoes, e documento dos

administradores;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista: CNPJ; certiddo conjunta RFB/PGFN;
Certificado de Regularidade do FGTS; Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
inscrigdo e regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede;

¢) qualificacdo econémico-financeira: certiddo negativa de feitos sobre faléncia (ou de
insolvéncia civil, no caso de sociedade simples), dispensada a apresentacdo de balanco

patrimonial e de indices contdbeis, nos termos do item 9.4.1 do Termo de Referéncia;

d) qualificacfo técnica: atestado(s) de capacidade técnica que comprovem a execucéo de
servicos de digitalizacdo de acervo documental com OCR, indexacéao e disponibilizagao
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em sistema GED, em volume minimo de 1.667 (mil seiscentas e sessenta e sete) paginas
por més e com experiéncia minima de 1 (um) ano, admitido o somatério de atestados; e

declaracio de vistoria ou de pleno conhecimento das condicdes de execucio (Anexo IV).

9.3. A instalacio de escritério no Municipio de Ilha das Flores/SE é obrigacido contratual, a
ser comprovada em até 30 (trinta) dias da assinatura do contrato (item 4.8 do Termo de

Referéncia), ndo constituindo requisito de habilitacdo.

9.4. Sera verificado se o licitante apresentou as declaracées do item 5.2, respondendo o

declarante pela veracidade das informacoes prestadas.

9.5. Na analise dos documentos de habilita¢do, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nido alterem a substiancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, bem como realizar diligéncias para
complementar informacdes ou atualizar documentos vencidos (art. 64 da Lei n° 14.133/2021).

9.6. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagcdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacio, até a

apuracao de proposta que atenda ao Edital.

9.7. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao Edital, apés concluidos os procedimentos do item anterior.
Encerrada a fase de habilitacdo, ndo cabera exclusio de licitante por motivo relacionado a

habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

Regularidade fiscal das ME/EPP

9.8. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar certiddo simplificada e
toda a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma
restricio. Havendo restricdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por
igual periodo, contado da declaracéo do vencedor, para a regularizacio (art. 43, § 1°, da Lei
Complementar n° 123/2006). A ndo regularizacio implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancbes cabiveis, facultada a convocacdo dos licitantes

remanescentes, na ordem de classificacio.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacio ou revogacéo da licitacdo observara o art. 165 da Lei n
14.133/2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacfo ou de lavratura
da ata.

10.3. Quando o recurso impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou

inabilitacdo, a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
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preclusdo, em prazo ndo inferior a 10 (dez) minutos, e o prazo para apresentacdo das razdes

sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema e dirigidos a
autoridade que tiver praticado o ato recorrido, que podera reconsiderar sua decisido no prazo
de 3 (trés) dias uteis ou, nesse prazo, encaminhar o recurso a autoridade superior, que
decidira no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.5. O prazo para contrarrazdes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da intimacdo ou da
divulgacdo da interposi¢do do recurso, assegurada vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nido serdo conhecidos. O recurso e o pedido de
reconsideracao terdo efeito suspensivo até a decisio final. O acolhimento do recurso invalida

tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.7. Os autos do processo permanecerio com vista franqueada aos interessados no sistema
Licitanet.

11. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATACAO

11.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os recursos
administrativos, o processo sera encaminhado a autoridade superior para adjudicagio do lote
e homologacio do procedimento (art. 71 da Lei n° 14.133/2021).

11.2. Homologada a licitacdo, cada unidade gestora convocara o adjudicatario para assinar o
respectivo contrato (Anexo II), no prazo de 3 (trés) dias tteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo justificada aceita pela Administracio.

11.3. Os contratos serdo assinados por meio de assinatura digital, e sua eficacia dependera
da divulgacdo no PNCP, no prazo de 20 (vinte) dias uteis da assinatura (art. 94, inciso I, da
Lei n° 14.138/2021).

11.4. Por ocasido da assinatura, sera exigida a comprovacio das condi¢des de habilita¢do
consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo contratado durante toda a vigéncia,
e consultados os cadastros de sancées.

11.5. Ao assinar o contrato, o adjudicatario vincula-se a sua proposta e as previsoes deste
Edital e reconhece que as hipdteses de extincdo sdo as previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n°
14.133/2021, bem como os direitos da Administrac¢io previstos no art. 139 da mesma Lei.

11.6. Na hipétese de o adjudicatario ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢oes
estabelecidas, a Administracdo podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, para a celebracio do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor,
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ou, frustrada essa possibilidade, negociar com os remanescentes ou adjudicar nas condi¢oes
por eles ofertadas, observado o valor estimado (art. 90, §§ 2° e 4°, da Lei n® 14.133/2021).

11.7. O prazo de vigéncia dos contratos sera de 12 (doze) meses, prorrogavel nos termos do
Termo de Referéncia.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

As infracoes e sancgoes deste item referem-se a fase licitatéria. As relativas a execucao
contratual sdo as estabelecidas no item 8 do Termo de Referéncia (Anexo I).

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lein°® 14.133/2021, o licitante

que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nio entregar
qualquer documento solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

12.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando ndo enviar a proposta adequada ao ultimo
lance ou apds a negociagdo, recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando

exigivel ou pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacido exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracio;
12.1.5. apresentar declaracio ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitacio;
12.1.6. fraudar a licitacgao;

12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando agir em conluio ou em desconformidade com a lei ou induzir

deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio;
12.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.2. A Administragao podera, apds regular processo administrativo, garantida a prévia
defesa, aplicar as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal: I —
adverténcia; II — multa; III — impedimento de licitar e contratar; IV — declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacdo das sangoes serao considerados a natureza e a gravidade da infragao, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos para

a Administracdo e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade (art. 156,

§ 1°.
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12.4. A multa ser4 de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor estimado do
lote, para as infracdes dos itens 12.1.1 a 12.1.3, e de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento), para as infracdes dos itens 12.1.4 a 12.1.9, e serd recolhida no prazo de 30 (trinta) dias
uteis da comunicacio oficial. Na aplicacdo da multa sera facultada defesa no prazo de 15

(quinze) dias tteis da intimacéo.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento e declaragdo de inidoneidade poderao ser

aplicadas cumulativamente com a multa.

12.6. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado pelas infracées dos itens 12.1.1 a
12.1.4, quando néao se justificar penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracado Publica direta e indireta do Municipio, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos. A declaracio de inidoneidade sera aplicada pelas infracdes dos itens
12.1.5 a 12.1.9 e, quando justificada penalidade mais grave, pelas dos itens 12.1.1 a 12.1.4,
pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos (art. 156, §§ 4° e 5°).

12.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades cabiveis.

12.8. A apuracio do impedimento e da declaracdo de inidoneidade demandara processo de
responsabilizacdo conduzido por comissio composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que intimara o licitante para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, apresentar defesa escrita e

especificar as provas que pretenda produzir (art. 158).

12.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da intimacdo da aplicacdo de
adverténcia, multa e impedimento, dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que, se nao
a reconsiderar em 5 (cinco) dias tteis, o encaminhard a autoridade superior, que decidira em
até 20 (vinte) dias uteis (art. 166). Da declaracio de inidoneidade caberd pedido de
reconsideracéo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, decidido em até 20 (vinte) dias uteis (art.
167). O recurso e o pedido de reconsideracio terfo efeito suspensivo.

12.10. A aplicacdo das san¢bes nao exclui a obrigacdo de reparacio integral do dano. As
notificag¢bes serdo enviadas aos enderecos eletronicos informados na proposta ou cadastrados

no sistema Licitanet, que serdo considerados de uso continuo da empresa.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo

protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data de abertura do certame (art. 164).
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13.2. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento serdo realizados por forma eletronica, pelo
sistema Licitanet, e a resposta sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 3

(trés) dias uteis, limitado ao dltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento nao suspendem os prazos previstos no
certame. A concessio de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro nos autos. Acolhida a impugnacdo que afete a formulacdo das
propostas, sera definida e publicada nova data para a realizacio do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia

util subsequente, no mesmo horario, salvo comunicacdo em contrario do Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso e durante a sessio publica

observarao o horario de Brasilia/DF.
14.4. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serido interpretadas em favor da ampliacido da
disputa entre os interessados, desde que nio comprometam o interesse da Administracio, a

1sonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacio e apresentacio de suas propostas,
e a Administracio nio sera responsavel por esses custos, independentemente da conducgio ou

do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6

se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracio.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

1sonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos, prevalecerao as
deste Edital, salvo quanto as especificacdes técnicas do objeto, em que prevalecera o Termo
de Referéncia.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico www.licitanet.com.br.
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14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia (com seu Anexo I — Instrumento de Medicdo de
Resultado; o Anexo II — Or¢gamento estimado, divulgado, nos termos do art. 24 da Lei n°
14.133/2021);

Anexo IT — Minuta de Contrato;
Anexo III — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Vistoria ou de Conhecimento das Condicgoes de
Execucao.

Ilha das Flores/SE, 28 de outubro.

Diego Gongalves Cerqueira: 033.733.445-57
Assinado de forma digital por Diego Gongalves Cerqueira: 033.733.445-57
Dados: 2026.10.28 10:00:14
-03'00
Diego Goncalves Cerqueira
Pregoeiro
Portaria n° 26/2026
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

Servigos continuos de tratamento, digitalizagdo e gerenciamento eletronico de documentos
(GED)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuos de
tratamento, digitalizagdo e gerenciamento eletrénico de documentos (GED) do acervo
documental da Prefeitura Municipal, do Fundo Municipal de Saude, do Fundo Municipal de
Assisténcia Social e do Instituto de Previdéncia Municipal (IPREV) de llha das Flores/SE, nos
termos da tabela abaixo e das condigdes e exigéncias deste instrumento.

Volume mensal de
Unidade gestora contratante Especificacao referéncia

((SELIRED))

Prefeitura Municipal — Secretaria Servigos continuos de

01 . - ~ tratamento, digitalizacdo e Més 12 1.250
Municipal de Administracao GED, conforme itens 4 e 5
02 Fundo Municipal de Saude — Idem Més 12 917

Secretaria Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia
03 | Social — Secretaria Municipal de Idem Més 12 750
Assisténcia Social

Instituto de Previdéncia Municipal

— IPREV Idem Més 12 417

04

LOTE UNICO - TOTAL 48 3.333

1.2. Os quatro itens compdem lote Unico, a ser adjudicado a um s6 licitante, pelas razdes técnicas
expostas no item 9 do Estudo Técnico Preliminar (ETP). Cada unidade gestora firmara contrato
proprio, referente ao respectivo item, e emitira o empenho a conta de sua dotag&do orgamentaria,
observada a autonomia orgamentaria e financeira do Fundo Municipal de Saude, do Fundo
Municipal de Assisténcia Social e do IPREV.

1.3. O volume mensal de referéncia corresponde a 1/12 (um doze avos) do volume anual
estimado por cada unidade (Prefeitura: 15.000; Saude: 11.000; Assisténcia Social: 9.000; IPREV:
5.000; total: 40.000 paginas/ano) e constitui a produ¢ao minima mensal exigida para fins de
medicao (item 7 e Anexo I).

Classificagao do objeto

1.4. Os servigos sdo comuns, de natureza continua, prestados sem regime de dedicagéao
exclusiva de mao de obra (art. 6°, incisos Xlll e XV, da Lei n° 14.133/2021), conforme justificativa
do ETP.
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Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia de cada contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a
autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos, permitida
a negociagdo com o contratado (arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021).

1.6. A prorrogacgao sera formalizada por termo aditivo; o contratado ndo tem direito subjetivo a
ela; e ndo podera ser prorrogado o contrato quando o contratado tiver sido penalizado com
impedimento de licitar e contratar ou declaracéo de inidoneidade, observadas as respectivas
abrangéncias.

1.7. A eficacia dos contratos e de seus aditamentos depende de sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contratagcées Publicas (PNCP), no prazo de 20 (vinte) dias uteis contados da
assinatura (art. 94, inciso |, da Lei n® 14.133/2021).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A Prefeitura Municipal, o Fundo Municipal de Saude, o Fundo Municipal de Assisténcia Social
e o IPREV mantém sob sua guarda expressivo acervo de documentos em suporte fisico,
composto, entre outros, por processos administrativos, prontuarios, documentacao funcional,
folhas de pagamento, contratos, convénios, prestagcdes de contas e processos de beneficios
previdenciarios.

2.2. A guarda exclusivamente fisica expde a Administragédo a riscos de deterioragao, extravio e
perda irreversivel de documentos, dificulta o acesso a informagao inclusive para 6rgaos de
controle, Poder Judiciario e demandas fundadas na Lei n® 12.527/2011 e na Lei n°® 13.709/2018
(LGPD) e compromete a preservagao da memoria documental do Municipio.

2.3. A necessidade € permanente e foi atendida, em 2025, pelos Contratos n°® 61/2025 (Prefeitura
— Dispensa n°® 11/2025), n°® 18/2025 (Saude — Dispensa n° 08/2025) e n° 17/2025 (Assisténcia
Social — Dispensa n° 05/2025), com vigéncia encerrada em abril de 2026, e pelo Contrato n°
10/2025 (IPREV - Dispensa n° 02/2025), prorrogado até 28/06/2026, inexistindo, atualmente,
instrumento vigente.

2.4. A contratagdo esta fundamentada no Documento de Formalizagdo de Demanda de
16/06/2026 e no Estudo Técnico Preliminar de 06/07/2026, que demonstraram a necessidade, a
viabilidade e a solugao escolhida (art. 6°, inciso XXIlI, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021).

2.5. Nao ha Plano de Contratagdes Anual em vigor para 2026. A contratagao esta prevista nos
PCAs de 2027 das unidades gestoras, publicados no PNCP: Prefeitura Municipal (item n°® 4598),
Fundo Municipal de Saude (item n°® 53) e Fundo Municipal de Assisténcia Social (item n° 57),
conforme item 3 do ETP; IPREV.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo compreende, de forma continua e integrada, para cada unidade gestora: (i)
implantacdo e disponibilizagdo de sistema GED em ambiente web; (ii) retirada dos documentos
nas unidades, com registro formal de custddia; (iii) preparagao, digitalizacdo, tratamento de
imagens, reconhecimento optico de caracteres (OCR), indexacgao e controle de qualidade, em
escritorio da contratada instalado no Municipio; (iv) carga dos documentos digitais no GED; (v)
devolugao organizada dos originais; e (vi) suporte técnico e capacitacao dos usuarios.

3.2. Ao término do contrato, a contratada entregara a totalidade dos documentos digitais e
metadados em formato aberto e eliminara, de forma segura, as coépias remanescentes,
assegurando a continuidade do acesso pela Administracao sem dependéncia do fornecedor
(item 5.9).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Especificagoes técnicas minimas
4.1. Os servicos deverao observar, no minimo, as seguintes especificagoes:

a) Preparacgao: higienizagao superficial, retirada de grampos, clipes e materiais metalicos,
planificagdo, identificagéo dos lotes e recomposi¢céo da ordem original apés a captura;

b) Captura: resolugdo minima de 300 dpi para documentos textuais até o formato oficio, e
de 600 dpi para plantas, mapas e fotografias, em cores ou tons de cinza conforme o
original;

c) Formato: arquivos em PDF/A pesquisavel, com OCR, observados os padrdes técnicos
minimos e os metadados minimos previstos nos Anexos | e Il do Decreto n° 10.278/2020;

d) Indexagao: por campos definidos por cada unidade, contemplando, no minimo, tipo
documental, namero, data, interessado e exercicio;

e) Controle de qualidade: conferéncia integral, pela contratada, da legibilidade das
imagens, da integridade das paginas e da correcao dos indices antes da carga no GED;

f) Sistema GED: ambiente web acessivel por navegador, sem limitacdo de numero de
usuarios das unidades contratantes; perfis de acesso por unidade e por usuario; trilha de
auditoria; pesquisa por metadados e por texto (OCR); visualizagéo e download controlados;
comunicacgao criptografada (HTTPS); e cépia de seguranga (backup) diaria;

g) Implantagao e capacitagao: GED implantado em até 15 (quinze) dias corridos da
ordem de servi¢o, com capacitagcao de, no minimo, 4 (quatro) horas por unidade gestora;

h) Suporte técnico: em dias uteis, das 8h as 17h, com resposta em até uma hora;

i) Portabilidade: exportagao integral dos documentos (PDF/A) e dos metadados (CSV ou
XML), sem 6nus, ao término do contrato ou a qualquer tempo, mediante solicitagao.
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Protecao de dados pessoais e confidencialidade (LGPD)

4.2. O acervo contém dados pessoais, inclusive sensiveis (art. 5°, inciso Il, e art. 11 da Lei n°
13.709/2018). A contratada atuara como operadora, tratando os dados exclusivamente para a
execucgao do objeto e conforme as instru¢des do controlador, e devera:

a) firmar termo de confidencialidade, extensivo a todos os seus empregados envolvidos na
€Xecucao;

b) adotar medidas técnicas e administrativas de seguranca aptas a proteger os dados de
acessos nao autorizados, perda, alteragéo ou divulgacao;

¢) comunicar a unidade contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente
de seguranga envolvendo os documentos ou os dados;

d) abster-se de reter, copiar ou utilizar os dados para qualquer outra finalidade, eliminando-
os de forma segura ao fim do contrato, apds a entrega prevista no item 5.9.

Sustentabilidade

4.3. A contratagdo observara o desenvolvimento nacional sustentavel (arts. 5° e 11, inciso IV, da
Lei n° 14.133/2021), devendo a contratada: | — dar destinagdo ambientalmente adequada aos
residuos gerados (Lei n° 12.305/2010); Il — utilizar equipamentos de menor consumo de energia,
sempre que tecnicamente viavel; lll — privilegiar meios de armazenamento digital de menor
impacto ambiental; e IV — racionalizar os deslocamentos para retirada e devolugcdo de
documentos.

Marcas ou modelos, subcontratacao e garantia

4.4. Nao se aplica a indicacdo de marcas ou modelos.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, em raz&o do tratamento de dados pessoais
e da responsabilidade pela custddia do acervo.

4.6. Nao sera exigida garantia contratual (art. 96 da Lei n°® 14.133/2021), pelas razbées constantes
do ETP.

Vistoria

4.7. E facultada aos licitantes a vistoria aos locais de guarda do acervo, mediante agendamento
com a Secretaria Municipal de Administracao, até o dia util anterior a sessao publica. A vistoria
podera ser substituida por declaracdo formal de pleno conhecimento das condi¢des e
peculiaridades da contratagao (art. 63, §§ 2° e 3°, da Lei n® 14.133/2021).

Escritério local (obrigagao contratual)

4.8. Considerando a necessidade de custédia segura, pronta localizacdo e acesso célere da
Administracdo ao acervo fisico durante a execug¢do, bem como a reducdo dos riscos de
transporte de documentos com dados pessoais para fora do Municipio, a contratada devera
instalar e manter, durante toda a vigéncia, escritério no Municipio de llha das Flores/SE, proprio
ou locado.
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4.81. A instalagdo do escritério é obrigagdo contratual, ndo constituindo requisito de
habilitacdo, e devera ser comprovada ao gestor do contrato em até 30 (trinta) dias corridos
contados da assinatura do contrato.

4.8.2. O escritério devera dispor de area exclusiva para guarda dos documentos, com controle
de acesso, protecdo contra umidade, incéndio (extintores) e acesso de pessoas ndo autorizadas,
e de mobiliario adequado ao acondicionamento do acervo, funcionamento de segunda a sexta
em horario comercial.

4.8.3. A retirada de documentos somente ocorrera apés a comprovacgao do escritério e a vistoria
do fiscal técnico. No periodo de instalagdo, a contratada executara a implantagao do GED e o
planejamento da execugéo, sendo a produgdo minima do primeiro més proporcional aos dias de
efetiva disponibilidade do escritério.

Tratamento diferenciado as ME/EPP

4.9. Serdao observados os beneficios dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/2006
(regularidade fiscal tardia e empate ficto). Sendo o valor estimado do lote superior a R$
80.000,00, nao se aplica a participacéo exclusiva do art. 48, inciso |, da referida Lei.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes e prazos de execugao

5.1. A execugdo terd inicio com a emissdo da ordem de servigo por cada unidade gestora, em
até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, observados os seguintes prazos:

Reunido inicial e apresentagao do plano de trabalho até 5 dias uteis da ordem de servigo
Implantagao do GED e capacitagédo dos usuarios até 15 dias corridos da ordem de servigo
Comprovagao do escritorio local até 30 dias corridos da assinatura do contrato
Devolucao dos originais de cada lote retirado até 10 dias uteis da retirada

Relatério mensal de produgao até o 5° dia util do més seguinte

Entrega final dos documentos e metadados (transi¢ao) até 30 dias corridos do término do contrato

5.2. Rotina mensal: a contratada apresentara, a cada més, cronograma de retiradas acordado
com o fiscal setorial de cada unidade; retirara os documentos mediante termo de retirada e
guarda, com identificagao dos lotes e quantidade de paginas; executara os servigos do item 4.1;
disponibilizara os documentos no GED; e devolvera os originais mediante termo de devolugéo,
mantendo rastreabilidade integral do acervo.

5.3. Local e horario: os servigos serao executados no escritério da contratada no Municipio
(item 4.8.2), e as retiradas e devolugdes ocorrerdo nas sedes das unidades gestoras, em dias
uteis, das 8h as 17h, ou em horario previamente ajustado.
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5.4. Todas as despesas com pessoal, equipamentos, transporte, carga, descarga, custodia,
seguro e devolugédo dos documentos correrdo por conta da contratada.

Materiais e equipamentos

5.5. A contratada devera dispor de: (a) scanners de produgdo em quantidade compativel com o
volume mensal de referéncia; (b) estacdes de trabalho e pessoal técnico préprio; (c) software de
captura, tratamento de imagens, OCR, indexagao e controle de qualidade; (d) sistema GED com
as caracteristicas do item 4.1, “"; e (e) materiais de consumo necessarios a preparagao e ao
acondicionamento dos documentos.

5.6. Obrigacoes da contratada
a) executar os servigcos conforme este Termo de Referéncia e a proposta, com pessoal
qualificado e sob sua inteira responsabilidade;
b) instalar e manter o escritério local (item 4.8);

c) responsabilizar-se pela guarda, integridade e devolugdo dos documentos, respondendo
por dano, extravio ou perda;

d) cumprir as obrigagdes de protecdo de dados e confidencialidade (item 4.2);

e) atingir o volume mensal de referéncia e os niveis de servigo do Anexo |, apresentando
o relatério mensal de produgao;

f) reexecutar, sem 6nus, os servigos rejeitados, no prazo de 3 (trés) dias Uteis;
g) manter, durante toda a execugao, as condi¢cdes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitagao;
h) designar preposto (item 6.5).
5.7. Obrigacoes da contratante
a) disponibilizar o acervo para retirada conforme o cronograma mensal e indicar os campos
de indexacéo;
b) designar gestor e fiscais e acompanhar a execu¢ao;
c¢) indicar os usuarios e perfis de acesso ao GED;
d) receber os servigos, atestar as notas fiscais e efetuar os pagamentos nos prazos fixados;
e) notificar a contratada sobre falhas na execugao, fixando prazo para corregao.

Garantia dos servigos

5.8. A contratada responde pela qualidade dos servigos durante a vigéncia e pelo prazo previsto
na Lei n° 8.078/1990, obrigando-se a refazer imagens ou indices defeituosos identificados
posteriormente.

Transicao e finalizagao do contrato

5.9. Ao término do contrato, a contratada devera: (a) devolver integralmente os documentos
fisicos as unidades de origem, organizados e conferidos; (b) entregar a totalidade dos
documentos digitais e metadados, em formato aberto, com os respectivos indices; (c) transferir
a Administragao ou a nova contratada o conhecimento necessario a continuidade; e (d) eliminar
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de forma segura as coOpias remanescentes, apresentando declaragao formal (Lei n°
13.709/2018).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao sera acompanhada e fiscalizada pelos agentes abaixo, nos termos dos arts. 7°
e 117 da Lei n°® 14.133/2021:

Portaria n® 38/2026, de 08/06/2026,
publicada no Diario Oficial do
Municipio em 08/06/2026

Maria Géssica Teles de Oliveira — CPF n°

Gestora dos contratos 010.*** ***_g5

Luciana Franga dos Santos — Diretora do Portaria de designacéao, a ser

Fiscal técnica Departamento de Recursos Humanos — CPF | expedida antes da assinatura dos
n°® 589.*** ***-00 contratos

. . . . A _ o

F!scal administrativo Adyii??*§amuel Gomes Neves — CPF n Portaria n° 38/2026

(titular) 095.*** ***.01

Fiscal administrativo Luiz Eduardo Cok Santos de Melo — CPF n° o

(substituto) 089, *** ***_57 Portaria n° 38/2026

Fiscais setoriais (um por Servidores indicados pela Prefeitura, FMS,

unidade gestora) FMAS e IPREV Portaria de designagao

6.2. Fiscal técnico: acompanhar a execucao e a qualidade dos servigos; vistoriar o escritorio
local; aferir os indicadores do Anexo |, por amostragem; verificar o cumprimento das obrigagdes
de LGPD e de custédia; anotar ocorréncias e notificar a contratada para corregao.

6.3. Fiscais setoriais: acompanhar, em sua unidade, o cronograma de retiradas e devolugdes,
conferir os termos de retirada e devolucéo, validar os indices e informar ao fiscal técnico as falhas
verificadas.

6.4. Fiscal administrativo: verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo, acompanhar
empenhos, pagamentos, glosas, apostilamentos e aditivos.

6.5. Preposto: a contratada designara formalmente preposto antes do inicio dos servigos, com
poderes para representa-la na execugao, que devera estar disponivel no escritério local em dias
Uteis e atender as convocacgdes da fiscalizagado. A contratante podera recusar, justificadamente,
o preposto indicado.

6.6. Gestor do contrato: coordenar a fiscalizagdo; manter o histérico de gerenciamento do
contrato; emitir o documento de avaliagcido de desempenho com base nos indicadores do Anexo
I; promover o recebimento definitivo; encaminhar a documentagéao para liquidagao e pagamento;
e instaurar, quando cabivel, o processo de responsabilizacio (art. 158 da Lei n°® 14.133/2021).

6.7. As comunicacgdes serao feitas por escrito, admitido o meio eletrénico. Apds a assinatura,
sera realizada reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, dos indicadores e das
sangdes aplicaveis.
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6.8. A fiscalizagcdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade na execugao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O regime de execugao € o de empreitada por preco unitario, sendo o més a unidade de
medi¢cao de cada item. O valor mensal sera pago mediante afericdo da produgéo e da qualidade
pelo Instrumento de Medi¢c&o de Resultado (IMR) do Anexo |.

7.2. A medicao considerara o relatério mensal de producéo apresentado pela contratada, com a
quantidade de paginas digitalizadas, indexadas e disponibilizadas no GED por unidade, os
termos de retirada e devolugao e os registros do sistema.

7.3. Serao aplicadas glosas no pagamento, conforme o Anexo |, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, quando a contratada ndo atingir o volume mensal de referéncia, nao observar a
qualidade exigida, ndo mantiver a disponibilidade do GED ou atrasar a devolug¢ao dos originais.

7.4. Nao havera glosa por producédo inferior ao volume de referéncia quando a causa for
imputavel a contratante, como a nao disponibilizacdo do acervo conforme o cronograma,
devidamente registrada pelo fiscal setorial.

Recebimento

7.5. Os servicos de cada més serao recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico, com apoio do
fiscal setorial, em até 5 (cinco) dias uteis da entrega do relatério mensal, mediante termo
detalhado, e definitivamente pelo gestor do contrato em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento
provisorio (art. 140, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021).

7.6. Os servigos em desacordo com as especificagdes serao rejeitados, no todo ou em parte,
devendo ser reexecutados em até 3 (trés) dias uteis, as expensas da contratada. O recebimento
nao exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita execugao e pela integridade e sigilo
dos documentos.

Liquidagdo e pagamento

7.7. Recebida a nota fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para liquidagao, prorrogavel
por igual periodo, e o pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis contados da
liquidacdo, por ordem bancaria, pela unidade gestora contratante, com as retengdes tributarias
cabiveis.

7.8. A nota fiscal devera ser emitida em nome de cada unidade gestora contratante, discriminar
0 més de referéncia e o valor apds eventuais glosas, e ser acompanhada da comprovacgao de
regularidade fiscal, social e trabalhista (art. 68 da Lei n°® 14.133/2021). Erros na nota sobrestam
0 prazo de liquidacao até a corregao.

7.9. Em caso de atraso imputavel a contratante, os valores serdo atualizados monetariamente
pelo IPCA entre o termo final do prazo de pagamento e a data do efetivo pagamento. A contratada
optante pelo Simples Nacional ndo sofrera retengdo dos tributos abrangidos por esse regime,
mediante comprovagao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Edital - Lei n° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2025 Pagina 25 de 38



Yl 4
A ]
W /i
/

— J

ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHA DAS FLORES

Rua Graccho Cardoso, 92, Casa, Centro — I1Tha das Flores — Sergipe
(79) 3377-1187 — CNPJ 13.111.224/0001-12

Reajuste

7.10. Os precos sao fixos e irreajustaveis por 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado
(24/08/2026). Apds esse prazo, serao reajustados pelo IPCA/IBGE, por apostilamento (art. 25, §
7°, e art. 92, § 3° da Lei n° 14.133/2021). Extinto o indice, sera adotado o que o substituir
legalmente ou, na falta, novo indice oficial definido por termo aditivo.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, o contratado
que: a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato; b) der causa a inexecugao parcial que cause
grave dano a Administracio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato; d) ensejar o retardamento da execugdo sem motivo
justificado; e) apresentar documentacgao ou declaracao falsa durante a execucéo; f) praticar ato
fraudulento na execucao; g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza; h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

8.2. Serao aplicadas as seguintes sancoes (art. 156): | — adverténcia, pela conduta da alinea
“a”, quando nao se justificar sangdo mais grave; Il — impedimento de licitar e contratar, pelas
condutas das alineas “b”, “c” e “d”, quando néao se justificar sangéo mais grave; lll — declaragao
de inidoneidade, pelas condutas das alineas “e” a “h”, e das alineas “b” a “d” quando justificarem

sang¢ao mais grave; IV — multa, nos seguintes percentuais:

a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, sobre o valor mensal do
item em atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) compensatéria de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, por inexecugao parcial;

¢) compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, por inexecugao
total;

d) de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do item, pelo
descumprimento de obrigacbes acessodrias, como a nao instalagao do escritério local no
prazo ou a ndo reexecucao de servigos rejeitados;

e) de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, por
violagao de sigilo, descumprimento das obrigagdes de prote¢ao de dados ou dano, extravio
ou perda de documentos sob custddia, sem prejuizo da reparagao integral do dano.

8.3. A aplicacdo de sangao nao exclui a obrigagcédo de reparacgao integral do dano, e as demais
sancdes poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis da
intimagéo (art. 157). O impedimento de licitar e contratar e a declaracdo de inidoneidade
observaréo o processo de responsabilizagdo do art. 158, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.
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8.5. Se a multa e as indenizagbes forem superiores aos pagamentos devidos, a diferenga sera
cobrada administrativa ou judicialmente. A multa podera ser recolhida no prazo de 10 (dez) dias
da comunicacéo.

8.6. Na aplicacdo das sancdes serdao considerados a natureza e a gravidade da infragéo, as
peculiaridades do caso, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados e a
implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade (art. 156, § 1°).

8.7. A contratante informara, em até 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo da sancao, os dados
correspondentes ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) (art. 161). As san¢des de impedimento e
inidoneidade admitem reabilitagéo (art. 163).

8.8. As notificagdes serdo encaminhadas ao endereco eletrdnico indicado na proposta, que sera
considerado de uso continuo da empresa. Os débitos do contratado poderao ser compensados
com créditos decorrentes do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento

9.1. O fornecedor sera selecionado por licitagdo na modalidade pregao, na forma eletrénica,
com critério de julgamento menor prego global do lote, modo de disputa aberto, sob o regime
de empreitada por preco unitario (arts. 6°, inciso XLI, 17, § 2°, 33, inciso |, e 56, inciso |, da Lei
n° 14.133/2021).

9.2. A proposta devera discriminar o valor mensal e o valor total de cada um dos 4 (quatro) itens,
sendo desclassificada a proposta cujo preco global ou unitario de qualquer item supere o
orcamento estimado.

Habilitagao juridica

9.3. Conforme o caso: a) empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis; b) MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI); c)
sociedade empresaria, SLU ou EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
registrado na Junta Comercial, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; d) sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, com prova dos administradores; e) filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato
constitutivo da filial, com averbacao no registro da matriz; f) sociedade cooperativa: ata de
fundagéo e estatuto social registrados, além do registro do art. 107 da Lei n°® 5.764/1971 e do
atendimento ao art. 16 da Lei n® 14.133/2021. Nao sera admitida a participagdo de empresas
reunidas em consorcio, conforme justificativa do edital. Os documentos deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) inscrigdo no CNPJ ou no CPF, conforme o caso;
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b) regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta RFB/PGFN,
abrangendo inclusive as contribui¢cdes previdenciarias;

c) regularidade com o FGTS;
d) inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT);

e) inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital do domicilio ou sede,
pertinente ao ramo de atividade;

f) regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede;

g) o fornecedor isento comprovara a condigdo por declaracao da Fazenda respectiva; o
MEI que pretenda os beneficios da LC n°® 123/2006 esta dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao econémico-financeira

9.4. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou,
no caso de sociedade simples ou pessoa fisica, certiddao negativa de insolvéncia civil (art. 69,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021). A licitante em recuperacao judicial ou extrajudicial podera
participar mediante certiddo do juizo competente que ateste sua aptiddo econbmica para a
execugao.

9.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de balango patrimonial nem de indices contabeis,
considerando o valor mensal reduzido de cada item, o pagamento exclusivamente apés a
execucgao e a medigao dos servigcos, sem antecipagao de pagamento, e o consequente baixo
risco econdmico-financeiro da contratacao.

Qualificagao técnica

9.5. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execugao de servigos de digitalizagdo de acervo documental com
OCR, indexagao e disponibilizagdo dos documentos em sistema de gerenciamento eletrénico de
documentos, com as seguintes caracteristicas minimas (art. 67, inciso Il e §§ 1°, 2° e 5°, da Lei
n°® 14.133/2021):

a) volume de, no minimo, 1.667 (mil seiscentas e sessenta e sete) paginas por més,
correspondente a 50% (cinquenta por cento) do volume mensal de referéncia total;

b) experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao dos servigos.

9.5.1. Nao sera admitido o somatério de atestados de servicos executados de forma
concomitante. Os atestados poderao estar em nome da matriz ou da filial e deveréao referir-se a
servigcos prestados no ambito da atividade econdmica do licitante. Quando solicitado, o licitante
disponibilizara cépia do contrato correspondente e demais informagbes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados.

9.5.2. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagées, dispensada quando realizada a vistoria (item 4.7).
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9.5.3. Nao sera exigido registro em entidade profissional nem qualificacédo técnico-profissional,
por inexistir atividade legalmente regulamentada no objeto.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.6. Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo os legalmente
permitidos. Se o licitante for a matriz, os documentos deverao estar em nome da matriz; se for a
filial, em nome da filial, exceto os atestados de capacidade técnica e os documentos que, por
sua natureza, sejam emitidos somente em nome da matriz. Serdo aceitos registros de matriz e
filial com diferencas de numeros de CND e CRF/FGTS quando comprovada a centralizagao do
recolhimento.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado foi apurado no item 7 e no Anexo | do ETP, com base em contratacbes
similares divulgadas no PNCP, e consta do Anexo Il deste Termo de Referéncia (orcamento
estimado), que tera carater sigiloso até o julgamento das propostas (art. 24 da Lei n°
14.133/2021), a fim de evitar a ancoragem dos lances no valor estimado e favorecer a obtencao
de propostas mais vantajosas.

10.2. O sigilo ndo prevalece para os 6rgaos de controle interno e externo. O orgamento sera
tornado publico imediatamente apdés o julgamento das propostas ou, se as propostas
permanecerem acima do estimado, apds a fase de lances, para fins de negociagao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas correrdo a conta das dotagdes orcamentarias préprias de cada unidade
gestora contratante Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de
Assisténcia Social e IPREV, a serem indicadas, com a respectiva declaracao de disponibilidade,
antes da assinatura de cada contrato.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Integram este Termo de Referéncia: Anexo | — Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR);
Anexo Il — Orgamento estimado (sigiloso).

12.2. As informagbes deste Termo de Referéncia ndo sio sigilosas, exceto o orcamento
estimado, até o julgamento das propostas. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n°
14.133/2021, de seus regulamentos e da legislacdo municipal aplicavel.
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ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

1. O IMR sera aferido mensalmente, por item (unidade gestora), pelo fiscal técnico com apoio do
fiscal setorial, e o resultado sera aplicado sobre o valor mensal do respectivo item.

Indicador Forma de aferigao m Glosa sobre o valor mensal do item

Paginas digitalizadas, indexadas e = 95%: sem glosa; < 95%: glosa igual
|11 — Produgédo mensal | disponibilizadas no GED + volume = 100% ao percentual ndo atingido (ex.:
mensal de referéncia do item produgao de 80% — glosa de 20%)

Percentual de imagens ou indices
12 — Qualidade rejeitados em amostra de, no minimo, <2%
5% das paginas do més ou 100 paginas

> 2% e < 5%: 3%; > 5%: 6%, com
reexecugao obrigatoria

Tempo de sistema disponivel no més,

I3 - Disponibilidade | o, 1\ jidas manutengdes programadas e | = 99% > 97% e < 99%: 2%; < 97%: 5%

do GED comunicadas com 48h de antecedéncia
I4_—_De_vo|ugéo dos Lo?es devolvidos apés 10 dias uteis da Nenhum 1% por lote em atraso, limitado a 5%
originais retirada

2. A producéao excedente ao volume de referéncia em um més podera compensar déficit do més
subsequente, uma uUnica vez, mediante registro no relatério mensal.

3. Nao se aplica a glosa do indicador 11 quando a produgao inferior decorrer de causa imputavel
a contratante (item 7.4), nem no primeiro més de execuc¢éao, cuja meta sera proporcional aos dias
de disponibilidade do escritdrio local (item 4.8.3).

4. A soma das glosas esta limitada a 30% (trinta por cento) do valor mensal do item. A ocorréncia
de glosa superior a esse limite ou em 3 (trés) meses consecutivos caracteriza inexecugao parcial,
sujeitando a contratada as sang¢des do item 8.

5. As glosas ndo tém natureza de sangao e serdo aplicadas sem prejuizo das penalidades
cabiveis.
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO
Processo Administrativo n® 50/2026 — Pregao Eletrénico n° 008/2026

Nota explicativa: esta minuta sera utilizada por cada unidade gestora contratante, para o
respectivo item do lote, com os dados do quadro abaixo.

Contratante CNPJ ‘ Representante legal

Mummplo de I1ha das Flores/SE — 13.111.224/0001-12 Robson Martins de Lima — Prefeito
Prefeitura Municipal Municipal
Fundo Municipal de Satude de I1Tha ) Samara Stephanny Morais Santos —
02 das Flores/SE 11.513.054/0001-77 Secretaria Municipal de Satude
Fundo Municipal de Assisténcia Rosineide do Nascimento Silva de Lima
03 . P 14.523.538/0001-95 — Secretaria Municipal de Assisténcia
Social de Ilha das Flores/SE .
Social
04 %E%tgsto de Previdéncia Municipal — 14.523.538/0001-95 | Lainne dos Santos Costa - Presidente

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /12026, QUE FAZEM ENTRE SI O(A) [UNIDADE
GESTORA CONTRATANTE] E A EMPRESA

0(A) [UNIDADE GESTORA CONTRATANTE], inscrito(a) no CNPJ sob o n° ,
, IlTha das Flores/SE, CEP 49.990-000, neste ato
representado(a) por , doravante denominado(a) CONTRATANTE, e a
empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

com sede na

, sediada na
, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por

, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta

no Processo Administrativo n® 50/2026 e em observancia a Lei n® 14.133/2021 e demais
legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregao Eletronico
n° 008/2026, mediante as clausulas e condicoes a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é a prestacdo de servicos continuos de tratamento,
digitalizacdo e gerenciamento eletrénico de documentos (GED) do acervo documental do(a)
CONTRATANTE, correspondente ao item _ do lote Unico do Pregdo Eletrénico n°
008/2026, nas condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Volume mensal
Item | Especificagio id. . de referéncia Valor mensal Valor total
(péginas)

Servigos continuos de tratamento,
digitaliza¢do e GED, conforme Més 12 R$
Termo de Referéncia
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1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricdo: o Termo de Referéncia e
seus anexos; o Edital da licitacdo; a proposta da CONTRATADA; e eventuais anexos dos

documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma dos arts. 106 e
107 da Lei n® 14.133/2021, condicionada a prorrogacio ao ateste, pela autoridade competente,

de que as condigdes e os precos permanecem vantajosos, permitida a negociacdo com a
CONTRATADA.

2.2. A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogacio, que sera formalizada por
termo aditivo, vedada quando a CONTRATADA tiver sido penalizada com impedimento de

licitar e contratar ou declaracao de inidoneidade, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

2.3. A eficicia deste contrato depende de sua divulgacdo no PNCP (art. 94 da Lei n°
14.133/2021).

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO

3.1. O regime de execucio (empreitada por preco unitario, sendo o més a unidade de medicio),
os modelos de execucdo e de gestdo, os prazos e as condigcdoes de execucdo, medicdo e

recebimento do objeto constam do Termo de Referéncia, em especial de seus itens 4 a 7 e do
Anexo I IMR).

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal do contrato é de R$ (__ ), eovalortotal, para 12 (doze) meses, é de

R$ ().

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, custos do escritério local, de pessoal, de equipamentos, do sistema GED, de

transporte, custddia e seguro dos documentos.

5.3. O valor mensal sera pago apés a medicdo pelo Instrumento de Medicdo de Resultado

(IMR), sujeito as glosas nele previstas.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento e as demais condi¢bes a ele referentes encontram-se definidos
no item 7 do Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos sio fixos e irreajustaveis por 1 (um) ano contado da data do orcamento estimado
(24/08/2026). Apbs esse prazo, serdo reajustados pelo IPCA/IBGE, por apostilamento, na
forma do item 7.10 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagoes do CONTRATANTE, além das previstas no Termo de Referéncia:

8.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA;

8.1.2. disponibilizar o acervo para retirada conforme o cronograma mensal, indicar os

campos de indexacio e os usuarios do GED;
8.1.3. receber o objeto nos prazos e condi¢ées do Termo de Referéncia;

8.1.4. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas na execucéao, fixando prazo

para corregao;

8.1.5. acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio do gestor e dos fiscais
designados;

8.1.6. efetuar o pagamento no prazo, forma e condigoes estabelecidos;
8.1.7. aplicar a CONTRATADA as sancoes previstas na lei e neste contrato;

8.1.8. emitir decisdo sobre as solicitagoes e reclamacgoes relacionadas a execugdo, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, admitida a prorrogacio motivada por igual periodo,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes ou protelatorios;

8.1.9. responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdémico-

financeiro no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis.

8.2. O CONTRATANTE nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucio do contrato, nem por danos
causados a terceiros por ato da CONTRATADA, de seus empregados ou prepostos.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacées deste contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucao do objeto, e, ainda:

9.1.1. instalar e manter escritério no Municipio de Ilha das Flores/SE, comprovando-o
ao gestor do contrato em até 30 (trinta) dias da assinatura, nas condicdes do item 4.8.2
do Termo de Referéncia;

9.1.2. responsabilizar-se pela guarda, integridade e devolugdo dos documentos

retirados, respondendo por dano, extravio ou perda;

9.1.3. atingir o volume mensal de referéncia e os niveis de servi¢co do IMR, apresentando

o relatorio mensal de produgao até o 5° dia util do més seguinte;
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9.1.4. atender as determinacées regulares do gestor e dos fiscais e prestar os

esclarecimentos solicitados;
9.1.5. reexecutar, as suas expensas, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, os servicos rejeitados;

9.1.6. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo, ficando o
CONTRATANTE autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor

correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. apresentar, com a nota fiscal, a comprovacdo de regularidade fiscal, social e
trabalhistas;

9.1.8. cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
fiscais, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.1.9. comunicar ao fiscal do contrato, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal na execucao;

9.1.10. manter, durante toda a vigéncia, as condi¢does de habilitacdo exigidas na
licitacao;

9.1.11. cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz (art. 116 da Lei n° 14.133/2021),

comprovando-a quando solicitado;

9.1.12. arcar com o Onus de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
exceto nos eventos do art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021;

9.1.13. designar preposto, nos termos do item 6.5 do Termo de Referéncia;

9.1.14. ao término do contrato, cumprir os procedimentos de transi¢io do item 5.9 do

Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

10.1. As partes cumprirdo a Lel n® 13.709/2018 quanto aos dados pessoais a que tenham
acesso em razio deste contrato. A CONTRATADA atuara como operadora, tratando os dados
exclusivamente para a execucio do objeto e conforme as instrucées do CONTRATANTE, na

qualidade de controlador.

10.2. A CONTRATADA devera: firmar e exigir de seus empregados termo de
confidencialidade; adotar medidas técnicas e administrativas de seguranca aptas a proteger
os dados de acessos nio autorizados e de situacbes acidentais ou ilicitas; comunicar ao
CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de seguranca; e no
compartilhar os dados com terceiros fora das hip6teses legais.

10.3. Terminado o tratamento, a CONTRATADA eliminara os dados, apds a entrega integral
prevista no Termo de Referéncia, ressalvadas as hip6teses do art. 16 da LGPD, apresentando

declaracio formal de eliminacéo.
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10.4. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para aferir o cumprimento desta
clausula, devendo a CONTRATADA atender prontamente aos pedidos de comprovacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — FISCALIZACAO
11.1. XXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infracbes e sancoes administrativas referentes a execucdo do contrato sio as

definidas no item 8 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, ou antes, por algum dos
motivos previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados

o contraditorio e a ampla defesa, aplicando-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

13.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio
ensejara a extincdo se nio restringir sua capacidade de concluir o contrato; se implicar

mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo.

13.3. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido do balanco dos eventos
contratuais cumpridos, da relacdo dos pagamentos efetuados e devidos e das indenizacgées e
multas. A extin¢gdo nfdo impede o reconhecimento de desequilibrio econémico-financeiro,

hip6tese em que sera concedida indenizac¢do por termo indenizatério.

13.4. Em qualquer hipotese de extingdo, a CONTRATADA devera devolver integralmente os

documentos e entregar os arquivos digitais e metadados, nos termos do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pelos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
podendo as supressées por acordo exceder esse limite.

14.2. As alteracbes serdo formalizadas por termo aditivo, submetido a prévia analise juridica,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacio de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacdo dever4 ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més. Registros que nio caracterizem

alteracdo do contrato poderdo ser feitos por apostila (art. 136).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo do
orcamento do(a) CONTRATANTE para o exercicio de 2026 e, nos exercicios seguintes, das
dotagbes correspondentes:

Unidade orcamentaria: ; Acao: ; Elemento de despesa: ; Fonte de recursos:

; Nota de empenho n°
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes da Lei
n° 14.133/2021, das demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, da Lei n® 8.078/1990 e dos

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no PNCP, na forma do
art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, e em seu sitio oficial, em atencio ao art. 91 da mesma Lei e ao
art. 8%, § 2°, da Lei n® 12.527/2011.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ilha das Flores/SE para dirimir os litigios decorrentes
deste contrato que nfdo puderem ser compostos pela conciliacdo (art. 92, § 1°, da Lei n°
14.133/2021).

Ilha das Flores/SE, de de 2026.

[REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATANTE]
CONTRATANTE

[REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA]
CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1) CPF: 2)

CPF:
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ANEXO IIT - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(em papel timbrado do licitante)
Ao Pregoeiro do Municipio de Ilha das Flores/SE
Pregao Eletronico n° 008/2026 — Processo Administrativo n® XX/2026
Razio social: CNPJ: Endereco:

Telefone/e-mail: Representante legal / CPF:

Apresentamos proposta para a prestacio de servigos continuos de tratamento, digitalizagdo
e gerenciamento eletronico de documentos (GED), conforme o Edital e o Termo de Referéncia:

Prefeitura Municipal — Secretaria Municipal

01 de Administracgéo Meés 12
02 Fundo Municipal de Satude Meés 12
03 Fundo Municipal de Assisténcia Social Més 12

04 Instituto de Previdéncia Municipal — IPREV Meés 12

VALOR GLOBAL DO LOTE (12 meses)

Valor global por extenso:

Declaramos que: a) nos precos propostos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos da
execucdo, inclusive tributos, encargos, escritério local, pessoal, equipamentos, sistema GED,
transporte, custédia e seguro dos documentos; b) executaremos os servicos conforme as
especificacdes do Termo de Referéncia; c) instalaremos escritério no Municipio de Ilha das
Flores/SE no prazo de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato; d) cumpriremos as
obrigacdes da Lei n° 13.709/2018 (LGPD); e) o prazo de validade desta proposta é de 60
(sessenta) dias.

Dados bancarios: Banco Agéncia Conta

Local e data:

Representante legal
Nome / CPF / assinatura digital
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ANEXO IV - DECLARACAO DE VISTORIA OU DE CONHECIMENTO DAS
CONDICOES DE EXECUCAO

Pregao Eletronico n° 008/2026 — Processo Administrativo n® XX/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por meio de seu

representante legal, declara, para os fins do item 3 do Edital e do item 4.7 do Termo de

Referéncia, que (assinalar uma opc¢éo):

( ) realizou vistoria aos locais de guarda do acervo em _/ /2026, acompanhada pelo(a)
servidor(a) , tomando conhecimento das condicdes e peculiaridades da

contratacao; ou

() optou por nio realizar a vistoria e tem pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades
da contratacdo, assumindo total responsabilidade por esse fato e ndo utilizando esse
fundamento para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou

financeiras com o contratante.

Local e data:

Representante legal do licitante
Nome / CPF

Servidor(a) responsavel pelo acompanhamento da vistoria (se houver)

Nome / cargo
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