ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

INSTRUMENTO CONVOCATORIO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 67.494/2026

A EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB, por meio de sua
Comissao de Contratacdo, denominada CPRO02, instituida pela Portaria n.® 21/2026,
com vistas a Resolugdo Emurb n.? 040/2018 e a Lei 13.303/2016, torna publico para
conhecimento dos interessados, a abertura do procedimento licitatério, na modalidade
PROCEDIMENTO LICITATORIO, s egundo os termos e regras definidos neste
instrumento.

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAQ DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A ORGANIZACAO,
O TRATAMENTO TECNICO, A DIGITALIZACAO, A INDEXACAO E A
IMPLANTACAO DE SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS,
VISANDO A MODERNIZACAO, AO CONTROLE E A MELHORIA DO ACESSO AS
INFORMAGCOES NO AMBITO DA EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANIZACAO DE ARACAJU - EMURB.

1. BASE LEGAL E MODALIDADE.

1.1 Esta licitacdo € regida pela Resolucdo EMURB 40, de 26 de junho de 2018
(doravante referida como Res. 40/2018), e a Lei 13.303, de 30 de junho de 2016
(doravante referida como Lei 13.303/2016), dos Decretos Municipais n°
7.177/2023 e do Decreto n® 7.178/2023, bem como os ditames da Lei
14.133/2021 e do Decreto 11.462/2023 que poderdo ser utilizados naquilo que
nao conflitar com o disposto na Lei (Federal) n® 13.303, de 30 de junho de 2016,
e no seu respectivo regulamento interno de licitacbes da EMURB, Resolucéo n.°
40/2018, para o Sistema de Registro de Precos.

1.2 A licitacdo sera processada segundo a modalidade Procedimento licitatério —
Pregao Eletrénico.

2. INFORMAGCOES E REGRAS GERAIS.

2.1 PRAZO DE DIVULGACAO DO EDITAL: 15 (quinze) dias Uteis (art. 39, II, a, da
Lei 13.303/2016), nos sitios - www.licitacoes-e2.bb.com.br e www.EMURB-
se.com.br e em veiculo oficial.

2.2 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: observado o prazo legal de até 03 (irés)
dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdao publica, os
interessados poderéao pedir esclarecimentos por e-mail
emurb.cpr02@aracaju.se.gov.br , informando o numero da licitagao.

2.3 IMPUGNACAO: qualquer cidadao é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da Lei 13.303/2016, devendo protocolar o pedido até
5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a
Comissao julgar e responder a impugnacdao em até 3 (trés) dias uteis. A
impugnacao devera ser dirigida ao seguinte endereco: Avenida Augusto Franco,
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3340 - Bairro Ponto Novo - CEP 49097-670 - Aracaju/SE - CNPJ:
13.118.245/0001-60 & Comissao de Pregao 02 — CPRO02, ou por e-malil
(emurb.cprO2@aracaju.se.gov.br).

2.4 INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE LANCES: 02/10/2026 as 10h00 min

2.5 LOCAL/MEIO DE REALIZACAO: A Licitagdo sera realizada em sesséo publica,
por meio da INTERNET, mediante condigcbes de seguranca - criptografia e
autenticacao - em todas as suas fases através do Sistema de PROCEDIMENTO
LICITATORIO (licitagbes-e) do Banco do Brasil S/A: www.licitacoes-
e2.bb.com.br;

2.6 REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo sera observado
o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico
e na documentacao relativa ao certame.

2.7 ADVERTENCIA TERMINOLOGICA: a referéncia, contida no sistema digital em
que ocorrer 0 certame, ao termo pregao, ndo descaracteriza a modalidade e o
regime de licitagdo no a&mbito da EMURB, regido nos termos do item 1.

2.8 VALIDADE DA ATA E QUANTITATIVOS: O prazo de validade ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, oriunda do resultado deste pregéo, sera de 12 (DOZE)
MESES, podendo ser prorrogada a referida ata por igual periodo dentro do prazo
de sua vigéncia, atentando-se a quantidade inicial registrada sendo tais
quantidades renovadas, ndo podendo haver acrescimos de quantitativos na
renovagao, tudo se comprovado o interesse e a vantajosidade de precos para a
Administracdo Publica na fase de planejamento, com a expressa anuéncia prévia
do fornecedor.

3. DO OBJETO, DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DO ORCAMENTO

3.1 A presente licitagdo tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA
E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO
A ORGANIZACAO, O TRATAMENTO TECNICO, A DIGITALIZACAO, A
INDEXACAO E A IMPLANTACAO DE SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, VISANDO A MODERNIZACAO, AO CONTROLE E A MELHORIA
DO ACESSO AS INFORMACOES NO AMBITO DA EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZACAO DE ARACAJU - EMURB. ANEXO VII- TERMO DE
REFERENCIA

3.2 O objeto sera selecionado tendo como critéerio o MENOR PRECO.

3.3 O orcamento para esse procedimento é SIGILOSO. (vide item 8.2 do Termo de
Referéncia).

4. DO RECURSO FINANCEIRO

4.1 Para os pagamentos decorrentes deste Contrato, serdo utilizados recursos
abaixo:

e Orgao: 27 Secretaria Municipal de Infraestrutura
¢ Unidade orcamentaria : 27301 Empresa Municipal de Obras e Urbanizacao
e Funcao: 04 administracao
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SubFuncgéao: 122 Administracao Geral

Programa:0213 Gestao administrativa

Acao 2133 - Manutencao e Coordenacao Geral da Emurb

Natureza de despesa: 33.90.39.00 - Outros Servicos de terceiro Pessoa Juridica
Subelemento: 33.90.39.05- Servicos Técnicos Profissionais

Fonte: 15000 Recursos nao vinculados aos impostos (tesouro).

5. CONDICOES PARA PARTICIPAGCAO

5.1 — Também poderdo participar do presente certame as microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP), desde que atendam a todas as exigéncias
constantes neste Edital e seus anexos.

5.2 — Esta licitagdo possui LOTE UNICO.

5.3 — Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que
se enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

5.3.1 — Estejam cumprindo a penalidade de suspensao tempordria, impedimento de
licitar e/ou contratar com a EMURB ou outras penalidades impostas por qualquer 6rgao
da Administracao Publica;

5.3.2 — Sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;
5.3.3 — Estejam sob faléncia, dissolucao ou liquidacao;
5.3.4 — Que se enquadrem em um ou mais dispositivos do art.38 da lei 13.303/2016;

5.3.5 — Com registro de inidoneidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS;

5.3.6 — Empresas cujo objeto social nao seja compativel com o objeto deste
Procedimento Licitatério.

6 REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

6.1 — O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuigcdes:

6.1.1 — Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

6.1.2 — Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
6.1.3 — Abrir as propostas de precos;

6.1.4 — Analisar a aceitabilidade das propostas;

6.1.5 — Desclassificar propostas indicando os motivos;

6.1.6 — Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do
lance de menor preco;

6.1.7 — Realizar a negociagdo com o LICITANTE que oferecer o lance mais vantajoso
para administracdo, para que seja obtida melhores condicdes;
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6.1.8 — Verificar a habilitacdo da PROPONENTE classificado em primeiro lugar;
6.1.9 — Declarar a VENCEDORA;

6.1.10 — Receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para
julgamento;

6.1.11 — Elaborar a ata da sessao;

6.1.12 — Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratagao;

7 CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES
7.1 — Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Procedimento

Licitatério deverao dispor de chave de identificacao e de senha pessoal e intransferivel,
obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no Pais.

7.1.1 — A informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial dos sites
www.licitacoes-e2.bb.com.br ou www.bb.com.br , opcao "Acesso Identificado".

7.2 — A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer
PROCEDIMENTO LICITATORIO, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa do Banco, devidamente justificado.

7.3 — E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
EMURB ou ao Banco do Brasil S.A. a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.4 — O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrdnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de
capacidade técnica para realizacdo das transacgbes inerentes ao PROCEDIMENTO
LICITATORIO.

8 PARTICIPACAO

8.1 — A participacao no certame dar-se-a por meio da digitacado da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
proposta de precgos, por meio do sistema eletrénico no site www.licitacoes-e2.bb.com.br
ou www.bb.com.br opcao "Acesso ldentificado", observando data e horario limite
estabelecidos.

8.2 — Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

8.3 — Caso haja desconexdao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel as LICITANTES para a
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recepgao dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atua¢ao no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

8.3.1 — Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagcdo expressa aos
participantes.

8.4 — O cadastramento da proposta no sistema de licitagbes eletrbnicas pressupde o
pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital e
seus Anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as transagbes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances.

9 ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
9.1 — Deverao constar na proposta os seguintes elementos:

9.1.1 — A Proposta de Precos assinada e digitalizada da Arrematante, contendo as
especificagdes detalhadas do objeto, deverd ser enviada, atualizada em conformidade
com o ultimo lance ofertado, num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos o
encerramento da etapa de lances, por convocacdo do(a) Pregoeiro(a) pelo Sistema
Eletrdnico www.licitacoes-e2.bb.com.br, no campo “Painel do Fornecedor/Enviar
documentos”, como também cépia da DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE HABILITACAO, conforme modelo do ANEXO ||
deste Edital, bem como, TODA A DOCUMENTACAO REFERENTE A HABILITACAO.

4 = Anexar documentos

VA no campo para selecionar o arquivo no meio da tela. Escolha

0 arquivo e inclua. Aparece a mensagem conforme print acima:

Documento anexado com sucesso. O arquivo ird aparece na lista
de arquivos com data e hora da inclusdo.

Fonte: Passo a passo do fornecedor — Funcionalidades pos disputa.
9.1.2 — Prego unitario e total do produto/servi¢o a ser contratado;

9.1.3 — Na proposta devera constar a descricao dos servicos com suas quantidades por
profissional, especificagbes, planilhas de composicdo de custos e suas
individualizacdes, para melhor identificacao pelo Pregoeiro. Tudo nos moldes da planilha
do érgéo, além da declaragéo que concorda com os pregos praticados pela EMURB.
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9.1.4 — Nos pregos propostos deverao estar inclusos todos o0s custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os materiais, equipamentos,
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
deslocamentos de pessoal, treinamento, garantia, montagem e instalagdo e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta;

9.1.5 — Os pregos deverao ser cotados em moeda corrente nacional, e neles deverao
estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais como: insumos, encargos sociais,
seguros, taxas, custos administrativos, custos diretos, despesas ficais, lucros, tributos
diretos e indiretos incidentes sobre o servigo.

9.1.6 — Os servicos de digitalizacdo serdo realizados nas dependéncias da contratante
ou da contratada, conforme local definido e informado pela EMURB na respectiva
Ordem de Servigo. A contratada devera garantir a integridade, a seguranga e o sigilo
dos documentos, podendo os servigos ser acompanhados por servidores designados
pela EMURB. (Vide item 9.1 do termo de referéncia).

9.1.7 — O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data do Inicio da Sessao de Disputa de Precos, suspendendo-se este
prazo na hipétese de interposicdo de recurso administrativo ou judicial. Neste caso a
EMURB prorrogara o prazo de validade das Propostas, pelo tempo necessario a
conclusao dos Recursos.

10 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

10.1 Serdo desclassificadas as propostas de precos que nao atenderem as
especificagdes e as exigéncias contidas neste Edital e respectivo Termo de Referéncia,
bem como aqueles que apresentarem vicios insanaveis, precos excessivos, nao tenham
a sua exequibilidade demonstrada quando exigido ou sejam manifestamente
inexequiveis, comparados aos precos de mercado (art. 56 da Lei 13.303/2016) e
Aco6rdao 948/2024 — TCU- Plenario.

10.2 Se a proposta nado for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta subseqlente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificagdo das condigdes habilitatérias da proponente, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

10.3 Em hip6tese alguma sera aceito o aumento dos valores inicialmente propostos.
11 ABERTURA DAS PROPOSTAS E DOS LANCES

11.1 — A partir do horario previsto no sistema, tera inicio a sessdo publica do
PROCEDIMENTO LICITATORIO, com a divulgagdo das propostas de precos recebidas
pelo site ja indicado no item 8.1, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das
propostas.

11.2 — Aberta a etapa competitiva, os representantes das LICITANTES deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o
participante sera imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.
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11.2.1 — Serao aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema.

11.2.2 — Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

11.3 — Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos
lances aos demais participantes.

11.4 — Sera adotado para o envio de lances no procedimento licitatério o modo de
disputa “ABERTO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogacgoes.

11.4.1- A etapa de lances da sesséao publica tera duracao de 10 (dez) minutos
e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

11.4.2- A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, serd de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesseperiodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios;

11.4.3- Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

11.5 — O sistema informara a proposta de MENOR PRECO imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisao do
pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor.

11.6- Seréo aceitos somente lances em moeda corrente nacional, REAL (R$).

11.7- No caso de desconexao com o agente de contratagdo, no decorrer da etapa
competitiva do pregao licitatério, o Sistema Eletrénico poderd permanecer acessivel as
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

11.7.1- Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico
durante a sess&o publica da Pregao Licitatério, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao;

11.8 - Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica. O
sistema identificara em campo proprio as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006.

11.9- Entende-se como empate aquelas situacées em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada, depois de encerrada a etapa de
lances;
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11.10- A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacao automatica para tanto.

11.11- Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

11.12- Na hipétese de ndo contratagdo de ME ou EPP constantes com lances no
intervalo de 5%, a convocacgao sera em favor da proposta da empresa de grande porte
originalmente vencedora do certame;

11.13- O disposto no item 11.8 e seguintes somente se aplicara quando o MENOR
PRECO inicial ndo tiver sido apresentado por microempresa ou empresa de pequeno
porte.

11.14- Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 55 da Lei n® 13.303/2016, nesta ordem:

11.14.1-disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

11.14.2-avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista
sistema objetivo de avaliacao instituido;

11.14.3-0s critérios estabelecidos no art. 32 da Lei n? 8.248. de 23 de outubro de
1991;

11.14.4- sorteio
12 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1 — O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de MENOR
PRECO, devendo encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente a
LICITANTE que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco
melhor, bem assim decidir sobre sua aceitacao, observados os prazos, Especificacoes e
parametros minimos de qualidade e demais condigdes definidas neste Edital.

12.2 — Apéds a sessao de lances e constatado o atendimento das exigéncias fixadas no
Edital, a LICITANTE sera declarada VENCEDORA, imediatamente apds o encerramento
da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociagao e decisao
pelo pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor.

12.3 — A Arrematante devera apresentar, imediatamente apds o encerramento da
disputa, a sua proposta de preco, detalhando a especificacao do objeto licitado,
preco _unitario e global do lote, prazo de validade da proposta, prazo contratual e
demais exigéncias contidas no ltem 9, além de deixar evidente as COMPOSICOES DE
PRECOS UNITARIOS, que podem ser substituidas por uma Declaracdo da empresa
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gue concorda com a composi¢cao dos pregos unitarios de referéncia na elaboragdo da
planilha orgamentaria.

12.3.1 — A proposta deverd ser apresentada em 01 (uma) via original, na lingua
portuguesa corrente no Brasil, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente,
datilografada ou impressa através de edigao eletrénica de textos em papel timbrado do
PROPONENTE, bem como ser redigida de forma clara, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas.

12.4 — Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificagdes técnicas e
as condicées minimas de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem
de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance
que atenda ao Edital.

12.4.1 — Ocorrendo a situagdao a que se refere o subitem anterior, 0 Pregoeiro devera
negociar com a LICITANTE para que seja obtido pregco melhor para a EMURB.

12.5 — Quando microempresas e empresas de pequeno porte LICITANTES
apresentarem propostas que sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada, a esta, serdo consideradas empatadas.

12.5.1 — Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
Arrematante do certame, sendo a mesma convocada para apresentar a nova proposta
no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
precluséo.

12.5.2 — Nao ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem respectivo, serdo convocadas as remanescentes na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

12.6 — O disposto no item acima, somente se aplicar4 quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

12.7 — O pregoeiro negociard com a LICITANTE que apresentou o lance de MENOR
PRECO por meio do Sistema, enquanto o lote estiver arrematado acessando a
sequéncia ‘“relatorio da disputa® para cada lote disputado e “contraproposta’
(negociacao), a qual deve ser respondida com concordancia o discordancia, sendo
desde ja cientificado que o siléncio indica a discordancia.

12.8. Podem ser realizadas diligéncias com vistas a obtencdo de documentos
necessarios a sanear comprovantes da proposta que venham a atestar condigdo
preexistente a abertura da sessado publica do certame, ainda que nao tenham sido
apresentados no momento adequado por falha ou equivoco. Orientagdo Normativa AGU
n.2 108/2026.

13 EXIGENCIAS PARA HABILITACAO E PROVA DE CONCEITO

13.1 — Habilitacao Juridica:
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13.1.1- Comprovagao da condicdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), por meio das informagbes contidas no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ, acessivel no sitio www.receita.fazenda.gov.br

13.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.1.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documentos de eleigdo dos seus administradores;

13.1.4 — A identificagcdo de que a empresa nao atende as condigdes de enquadramento
de ME ou EPP, nos termos da Lei Complementar 123/2006, implicara na
desclassificagdo da empresa no procedimento licitatério. Comprovada a falsidade da
declaracédo apresentada pela LICITANTE, impde-se sangdo administrativa, atendido o
devido processo legal e representacao junto ao Ministério Publico.

13.1.5- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

13.1.6- Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.7-  Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

13.1.8- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigcao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

13.1.9- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n® 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

13.1.10- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

13.1.11- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricado do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no registro onde tem sede a matriz;

13.1.12- Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrita no

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600
CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=



ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

13.1.13- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

13.1.14 - O pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impegca a
participagcdo no certame ou a futura contratagdo mediante consulta nos seguintes
cadastros:

13.1.14.1 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e/ou
no Sistema de Compras do Governo Municipal e EMURB.

13.1.14.2- Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

13.1.14.3- Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

13.1.14.4- Caso nédo seja possivel a consulta nos cadastros acima, a consulta
podera ser substituida pela certiddo Consolidada Juridica (https:/certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/) e Certiddo Negativade Inidbneos e inabilitados
dos sdcios
majoritarios(https://contas.tcu.qgov.br/ords/f?p=704144:3:6596180056520::NO:3
.4.61)

13.1.15 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também deseu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangcbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica daqual seja sécio majoritario.

13.1.16- Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

13.1.17- A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

13.1.18- Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

13.1.19- Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

13.2 — Regularidade Fiscal:
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13.2.1 — Inscricao no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo a sede da LICITANTE, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste edital;

13.2.2 — Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda comprovando sua regularidade para com a
Fazenda Federal, abrangendo as Contribuicbes Previdenciarias e as de Terceiros
(INSS);

13.2.3 — Certidao de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal — CAIXA, comprovando sua regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico;

13.2.4 — Certidao Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de regularidade
perante a Secretaria da Fazenda ou de Financas (ICMS), referente ao Estado da
Federacao a que se refere a emissao da respectiva Nota Fiscal;

13.2.5- Certidao Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de regularidade de
débitos perante a Secretaria da Fazenda Municipal referente ao Municipio da
Federacao a que se participa do procedimento;

13.2.6 — A LICITANTE que optar pelo seu domicilio, deverd apresentar toda
documentacao exigida nos subitens acima do mesmo domicilio. Se escolher a sua sede,
devera apresentar todos 0os documentos acima exigidos referentes a sua sede.

13.2.7 — Nao serdo analisadas restricbes na apresentacdo da documentagdo exigida
para comprovagao da regularidade fiscal, quando a LICITANTE for microempresa ou
empresa de pequeno porte, TODAVIA, havendo alguma restricdo na documentagéo
citada, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizacao da documentagao, do pagamento ou parcelamento do débito, bem
como emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a LICITANTE for
declarada VENCEDORA do certame.

13.3 — Regularidade Trabalhista:

13.3.1 — Certidao Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos
Trabalhistas (CNDT) comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 12 de maio de 1943, em conformidade com a Lei
n° 12.440, de 07/07/2011;

13.4 - QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

13.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

13.4.2. Balango patrimonial dos dois Ultimos exercicios e demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (tirés) meses da data de apresentacao da proposta;

13.4.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social e obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

a) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

b) Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo nao
Circulante);

c) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

13.4.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor total homologado da contratacao.

13.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

13.4.6. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdées contabeis limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

13.4.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item, deverdo ser
atestados mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

13.5 — Qualificacao Técnica:

13.5.1 Declaragdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), conforme modelo constante do ANEXO IV deste Edital,
devidamente comprovada por meio das informagbes contidas no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ, acessivel no sitio www.receita.fazenda.gov.br;

13.6 — A LICITANTE devera apresentar DECLARACAO DE REGULARIDADE QUANTO
AO TRABALHO DO MENOR, conforme modelo do ANEXO V, deste Edital;

13.7 - DECLARAGCAO formal de que leu, tomou conhecimento e aceita todas as normas
e exigéncias contidas neste Edital e seus anexos, conforme modelo do ANEXO I, deste
Edital.

13.8 Para fins de comprovagdo da capacidade técnico-operacional, os atestados
deverdo demonstrar experiéncia da licitante na execugédo de servigos relacionados as
seguintes parcelas de maior relevancia:
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a) gestao documental, incluindo atividades de organizacao, classificacao,
tratamento técnico, higienizacao, identificacao, etiquetagem ou acondicionamento
de acervo fisico;

b) digitalizacao e indexacao de documentos, incluindo controle de qualidade,
reconhecimento o6ptico de caracteres — OCR, estruturacdo de metadados ou
disponibilizacao de arquivos digitais;

c) implantacao, licenciamento, disponibilizacao, manutencao ou suporte de
sistema informatizado de gestao documental, GED ou ECM, preferencialmente em
ambiente web.

13.9. As parcelas indicadas no item anterior poderdao ser comprovadas mediante um
Unico atestado ou por meio da apresentacdo de diferentes atestados, admitido seu
somatorio, desde que o conjunto da documentagdo demonstre a capacidade da licitante
para a execugao do objeto.

13.10. Os atestados deverao conter, sempre que aplicavel:

a) identificacao da pessoa juridica emitente e da empresa contratada;

b) descricao dos servicos executados;

c) quantitativos, dimensao ou abrangéncia dos servicos;

d) periodo ou prazo de execucao;

e) declaracao de que os servicos foram executados satisfatoriamente;

f) nome, cargo, assinatura e dados de contato do responsavel pela emissao.

13.11. Os atestados poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
licitante.

13.12. Serdo aceitos atestados referentes a servicos concluidos ou em execucao, desde
que o periodo ja executado seja suficiente para demonstrar a experiéncia e a
capacidade da licitante.

13.13. A EMURB poderd realizar diligéncias para verificar a autenticidade, a
legitimidade e o contetdo dos atestados, inclusive mediante solicitagcdo de contratos,
notas fiscais, ordens de servigo, relatérios, enderecos, dados de contato ou outros
documentos relacionados a execu¢ao declarada.

13.14. Os atestados deverao referir-se a servigos executados no dmbito das atividades
econdmicas principais ou secundarias da licitante, conforme seu ato constitutivo vigente.

Qualificagao técnico-profissional

13.15. A licitante deverd comprovar a disponibilidade de equipe técnica com
qualificacdo compativel com as atividades que integram o objeto, contemplando, no
minimo, os seguintes profissionais:

13.15.1- 1 (um) profissional de Arquivologia, com diploma de curso superior
reconhecido pelo Ministério da Educacéo e legalmente habilitado para o exercicio da
profissdo, responsavel pela orientagdo, supervisdo e validagdo das atividades
arquivisticas.

13.15.2- 1 (um) profissional com formagdo superior na area de Tecnologia da
Informacao, Engenharia de Software, Ciéncia da Computagéo, Sistemas de Informacao

ou formagado equivalente, responsavel pelas atividades relacionadas a implantacao,
configuracdo, migragcao, seguranca e suporte do sistema informatizado.
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13.15.3- 1 (um) profissional com experiéncia em gerenciamento de projetos de
tecnologia da informagao, comprovada mediante atestado, declaragao, certiddo ou outro
documento idéneo que demonstre sua atuagédo na implantagdo, manutencao, suporte ou
gestao de solugéo tecnoldgica.

13.15.4- 1 (um) profissional com qualificacdo compativel com servigos de digitalizagao,
GED, ECM ou gestdao eletrbnica de documentos, comprovada por experiéncia
profissional, formacéo técnica, curso de capacitacéo ou certificacao relacionada a area.

13.15.5- Para atendimento aos itens 13.15.2, 13.15.3 e 13.15.4, ser4a admitida a
indicagdo de um mesmo profissional, desde que ele comprove, cumulativamente, as
qualificacbes e experiéncias exigidas.

13.15.6-. A disponibilidade dos profissionais poderda ser comprovada por um dos
seguintes documentos:

a) carteira de trabalho, ficha ou registro de empregado;

b) contrato social, quando o profissional integrar o quadro societario da licitante;
c) contrato de prestacao de servicos;

d) declaracao de compromisso de contratacao ou de disponibilidade futura,
acompanhada da anuéncia do respectivo profissional.

13.15.7- Nao sera exigido vinculo empregaticio prévio ou permanente entre a licitante e
os profissionais indicados, desde que seja comprovada sua disponibilidade para
participagdo na execugao contratual.

13.15.8- Os profissionais indicados deverdo participar da execugcdo das atividades
correspondentes as respectivas qualificagdes, admitida sua substituicao por profissional
de formacao e experiéncia equivalentes ou superiores, mediante prévia aprovagdo da
EMURB.

Seguranca da solucao informatizada

13.16. A licitante devera apresentar declaracao de que a solugao informatizada ofertada
foi ou serd submetida, antes de sua disponibilizacao definitiva a EMURB, a avaliacao de
seguranca destinada a identificacdo de vulnerabilidades, incluindo teste de intrusdo —
Pentest ou procedimento técnico equivalente.

13.16.1. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar devera apresentar,
quando solicitado pela EMURB, relatorio, sumario executivo, declaragdo da empresa
responsavel ou outro documento idéneo que comprove a realizacdo da avaliagdo de
seguranca.

13.16.2. O documento devera indicar, no minimo:

a) identificacao da solucao ou do ambiente avaliado;

b) data ou periodo da avaliacao;

c) identificacao do responsavel técnico ou da empresa executora;

d) metodologia ou natureza dos testes realizados;

e) classificacao das vulnerabilidades identificadas;

f) declaracao de correcao ou plano de tratamento das vulnerabilidades criticas e
altas.
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13.16.3. A avaliacdo podera ser realizada por equipe prépria ou por empresa
especializada, desde que demonstrada a qualificagdo dos responsaveis e assegurada a
independéncia técnica da andlise.

Regularidade do direito de utilizacao da solucao

13.17. A licitante devera declarar que possui os direitos, licengas, autorizagdes ou
instrumentos necessarios a comercializagdo, ao licenciamento, a implantagdo, a
manutencao e ao suporte da solucao informatizada ofertada.

13.17.1. A comprovacgao podera ocorrer por meio de:

a) registro ou certificado de titularidade da solucao;

b) contrato de licenciamento;

c) autorizacao emitida pelo titular ou desenvolvedor;

d) contrato de distribuicao, representacao ou parceria comercial;

e) declaracao do fabricante ou titular dos direitos;

f) outro documento idoneo que comprove a regularidade da utilizacao e do
fornecimento da solucao.

13.17.2. Nao seréa exigido que a licitante seja proprietaria exclusiva, desenvolvedora ou
titular de patente da solucédo, desde que comprove possuir autorizagao suficiente para
cumprir integralmente as obrigacdes contratuais.

13.17.3. A licitante responderd pela regularidade juridica da solugdo ofertada e por
eventuais violagdes de direitos de propriedade intelectual, sem prejuizo da obrigagéo de
assegurar a continuidade dos servicos e o acesso da EMURB aos seus documentos e
dados.

Conhecimento das condicoes de execucao

13.18. A licitante devera apresentar declaragdo de que tomou conhecimento das
informacdes e das condigcdes necessdarias ao cumprimento das obrigacées objeto da
contratacdo, conforme modelo constante do edital.

13.17.1. A realizacdo de vistoria presencial ndo sera obrigatéria, podendo o licitante,
sob sua responsabilidade, declarar conhecimento suficiente das condi¢ées de execugao.

Disposicoes complementares

13.18. A apresentacdo da documentacdo de qualificagdo técnica né&o substitui a
obrigacdo de demonstracdo das funcionalidades e da adequacgao do sistema durante a
Prova de Conceito.

13.18.1. A EMURB podera solicitar esclarecimentos ou documentos complementares
destinados a confirmar a condigdo preexistente a apresentacdo da proposta, vedada a
inclusdo posterior de requisito de qualificacdo que néo estivesse atendido na data da
licitac&o.

13.17.2. As exigéncias de qualificagcdo técnica deverao ser interpretadas de forma
compativel com a natureza e a complexidade do objeto, admitindo-se documentos
equivalentes capazes de demonstrar a efetiva capacidade técnica da licitante.

14- DA PROVA DE CONCEITO
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14.1. Ap6s o julgamento da habilitagdo e da proposta, o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar sera convocado para apresentacdo da Prova de
Conceito — POC, com o objetivo de demonstrar a compatibilidade da solugao ofertada
com os requisitos técnicos e funcionais previstos neste Termo de Referéncia.

14.1.1. Sera marcada nova sessao publica para a apresentagdo da Prova de Conceito,
onde sera comunicado local, dia e horario e a apresentagdo sera de acordo com as
Funcionalidades do Sistema, listadas no Termo de Referéncia conforme regras abaixo:

14.1.2. Na sessao publica serdo analisadas as funcionalidades do sistema por meio de
apresentacdo da Prova de Conceito de modo que a empresa venha a atender aos
requisitos minimos e essenciais, constantes no item 5.2.

14.1.3. A empresa deverd atender de forma satisfatéria os requisitos conforme descritos
no Termo de Referéncia.

14.1.4. Para cada funcionalidade, sera atribuido o resultado de “ATENDE” ou “NAO
ATENDE” de acordo com o julgamento do item proposto, conforme as especificacées de
funcionalidades dos sistemas.

14.1.5. Sera considerada aprovada na Prova de Conceito a licitante que demonstrar o
atendimento satisfatorio dos requisitos obrigatoérios e passiveis de demonstracao
previstos no item 5.2 deste Termo de Referéncia, conforme roteiro de avaliagdo
previamente divulgado no edital ou em seus anexos.

14.1.6. A prova de conceito sera baseada em elementos objetivos, ndo sera permitido
apresentagcbes em PPT, serdo constituidos por requisitos tecnolégicos e funcionalidades
do sistema. Cada item componente de tais subtitulos deve ser apresentado
objetivamente, ou seja, item a item, com a execugdo de rotina, relatério ou fungao
requisitada.

14.1.7. A infraestrutura necessaria a apresentagcao da Prova de Conceito sera de
responsabilidade da licitante convocada, incluindo computadores, dispositivos méveis,
projetor e demais periféricos, bem como o0s dados, programas e profissionais
necessarios a demonstracao, ressalvada a infraestrutura expressamente disponibilizada
pela EMURB.

14.1.8. Os sistemas apresentados pela licitante, necessariamente, ndo precisam ter as
mesmas denominagodes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades
exigidas.

14.1.9. Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacdo nao puder
ser finalizada no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-se
em Ata as ocorréncias até o momento da paralisacao da Prova de Conceito.

14.1.10. Caso a licitante ndo demonstre o atendimento satisfatério dos requisitos
obrigatérios, sua proposta sera desclassificada, mediante decisdo motivada,
convocando-se a licitante subsequente, observada a ordem de classificacdo, para
realizacdo do mesmo procedimento.

14.1.11. A Prova de Conceito é realizada na fase externa da contratacdo publica, e
destina-se a permitir que a Administracdo contratante se certifique sobre a efetiva
adequacao entre o objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condi¢oes
técnicas estabelecidas no edital.
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14.1.12. A Prova de Conceito tera inicio em até 5 (cinco) dias uteis, contados da
convocacao da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, em data e
horario definidos pela EMURB.

14.1.13. A Prova de Conceito sera avaliada por comissao ou equipe técnica designada
pela EMURB, composta por profissionais com conhecimento compativel com as
funcionalidades analisadas.

14.1.14. O resultado da Prova de Conceito sera registrado em relatério ou ata, contendo
os testes realizados, as evidéncias apresentadas e a indicagdo de atendimento ou nao
atendimento de cada requisito.

14.1.15. Os demais licitantes poderdao acompanhar a realizacao da Prova de Conceito,
sem interferir na demonstragdo, podendo registrar observacées ou manifestacdes na
forma e no momento definidos pela equipe responsavel.

14.1.16. N&o sera admitida a substituicdo da solucdo ofertada durante a Prova de
Conceito, ressalvadas atualizagdes, configuracées ou correcées que nao alterem sua
identidade e que sejam expressamente admitidas pela equipe avaliadora em condigdes
isonémicas.

14.1.17. Falhas de apresentacao decorrentes exclusivamente da infraestrutura do local
ou de indisponibilidade externa comprovadamente alheia a licitante poderao justificar a
suspensao e o reagendamento do teste, mediante decisao motivada.

15 — ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS:

15.1. ESCOPO DOS SERVICOS: NECESSIDADES IDENTIFICADAS PARA O
ARQUIVO DA EMURB

15.1.1. Considerando que a EMURB possui acervo documental de grande porte,
com aproximadamente 20.500 unidades de acondicionamento e 5.600 unidades
relacionadas a documentos de grandes formatos, além da necessidade de
adequagdo dos instrumentos  arquivisticos, das inconsisténcias  no
acondicionamento, dos riscos a preservacao documental e da inexisténcia de
controle informatizado, apresenta-se a seguir o escopo dos servigos necessarios a
implantag&o de sistema eficiente e sustentavel de gestdo documental.

15.1.2. O conjunto de atividades proposto foi concebido de forma integrada,
abrangendo todas as etapas do ciclo de vida dos documentos, da producdo a
destinacao final e considerando as especificidades do acervo analisado, incluindo
sua diversidade tipolégica, volume expressivo, condicdes heterogéneas de
armazenamento e necessidade de modernizacdo dos processos de acesso a
informagao.

15.1.3. As solugdes aqui apresentadas estdo fundamentadas nas diretrizes do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), no Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), na Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE), nas orientacbes do Arquivo
Nacional e na legislacdo federal vigente, garantindo aderéncia as boas praticas
arquivisticas e seguranca juridica para a administracao publica.

15.1.4. O escopo contempla ndo apenas a organizacao fisica do acervo, mas
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também a estruturagdo normativa, a implementagéao de instrumentos arquivisticos, a
digitalizagdo e indexagcdo dos documentos, a implantacdo de sistemas
informatizados e o fortalecimento dos mecanismos institucionais permanentes de
gestdo documental, especialmente mediante apoio técnico a Comissao Permanente
de Avaliacao de Documentos — CPAD.

Dentre as principais necessidades identificadas, destacam-se:

e Estruturacao normativa da gestao documental, com elaboracao
de Politica de Gestao Documental e instrumentos arquivisticos
(Cédigo de Classificacao, Plano de Classificacao e Tabela de
Temporalidade);

e Implantacao de controle informacional sistematizado, com
padronizacao da identificacao, classificacao e indexacao dos
documentos;

e Reorganizacao fisica do acervo, com tratamento técnico,
higienizacao, classificacao, ordenacao e acondicionamento
adequado;

e Substituicao de unidades de acondicionamento inadequadas e
fornecimento de novas caixas-arquivo padronizadas;

e Tratamento especifico para documentos de grande formato,
atualmente acondicionados em tubos;

e Digitalizacao integral ou parcial do acervo, conforme critérios
técnicos e legais, com indexacao e criacao de repositorio digital
estruturado;

e Implantacao de sistema informatizado para gestao e recuperacao
da informacao;

e Servicos continuos de gestao documental, incluindo recebimento
de novos documentos, organizacao fisica, digitalizacao,
indexacdao, manutencdao do sistema, para apoio do bom
funcionamento da Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos (CPAD), controle do acervo e suporte técnico
permanente;

e Aplicacao dos critérios de avaliacao e destinacdo documental,
com apoio técnico a CPAD e execucdao da eliminacdo dos
documentos formalmente autorizados, observados os
procedimentos legais aplicaveis;

e Estruturacao de logistica de transporte documental, incluindo
coleta, movimentacao interna e devolucao dos documentos;

e Disponibilizacao de estrutura fisica temporaria para guarda e
processamento técnico do acervo, incluindo ambiente adequado
para digitalizacao;

e Implantacdo de rotinas permanentes de gestao documental,
garantindo a continuidade das praticas apés o tratamento do
passivo documental.

15.1.5. Cada uma dessas necessidades sera atendida por meio de fases técnicas
estruturadas, interdependentes e progressivas, garantindo que o projeto seja executado
de forma organizada, controlada e com alto nivel de qualidade técnica.

15.1.6. Nos subitens a seguir, sdo apresentadas detalhadamente as fases que
compdem este escopo, contemplando desde o diagnéstico e planejamento até a
organizagdo fisica, digitalizacdo, avaliacdo documental e manutengdo continua da
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gestao documental.

15.1.7. Sendo que, a execugao dos servicos devera ocorrer de acordo com a efetiva
necessidade da EMURB, principalmente no que se refere a quantificacdo de
documentos, contabilizados em caixa-arquivo, conforme descricdo detalhada constante
no item 3, do presente Termo de Referéncia.

15.2. FASE | —- DIAGNOSTICO APROFUNDADO E PLANEJAMENTO OPERACIONAL

15.2.1. A Fase | corresponde a etapa inicial e estruturante do projeto, tendo como
objetivo a realizagdo de um diagnostico aprofundado do acervo documental e a
elaboracdo do planejamento técnico-operacional necessario a execugdo das etapas
subsequentes.

15.2.2. Considerando o volume expressivo do acervo, esta fase assume carater
estratégico, sendo fundamental para o dimensionamento preciso das atividades,
definicdo das metodologias de trabalho e organizacao das frentes operacionais.

15.2.3. Diferentemente de um diagnéstico preliminar, esta etapa envolve um
levantamento técnico detalhado e sistematizado, a ser realizado in loco, contemplando
nao apenas a mensuragao fisica do acervo, mas também a analise funcional, tipolégica
e informacional dos documentos produzidos e acumulados pela instituicao.

15.3. FASE Il - ESTRUTURA NORMATIVA DA GESTAO DOCUMENTAL

15.3.1. A Fase |l compreende a estruturagdo normativa da gestdo documental, etapa
fundamental para a institucionalizagdo das praticas arquivisticas no ambito da
contratante. Trata-se de uma fase estratégica, responsavel por estabelecer as bases
legais, técnicas e operacionais que irdo orientar de forma padronizada a produgéo,
tramitacdo, uso, avaliagcao e destinagdo dos documentos publicos.

15.3.2. Conforme evidenciado no diagnéstico, a EMURB nao dispde, até o momento, de
instrumentos arquivisticos formalizados nem de uma politica estruturada de gestado
documental. Além disso, observa-se que, embora existam iniciativas isoladas, ndo ha a
consolidacdo de um modelo normativo plenamente alinhado as diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e as boas praticas arquivisticas nacionais.

15.3.3. Diante desse cenario, esta fase tem como objetivo suprir essa lacuna estrutural,
promovendo a criacdo de um arcabouc¢o normativo robusto, capaz de sustentar
tecnicamente todas as agbes de organizagdo, controle e preservagdo documental a
serem implementadas.

15.3.4. Os instrumentos elaborados deverdo ser submetidos a andlise e aprovacédo da
EMURB e, quando exigido pela legislacdo, a apreciagdo da instituicdo arquivistica
publica competente, ndo podendo ser aplicados definitivamente antes de sua
aprovagao.
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15.4. FASE lll - APOIO TECNICO PARA A COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS (CPAD)

15.4.1. A Fase lll compreende a prestacéo de servigcos para o auxilio técnico e apoio ao
pleno funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)
no ambito da EMURB.

15.4.2. A CPAD ¢ o érgéo colegiado responsavel por analisar, avaliar e deliberar sobre a
destinacdo dos documentos produzidos e acumulados pela administracdo publica,
sendo sua constituicdo uma exigéncia da legislacao arquivistica nacional, especialmente
no ambito da Lei n® 8.159/1991 e das resolugbes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

15.4.3. Nesse contexto, esta fase tem como objetivo prestar o apoio técnico necessario
ao funcionamento da CPAD, fornecendo estudos, levantamentos, listagens e demais
elementos necessarios as suas deliberagcdes, sem transferir a contratada as
competéncias decisérias da comissao ou das autoridades da EMURB.

15.5. FASE IV - TRATAMENTO TECNICO E ORGANIZACAO DO ACERVO

15.5.1. A Fase IV corresponde a etapa de execugdo pratica do tratamento técnico e
organizacdo do acervo documental, sendo considerada uma das fases centrais do
projeto, especialmente em razdo do volume expressivo identificado e sera executado de
acordo com a demanda identificada pela EMURB.

15.5.2. Esta fase tem como objetivo promover a organizagédo fisica e intelectual do
acervo, garantindo que todos os documentos sejam tratados de acordo com principios
arquivisticos,  devidamente  classificados, identificados, acondicionados e
disponibilizados para acesso de forma segura e eficiente.

15.5.3. Conforme demonstrado, 0 acervo apresenta inconsisténcias no
acondicionamento, auséncia de padronizacdo na identificacdo, inexisténcia de
instrumentos de classificacdo aplicados e presenca de documentos armazenados de
forma inadequada.

15.5.4. Dessa forma, esta fase sera conduzida com base nos instrumentos arquivisticos
elaborados na fase anterior (Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade),
assegurando coeréncia técnica e padronizagcao em todo o processo.

Produtos desta fase:

e Acervo fisico abrangido pelas ordens de servico devidamente higienizado e
organizado;

Documentos classificados conforme Plano de Classificacao;

Aplicacao da Tabela de Temporalidade Documental;

Substituicao e padronizacao das unidades de acondicionamento;

Sistema de identificacao e etiquetagem implantado;
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e Mapas de localizagao fisica e planilhas de controle atualizadas;
e Relatérios técnicos de execucao das atividades.

15.6. FASE V — DIGITALIZACAO, INDEXACAO E IMPLANTACAO DE REPOSITORIO
DIGITAL

15.6.1. A Fase V compreende a digitalizacdo, indexagdo e estruturagdo do acervo
documental em ambiente digital, representando a etapa de modernizagao da gestao da
informagao e ampliacdo do acesso aos documentos publicos.

15.6.2. Diante do volume expressivo do acervo e das limitacdes identificadas no controle
informacional, esta fase assume carater estratégico, permitindo a transicdo de um
modelo predominantemente fisico para um sistema hibrido, integrado e
tecnologicamente estruturado.

15.6.3. Mais do que a simples conversdao de documentos fisicos em imagens digitais,
esta etapa envolve a implantacédo de repositério digital confidvel, organizado com base
em metadados padronizados e apto a preservar a integridade, a rastreabilidade e a
autenticidade dos arquivos produzidos, observados os requisitos legais aplicaveis.

Diretrizes técnicas e legais
Todo o processo de digitalizagdo sera executado em conformidade com:

Decreto Federal n2 10.278/2020 (digitalizagao com valor legal);
Modelo e-ARQ Brasil (requisitos para sistemas arquivisticos digitais);
Diretrizes do CONARQ;

Boas praticas do Arquivo Nacional;

Principios de preservacao digital e autenticidade documental.

Produtos desta fase:

e Documentos abrangidos pelas ordens de servico devidamente digitalizados
e indexados ;

e Base de dados estruturada com metadados padronizados;

e Repositodrio digital organizado e funcional;

e Sistema de consulta e recuperacao da informacao implantado;

e Relatério técnico de digitalizacao (quantitativo, tipologias e volumes);

e Manual de acesso e uso do sistema;

e Disponibilizacdo do acervo digital no sistema informatizado, sem prejuizo

de sua entrega ou exportacao integral a EMURB, quando solicitada.

15.7. FASE VI - ELIMINACAO DOCUMENTAL E ENCERRAMENTO DO
TRATAMENTO DO ACERVO
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15.7.1. A Fase VI corresponde a etapa de eliminagdo documental e consolidagao final
do tratamento técnico do acervo, representando o encerramento do ciclo de organizagao
e avaliagao previamente executado.

15.7.2. Considerando que a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagao
ocorrera durante o tratamento técnico do acervo, esta fase ter4 como objeto o apoio a
formalizacao, a validacao e a execugao da destinacao dos documentos avaliados.

15.7.3. A contratada prestara apoio técnico a elaboragéo das listagens, editais, termos e
demais documentos necessarios, ndao podendo deliberar autonomamente sobre a
eliminagao do acervo.

15.7.4. A eliminacdo somente podera ser executada apds manifestacdo da CPAD,
autorizacdo da EMURB, cumprimento dos procedimentos exigidos pela legislagao
arquivistica e, quando cabivel, autorizagdo da instituicdo arquivistica publica
competente.

15.7.5. A destruicdo dos documentos autorizados devera ser realizada por método que
impossibilite a recuperacao das informagdes, com emissdo do respectivo comprovante e
destinagdo ambientalmente adequada dos residuos.

15.8. FASE VIl - MANUTENCAO CONTINUA DA GESTAO DOCUMENTAL E DO
SISTEMA ECM

15.8.1. A Fase VII corresponde a etapa de continuidade operacional do Sistema de
Gestao Documental implantado, tendo como objetivo garantir que, apds o tratamento do
acervo acumulado, a producao documental da EMURB passe a ser gerida de forma
permanente, padronizada e tecnicamente controlada.

15.8.2. Conforme evidenciado no diagnostico, a auséncia de rotinas estruturadas de
gestdo documental contribuiu diretamente para o acumulo desordenado do acervo ao
longo do tempo. Dessa forma, a implantagdo de um modelo continuo de gestao torna-se
indispensavel para evitar a reincidéncia desse cendrio e assegurar a sustentabilidade
das agbes implementadas nas fases anteriores.

15.8.3. Esta fase serd executada de forma continua, por meio de medicao mensal,
contemplando a gestdo dos documentos produzidos e recebidos pela instituicao,
integrando atividades fisicas, digitais e normativas.

As atividades compreendem:
a) Recebimento continuo da producao documental

e Recebimento periddico (diario, semanal ou mensal) dos documentos
encaminhados pelas unidades administrativas;
Conferéncia da documentacao recebida;
Aplicagédo imediata do Plano de Classificagédo e da Tabela de Temporalidade;
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e Registro de entrada em sistema e/ou planilhas de controle.
b) Organizacao fisica e arquivamento técnico

Higienizagao, triagem e classificagdo dos novos documentos;

Acondicionamento em caixas padronizadas;

Etiquetagem conforme sistema de identificag&o implantado;

Arquivamento nas estantes conforme mapa de localizagédo fisica;Atualizagéo
continua do controle do acervo.

c) Digitalizacao e indexacao continua

Digitalizacado dos documentos produzidos e recebidos no periodo;
Indexagdo com metadados padronizados;

Inclusdo dos documentos no repositério digital;

Garantia de qualidade, integridade e rastreabilidade dos arquivos digitais.

d) Gestao e atualizacao do sistema informatizado

Alimentacao continua do sistema de gestao documental,
Organizacao e manutencao do repositério digital;
Controle de acesso e seguranga da informagéo;

Suporte técnico aos usuarios internos.

(L)
~

Apoio permanente a CPAD e avaliacao documental

Suporte técnico a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos;
Aplicagéo continua da Tabela de Temporalidade;

Elaboragéo periddica de Listas, Editais e Termos de Eliminacéo;
Realizacao de eliminacdes regulares conforme prazos de guarda.

f) Gestao logistica e movimentacao documental

Controle da movimentacéo interna de documentos;
Organizagao de transferéncias entre setores e arquivo;
Apoio a consultas e localizagdo de documentos;

Gestao de eventuais servigos de transporte documental.

g) Monitoramento, controle e relatorios

Elaboragao de relatérios mensais de atividades;

Apresentacdo de indicadores de desempenho (documentos recebidos,
organizados, digitalizados e eliminados);

Reunides periddicas de alinhamento com a gestéo;

Identificagdo de melhorias continuas no processo.

h) Capacitacao e orientacao continua
EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
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Treinamento periddico das equipes internas;

Orientacao sobre boas praticas de producao e gestao documental;
Apoio na padronizacdo de rotinas administrativas;

Fortalecimento da cultura institucional de gestao da informagéo.

i) Fornecimento de licencas de ECM (Enterprise Content Management)

A contratada devera fornecer licengas de uso de solucdo de Gestdo de Conteudo
Corporativo (ECM), em ambiente web, contemplando funcionalidades de
armazenamento, organizagdo, indexacao, recuperagao e controle de documentos
digitais, garantindo escalabilidade, seguranca da informagdo e aderéncia as
necessidades da contratante. A solugcédo devera incluir, no minimo:

e Disponibilizagdo de licengas compativeis com o numero de usudarios da
contratante;

e Treinamento inicial e periddico das equipes internas para utilizagdo adequada da
plataforma;

e Orientacdo quanto as boas praticas de producdo, tramitacdo e gestédo
documental em ambiente digital;

e Apoio na padronizacdo de rotinas administrativas relacionadas ao uso do
sistema;

e Suporte a implementacado e fortalecimento da cultura institucional de gestdo da
informagao.

15.9 — A LICITANTE devera indicar formalmente, o nome, email e CPF da pessoa que
assinara o Contrato, bem como a conta bancaria em que os pagamentos deverdao ser
efetuados.

15.10 — Os documentos de Habilitagdo deverdo estar com prazo vigente na data da
sessao publica de disputa de pregcos, mesmo que a LICITANTE venha a ser convocada
em data posterior, sendo considerado o consignado em cada Certiddo. No caso de ndo
consignacao do prazo de sua validade, este sera de 90 (noventa) dias.

15.11— O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da LICITANTE, em qualquer tempo,
no curso da licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues,
fixando- Ihe prazo para atendimento.

15.12 — A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital implicara inabilitagdo da
LICITANTE, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdao de prazo para
complementagdo da documentacgao exigida para a habilitagio.

15.13 — Os documentos de habilitacdo deverdao estar em nome da LICITANTE, com o
namero do CNPJ e respectivo endereco referindo-se ao local da sede da empresa
LICITANTE. Nao se aceitara, portanto, que alguns documentos se refiram a matriz
e outros a filial.

15.14 — A LICITANTE que apresentar documentacao em desacordo com o solicitado no
Item 15.0 e seus subitens 15.1 ao 15.13, sera INABILITADA.
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16- RECURSO

16.1- O interesse da LICITANTE em interpor recurso devera ser manifestado, de
forma motivada, por intermédio do sistema eletrdnico, imediatamente, ou seja, em
até 24 (vinte e quatro) HORAS, ap6s a Declaracdo da VENCEDORA da fase
competitiva do Pregdo. O encaminhamento das razdes sera feito exclusivamente
pelo e-mail oficial da dispusta, qual seja: emurb.cprO2@aracaju.se.gov.br, apds o
pregoeiro disponibilizar4d no sistema Licitagbes-e para que os demais licitantes
tenham acesso as razdes recursais, efetivando o contraditério e a ampla defesa,
observado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, ficando as demais LICITANTES
cientificadas para que, caso queiram, e ap0s o transcurso do prazo para recurso,
apresentem contrarrazdes em até 5 (cinco) dias.

16.1.1 — A falta de manifestacao no momento adequado, importara a preclusao do
direito de apresentar formalmente o recurso.

16.2 — Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios
ou quando néo justificada a intengéo de interpor o recurso pela PROPONENTE.

16.3- O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado apds o termino das
24 vinte e quatro horas ofertadas para manifestacdo do interesse de recorrer que se
inicia apds a declaracao de vencedora, conforme disposto no item 15.1.

16.4 — O recurso nao tera efeito suspensivo sera dirigido a autoridade que tiver editado
o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao, ou, caso
nao modfique sua decisdo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisao.

16.5 — Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.6 — O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.7 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera
adjudicado a Empresa que apresentar a proposta ou lance de menor preco.

16.8 — Se a ARREMATANTE, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao apresentar situagao regular, estara sujeito as penalidades previstas no edital, bem
como no ltem 25. Neste caso, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, e a
habilitagdo das PROPONENTES, observada a ordem de classificacéo, até a apuragao
de uma que atenda ao Edital, sendo a respectiva PROPONENTE convocada para
negociar reducao do preco ofertado.

17  ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1 — Nao sendo interposto recurso, o pregoeiro fara a adjudicacao a LICITANTE
VENCEDORA, apés o que encaminhara a autoridade competente para homologacao da
licitagdo.

17.2 — Havendo recurso, apos deliberacdo sobre o mesmo, a autoridade competente
fara a adjudicacao do objeto, homologando em favor da LICITANTE VENCEDORA.
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17.3 — Se a adjudicataria, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
assinar, aceitar ou retirar o contrato, estara sujeito as penalidades previstas no edital,
bem como no ltem 25. Neste caso, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, e a
habilitacdo das PROPONENTES, observada a ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma que atenda ao Edital, sendo a respectiva PROPONENTE convocada para
negociar reducao do preco ofertado, e se for o caso, assinar o termo do contrato.

18 DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

18.1 - Homologada a Licitagdo, a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANIZACAO — EMURB, ap6s elaboracdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS com
as devidas assinaturas por parte de sua diretoria, convocara a licitante vencedora para,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, proceder a assinatura da mesma, com possibilidade
de prorrogagao por igual periodo em apenas uma oportunidade, sob pena de decair 0
direito a Contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas.

18.2 - E facultado & EMURB, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de
Precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos: (Art. 75, paragrafo 2°, incisos | e Il, da
Lei 13.303/2016)

| - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

Il - revogar a licitagéo.;

18.3 — A ATA DE REGISTRO DE PRECOS tera validade de 01 (um) ano, a partir da
data de sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogada a
referida ata por iqual periodo dentro do prazo de sua vigéncia, atentando-se a
quantidade inicial registrada sendo tais quantidades renovadas, nhdao podendo
haver acrescimos de quantitativos na renovacao, tudo se comprovado o interesse
e a vantajosidade de precos para a Administracdo Publica na fase de
planejamento, com a expressa anuéncia prévia do fornecedor

18.3.1 — O prazo para mobilizagdo dos profissionais para o contrato de servigo
resultante desta ATA DE REGISTROS DE PRECOS sera de de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da solicitacdo, da Ordem de Servico ou do instrumento
equivalente , salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela EMURB em razéo
da natureza ou da urgéncia da demanda (Vide item 7.2.1 do termo de referéncia).

18.3.1-0 prazo de vigéncia do contrato decorrente dessa ata sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura. Vide termo de referéncia

18.4 A Ata de Registro de Precos é o documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo com a Administracdo Publica
Municipal, onde se registram os pre¢os, do servi¢o, unidades participantes e condi¢des
a serem praticadas;

18.5 - A Ata de Registro de Pregcos ndo obriga os érgaos e entidades do Municipio de
Aracaju a firmar contratagdes, podendo ocorrer licitagdes especificas para contratacao
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do objeto, obedecida a legislacdo; sendo assegurada ao detentor do registro a
preferéncia de servico em igualdade de condicoes;

18.6 - O preco registrado e os respectivos prestadores serao divulgados no Diario Oficial
do Municipio e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

19- CONTRATACAO

19.1 — O compromisso sera efetivado através da emissdo do CONTRATO ou da
ORDEM DE SERVICO, advindas do presente processo licitatorio, da seguinte forma:

19.2 — A LICITANTE VENCEDORA sera convocada para assinatura do Contrato
decorrente do presente Pregdo, momento em que devera apresentar Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, abrangendo as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros (INSS), o
CRF (FGTS) e, a Certidao Negativa de Tributos Estaduais (ICMS) no prazo de
validade, sob pena de decair o seu direito a contratagéao.

19.2.1 — A licitante sera convocada para que no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis da convocacgdo, proceda a assinatura e retirada do contrato e da(s) ordem(ns)
de servico, vinculada(s) ao mesmo, conforme previsto, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, salvo motivo
justificado aceito pela EMURB.

19.2.3 — Qualquer entendimento relevante entre a CONTRATANTE e a LICITANTE
VENCEDORA sera formalizado por escrito e também integrara o Contrato.

19.2.4 —O contrato podera ser rescindindo a qualquer tempo, na ocorréncia de
quaisquer das hipéteses previstas na Lei 13.303/2016.

19.2.5 — Os contratos decorrentes desse Edital admitirdo prorrogacdo do seu prazo

de vigéncia, observando os termos dos artigos 71 e 72 da Lei 13.303/2016.

20 OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1 — Além dos encargos resultantes da observancia da Lei n® 13.303/2016, do
Regulamento Interno de Licitagdes da EMURB, e subsidiariamente da Lei 14.133/2021,
do Decreto Federal 11.462/2023 e dos Decretos Municipais n® 7.177/2023, Decreto n®
7.178/2023, compete a CONTRATADA:

20.1.1 Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execug¢ao do objeto.

20.1.2 Executar os servigos em perfeitas condi¢coes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

20.1.3 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
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20.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigo 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

20.1.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o servigo nao prestado devidamente nos moldes exigidos;

20.1.6 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da ordem de servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

20.1.7 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

20.1.8 Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato.

20.1.9 Assumir integral responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
prejuizos pessoais ou materiais causadas a EMURB, ou a terceiros, por si ou por seus
sucessores ou prepostos, na execuc¢ao do objeto da presente licitacao.

20.1.10 Podera aceitar, nas mesmas condicées contratuais, os acréscimos ou
supressodes no limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, de acordo com os paragrafos 1° e 2° do artigo 81 da lei 13.303/2016.

20.1.11 - Solicitar a EMURB em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos
que julgar necessario, que possam vir a comprometer a execucao do objeto contratual;

20.1.12 - E vedada a cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto contido na
Ata ou no contrato de servico, bem como a subcontratacao, salvo autorizagao prévia e
por escrito da EMURB.

20.1.13- Além das obrigacdes ja dispostas nesse Edital, sdo fixadas as seguintes
obrigacdes de acordo com o Termo de Referéncia anexo o procedimento:

20.1.13.1- Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos,
seguros, fretes, transporte, carga e descarga, decorrentes da execugdo dos servigos,
sem qualquer 6nus adicional para a EMURB;

20.1.13.2- Manter, durante toda a execugdo contratual, a compatibilidade entre as
obrigacdes assumidas e as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas;

20.1.13.3- Corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, 0s servigcos executados em
desacordo com as especificacbes e os padroes de qualidade exigidos ou que
apresentem vicios, defeitos ou incorregdes;

20.1.13.4- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos contratados;

20.1.13.5- Responsabilizar-se pela fiel execucdo dos servigcos estabelecidos neste
Termo de Referéncia;
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20.1.13.6- Manter durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

20.1.13.7- Corrigir, refazer, adequar ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes da execugdo ou de materiais empregados, ou em
desconformidade com as especificagbes deste termo, no prazo fixado pelo
orgao/entidade detentor do contrato, contados da sua notificacdo, independentemente
das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

20.1.13.8.— Demais exigéncias especificas contidas no Termo de Referéncia sao de
obrigacao da contratada.

21 OBRIGAGOES DA EMURB

21.1 — Além dos encargos resultantes da observancia da Lei n® 13.303/2016 e do
Regulamento Interno de Licitagdes da EMURB, e subsidiariamente da Lei 14.133/2021,
do Decreto Federal 11.462/2023 e dos Decretos Municipais n® 7.177/2023, Decreto n®
7.178/2023 sao obrigacoes da CONTRATANTE:

21.1.1 Designar servidor ou comissao responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagao
e recebimento dos servigos executados.

21.1.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do
instrumento contratual.

21.1.3 Efetuar o pagamento a Contratada na forma, condigbes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

21.1.4 Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos, verificando o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela Contratada.

21.1.5 Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades verificadas na execucao do
contrato, exigindo as providéncias necessarias a sua correcao.

21.1.6 Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios a adequada execugao
dos servicos, quando solicitados pela Contratada e desde que pertinentes ao objeto
contratado.

21.1.7 Disponibilizar, quando necesséario, acesso as dependéncias, documentos,
informagdes e sistemas indispensaveis a execu¢ao dos servi¢os, observadas as normas
internas de seguranca, sigilo e protecdo de dados.

21.1.8 Emitir Ordem de Servico, solicitacdo formal ou instrumento equivalente para inicio
ou execucao dos servicos, conforme a necessidade da Administracao.

21.1.9 - Demais exigéncias especificas contidas no Termo de Referéncia séo de
obrigacdo da contratante.

22  REAJUSTE E REPACTUACAO
22.1. Os precos dos servicos poderdao ser reajustados ou repactuados, conforme a

natureza dos custos que compdem a contratacdo, observado o interregno minimo de 12
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(doze) meses, a legislacao aplicavel e as disposicbes do Regulamento Interno de
Licitagcdes e Contratos da EMURB.

22.2. A repactuacdo dos custos de méo de obra, quando cabivel, ficara condicionada a
demonstracdo analitica da variacdo dos custos decorrente de acordo, convengao
coletiva de trabalho ou instrumento equivalente aplicavel as categorias envolvidas.

22.3- Nos casos de requerimento de reequilibrio econémico financeiro, comissao
especial da Emurb apreciara o pedido.

23 PAGAMENTO

23.1 — O pagamento sera efetuado pela Tesouraria da EMURB, em até 30 (trinta) dias,
apds apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente
da EMURB, através de depédsito em Conta Bancaria a ser prévia e expressamente
informada pela CONTRATADA, considerando como prova de pagamento e de plena
quitacao desta;

23.2 - O pagamento sera efetuado, apés a emissdao da Nota Fiscal/Fatura e
apresentacao da Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal (Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal,
Prova de regularidade para com o INSS (CND), na forma exigida pela Constituicao
Federal em seu artigo 195, paragrafo 3°, Prova de Regularidade do FGTS, emitido pela
CEF e Certidao Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, emitida pela Justica do
Trabalho, conforme Lei 12.440/11 de 07/07/2011;

23.3 — Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissao da Nota Fiscal/Fatura, o
documento sera devolvido, imediatamente, para substituicdo e/ou emissdo de Nota de
Correcao, nao devendo ser computado, esse intervalo de tempo, para efeito de qualquer
reajuste ou atualizacdo do valor contratado;

23.4 — A EMURB nao se responsabilizara por pagamento em atraso, decorrente de
dados bancarios fornecidos incorretamente;

23.5 — Nenhum pagamento isentar& a CONTRATADA das responsabilidades e
obrigacdes advindas da execug¢ao do Contrato, nem implicard em aceitagdo do servico
em desacordo com o previsto no Edital, seus anexos e proposta de prec¢os;

23.6 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

23.7- O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica (TEV, TED ou
DOC) para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Sera
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

23.8- Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, quando for o caso.

23.9- Demais regras de pagamento estdo inseridas no Termo de Referéncia.
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24 SUSTACAO DE PAGAMENTO
24.1 — Os pagamentos poderao ser sustados nos seguintes casos:

24.1.1 — Irregularidade, avaria ou defeito nos produtos/servigos executados ou fornecido
fora dos padrdes exigidos, de responsabilidade da CONTRATADA,;

24.1.2 — Nao cumprimento dos prazos, em desobediéncia as condicoes estabelecidas
no Contrato;

24.1.3 — Deixar de apresentar os documentos exigidos no item anterior;
24.1.4 — Erro ou vicio das faturas;

24.1.5 — Apresentagdao de fatura com CNPJ diferente do constante no processo
licitatorio e no contrato.

24.2 — Na ocorréncia da hipotese prevista no subitem 23.1.4 acima mencionado, as
faturas serdo devolvidas para respectiva correcdao, contando-se o prazo de seu
vencimento a partir da data da sua reapresentacao.

25 SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1 — A CONTRATADA pelo inadimplemento de suas obrigacdes, garantida a prévia
defesa da CONTRATADA no prazo de 10 (dias) dias Uteis, ficara sujeita as seguintes
sangdes previstas na Lei 13.303/2016 e no que nela for silente, nos dispositivos da lei
14.133/2021 e nos demais regulamentos dispostos nesse insturmento convocatério:

25.1.1 — Adverténcia;
25.1.2— Multa moratéria;
a) 0,5 % (meio por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

fornecimento ou servi¢co nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de
obras ndo cumprido;

25.1.3 — Multa compensatéria;

a) 10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida,
com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento
equivalente;

25.1.4 — Impedimento de licitar e de contratar com o Emurb e o Municipio de Aracaju
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

25.1.5 — Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica Direta e Indireta de Todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e o0 maximo de 6 (seis) anos;

25.2 — As sangbes constantes no subitem 24.1 poderdo ser aplicadas de forma
cumulativa.

25.3 — Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Estadual,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, garantido o direito prévio de defesa, o fornecedor que:
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25.3.1 — Ensejar o retardamento da execucao do objeto desta licitacao;
25.3.2 — Nao mantiver proposta, injustificadamente;

25.3.3 — Comportar-se de modo inidéneo;

25.3.4 — Fizer declaracéo falsa;

25.3.5 — Cometer fraude fiscal,

25.3.6 — Falhar ou fraudar no servigo do objeto.

25.4 — As multas estabelecidas serdo entendidas como independentes e cumulativas e
serdo compensadas pela EMURB com as importancias em dinheiro, relativas as
prestacdes a que corresponderem, ou da garantia do contrato, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

25.5 — A aplicagao de sancao de adverténcia se efetiva com o registro da mesma junto
ao cadastro de fornecedores e no sistema de gerenciamento de contatos da EMURB,
independentemente de tratar-se de pessoa cadastrada ao nao.

25.6 — A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

I — Em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatérios,
podera seraplicada multa correspondente 5%(cinco por cento) do valor maximo
estabelecido para a licitagdo em questao.

Il — Em decorréncia da néo regularizacdo da documentagdo de habilitacdo, nos
termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, a vista do subitem 14.2.6,
podera ser aplicada multa correspondente 5% (cinco por cento) do valor maximo
estabelecido para a licitagdo em questao.

1] — Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido por este edital, podera ser aplicada multa correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a licitacdo em questéao.

A% — No caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, o
instrumento convocatério devera prever, mediante competente justificativa, a incidéncia
de multa correspondente 5% (cinco por cento) do valor total do contrato;

Vv — No caso de inexecugao parcial, incidira multa na razédo de 10% (dez por cento)
sobre ovalor da parcela ndo executada;

Vi — No caso de inexecugao total, incidird multa na razdo de 20% (vinte por cento)
sobre osaldo remanescente do contrato;

VIl — nos demais casos de atraso, incidird multa na razao de 10% (dez por cento)
sobre o valor da parcela em atraso.

25.7 — Caso ndo haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a EMURB
descontara areferida importancia de eventuais créditos a vencer da empresa
CONTRATADA. Na auséncia de créditos disponiveis para quitacdo da importancia da
multa, a EMURB executara a garantia quando exigida, e quando for o caso, sera
cobrada judicialmente.

25.8 — A EMURB podera quando do ndao pagamento da multa pela CONTRATADA,
aplicar a sancao de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a EMURB, por até 02 (dois) anos;
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25.9 - Cabe a sancao de suspensdo em razao de agcao ou omissao capaz de causar,
ou que tenha causado dano a EMURB, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio
ambiente ou a terceiros.

26  DISPOSICOES FINAIS

26.1 — A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo a
EMURB revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivado de
fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitagao.

26.2 — As PROPONENTES assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a EMURB n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

26.3 — Da contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expedientes na EMURB.

26.4 — Apds apresentagcédo da proposta, ndao cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

26.5 — E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagao,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo.

26.6 — O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do PROPONENTE, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagao
e a exata compreensao da sua proposta.

26.7 — As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as PROPONENTES, desde que ndao comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

26.8 — As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas as
PROPONENTES por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

26.9 — A participagdo das PROPONENTES nesta licitagdo implica a aceitagéo de todos
os termos deste edital.

26.10 — Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sesséo sera transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro,
comunicando devidamente aos LICITANTES do PROCEDIMENTO LICITATORIO.

26.11— A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, e comerciais resultantes da execug¢ao do Contrato;

a) A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos nesta
CLAUSULA, no que lhe couber, ndo transfere 8 EMURB a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.
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26.12 — A CONTRATADA devera cumprir, além do estabelecido pelo Ministério do
Trabalho e pela Consolidagédo das Leis do Trabalho, as regulamentagdes e instrugdes
do TERMO DE REFERENCIA estabelecidas por esta Empresa;

26.13 — As PROPONENTES obrigam-se a elaborar suas propostas, em estrita
obediéncia as especificagbes descritas no TERMO DE REFERENCIA, elemento
integrante do PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 01.017/2026, independentemente de
sua transcricdo no bojo deste Edital ou do Contrato.

26.14 — Os empregados da CONTRATADA nao manterao nenhum vinculo empregaticio
com a EMURB, e nenhuma subordinacao aos gestores EMURB.

26.15 — Nao serda permitido a CONTRATADA, sob nenhum pretexto ou hipotese,
subcontratar ou transferir a execugao dos servigos objeto do Contrato.

26.16 — Fica eleito o Foro da Comarca de Aracaju, Capital do Estado de Sergipe, com
exclusao de qualquer outro, par mais privilegiado que possa ser, como 0 competente
para dirimir quaisquer questdes oriundos do presente instrumento.

26.17 — Constitui parte integrante deste edital: Anexo | - DECLARACAO DE
ACEITACAO E CONHECIMENTO; Anexo Il - DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO;
Anexo Il — DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE; Anexo IV — DECLARACAO DE REGULARIDADE QUANTO AO TRABALHO
DO MENOR; Anexo V — ATA DE REGISTRO DE PRECOS; Anexo VI - MINUTA DO
CONTRATO, Anexo VIl - TERMO DE REFERENCIA.

Aracaju/SE, 10 de Setembro de 2026

WILLIAMS SANTOS MACHADO JUNIOR
PREGOEIRO EMURB

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600
CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=



Prezados Senho

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de V.S2., nossa Proposta
relativa ao PROCEDIMENTO LICITATORIO 01.017/2026 epigrafe, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham a ser verificados na
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ANEXO |
PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

DECLARACAO DE ACEITACAO E CONHECIMENTO

res:

preparacao da mesma.

Em tempo, manifestamos nossa expressa aceitacdo das condigbes do referido
PROCEDIMENTO e com a emissao de Notas Fiscais e Fatura diretamente a EMURB.

A validade desta Proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar desta data, de acordo com

as disposicdes d

Atenciosamente,

Responsavel pel

Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600

o item 9, subitem 9.1.7 deste Edital.

a Empresa.
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ANEXO I

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Em atendimento a determinagdo do Edital, item 10.1, declaramos, sob as penalidades
cabiveis, que inexiste qualquer fato impeditivo da habilitacdo de nossa empresa para
apresentar proposta na licitagcdo em referéncia.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragdo para que produza seus efeitos de
direito.

Local e data

Carimbo, nome e assinatura do representante legal Carteira de Identidade (N° e 6rgao
expedidor) Endereco:

CEP:
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ANEXO Il

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A e , inscrita

NOCNPJ N2 .. , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.)
....................................................................................... , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ......ccccoeeeiineenn. e do CNPF n® ..., , DECLARA, para fins do
disposto no subitem ......... do Edital, sob as sangbes administrativas cabiveis e sob

penas da lei, que esta empresa, na presente data, € considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do

paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)
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ANEXO IV

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

DECLARACAO DE REGULARIDADE QUANTO AO TRABALHO DO MENOR

.............................................................................................. (QUALIFICAR A
EMPRESA), inscrita no CNPJ/MF sob N2.........ccoiiiiiiiei e, , por intermédio de
seu representante 1egal 0 St ... , portador da

Carteira de Identidade n°% ..o e do CNPF n% ..
DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao Federal/88
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

RESPONDER:
Emprega menor a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz?

SIM() OU NAO ( ).
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ANEXO V

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 XXX/2026
PROCESSO 87.853/2026

A EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB, 6rgio da
Administragéo Indireta, inscrita no CNPJ/MF sob o n. ¢ 13.118.245/0001-60, com Sede a
Av. Augusto Franco, n® 3.340, bairro Ponto Novo, nesta Capital, doravante denominada
CONTRATANTE, representada neste ato pelo Presidente ANTONIO SERGIO
ROSENDO GUIMARAES, brasileiro, casado, Empresario, pelo Diretor Administrativo e
Financeiro HAROLDO JOSE DA SILVA QUINTINO, brasileiro, casado, Administrador,
ambos residentes e domiciliados nesta Capital, considerando o julgamento da licitagao
na modalidade de PROCEDIMENTO LICITATORIO, na forma eletrébnica com Registro
de precos, publicado no Diario Oficial do municipio no dia XXX/XXXX, com certame
aberto em XX/XX/202X, as XXh0Omin, e a respectiva homologacao, resolve registrar
os precos da firma ___, inscrita no CNPJ sob o n®____ e Inscricdo Estadual n® ___, com
endereco na ___, doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por
__, brasileiro(a), maior, portador(a) do CNPF/MFn?_ edaCln®___ | residente e
domiciliado(a) ___, nas quantidades estimadas anuais , de acordo com a classificagao
por ela alcangada por lote , atendendo as condicées previstas no Instrumento
Convocatério e as constantes desta Ata de Registro de Precos . Este procedimento
licitatorio obedeceu integralmente , a lei n® Lei 13.303, de 30 de junho de 2016.

| - CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

A presente Ata tem por objeto REGISTRO DE PRECOS N2 XXX/XXXX, PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO
A ORGANIZACAO, O TRATAMENTO TECNICO, A DIGITALIZACAO, A
INDEXACAO E A IMPLANTACAO DE SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, VISANDO A MODERNIZACAO, AO CONTROLE E A MELHORIA
DO ACESSO AS INFORMACOES NO AMBITO DA EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZACAO DE ARACAJU - EMURB, do PROCEDIMENTO
LICITATORIO 01.017/2026, devendo ser observadas a especificacdes exigidas e,
ainda, o disposto nos Anexos que sao partes integrantes e complementares do
Instrumento Convocatério, de acordo com as especificagdes do Edital e seus anexos,
que passam a fazer parte desta Ata, juntamente com a documentagao e propostas de
precos apresentadas pela licitante classificada em primeiro lugar no lote, conforme
consta nos autos, para atender as demandas do Municipio de Aracaju.

Paragrafo Primeiro — Devem ainda serem observados os regulamentos aprovados no
ambito do Municipio de Aracaju, através dos Decretos Municipais n® 7.177/2023 e do
Decreto n? 7.178/2023, bem como os ditames da Lei 14.133/2021 e do Decreto
11.462/2023 que poderao ser utilizados naquilo que nao conflitar com o disposto na Lei
(Federal) n® 13.303, de 30 de junho de 2016, e no seu respectivo regulamento interno
de licitagdes da EMURB, Resolucao n.? 40/2018, para o Sistema de Registro de Precos,
que também serao leis entre as partes.
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Paragrafo Segundo — Este instrumento n&o obriga a EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZACAO - EMURB, a firmar contratagbes nas quantidades
estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para a aquisi¢cdo do objeto, obedecida
a legislacao pertinente, sendo assegurado ao detentor do registro a preferéncia de
SERVICO, em igualdade de condicdes.

Il - CLAUSULA SEGUNDA: DA VIGENCIA E QUANTITATIVOS DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

2.1- O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos oriunda desta licitagao € de 12
(doze) meses, contados da data de sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio de
Aracaju, podendo ser prorrogada a referida ata por igual periodo dentro do prazo
de sua vigéncia, atentando-se a quantidade inicial registrada sendo tais
quantidades renovadas, nao podendo haver acrescimos de quantitativos na
renovacao, tudo se comprovado o interesse e a vantajosidade de precos para a
Administracao Publica na fase de planejamento, com a expressa anuéncia prévia
do fornecedor.

2.2- O prazo de vigéncia do contrato decorrente dessa ata sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

2.3- Os contratos decorrentes dessa ata podem ser prorrogados sequindo os ditames
Resolucdo EMURB 40, de 26 de junho de 2018, e da Lei 13.303, de 30 de junho de
2016 e no que for silentes pelas disposicées Lei 14.133/2021 dos Decretos Municipais
n? 7.177/2023 e do Decreto n? 7.178/2023, e do Decreto Federal 11.462/2023.

Il - CLAUSULA TERCEIRA: DA GERENCIA DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

3.1 O gerenciamento deste instrumento caberd a EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZACAO - EMURB, no seu aspecto operacional e legal.

IV - CLAUSULA QUARTA: DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

4.1 Os precos registrados, a especificacdo do objeto, a empresa fornecedora e 0s
representantes legais encontram-se elencados na presente Ata (Clausula Segunda) e
documento 1, parte integrante desta.

V - CLAUSULA QUINTA: DO(S) LOCAL(IS) E PRAZOS(S) DE ATENDIMENTO

5.1  Os servigos de digitalizagdo serdo realizados nas dependéncias da contratante
ou da contratada, conforme local definido e informado pela EMURB na respectiva
Ordem de Servigo. A contratada deverd garantir a integridade, a seguranca e o sigilo
dos documentos, podendo os servigos ser acompanhados por servidores designados
pela EMURB. (Vide item 9.1 do termo de referéncia).

VI - CLAUSULA SEXTA: DAS CONDICOES DO SERVICO

6.1 A empresa detentora do preco registrado podera ser convidada a firmar
contratacdes de servigos, observadas as condigdes fixadas nesta Ata e seus Anexos e
na legislacao pertinente.
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Paragrafo Primeiro - As contratacées do SERVICO registrado neste instrumento serao
efetuadas através de CONTRATO, emitido pelo 6rgéao participante, contendo: n.? da
ata, nome da empresa, objeto, especificacdo, obrigacdes da Contratada, endereco e
data da entrega,;

Paragrafo Segundo — O CONTRATO DE SERVICO sera encaminhado ao detentor da
Ata, que devera assina-la e devolvé-la ao érgao solicitante no prazo de 3 (irés) dias
consecutivos, a contar da data do seu recebimento;

Paragrafo Terceiro - Se o fornecedor com preco registrado em primeiro lugar recusar-
se a assinar o Contrato de SERVICO poderao ser convocados os demais fornecedores
classificados na licitagao.

VIl - CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

7.1 Sao obrigacdes do detentor do precgo registrado, além das demais prevista nesta
Ata e nos Anexos que integram e complementam o Edital relativo ao Procedimento
Licitatério n2 01.017/2026:

| — Executar os SERVICOS nos padrdes estabelecidos pela EMURB desde que
formalizada a contratacdo, de acordo com o especificado nesta Ata e que fazem parte
deste instrumento, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condicao aqui estabelecida;

Il — Nao sera aceito o servico que estiver em desacordo com as especificagoes
constantes deste instrumento nem quaisquer pleitos de faturamento extraordinarios sob
o pretexto de perfeito funcionamento e conclusédo do objeto contratado;

lIl - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela EMURB cujas reclamaces
se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo da Ata de Registro de
Precos;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da EMURB, no tocante a apresentacéao do
exigido, conforme contrato, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas nesta
Ata;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno servigo, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza, observado o
CONTRATO DE SERVICO;

VI — A falta no cumprimento do contrato, ma execucdo ou inexecu¢cdao do mesmo,
sujeitard a CONTRATADA as penalidades da Lei.

VIl — Possibilitar & EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO - EMURB
efetuar vistoria nas instalacées do fornecedor, a fim de verificar as condi¢gdes para o
atendimento do objeto registrado;

VI — Comunicar imediatamente a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANIZACAO - EMURB qualquer alteragédo ocorrida no endereco, conta bancéria e
outros julgados necessarios para o recebimento de correspondéncia;

IX — Respeitar e fazer cumprir a legislacao de seguranca e saude no trabalho, previstas
nas normas reguladoras e pertinentes;
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X — Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo do SERVICO a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente, os ©6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a
independente da que sera exercida pela EMURB;

X| — Indenizar terceiros e/ou a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO
— EMURB mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacao de sua parte, por
quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposic¢oes legais vigentes;

Xl — Manter seus empregados, quando nas dependéncias dos 6rgaos participantes,
devidamente identificado com cracha subscrito pela detentora do preco registrado
contratada, no qual constara, no minimo, sua razdo social e 0 nome completo do
empregado;

XIll — Apés contratagédo, aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicialmente contratado, servindo como base de célculo para as alteragcdes os precos
unitarios constantes na proposta vencedora;

XIV — Manter, durante toda vigéncia da Ata, todas as condigcdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no Edital relativo a licitacdo da qual decorreu o presente ajuste,
nos termos da Lei, que sera observado, quando dos pagamentos a detentora do preco
registrado;

XVIII — Solicitar a EMURB, em tempo habil, quaisquer informagdes ou esclarecimentos
gue julgar necessario, que possam vir a comprometer a execugao do objeto contratual,

XIX — E vedada a cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto contido na Ata
ou no contrato de Servigo, bem como a subcontratacdo, salvo autorizagao prévia e por
escrito da EMURB

VIl - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DO DETENTOR DO PRECO
REGISTRADO

8.1 Sao responsabilidades do Detentor do Prego Registrado:

| - Todo e qualquer dano que causar a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANIZACAO - EMURB ou a terceiros, ainda que culposo, praticado por seus
prepostos, empregados ou mandatario, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZACAO - EMURB;

Il - Qualquer tipo de autuagédo ou agédo que venha a sofrer em decorréncia do servigo em
questao, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmos nos
casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a EMPRESA MUNICIPAL
DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

Il -Por quaisquer multas, indenizagcdes ou despesas impostas a Contratada pela
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a
ser observado na execugao do contrato, desde que devidas e pagas, as quais serao
reembolsadas a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB que
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ficard, de pleno direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido a
detentora do preco registrado, o valor correspondente;

Paragrafo Unico — A auséncia ou omisséo da fiscalizagdo da EMPRESA MUNICIPAL
DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB nao eximira a DETENTORA DO PREGCO
REGISTRADO das responsabilidades previstas nesta Ata.

IX - CLAUSULA NONA: OBRIGACOES DA EMURB

9.1 A EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB ou 6rgaos
participantes obriga-se a:

| - indicar os locais e horarios em que deverao ser executado o objeto;

Il - permitir ao pessoal da CONTRATADA acesso ao local dos SERVICOS desde que
observadas as normas de segurancga;

Il - efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas nesta Ata e no Edital;

IV — notificar a Contratada de qualquer irregularidade encontrada no SERVICO do
objeto.

X - CLAUSULA DECIMA: DO PAGAMENTO

10.1 A EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB ou 6rgéos
participantes efetuardo o pagamento a Contratada, através de crédito em conta corrente
mantida pela Contratada, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data
da apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa, acompanhada do correspondente
Contrato Servico, com o respectivo atesto da unidade responsavel pelo recebimento,
de que o servico foi realizado a contento.

Paragrafo Primeiro — Caso seja constatada alguma irregularidade nas notas
fiscais/fatura, estas serao devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢des, com
as informagdes que motivaram sua rejei¢cdo, contando-se o0 prazo para o pagamento da
data da sua reapresentacao;

Paragrafo Segundo - O pagamento sera efetuado, apdés a emissdo da Nota
Fiscal/Fatura e apresentacédo da Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal
(Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e
Municipal, Prova de regularidade para com o INSS (CND), na forma exigida pela
Constituicdo Federal em seu artigo 195, paragrafo 3% e Prova de Regularidade do
FGTS, emitido pela CEF, Certidao Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, emitida pela
Justica do Trabalho, conforme Lei 12.440/11 de 07/07/2011;

Paragrafo Terceiro - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto houver
pendéncia de liquidacdo de obrigagcdo financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

XI - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

11.1  Os pregos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da
presente Ata, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacao econdmico-
financeira inicial deste Instrumento.
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Paragrafo Primeiro — Os precos registrados que sofrerem revisdo nao ultrapassarao os
precos praticados no mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o
valor originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado a época do
registro;

Paragrafo Segundo — Caso o prego registrado seja superior a media dos pregos de
mercado, a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB solicitara
ao detentor do registro, mediante correspondéncia, reducdo do preco registrado, de
forma a adequa-lo a definicdo do paragrafo primeiro;

Paragrafo Terceiro — Fracassada a negociagdo com o primeiro colocado, a EMPRESA
MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB convocard as demais empresas
com pregos registrados para o lote, se for o caso, ou ainda os fornecedores
classificados, respeitados as condi¢gdes de servigos, 0s precos e 0os prazos do primeiro
classificado, para a reducao do prego, hipétese em que poderdo ocorrer as alteragdes
na ordem de classificacdo das empresas com preco registrado;

Paragrafo Quarto — Serdo considerados compativeis com os de mercado, os pregos
registrados que forem iguais ou inferiores a média daqueles apurados pela EMPRESA
MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB.

Xll_- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO CANCELAMENTO DO PRECO
REGISTRADO NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, pelo
disposto nos regulamentos e lei aplicaveis, como também nas seguintes situagdes:

| — Pela EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB:

a) quando o fornecedor ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de
Precos;

b) quando o fornecedor nao assinar o Contrato de Servigo no prazo estabelecido;

c) quando o fornecedor der causa a rescisdao administrativa do Contrato de
Fornecimento/Servigco decorrente deste Registro de Precos, nas hipéteses previstas nos
incisos de | a IX do art. 137, da Lei n? 14.133/2021;

d) em qualquer hip6tese de inexecucdo total ou parcial do Contrato de Servico
decorrente deste Registro;

e) 0s precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

f) por razao de interesse publico devidamente demonstrado e justificado pela EMPRESA
MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB.

g) Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o fornecedor sera formalmente
comunicado.

h) A solicitacdo do fornecedor para cancelamento dos precos registrados podera nao ser
aceita pela EMURB, facultando-se a este, nesse caso, a aplicacao das penalidades
previstas na Ata;

i) Caso a Emurb nado se utilize da prerrogativa de cancelar esta Ata, a seu exclusivo
critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas até que
o fornecedor cumpra integralmente a condicdo contratual exigida.
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Il — Pelo Fornecedor:

a) mediante solicitacao por escrito, comprovando estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias desta Ata de Registro de Pregos;

Paragrafo Primeiro — Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o detentor do
registro em ata sera informado por correspondéncia com aviso de recebimento, a qual
sera juntada ao processo administrativo da presente Ata;

Paragrafo Segundo — No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do
mesmo, a comunicagao sera feita por publicacdo no Diario Oficial, por duas vezes
consecutivas, considerando-se cancelado o preco registrado a partir da dltima
publicacao;

Paragrafo Terceiro — A solicitacdo do detentor para cancelamento dos precos
registrados podera nao ser aceita, facultando-se a este, nesse caso, a aplicagdo das
penalidades previstas na Ata;

Paragrafo Quarto — Havendo o cancelamento do preco registrado cessardo todas as
atividades do detentor relativas ao servico do lote;

Paragrafo Quinto — Caso a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO -
EMURB nao se utilize da prerrogativa de cancelar esta Ata, a seu exclusivo critério,
podera suspender a sua execugdo e/ou sustar o pagamento das faturas até que o
fornecedor cumpra integralmente a condi¢do contratual exigida.

Xl - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS INCIDENCIAS FISCAIS

13.1 Sao obrigacdes do contratado:
| — Os tributos, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais, custos e despesas que
sejam devidos em decorréncia direta ou indireta do presente contrato serdo de
responsabilidade do CONTRATADO;

Il — O CONTRATADO declara haver levado em conta, na apresentacao de sua proposta,
os tributos, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais, encargos trabalhistas e
todas as despesas incidentes sobre a compra de material, ndo cabendo quaisquer
reivindicagdes devidas a erros nessa avaliagao, para efeito de solicitar revisao de precos
por recolhimentos determinados pela autoridade competente.

XIV - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Pelo atraso injustificado, pela inexecucao total ou parcial do objeto pactuado,
conforme o caso, além pelo acontecimento das demais hipoteses do item 12.1, item |
alineas de “@” a “d” a Contratante podera aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes, garantida a prévia defesa, seguindo os moldes previstas na Lei 13.303/2016 e
no que nela for silente, nos dispositivos da lei 14.133/2021 e nos demais regulamentos
dispostos nesse insturmento convocatério:

| — Adverténcia;

II— Multa moratbéria;
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0.5 % (meio por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servico nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de
obras nao cumprido;

[l — Multa compensatoria;

10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagao nao cumprida,
com o0 consequente cancelamento da nota de empenho ou documento
equivalente.

IV - impedimento de licitar e de contratar com o Emurb e o Municipio de Aracaju pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

V - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Direta e Indireta de Todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e o
maximo de 6 (seis) anos.

Paragrafo Primeiro - O valor da multa aplicada sera descontado do valor da garantia
prestada, retido dos pagamentos devidos pela Administracdo ou cobrado judicialmente,
sendo corrigida monetariamente, de conformidade com a variacao do IPCA, a partir do
termo inicial, até a data do efetivo recolhimento.

Paragrafo Segundo - A contagem do periodo de atraso na execugao dos ajustes sera
realizada a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo
estabelecido para o cumprimento da obrigagao.

Paragrafo Terceiro - Quando a Contratada motivar rescisdo contratual, sera
responsavel pelas perdas e danos decorrentes para a EMPRESA MUNICIPAL DE
OBRAS E URBANIZAGCAO - EMURB

Paragrafo Quarto - Se a licitante vencedora deixar de assinar o contrato dentro de 5
(cinco) dias corridos, contados da data da notificagdo escrita, sem justificativa por
escrito aceita por esta EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO -
EMURB, decairda do direito de vencedora, sujeitando-se, ainda, a imposicdo das
sangodes elencadas nos incisos | a IV desta clausula.

XV - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Para os pagamentos decorrentes deste Contrato, seréo utilizados recursos abaixo:

Orgao: 27 Secretaria Municipal de Infraestrutura

Unidade orcamentaria : 27301 Empresa Municipal de Obras e Urbanizacao
Funcao: 04 administracao

SubFuncao: 122 Administracao Geral

Programa:0213 Gestao administrativa

Acao 2133 - Manutencao e Coordenacao Geral da Emurb

Natureza de despesa: 33.90.39.00 - Outros Servicos de terceiro Pessoa Juridica
Subelemento: 33.90.39.05- Servicos Técnicos Profissionais

Fonte: 15000 Recursos nao vinculados aos impostos (tesouro).

XVI - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:
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| - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serao registradas por intermédio de
lavratura de termo aditivo a presente Ata de Registro de Precos;

Il - Integram esta Ata o Edital de Procedimento licitatério n° 01.017/2026 e seus
anexos e as propostas da empresa classificada.;

Il - E vedado caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operagao
financeira, sem prévia e expressa autorizagdo da EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANIZACAO - EMURB.

XVII - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste edital sera o da Comarca de Aracaju/SE.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam este instrumento em 03

(trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, a fim de que produza seus efeitos
legais.

Aracaju, de de 2026.

ANTONIO SERGIO ROSENDO GUIMARAES
Presidente da EMURB

HAROLDO JOSE DA SILVA QUINTINO
Diretor Administrativo e Financeiro

Contratada
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PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

ATA DE REGISTRO DE PRECO
DOCUMENTO “1”

Este documento é parte integrante da Ata de Registro de Pregos n® XXX/XXXX,
celebrada entre a EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO - EMURB e
a empresa XXXXXX cujos precos estdo a seguir registrados por item, em face da
realizagédo do Procedimento Licitatério 01.017/2026, cujo objeto ¢ REGISTRO DE
PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A ORGANIZACAO, O TRATAMENTO
TECNICO, A DIGITALIZACAO, A INDEXACAO E A IMPLANTACAO DE SISTEMA
PARA GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, VISANDO A MODERNIZACAO,
AO CONTROLE E A MELHORIA DO ACESSO AS INFORMACOES NO AMBITO
DA EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO DE ARACAJU -
EMURB.

EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

INSCRICAO ESTADUAL: XXXXXXXXXXXX

ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXX

TEL/FAX : XXXXXXXXXXXXXXX

E-MAIL: XXXXXXXXXXXX

CEP:XXXXXXXX

REPRESENTANTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

VALOR TOTAL DA ATA: R$ XXXXXXXXXXXXXXXXX

Aracaju, XX de XXXXXX de 202X

ANTONIO SERGIO ROSENDO GUIMARAES
Presidente da EMURB

HAROLDO JOSE DA SILVA QUINTINO
Diretor Administrativo e Financeiro

) 0 0.0000000000000.0000006.0¢
Beneficiario
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ANEXO VI

PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE SERVICO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS
E URBANIZAGAO - EMURB E A FIRMA .

Pelo presente instrumento de Contrato de Servigo, de um lado a Empresa Municipal de
Obras e Urbanizacao - EMURB, 6rgdao da Administracao Indireta, inscrita no CNPJ/MF
sob o n. ¢ 13.118.245/0001-60, com Sede a Av. Augusto Franco, n® 3.340, bairro Ponto
Novo, nesta Capital, doravante denominada CONTRATANTE, representada neste ato
pelo Presidente ANTONIO SERGIO ROSENDO GUIMARAES, brasileiro, casado,
Empresario, pelo Diretor Administrativo e Financeiro HAROLDO JOSE DA SILVA
QUINTINO, brasileiro, casado, Administrador, ambos residentes e domiciliados nesta
Capital, e a firma ____ | inscrita no CNPJ sob o n®____ e Inscricdo Estadual n® |, com
endereco na __, doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por
__, brasileiro(a), maior, portador(a) do CNPF/MFn®__ edaCln®___ | residente e
domiciliado(a) ___, tem como justo e contratado o seguinte:

DA FINALIDADE - O presente Contrato tem por finalidade formalizar e disciplinar o
relacionamento contratual com vistas aos servicos definidos e especificados na
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO, sendo que sua lavratura foi regularmente autorizada
em XX/XX/XXXX do Senhor Presidente da EMURB.

DO FUNDAMENTO LEGAL - Esta adjudicagéo decorre de licitacdo sob modalidade
PROCEDIMENTO LICITATORIO, nos termos e condicbes do PROCEDIMENTO
LICITATORIO 01.017/2026, cujo resultado foi homologado em XX/XX/XXXX pelo
Presidente, conforme consta do Processo Administrativo acima mencionado,
submetendo-se as partes as disposi¢cdes constantes da Lei n® 13.303/2016, bem como
pela Resolucado EMURB 40, de 26 de junho de 2018 (doravante referida como Res.
40/2018), dos Decretos Municipais n® 7.177/2023 e do Decreto n® 7.178/2023, bem
como os ditames da Lei 14.133/2021 e do Decreto 11.462/2023 que poderédo ser
utilizados naquilo que nao conflitar com o disposto na Lei (Federal) n® 13.303, de 30 de
junho de 2016, e no seu respectivo regulamento interno de licitagdbes da EMURB,
Resolugdo n.? 40/2018, além as clausulas e condicbes aqui estabelecidas pela
Contratante.

CLAUSULA | - OBJETO

11 — O presente contrato tem por objeto: CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A ORGANIZACAO, O TRATAMENTO
TECNICO, A DIGITALIZAGCAO, A INDEXACAO E A IMPLANTACAO DE SISTEMA
PARA GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, VISANDO A MODERNIZACAO,
AO CONTROLE E A MELHORIA DO ACESSO AS INFORMACOES NO AMBITO
DA EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO DE ARACAJU -
EMURB.
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CLAUSULA Il - PRECO

21 — A EMURB pagara a Contratada pelo servico do objeto deste Contrato, a
importanciade RS ................ (+eemreeeereee e e e e e e e e enes ).

CLAUSULA Il - PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

3.1 — O prazo para o inicio do servico sera de 30 (trinta) dias contados a partir da
assinatura doContrato, Ordem de servico, Empenho ou Instrumento equivalente; (Vide
item 9.2 do termo de referéncia).

3.1.1- O prazo de vigéncia do contrato decorrente dessa ata sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua publicagao no Diario Oficial do Municipio.

3.1,2- O presente contrato pode ser prorrogado seguindo os ditames Resolu¢dao EMURB
40, de 26 de junho de 2018, e da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016 e no que for
silentes pelas disposicoes Lei 14.133/2021 dos Decretos Municipais n® 7.177/2023 e do
Decreto n® 7.178/2023, e do Decreto Federal 11.462/2023.

3.2 — A Contratada sera convocada, para a assinatura das 02 (duas) vias do Contrato,
devendo fazé-lo em 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o seu direito a contratacao,
além de sujeitd-la as penalidades previstas no PROCEDIMENTO LICITATORIO
originante deste Instrumento.

3.3 — Os servicos de digitalizacao serao realizados nas dependéncias da contratante ou
da contratada, conforme local definido e informado pela EMURB na respectiva Ordem
de Servico. A contratada devera garantir a integridade, a seguranca e o sigilo dos
documentos, podendo os servicos ser acompanhados por servidores designados pela
EMURB. (Vide item 9.1 do termo de referéncia).

CLAUSULA IV - RECURSO FINANCEIRO
4.1 — Para os pagamentos decorrentes deste Contrato, serao utilizados recursos abaixo:
Para os pagamentos decorrentes deste Contrato, serdo utilizados recursos abaixo:

Orgao: 27 Secretaria Municipal de Infraestrutura

Unidade orcamentaria : 27301 Empresa Municipal de Obras e Urbanizacao
Funcao: 04 administracao

SubFuncéao: 122 Administracao Geral

Programa:0213 Gestao administrativa

Acao 2133 - Manutencao e Coordenacao Geral da Emurb

Natureza de despesa: 33.90.39.00 - Outros Servicos de terceiro Pessoa Juridica
Subelemento: 33.90.39.05- Servicos Técnicos Profissionais

Fonte: 15000 Recursos nao vinculados aos impostos (tesouro).

CLAUSULA V —- DOCUMENTAGCAO

5.1 — Quando da assinatura do presente instrumento, a Contratada, devera apresentar a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, abrangendo as Contribuicbes Previdenciarias e as de Terceiros (INSS), o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao de Regularidade de Tributos
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Estaduais (ICMS), Certidao Trabalhista(CNDT) dentro do prazo de validade, sob pena
de decair o seu direito a contratagao.

CLAUSULA VI - SUBCONTRATACAO E ALTERAGAO SUBJETIVA

6.1 — A Contratada nao podera, sob nenhum pretexto ou hipétese, subcontratar ou
transferir a execugcdo do servico do objeto contratado. Vide item 10.3 do Termo de
referéncia.

CLAUSULA VIl - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 — O pagamento seré efetuado ap6s o recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente acompanhada da documentacdo exigida para quitacdo, devidamente
aceito pela fiscalizacdo da EMURB, mediante apresentacdo dos documentos abaixo
transcritos e exigidos que, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e posterior pagamento em até 30 (trinta) dias, contados da data de sua
aceitacao;

a) As faturas sé serdo liberadas para pagamento apds aprovadas pela Fiscalizagao
da EMURB.

b) Qualquer erro detectado no documento de cobranga acarretara a devolugao do
mesmo a Contratada para correcbes e acertos, iniciando-se, apds nova
apresentagao, a contagem de novos prazos para pagamento.

7.1.1 — Nota Fiscal e Fatura/Recibo com o mesmo CNPJ constante do processo
licitatério e do predmbulo deste instrumento, constando nos seus anversos, o numero do
Contrato e da Ordem de Servico;

7.1.2 — Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda comprovando sua regularidade para com a
Fazenda Federal, abrangendo as Contribuigbes Previdencidrias e as de Terceiros
(INSS);

7.1.3 — Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativo, de Débitos Trabalhistas
(CNDT) comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, em conformidade com a Lei n®
12.440, de 07/07/2011;

7.1.4 — Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econbmica
Federal — CAIXA, comprovando sua regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.

7.1.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (ICMS) do domicilio ou
sede da Contratada;

7.2 — E de inteira responsabilidade da Contratada a entrega a EMURB, dos documentos
de cobranga acompanhado dos seus respectivos anexos, de forma, clara, objetiva e
ordenada, que se nao atendido, implica em desconsideracao pela EMURB dos prazos
estabelecidos para conferéncia e pagamento.
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7.3 — A Nota fiscal/Fatura devera destacar o valor dos impostos ou informar a isencgéo,
nao incidéncia ou aliquota zero, e respectivo enquadramento legal, sob pena de
retencdo do imposto de renda e das contribuicbes sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual correspondente a natureza do bem ou servico.

7.4 — Caso a Contratada seja optante do SIMPLES, devera apresentar, acompanhado
da Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retencédo na fonte dos tributos e
contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

7.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liguidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.6 — Somente podera ser acatada junto ao faturamento, Nota Fiscal dentro do seu
periodo de validade de emissao, cujo CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
corresponda aquele do Contrato e da respectiva Ordem de Servigo.

7.7 — Todo e qualquer pagamento sera efetuado através da Rede Bancaria em Aracaju,
sob pena da incidéncia das taxas de servigos para pagamentos por Ordem Bancaria
para outras Pracas.

7.8 — A EMURB fica autorizada a promover a retencdo de creditos devidos em
decorrénciada execucao do presente contrato quando se fizer necessario para evitar
prejuizo decorrente do inadimplemento do contrato.

CLAUSULA VIl - SUSTACAO DO PAGAMENTO
8.1 — Os pagamentos poderao ser sustados nos seguintes casos:

a) lIrregularidade no servico, ou fornecimento fora dos padrbes exigidos, de
responsabilidade da CONTRATADA;

b) N&o cumprimento dos prazos, em desobediéncia as condi¢coes estabelecidas no
Contrato;

c) Nao apresentagdo dos documentos exigidos no item anterior;

d) Erro ou vicio da Fatura;

e) Apresentacdo de Fatura/Nota Fiscal/Recibo, com CNPJ diferente do constante no
preambulo deste instrumento.

8.2 — Na ocorréncia da hipétese prevista na alinea "d" acima mencionada, as faturas
serdo devolvidas para respectiva correcdo, contando-se o prazo de seu vencimento a
partir da data da sua reapresentacao.

CLAUSULA IX - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 — Além dos encargos resultantes da observancia da Lei n? 13.303/2016, do
Regulamento Interno de Licitacdes da EMURB, e subsidiariamente da Lei 14.133/2021,
do Decreto Federal 11.462/2023 e dos Decretos Municipais n® 7.177/2023, Decreto n®
7.178/2023, compete a CONTRATADA:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.
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Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva
Nota Fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

O objeto deve estar acompanhado do manual do usudario, com uma versao em
portugués e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

Assumir integral responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
prejuizospessoais ou materiais causadas a EMURB, ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores ou prepostos, na execucao do objeto da presente licitacao.
Podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes nolimite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, de acordo com os paragrafos 1° e 2% do artigo 81 da lei
13.303/2016.

CLAUSULA X - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 -

Além dos encargos resultantes da observancia da Lei n® 13.303/2016, do

Regulamento Interno de Licitagcbes da EMURB, e subsidiariamente da Lei 14.133/2021,
do Decreto Federal 11.462/2023 e dos Decretos Municipais n® 7.177/2023, Decreto n®
7.178/2023, compete a CONTRATANTE:

b)

10.2 -

Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servigo do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Edital e no Contrato;

Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

A Administragdo n&o responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA XI - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1 — Pelo atraso injustificado, pela inexecucao total ou parcial do objeto pactuado,
conforme o caso, além pelo acontecimento das demais hipoteses de cancelamento
unilateral da ata por parte de administracdo publica, a Contratante podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes, previstas na Lei 13.303/2016 e no que nela for
silente, nos dispositivos da lei 14.133/2021, garantida a prévia defesa:

| — Adverténcia;
Il — Multa, observados os seguintes limites maximos:
b) 0.5 % (meio por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

fornecimento ou servigco nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de
obras n&o cumprido;

c) 10 % (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida,
com o consequente cancelamento da nota de empenho ou documento
equivalente;

Il - impedimento de licitar e de contratar com o Emurb e o Municipio de Aracaju pelo
prazo de até 2 (dois) anos;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Direta e Indireta de Todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e
0 maximo de 6 (seis) anos.

11.2 — As sangbes constantes no subitem 11.1 poderdo ser aplicadas de forma
cumulativa.

11.3 — Ficaréa impedida de licitar e de contratar com a Emurb e a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos, garantido o direito prévio de defesa, o
fornecedor que:

11.3.1 — Ensejar o retardamento da execucao do objeto desta licitagao;

11.3.2 — Nao mantiver proposta, injustificadamente;

11.3.3 — Comportar-se de modo inidéneo;

11.3.4 — Fizer declaracéao falsa;

11.3.5 — Cometer fraude fiscal;

11.3.6 — Falhar ou fraudar no servigo do objeto.

11.4 — As multas estabelecidas serdo entendidas como independentes e cumulativas e

serdo compensadas pela EMURB com as importancias em dinheiro, relativas as
prestacbes a que corresponderem, ou da garantia do contrato, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

11.5 — A aplicacao de sancao de adverténcia se efetiva com o registro da mesma junto
ao cadastro de fornecedores e no sistema de gerenciamento de contatos da EMURB,
independentemente de tratar-se de pessoa cadastrada ou nao.

11.6 — A multa também poderé ser aplicada nos seguintes casos:

a) Em decorréncia da nao regularizacdo da documentacdo de habilitagdo, nos
termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, a vista do subitem
14.2.6, podera ser aplicada multa correspondente 5% (cinco por cento) do valor
maximo estabelecido para a licitacdo em questao.
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b) Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido por este edital, podera ser aplicada multa
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a
licitacdo em questao.

c) No caso de inexecucgao parcial, incidira multa na razdo de 10% (dez por cento)
sobre ovalor da parcela ndo executada;

d) No caso de inexecucdo total, incidira multa na razdo de 20% (vinte por
cento)sobre o saldo remanescente do contrato;

e) Nos demais casos de atraso, incidird multa na razdo de 10% (dez por cento)
sobre o valor da parcela em atraso.

11.8 — Caso nao haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a EMURB
descontara a referida importancia de eventuais créditos a vencer da empresa
Contratada. Na auséncia de créditos disponiveis para quitagdo da importancia da multa,
a EMURB executara a garantia quando exigida, e quando for o caso, sera cobrada
judicialmente.

11.9 — A EMURB podera quando do ndo pagamento da multa pela Contratada, aplicar
a sancao de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a EMURB, por até 02 (dois) anos;

11.10 — Cabe a sancao de suspensao em razdo de acao ou omissao capaz de causar,
ou que tenha causado dano a EMURB, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio
ambiente ou a terceiros.

CLAUSULA XIl - REAJUSTE

12.1  Com fulcro no artigo 69 da Lei 13.303/2016 e 92 §3° da Lei 14.133/2021 e e Lei
10.192 de 2001 o valor contratual somente sofrera reajuste de precos apds completar a
periodicidade minima de 01 (um) ano, contados da data base do orgcamento estimado.

12.2  Na hipétese da Proposta de Pregos contratada ultrapassar a periodicidade de 12
(doze) meses 0 seu preco sera reajustado pelo IPCA — Indice de Pregco ao Consumidor
Amplo, publicado pela revista Conjuntura Econémica da FGV.

12.3 Os precos dos servicos poderdo ser reajustados ou repactuados, conforme a
natureza dos custos que compdem a contratacdo, observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, a legislacao aplicavel e as disposicdes do Regulamento Interno de
Licitagcdes e Contratos da EMURB.

12.4. A repactuagao dos custos de mao de obra, quando cabivel, ficara condicionada a
demonstragdo analitica da variacdo dos custos decorrente de acordo, convencao
coletiva de trabalho ou instrumento equivalente aplicavel as categorias envolvidas.

12.5. Os custos ndo relacionados @ méo de obra serdo reajustados pelo indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, contado da data-base do orgamento estimado.

12.6- Nos casos de requerimento de reequilibrio econémico financeiro, comissao
especial da Emurb apreciara o pedido.

CLAUSULA XIll - CASOS FORTUITOS E FORGA MAIOR

13.1 — Os casos fortuitos e de forga maior, conforme disposto no Artigo n® 393 e seu
Paragrafo Unico, do Cédigo Civil, eximem as partes de responsabilidade pelo nao
cumprimento das obrigagdes assumidas no presente Contrato.

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600
CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=



ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

CLAUSULA XIV - DESPESAS DE CONTRATO

14.1 — Todas as despesas para elaboracgéo, validade e eficacia juridica do Contrato,
correrao por conta exclusiva da EMURB.

CLAUSULA XV — DA VINCULAGAO

15.1 — VINCULAM-SE A ESTE CONTATO:
a) Procedimento Eletronico n2 01.017/2026
b) Documentacao da Contratada (Proposta de Precos e habilitacao);
¢) Homologacao do Presidente de ............ 2026;
d) Publicacao.

CLAUSULA XVI - RESCISAO
16.1 — Observando o que dispde a Lei n® 13.303/2016, o presente Contrato podera ser
rescindido, nas seguintes hipoteses:

a)
b)

c)
d)

O descumprimento de obriga¢des contratuais;

A alteracdo da pessoa do contratado, mediante a subcontratagédo do seu objeto,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, observado o presente Contrato;

O cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;

A dissolugéo da sociedade;

A decretacao de faléncia da CONTRATADA;

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, desde que prejudique a execucao deste Contrato;

Razdes de interesse da CONTRATANTE, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e exaradas no Processo;

A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao contratual.

CLAUSULA XVIII - FORO

18.1 — Fica eleito o Foro da cidade de Aracaju, capital do Estado de Sergipe, para dirimir
quaisquer questdoes decorrentes deste Contrato, com renuncia a qualquer outro, por
mais especial que o seja.

E, assim, por se acharem justos e contratados assinam o presente Contrato n°

, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que surta os seus Juridicos e

Legais efeitos, na presenca das testemunhas infra-assinada.

Aracaju, de de20_ .
ANTONIO SERGIO ROSENDO GUIMARAES
Presidente da EMURB

HAROLDO JOSE DA SILVA QUINTINO
Diretor Administrativo e Financeiro

Contratada

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGCAO (EMURB)

Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600

CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=



PREFEITURA

ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

ANEXO VII
PROCEDIMENTO LICITATORIO N.201.017/2026
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N.2 87.853/2026

TERMO DE REFERENCIA

O presente de Termo de Referéncia tem a sua fundamentacdo legal amparada pela
Resolucado EMURB 40, de 26 de junho de 2018, e a Lei 13.303, de 30 de junho de 2016,
e ainda nos casos em que for silente, de forma subsididria, sera regida pelos ditames da
Lei 14.133/2021.

1. OBJETO

Registro de Precos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de gestdo documental, compreendendo a organizagdo, 0
tratamento técnico, a digitalizacdo, a indexacdo e a implantacdo de sistema para
gerenciamento de documentos, visando a modernizagcdo, ao controle e a melhoria do
acesso as informacdes no ambito da Empresa Municipal de Obras e Urbanizacao de
Aracaju - EMURB.

2. JUSTIFICATIVA

A Empresa Municipal de Obras e Urbanizagdo de Aracaju — EMURB, no exercicio de
suas competéncias institucionais, mantém acervo documental de grande relevancia
administrativa, técnica, juridica e histérica, composto por processos administrativos,
contratos, projetos, plantas, registros técnicos e demais documentos relacionados as
suas atividades finalisticas e de apoio.

Conforme demonstrado no Relatério da Situacdo do Arquivo, elaborado pelo setor
responsavel em atendimento ao Memorando n® 67.494/2026, o acervo documental
encontra-se distribuido entre o Arquivo Geral, o Arquivo Volante e os arquivos setoriais
das diretorias e coordenadorias da EMURB.

O levantamento identificou aproximadamente 20.334 unidades de acondicionamento
documental, além de 5.089 plantas e 510 tubos de PVC utilizados para guarda de
documentos de grandes formatos, evidenciando a complexidade de sua gestéo.

A andlise identificou, ainda, fragilidades estruturais e operacionais, dentre as quais se
destacam:

I.  Auséncia de instrumentos arquivisticos essenciais, tais como Plano de

Classificagao e Tabela de Temporalidade;

II. Inexisténcia de sistema informatizado de gestao documental;

[ll.  Dificuldades na rastreabilidade e recuperacao da informacao, quando ela
se faz necessaria;

IV.  Acondicionamento heterogéneo e, em alguns casos, inadequado;

V. Riscos a preservacao fisica dos documentos especialmente em razao de
infiltracdes, goteiras, alagamentos, incidéncia de poeira e auséncia de
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climatizagdo adequada;
VI.  Saturacao dos espacos fisicos destinados ao armazenamento, com caixas
armazenadas no chdo e em areas de circulacao;

VIl.  Controle manual da entrada, movimentagdo, empréstimo e saida dos
documentos;
VIIl.  Impossibilidade temporaria de recebimento de novos documentos pelo

Arquivo Geral;
IX. Inexisténcia de politicas formais de avaliacado e destinagdo documental.

Esse cenario compromete diretamente a eficiéncia administrativa, a seguranca da
informagdo, a tomada de decisdo e a transparéncia publica, além de gerar custos
operacionais elevados decorrentes do acumulo desordenado de documentos.

Sob o ponto de vista legal e institucional, a Administragdo Publica possui o dever de
assegurar a adequada gestao de seus documentos, em conformidade com:

Lei n® 8.159/1991

Lein®12.527/2011

Diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)
Modelo e-ARQ Brasil

a
b
¢
d

~_— ~— — —

Tais normativos estabelecem que a gestdo documental deve abranger todo o ciclo de
vida dos documentos, garantindo sua autenticidade, integridade, acessibilidade e
destinagdo adequada.

Diante desse contexto, torna-se imprescindivel a futura e eventual contratacdo de
solucao especializada em gestao documental, que contemple uma abordagem integrada
gue envolva:

a) diagnéstico detalhado e inventario do acervo;

b) estruturagdo normativa da gestao documental;

c) organizacgao fisica e tratamento técnico dos documentos;

d) digitalizacdo e indexacdo, observados o0s requisitos técnicos e legais
aplicaveis;

e) implantagcdo de sistema informatizado para gestdo e recuperacdo das
informagdes;

f) apoio técnico a avaliacao e a destinacdo documental;

g) institucionalizagdo de préticas continuas de gestdo documental.

3. DESCRICAO DOS ITENS:

3.1 Descrigao do lote Unico e seus componentes:
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LOTE UNICO

Descricao

Unidade

QTDE Anual

Valor Unitario

Valor Total
Mensal

Valor Total
Anual

Elaboracdo da Politica de Gestao
Documental, Cédigo de Classificacdo,
Plano de Classificagdo, Tabela de
Temporalidade Documental (atividade
meio e apoio a estruturagdo da atividade|
fim), desenvolvimento de instrumentos
normativos

SERVICO

01

Execugdo completa dos servicos
técnicos: triagem, higienizacao,
classificagdo, organizagao,
acondiciona-
mento, etiquetagem, digitali
zagdo, indexagdo, logistica, eliminacdo
documental e entrega do acervo
estruturado, relacionada as caixas-
arquivo

CAIXA-
ARQUIVO

26.650

Execucdo completa dos servicos
técnicos: triagem, higienizagdo,
classificag@o, organizagio,
acondiciona-
mento, etiquetagem, digitali
zagdo, indexagdo, logistica, eliminacdo
documental e entrega do acervo
estruturado, relacionado aos
documentos em grandes formatos

DOCUMENTOS EM

GRANDES
FORMATOS

7.280

Servigos continuos de gestdo
documental, incluindo recebimento de
novos documentos, organizagdo fisica,
digitalizacdo, indexa¢do, manutengdo
do sistema, apoio a CPAD, controle do

acervo e suporte técnico permanente

MES

12

SISTEMA DE

ARMAZENAMENTO - ECM

Usuarios/Més

1.000

Valor mensal

R$

Valor Global

RS

Valor Global por Extenso -

3.1.1 A adocao de lote Unico justifica-se em razao da elevada integracao técnica entre
0s servicos objeto da contratacdo, que compreendem atividades interdependentes de
diagnostico, organizacdo arquivistica, digitalizacdo, indexagdo, implantacdo e
manutencao de sistema informatizado de gestdo documental. O eventual parcelamento
do objeto poderia comprometer a compatibilidade entre as solugdes, dificultar a definicao
de responsabilidades, aumentar os custos de gerenciamento contratual e prejudicar a
eficiéncia e a continuidade da execucgéao, razao pela qual a adogao de solucao integrada
mostra-se a alternativa mais adequada para a Administracao.

3.2 A estimativa das quantidades considerou o acervo documental fisico acumulado pela
EMURB, abrangendo os documentos armazenados no Arquivo Geral, no Arquivo
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Volante e nos arquivos setoriais das diretorias e coordenadorias. Conforme o Relatério
da Situacdo do Arquivo, foram identificadas aproximadamente 20.334 unidades de
acondicionamento documental, além de 5.089 plantas e 510 tubos de PVC utilizados
para guarda de documentos de grandes formatos.

3.3 Para o dimensionamento da contratacdo, adotou-se como parametro técnico a
equivaléncia média de 0,14 metro linear por caixa-arquivo. Para fins exclusivamente
estimativos do volume de digitalizagao, utilizou-se o par@metro médio de mercado de
2.000 paginas por caixa-arquivo, podendo haver ajustes apds inventario documental
detalhado durante a execucdo contratual. Ressalta-se que os quantitativos estimados
poderao ser ajustados conforme os resultados do inventario detalhado.

3.4 Considerando a possibilidade de execugao gradual dos servigos, a distribuicdo do
acervo em diferentes unidades, a continuidade da produgdo documental e a
necessidade de contratacdo conforme as prioridades e condicbes operacionais da
EMURB, justifica-se a adocao do Sistema de Registro de Precos.

3.5 Memoria de Calculo

Descricao Quantidade-base| Formula ou Resultado Quantitativo
fundamento estimado maximo com 30%
Caixas e unidades de 20.500 Levantamento 20.500 26.650 unidades
acondicionamento de 20.334 unidades
documental unidades, com
arredondamento
Metros lineares de 20.500 20.500 x 0,14 m| 2.870 metros 3.731 metros
documentos lineares lineares
Péaginas para 20.500 20.500 x 2.000 | 41.000.000 de 53.300.000 de
dimensionamento paginas paginas paginas
tecnolégico
Documentos e Aproximadamente| 5.089 plantas + | Aproximadame| 7.280 unidades
unidades de grandes 5.600 510 tubos de nte 5.600
formatos PVC unidades

3.6 Considerando a possibilidade de identificacdo de documentos nao mapeados
durante o levantamento preliminar, bem como eventuais variagdes decorrentes da
localizacdo de acervos setoriais ndo inventariados, a adocao de uma margem de
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seguranga de 30% sobre o quantitativo inicialmente estimado, visa garantir cobertura
adequada da futura demanda durante a execucdo contratual. Ressalta-se que a
contratacdo serda conduzida por meio do Sistema de Registro de Precos, o que
possibilitara maior flexibilidade e adequagédo da execucao dos servigos as necessidades
efetivamente verificadas ao longo da execugao contratual.

4. ESPECIFICACOES E REQUISITOS TECNICOS

4.1 ESCOPO DOS SERVICOS: NECESSIDADES IDENTIFICADAS PARA O ARQUIVO
DA EMURB

Considerando que a EMURB possui acervo documental de grande porte, com
aproximadamente 20.500 unidades de acondicionamento e 5.600 unidades relacionadas
a documentos de grandes formatos, além da necessidade de adequacdo dos
instrumentos arquivisticos, das inconsisténcias no acondicionamento, dos riscos a
preservacdao documental e da inexisténcia de controle informatizado, apresenta-se a
seguir 0 escopo dos servicos necessarios a implantagdo de sistema eficiente e
sustentavel de gestdo documental.

O conjunto de atividades proposto foi concebido de forma integrada, abrangendo todas
as etapas do ciclo de vida dos documentos, da produgdo a destinacdo final e
considerando as especificidades do acervo analisado, incluindo sua diversidade
tipoldgica, volume expressivo, condicbes heterogéneas de armazenamento e
necessidade de modernizacao dos processos de acesso a informacgao.

As solugdes aqui apresentadas estdo fundamentadas nas diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), no Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), na Norma
Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica (NOBRADE), nas orientagées do Arquivo Nacional e
na legislagdo federal vigente, garantindo aderéncia as boas praticas arquivisticas e
seguranga juridica para a administracdo publica.

O escopo contempla ndo apenas a organizacao fisica do acervo, mas também a
estruturacdo normativa, a implementagéo de instrumentos arquivisticos, a digitalizagdo e
indexacdao dos documentos, a implantacdo de sistemas informatizados e o
fortalecimento dos mecanismos institucionais permanentes de gestdo documental,
especialmente mediante apoio técnico a Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD.

Dentre as principais necessidades identificadas, destacam-se:

e Estruturacdo normativa da gestdo documental, com elaboracao de Politica
de Gestdo Documental e instrumentos arquivisticos (Cédigo de
Classificagéo, Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade);

e Implantagdo de controle informacional sistematizado, com padronizacgao
da identificacao, classificacao e indexacao dos documentos;
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e Reorganizagao fisica do acervo, com tratamento técnico, higienizacao,
classificagédo, ordenagéo e acondicionamento adequado;

e Substituigio de wunidades de acondicionamento inadequadas e
fornecimento de novas caixas-arquivo padronizadas;

e Tratamento especifico para documentos de grande formato, atualmente
acondicionados em tubos;

e Digitalizacao integral ou parcial do acervo, conforme critérios técnicos e
legais, com indexacao e criacao de repositério digital estruturado;

e Implantagdo de sistema informatizado para gestdo e recuperacdo da
informacao;

e Servigos continuos de gestdao documental, incluindo recebimento de novos
documentos, organizacao fisica, digitalizacdo, indexacao, manutencao do
sistema, para apoio do bom funcionamento da Comissdo Permanente de
Avaliagcdo de Documentos (CPAD), controle do acervo e suporte técnico
permanente;

e Aplicacdo dos critérios de avaliacdo e destinagdo documental, com apoio
técnico a CPAD e execucao da eliminacao dos documentos formalmente
autorizados, observados os procedimentos legais aplicaveis;

e Estruturacdo de logistica de transporte documental, incluindo coleta,
movimentacao interna e devolugao dos documentos;

e Disponibilizacdo de estrutura fisica temporaria para guarda e
processamento técnico do acervo, incluindo ambiente adequado para
digitalizacéao;

e Implantacdo de rotinas permanentes de gestao documental, garantindo a
continuidade das praticas apds o tratamento do passivo documental.

Cada uma dessas necessidades sera atendida por meio de fases técnicas estruturadas,
interdependentes e progressivas, garantindo que o projeto seja executado de forma
organizada, controlada e com alto nivel de qualidade técnica.

Nos subitens a seguir, sdo apresentadas detalhadamente as fases que compdem este
escopo, contemplando desde o diagnéstico e planejamento até a organizacao fisica,
digitalizagéo, avaliagdo documental e manutencao continua da gestdo documental.

Sendo que, a execugdo dos servicos deverda ocorrer de acordo com a efetiva
necessidade da EMURB, principalmente no que se refere a quantificacdo de
documentos, contabilizados em caixa-arquivo, conforme descricdo detalhada constante

no item 3, do presente Termo de Referéncia.
FASE | - DIAGNOSTICO APROFUNDADO E PLANEJAMENTO OPERACIONAL

A Fase | corresponde a etapa inicial e estruturante do projeto, tendo como objetivo a
realizacdo de um diagnéstico aprofundado do acervo documental e a elaboragdo do
planejamento técnico-operacional necessario a execuc¢ao das etapas subsequentes.

Considerando o volume expressivo do acervo, esta fase assume carater estratégico,
sendo fundamental para o dimensionamento preciso das atividades, definicdo das

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600
CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=



PREFEITURA

ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

metodologias de trabalho e organizacao das frentes operacionais.

Diferentemente de um diagnéstico preliminar, esta etapa envolve um levantamento
técnico detalhado e sistematizado, a ser realizado in loco, contemplando néo apenas a
mensuragao fisica do acervo, mas também a analise funcional, tipologica e informacional
dos documentos produzidos e acumulados pela institui¢cdo.

FASE Il - ESTRUTURA NORMATIVA DA GESTAO DOCUMENTAL

A Fase Il compreende a estruturagcdo normativa da gestdo documental, etapa
fundamental para a institucionalizacdo das praticas arquivisticas no ambito da
contratante. Trata-se de uma fase estratégica, responsavel por estabelecer as bases
legais, técnicas e operacionais que irdo orientar de forma padronizada a producao,
tramitacdo, uso, avaliacao e destinacdo dos documentos publicos.

Conforme evidenciado no diagnostico, a EMURB nao dispbe, até o momento, de
instrumentos arquivisticos formalizados nem de uma politica estruturada de gestao
documental. Além disso, observa-se que, embora existam iniciativas isoladas, ndo ha a
consolidacdo de um modelo normativo plenamente alinhado as diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e as boas praticas arquivisticas nacionais.

Diante desse cenario, esta fase tem como objetivo suprir essa lacuna estrutural,
promovendo a criagdo de um arcabougo normativo robusto, capaz de sustentar
tecnicamente todas as acbes de organizacdo, controle e preservacao documental a
serem implementadas.

Os instrumentos elaborados deverdo ser submetidos a andlise e aprovacdo da EMURB
e, quando exigido pela legislacdo, a apreciacdo da instituicdo arquivistica publica
competente, ndo podendo ser aplicados definitivamente antes de sua aprovagao.

FASE Il - APOIO TECNICO PARA A COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS (CPAD)

A Fase Il compreende a prestacdo de servicos para o auxilio técnico e apoio ao pleno
funcionamento da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) no
ambito da EMURB.

A CPAD é o érgao colegiado responsavel por analisar, avaliar e deliberar sobre a
destinacdo dos documentos produzidos e acumulados pela administragao publica, sendo
sua constituicdo uma exigéncia da legislacao arquivistica nacional, especialmente no
ambito da Lei n® 8.159/1991 e das resolugbes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Nesse contexto, esta fase tem como objetivo prestar o apoio técnico necessario ao
funcionamento da CPAD, fornecendo estudos, levantamentos, listagens e demais
elementos necessarios as suas deliberacoes, sem transferir a contratada as
competéncias decisérias da comissao ou das autoridades da EMURB.

FASE IV - TRATAMENTO TECNICO E ORGANIZACAO DO ACERVO
EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO (EMURB)
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A Fase |V corresponde a etapa de execugéao pratica do tratamento técnico e organizagao
do acervo documental, sendo considerada uma das fases centrais do projeto,
especialmente em razdo do volume expressivo identificado e sera executado de acordo
com a demanda identificada pela EMURB.

Esta fase tem como objetivo promover a organizacao fisica e intelectual do acervo,
garantindo que todos os documentos sejam tratados de acordo com principios
arquivisticos,  devidamente  classificados, identificados, acondicionados e
disponibilizados para acesso de forma segura e eficiente.

Conforme demonstrado, o acervo apresenta inconsisténcias no acondicionamento,
auséncia de padronizagao na identificagéo, inexisténcia de instrumentos de classificagao
aplicados e presenca de documentos armazenados de forma inadequada.

Dessa forma, esta fase serd conduzida com base nos instrumentos arquivisticos
elaborados na fase anterior (Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade),
assegurando coeréncia técnica e padronizacao em todo o processo.

Produtos desta fase:

e Acervo fisico abrangido pelas ordens de servico devidamente higienizado
e organizado;

Documentos classificados conforme Plano de Classificacao;

Aplicagédo da Tabela de Temporalidade Documental;

Substituicao e padronizag¢do das unidades de acondicionamento;

Sistema de identificacao e etiquetagem implantado;

Mapas de localizagao fisica e planilhas de controle atualizadas;

Relatorios técnicos de execucgao das atividades.

FASE V - DIGITALIZACAO, INDEXACAO E IMPLANTACAO DE REPOSITORIO
DIGITAL

A Fase V compreende a digitalizagdo, indexagao e estruturagédo do acervo documental
em ambiente digital, representando a etapa de modernizagao da gestao da informacéo e
ampliacdo do acesso aos documentos publicos.

Diante do volume expressivo do acervo e das limitagbes identificadas no controle
informacional, esta fase assume carater estratégico, permitindo a transicdo de um
modelo predominantemente fisico para um sistema hibrido, integrado e
tecnologicamente estruturado.

Mais do que a simples conversao de documentos fisicos em imagens digitais, esta etapa
envolve a implantacdo de repositorio digital confidvel, organizado com base em
metadados padronizados e apto a preservar a integridade, a rastreabilidade e a
autenticidade dos arquivos produzidos, observados os requisitos legais aplicaveis.

Diretrizes técnicas e legais
Todo o processo de digitalizacao sera executado em conformidade com:

e Decreto Federal n® 10.278/2020 (digitalizagcdo com valor legal);
e Modelo e-ARQ Brasil (requisitos para sistemas arquivisticos digitais);
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e Diretrizes do CONARQ;
e Boas praticas do Arquivo Nacional;
e Principios de preservagéo digital e autenticidade documental.

Produtos desta fase:

e Documentos abrangidos pelas ordens de servico devidamente digitalizados e
indexados ;

Base de dados estruturada com metadados padronizados;

Repositério digital organizado e funcional;

Sistema de consulta e recuperagao da informacéao implantado;

Relatorio técnico de digitalizacdo (quantitativo, tipologias e volumes);

Manual de acesso e uso do sistema;

Disponibilizagado do acervo digital no sistema informatizado, sem prejuizo de sua
entrega ou exportacao integral a EMURB, quando solicitada.

FASE VI — ELIMINACAO DOCUMENTAL E ENCERRAMENTO DO TRATAMENTO DO
ACERVO

A Fase VI corresponde a etapa de eliminacdo documental e consolidacado final do
tratamento técnico do acervo, representando o encerramento do ciclo de organizacao e
avaliagcéo previamente executado.

Considerando que a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo ocorrera
durante o tratamento técnico do acervo, esta fase terda como objeto o apoio a
formalizacao, a validacao e a execucgao da destinacao dos documentos avaliados.

A contratada prestara apoio técnico a elaboracao das listagens, editais, termos e demais
documentos necessarios, ndo podendo deliberar autonomamente sobre a eliminagao do
acervo.

A eliminacdo somente podera ser executada apdés manifestacdo da CPAD, autorizagcéo
da EMURB, cumprimento dos procedimentos exigidos pela legislagdo arquivistica e,
quando cabivel, autorizacao da instituicao arquivistica publica competente.

A destruicdo dos documentos autorizados devera ser realizada por método que
impossibilite a recuperagao das informacdes, com emissado do respectivo comprovante e
destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos.

FASE VIl - MANUTENGCAO CONTINUA DA GESTAO DOCUMENTAL E DO SISTEMA
ECM

A Fase VII corresponde a etapa de continuidade operacional do Sistema de Gestao
Documental implantado, tendo como objetivo garantir que, apds o tratamento do acervo
acumulado, a producdo documental da EMURB passe a ser gerida de forma
permanente, padronizada e tecnicamente controlada.

Conforme evidenciado no diagndstico, a auséncia de rotinas estruturadas de gestao
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documental contribuiu diretamente para o acumulo desordenado do acervo ao longo do
tempo. Dessa forma, a implantagdo de um modelo continuo de gestdo torna-se
indispensavel para evitar a reincidéncia desse cendrio e assegurar a sustentabilidade
das agbes implementadas nas fases anteriores.

Esta

fase sera executada de forma continua, por meio de medicdo mensal,

contemplando a gestdo dos documentos produzidos e recebidos pela instituigéo,
integrando atividades fisicas, digitais e normativas.

)

As atividades compreendem:

Recebimento continuo da produ¢ao documental

° Recebimento periddico (diario, semanal ou mensal) dos documentos
encaminhados pelas unidades administrativas;

e  Conferéncia da documentacao recebida;

e  Aplicacdo imediata do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade;

° Registro de entrada em sistema e/ou planilhas de controle.

Organizagao fisica e arquivamento técnico

Higienizag&o, triagem e classificagdo dos novos documentos;
Acondicionamento em caixas padronizadas;

Etiqguetagem conforme sistema de identificacdo implantado;

Arquivamento nas estantes conforme mapa de localizagdo
fisica;Atualizagcéo continua do controle do acervo.

Digitalizacao e indexag&o continua

Digitalizacao dos documentos produzidos e recebidos no periodo;
Indexagdo com metadados padronizados;

Inclusdo dos documentos no repositério digital;

Garantia de qualidade, integridade e rastreabilidade dos arquivos digitais.

Gestéao e atualizacdo do sistema informatizado

Alimentacao continua do sistema de gestao documental;
Organizacao e manutencgao do repositorio digital;
Controle de acesso e seguranca da informacgéao;

Suporte técnico aos usuarios internos.

m) Apoio permanente a CPAD e avaliagdo documental

e Suporte técnico a Comissdao Permanente de Avaliacao de Documentos;
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e Aplicagao continua da Tabela de Temporalidade;
e Elaboracao periddica de Listas, Editais e Termos de Eliminagéo;
e Realizacao de eliminagdes regulares conforme prazos de guarda.

n) Gestao logistica e movimentagcao documental

Controle da movimentacéao interna de documentos;
Organizagao de transferéncias entre setores e arquivo;
Apoio a consultas e localizagao de documentos;

Gestao de eventuais servigos de transporte documental.

o) Monitoramento, controle e relatérios

Elaboragao de relatérios mensais de atividades;

Apresentacao de indicadores de desempenho (documentos recebidos,
organizados, digitalizados e eliminados);

Reunibes periddicas de alinhamento com a gestéo;

Identificagdo de melhorias continuas no processo.

p) Capacitagdo e orientagdo continua
e Treinamento periddico das equipes internas;
e Orientacdo sobre boas praticas de producao e gestao documental;
e Apoio na padronizacao de rotinas administrativas;

e Fortalecimento da cultura institucional de gestao da informacao.

i) Fornecimento de licengas de ECM (Enterprise Content Management)

A contratada devera fornecer licencas de uso de solucdo de Gestdo de Conteudo
Corporativo (ECM), em ambiente web, contemplando funcionalidades de
armazenamento, organizacado, indexacdo, recuperacdo e controle de documentos
digitais, garantindo escalabilidade, seguranca da informacdo e aderéncia as
necessidades da contratante. A solugdo devera incluir, no minimo:

e Disponibilizagdo de licencas compativeis com o numero de usuarios da
contratante;

e Treinamento inicial e periddico das equipes internas para utilizacdo
adequada da plataforma;

e Orientacdo quanto as boas praticas de producdo, tramitacdo e gestado
documental em ambiente digital;

e Apoio na padronizagéo de rotinas administrativas relacionadas ao uso do
sistema,;

e Suporte a implementagao e fortalecimento da cultura institucional de gestao
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da informacao.

O fornecimento do sistema sera remunerado pelo item especifico do lote, ndo se
confundindo com a remuneracdo dos servigos operacionais continuos de gestao
documental.

5. METODOLOGIA

A metodologia adotada para a execucdo dos servicos de Gestdo Documental
fundamenta-se nos principios arquivisticos da proveniéncia, organicidade, unicidade e
ciclo de vida dos documentos, assegurando o tratamento técnico adequado, a
rastreabilidade das informacdes e a preservacao da integridade documental ao longo de
todas as etapas do projeto.

A execugao sera orientada por uma abordagem sistémica, integrada e progressiva,
estruturada em fases interdependentes que abrangem desde o diagnostico aprofundado
até a manutengado continua da gestdo documental. Cada etapa foi concebida para
garantir que os resultados produzidos sirvam de base para a fase subsequente, evitando
retrabalho e assegurando consisténcia técnica em todo o processo.

Todas as atividades serao realizadas em conformidade com as diretrizes e normativas
nacionais aplicaveis, com destaque para:

a) Lein?8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos);

b) Lein® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

c) Decreto n? 10.278/2020 (digitalizacdo de documentos com valor legal);

d) Diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

e) Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao
Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil);

f)  Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica (NOBRADE);

g) Orientactes técnicas do Arquivo Nacional.
5.1. Local de Digitalizacao dos Documentos

5.1.1. Os servigos de digitalizacdo serdo executados nas dependéncias indicadas pela
EMURB, podendo ocorrer na estrutura da contratante ou da contratada, conforme a
necessidade, a natureza, o volume e as condi¢gdes de conservagdo e seguranga dos
documentos.

5.1.2.0 local especifico para a execugao dos servicos, bem como as demais orientagdes
pertinentes, sera definido e informado pela EMURB na respectiva Ordem de Servigo.

5.1.3.Quando a digitalizagcdo ocorrer nas dependéncias da contratada, o transporte, o
acondicionamento, a guarda, a conservacao, o controle e a devolugdo dos documentos
serdo de responsabilidade da contratada, que devera adotar todas as medidas
necessarias para preservar a integridade, a organizacao, a rastreabilidade, o sigilo e a
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confidencialidade das informagdes, vedado o acesso por pessoas nao autorizadas.

5.1.4.A retirada e a devolugdo dos documentos deverdo ser previamente autorizadas
pela EMURB e registradas mediante instrumento de controle, contendo, no minimo, a
identificacdo dos documentos, as quantidades, as datas de retirada e devolugdo e a
identificacao dos respectivos responsaveis.

5.1.5.0s servicos de digitalizacdo poderdo ser acompanhados e fiscalizados por
servidores especialmente designados pela EMURB, assegurado a fiscalizagao o acesso
aos locais, documentos, equipamentos, sistemas e demais elementos necessarios a
verificacao da correta execucao dos servicos.

5.2 SISTEMA DE ARMAZENAMENTO - ECM

5.2.1. REQUISITOS TECNICOS DO SISTEMA ECM EM NUVEM

5.2.2. Sistema 100% WEB, para uso em computador, tablet e smartphone. A interface é
responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e
usabilidade;

5.2.3. O Sistema deve prover ferramenta de digitalizacdo em formato pdf, para
documentos que outrora eram armazenados fisicamente (legado);

5.2.4. O sistema de captura devera permitir o armazenamento dos documentos
digitalizados na plataforma em nuvem

5.2.5. Os documentos digitalizados, seus indices e textos reconhecidos devem ser
armazenados no repositorio da solucdo de ECM e separados por tipos de documentos
para facilitar a consulta deles.

5.2.6. Permitir definir resolucao de 300 DPI (minima), ou superiores;
5.2.7. O sistema devera armazenar os documentos na nuvem com indexagao;

5.2.8. As imagens deverdo ser gravadas e armazenadas diretamente em nuvem com
possibilidade de aquisicdo de armazenamento adicional conforme demanda;

5.2.9. Permitir captura de imagens a partir de dispositivos méveis (smartphone, tablet)
com input direto na plataforma;

5.2.10. Os arquivos poderao ser coloridos, em preto e branco ou em escala de cinza,
definido de acordo com o documento original, tendo o contratante autonomia para
definir;

5.2.11. Os documentos seréo lidos pelo scanner gerando arquivos em formato PDF/A no
computador, através da prépria plataforma;

5.2.12. Digitalizacdo em formato PDF/A Pesquisavel (OCR — Reconhecimento Optico de
Caracteres), ou seja, as imagens deverao ser preparadas para que todas as pesquisas
atuem sobre todas as palavras, letras e nimeros contidos no documento. A solugéo de
captura devera permitir realizar o reconhecimento (OCR) de caracteres em resolucéo de
300 DPI (ou maiores) a fim de obter-se melhor identificacdo dos caracteres e posterior
armazenamento do documento em 200 DPI favorecendo a diminuicdo do tamanho e
ocupacao do espaco em disco.
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5.2.13. Documentos formados por textos, com boa qualidade de impressao, deverao, a
criterio da contratante, ser submetidos a mecanismo de reconhecimento Otico de
caracteres (OCR) capaz de ler a acentuacdo utilizada na lingua portuguesa e os
caracteres especiais utilizados com as fontes disponiveis para o ambiente Windows. O
uso de OCR (Optical Character Recognition, ou Reconhecimento Optico de Caracteres)
em documentos oferece uma série de beneficios significativos, especialmente em
ambientes onde a digitalizacao e a gestao de informagdes sao essenciais;

5.2.14. O sistema devera permitir a configuragéo de indices e metadados alfanuméricos
necessarios a localizagao dos documentos, em quantidade e extensdo compativeis com
as tipologias documentais e as necessidades definidas pela EMURB.

5.2.15. Permita pesquisar pelo conteudo do documento com localizagao de qualquer
palavra (texto pesquisavel) diretamente do tipo de documento, com destaque para o
resultado;

5.2.16. Possua Tabela de Temporalidade com alertas para expurgo;

5.2.17. Gravacao de metadados conforme exigéncia, tanto os simples quanto os
personalizados. Descricao (simples) — Titulo, Autor, assunto, palavras-chave, criado em,
modificado em. Personalizados — Tipo documental, responsavel pela digitalizagéo, prazo
de guarda, local da digitalizacdo, Hash, Género, destinacao prevista, data de produgéo,
classe;

5.2.18. Garantir armazenamento criptografado para proteger a confidencialidade,
integridade e seguranca das informagdes sensiveis ou criticas e assegurar a restricao de
acesso aos documentos, além de evitar redundancia de informacgdes;

5.2.19. Assegurar que os documentos gerenciados mantenham o formato original do
aplicativo criador permitindo sua exportagdo a qualquer momento sem necessidade de
conversao;

5.2.20. Upload dos documentos digitalizados, com indexadores definidos pelo
contratante no momento da implantacdo;

5.2.21. Cépia de seguranca automatizada (backup) e diaria sem necessidade de acao
por parte da Contratante e de responsabilidade da Contratada;

5.2.22. A qualquer tempo, a Contratada devera disponibilizar o backup, desde que a
contratante solicite formalmente com antecedéncia de 3 (irés) dias Uteis;

5.2.23. Se o0 6rgéo ja possuir um acervo de documentos digitalizados, a contratada
devera possibilitar a migracéo e migrar estes documentos para a nova solucao de ECM.

5.2.24. Devera permitir assinatura qualificada com e-CNPJ, e-CPF A1 E A3 e assinatura
avancada de acordo com os padrdes do Instituto de Tecnologia da Informacao do
Governo Federal, em conformidade com o sistema de validacdo de assinaturas do
GOV.BR - validar.iti.gov.br, entregando atributos obrigatérios;

5.2.25. O software devera possuir processo de aplicacdo de assinatura em lote através
de certificado digital padrdao ICP-Brasil na modalidade A1 e A3 e-CPF, A1 e-CNPJ, bem
como verificagdo de documentos assinados informando a integridade do arquivo,
validade da assinatura.

5.2.26. Possibilidade de inserir multiplos certificados digitais.
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5.2.27. O sistema para ser utilizado, ndo devera exigir nenhum investimento excessivo
por parte do CONTRATANTE em infraestrutura, servidores, certificados e cabeamento, a
nao ser uma conexao com a internet e computadores ou dispositivos mdveis com
capacidades de acesso a web;

5.2.28. Garantia de SLA (Acordo de nivel de servigo) para atendimento € no minimo
98% de disponibilidade e uptime do sistema — a ser publicamente disponibilizado em
uma pagina de status.

5.2.28.1. SLA para atendimento:

a) Até 2 horas —tempo para primeira resposta;

b) Até 4 horas — retorno sobre problema constatado;

c) Até 24 horas — retorno sobre prazo de conserto/adaptagcdo de problema
constatado;

5.2.29. A contratada devera disponibilizar um portal 24h, para registros e
acompanhamentos de chamados (duvidas, sugestdes, solicitacdes etc.) referentes ao
sistema; Estes chamados deverao ser respondidos no menor espago de tempo possivel,
e seguindo ordem de criticidade do chamado;

5.2.30. Devera ter um ambiente de EAD/LMS com videos de treinamentos curtos de
funcionalidades do sistema, com possibilidade de aplicacdo de provas para avaliar a
trilha/nivel de conhecimento dos usudarios.

5.2.31. A solugdo devera possuir funcionalidade de carimbo de tempo aplicada a
documentos eletrénicos, garantindo o registro seguro, integro e auditavel da data e hora
de eventos relevantes, tais como criagdo, assinatura, tramitacdo e alteragdo de
documentos.

5.2.31.1. O carimbo de tempo devera:

a) Ser emitido por Autoridade de Carimbo do Tempo (ACT) credenciada a ICP-
Brasil, ou por entidade equivalente reconhecida legalmente;

b) Estar vinculado ao conteudo do documento por meio de mecanismo criptografico,
assegurando sua integridade e inviolabilidade;

c) Permitir a comprovagéo inequivoca da existéncia do documento em determinado
momento, com validade juridica;

d) Ser armazenado de forma persistente, possibilitando sua verificagdo a qualquer
tempo;

e) Integrar-se aos processos de assinatura eletrénica e tramitagcdo documental da
solucao;

f) Possibilitar auditoria e rastreabilidade completa das operagbes associadas ao
documento.

5.2.31.2. Justificativa técnica

A funcionalidade de carimbo de tempo é essencial para garantir a seguranca
juridica, autenticidade e integridade dos documentos digitais, sendo especialmente
relevante em ambientes que envolvem processos administrativos, documentos oficiais e
dados sensiveis.
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5.2.32. Inteligéncia artificial com Agente de Chat Inteligente:
5.2.32.1. O modulo devera:

A solucdo a ser contratada devera consistir em plataforma tecnolégica de
orquestracdo baseada em Inteligéncia Artificial, destinada a gestdo, processamento,
andlise e geracao de informacdes a partir de bases documentais institucionais.

5.2.32.2. A arquitetura da solugdo devera ser estruturada em dois pilares fundamentais:

|- Sistema de Gestao de Fontes de Dados Sincronizadas;

Il -Sistema de Multiplos Agentes Especializados.

5.2.32.3. Ambos o0s componentes deverdo operar de forma integrada, garantindo
desempenho, seguranca, escalabilidade e precisdo nas respostas e na geragao de
documentos

5.2.32.4. Responsavel por interagcdo conversacional com usuarios;
5.2.32.5. Capaz de responder perguntas em linguagem natural;

5.2.32.6. Deve acessar toda a base de dados sincronizada, respeitando as permissoes
de acesso;

5.2.32.7. Utilizar os documentos institucionais como fonte primaria de resposta.
5.2.33. Escopo de acesso controlado
Os agentes deverao operar com niveis distintos de acesso:

a) Acesso especifico: limitado a documentos definidos (maior precisdo e
seguranca);
b) Acesso global: abrangendo toda a base documental autorizada;

5.2.33.1. O sistema devera impedir o acesso indevido a informagdes ndo autorizadas.
5.2.33.2. Deve garantir a evolugao tecnoldgica continua.

5.2.33.3. O sistema para ser utilizado, ndo devera exigir nenhum investimento excessivo
por parte do CONTRATANTE em infraestrutura, servidores, certificados e cabeamento, a
nao ser uma conexao com a internet e computadores ou dispositivos méveis com
capacidades de acesso a web.

5.3. EQUIPE TECNICA

5.3.1. A execucdo dos servicos de Gestdo Documental requer uma equipe
multidisciplinar, composta por profissionais especializados em Arquivologia e por
equipes operacionais qualificadas, de modo a garantir a execucgao eficiente, padronizada
e segura de todas as etapas do projeto.

5.3.2 Considerando o volume estimado, bem como a complexidade das atividades
envolvidas, incluindo tratamento técnico, digitalizacdo, indexacdo, logistica e
estruturagdo normativa, o dimensionamento da equipe foi realizado com base em
parametros de produtividade aplicados em projetos de grande porte.

5.3.3. Dimensionamento sugerido da Equipe
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5.3.3.1. A equipe sugerida para realizacdo dos servigcos poderd ser estruturada em
nucleos operacionais interdependentes, conforme referenciado a seguir:

~ Principais . X
Funcao Quant. Atividades Justificativa
Supervisdo geral, definicao
. metodoldgica, controle de | Responsavel técnico pelo
Arquivista Coordenador ) g . N P . . P
. 1 qualidade, articulacdo projeto e garantia da
Técnico e . . . .
institucional e relatérios | conformidade arquivistica
técnicos
Elaborac¢ao dos
instrumentos arquivisticos,
Arquivistas/Analistas ) andlise funcional, apoio a | Responsaveis pela etapa
Técnicos classificac@o e validagdao | intelectual e normativa
técnica
controle de qualidade e
o acompanhamento das (o .
Arquivistico 1 o p oo Técnicae Operacional
atividades operacionais
Limpeza técnica, separacio )
. C . p s . lf ¢ Volume elevado exige
Equipe de Higienizacdo inicial, identificagdo de 1
. 4 . . ~ multiplas frentes
e Triagem tipologias e preparacio ) R
simultaneas
documental
. L Aplicacdo do Plano de . .
Equipe de Classificacao p. . ¢ - . | Etapa critica para garantir
. 3 Classificacdo e organizacao oA
e Ordenacao . ) consisténcia do acervo
das séries documentais
. Montagem de caixas, L.
Equipe de . g~ Necessdria para
. organizagdo em estantes e e
Acondicionamento e 3 . reorganizacao fisica em
e padronizacdo do
Organizacao Fisica larga escala
armazenamento
. . Identificacdo das caixas, Garantia de
Equipe de Etiquetagem e~ . o
2 codificacdo e atualizagdo rastreabilidade
e Controle .
dos controles fisicos documental
Operacdo de scanners, Volume elevado de
Equipe de Digitaliza¢do 4 captura de imagens e documentos exige

controle de qualidade

produtividade continua
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. 5 Inser¢ao de metadados, Essencial para
Equipe de Indexacgdo e .
.. 2 organizacdo digital e recuperacdo da
Digital - . ~ . ~
validacdo das informacdes informacao
. . Movimentacdo de caixas, . .
Equipe de Logistica e ) ¢ Necessaria devido a
2 transporte 1interno € externo, . -
Transporte ) ) movimentacdo do acervo
apoio operacional
Apoio geral as equipes, ) .
. .. . ) Suporte continuo as
Aucxiliares Operacionais 2 organizacdo do ambiente e
.. frentes de trabalho
suporte as atividades

Total sugerido de profissionais: 26 colaboradores.

5.3.3.2. Justificativa do Dimensionamento

O dimensionamento proposto considera:

Laogoe

—
s

Alto volume documental,

Diversidade de tipologias documentais;

Necessidade de execucgdo simultdnea de atividades fisicas e digitais;
Complexidade das etapas normativas e operacionais;

Prazo estimado de execucao do projeto;

Necessidade de garantir produtividade sem comprometer a qualidade
técnica.

A estrutura em multiplos nucleos permite a execugao paralela das atividades, reduzindo
o tempo total do projeto e assegurando maior controle sobre cada etapa.

5.3.3.3 Supervisao, Comunicacao e Controle

A execucdo dos servigos contard com um modelo estruturado de acompanhamento,

incluindo:

Superviséo continua pelo Arquivista Coordenador Técnico;

Relat6rios mensais de atividades e desempenho;

Indicadores de produtividade, incluindo caixas tratadas, documentos
digitalizados, documentos de grandes formatos processados, indices de
retrabalho e documentos regularmente destinados;

Reunibes periddicas de alinhamento com a contratante;

Registro diario das atividades (diario de campo);
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f) Controle de qualidade em todas as etapas do processo.

A equipe sugerida dimensionada possibilita a execugcao do projeto com alto nivel de
eficiéncia, controle e qualidade técnica, assegurando o cumprimento dos prazos
estabelecidos e a correta aplicagdo das metodologias arquivisticas. A atuacdo integrada
dos nudcleos permitird que o projeto seja conduzido de forma estruturada, segura e
alinhada as boas praticas da gestdo documental em larga escala, sendo que a futura e
eventual contratada podera valer-se da sua expertise técnica-operacional para
dimensionamento de equipe diverso, contanto que sejam atendidos os requisitos
propostos no presente Termo de Referéncia, aptos a gerar o resultado esperado pela
EMURB.

6. PRAZO DE EXECUCAO E CRONOGRAMA GERAL

O prazo estimado para a execucao inicial dos servicos de gestdo documental da
EMURB ¢ de 12 (doze) meses por contrato, contados da emissédo da Ordem de Servico,
considerando o volume dimensionado e a complexidade das atividades envolvidas, que
incluem diagnéstico aprofundado, estruturacdo normativa, tratamento técnico,
digitalizagdo, avaliacdo e destinagdo documental e implantacdo do sistema
informatizado de gestao da informacao.

O prazo proposto foi definido com base em parametros técnicos de produtividade,
dimensionamento referencial da equipe e experiéncia em projetos de grande porte,
buscando garantir equilibrio entre eficiéncia operacional, qualidade técnica e
conformidade com as normas arquivisticas aplicaveis.

A execucgao sera realizada por meio de fases interdependentes, admitida a sobreposi¢ao
planejada de atividades tecnicamente compativeis, sem prejuizo da aprovacdo dos
produtos necessarios ao inicio das etapas subsequentes.

6.1. Estimativa de distribuicao das Fases no Prazo de Execucao

Periodo
e Duracao ! Produto
Fase Descricao . de ..
Estimada - Principal
Execucao
Diagnostico Relatorio
Fase I aprofundado e 1 Més 1 Més diagnodstico e
planejamento plano de trabalho
Politica de gestdo
Fase I1 Estruturégﬁo 3 Meses MésAZ ao fiocumental e
Normativa Meés 4 instrumentos
arquivisticos.
Apoio Técnico para a Apoio técnico a
1 Mé Més 4
Fase II CPAD e e Comissao
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.. Acervo fisico,
Tratamento técnico e . ..
Fase IV i acio do 7 Meses Meés 2 ao higienizado,
ase organiz o
& ¢ Més 8 classificado e
acervo .
organizado
o . Acervo digital
Digitalizacdo e Més 4 ao g
Fase V . . 7 Meses . estruturado e
indexacdo Meés 10 .
indexado
Documentos
Eliminacédo Meés 9 ao eliminados
Fase VI ¢ 2 Meses ’
documental Meés 10 conforme
legislacdo
. . Relatério técnico
Encerra Consolidacdo e Més 11 ao .
L 2 Meses R final e entrega do
mento relatério final Meés 12 .
projeto

6.1.1. A sobreposicado entre a Fase |l e a Fase IV ficara limitada, inicialmente, as
atividades preparatorias que nao dependam da aprovacao definitiva dos instrumentos
arquivisticos, tais como levantamento, identificagdo, movimentacao, higienizagao,
triagem preliminar, preparacao fisica e substituicdo de unidades de acondicionamento.

6.1.2. A classificacdo, a avaliacdo, a aplicagdo da Tabela de Temporalidade e a
organizagdo intelectual definitiva dos documentos somente poderdo ser executadas
apds a aprovacao dos respectivos instrumentos arquivisticos pela EMURB.

6.1.3. O apoio técnico previsto na Fase Ill corresponde a estruturacao inicial dos
trabalhos da CPAD, sem prejuizo da continuidade do suporte durante a Fase VII,
conforme as necessidades identificadas ao longo da execugao.

6.1.4. A Fase VIl sera executada nos termos do item 6.4, ap6s a implantagao das rotinas
e do sistema informatizado, nao alterando os periodos previstos para o tratamento inicial
do passivo documental.

6.1.5.0 cronograma apresentado possui carater estimativo e sera aplicado a cada
contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, devendo ser ajustado aos
quantitativos efetivamente contratados e as respectivas Ordens de Servico, mediante
aprovacgao da fiscalizagdo da EMURB, sem prejuizo do prazo contratual estabelecido.

6.2. Estratégia de execucao

6.2.1. A execucgao sera estruturada de forma a permitir a atuagdo simultanea de
diferentes frentes de trabalho, conforme descrito a seguir:

a) Fase | (Diagnéstico) inicia o projeto e fornece base técnica para as
demais fases;

b) Fase Il (Normativa) ocorrera em paralelo as atividades preparatérias
do tratamento fisico, ficando a classificacdo, a avaliacdo e a
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BN

organizacdo intelectual definitiva condicionadas a aprovagdo dos
instrumentos arquivisticos;

c) Fase IV (Organizacdo) inicia precocemente, permitindo ganho de
produtividade e reducao do passivo documental desde o inicio do
projeto;

d) Fase V (Digitalizac&o) ocorre de forma paralela ao tratamento técnico,
acompanhando a organiza¢ao dos documentos;

e) Fase VI (Eliminacdo) ocorre apdés a consolidacdo da avaliacdo
documental, garantindo seguranca juridica;

f) O Encerramento contempla a consolidagdo dos resultados e entrega
formal do projeto.

6.2.2. Diante do exposto, conclui-se que essa abordagem permite maior eficiéncia
operacional, redugdo de tempo ocioso entre fases e melhor aproveitamento da
equipe técnica.

6.3. Consideracoes sobre o prazo

O prazo de 12 (doze) meses sera considerado por contrato e foi definido
considerando:

a) Alto volume documental;

b) Diversidade de tipologias documentais;

c) Necessidade de tratamento técnico detalhado;

d) Execugdo simultanea de atividades fisicas e digitais;

e) Implantacao de instrumentos normativos e governanga documental;
f) Garantia de qualidade técnica e conformidade legal.

Trata-se de um prazo tecnicamente viavel e operacionalmente seguro, que permite a
execucao do projeto com alto padrdo de qualidade, evitando riscos de retrabalho,
inconsisténcias técnicas ou perdas de informagéo.

6.4. Continuidade do servico

6.4.1. Fase VIl - Manutencao Continua da Gestao Documental, com execucdo mensal,
garantindo a continuidade das praticas implantadas e evitando o acumulo futuro de
documentos.

6.4.2. Ao final do prazo estabelecido, a EMURB passara a contar com um Sistema de
Gestdo Documental plenamente implantado, com acervo fisico organizado,
documentos digitalizados e indexados, instrumentos arquivisticos instituidos e
processos padronizados, assegurando eficiéncia administrativa, transparéncia publica e
preservagdao da memoria institucional.

7. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA:

7.1. As propostas apresentadas deverdo conter a descricdo dos servicos, com 0S
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respectivos precos unitarios e totais, obedecendo as especifica¢cdes, unidades de
medi¢ao e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

7.2. A licitante devera apresentar proposta para a integralidade do lote, com
discriminagédo dos pregos de todos os itens, sendo o julgamento realizado pelo menor
preco global do lote, sem prejuizo da andlise da compatibilidade, aceitabilidade e
exequibilidade dos respectivos pregos unitarios.

7.3. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos necessarios a
execugao integral dos servigos, incluindo mao de obra, encargos previdenciarios,
trabalhistas, fiscais e comerciais, equipamentos, materiais, insumos, transporte,
logistica, acondicionamento, digitalizagdo, indexacéo, implantagdo e licenciamento do
sistema, armazenamento eletrénico, backup, suporte técnico, treinamento e quaisquer
outras despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a execugéo do objeto.

7.4. Os quantitativos indicados representam limites maximos estimados para o Sistema
de Registro de Precos e néo constituem obrigagao de contratacéo integral pela EMURB,
que emitirda as ordens de servico conforme sua necessidade, disponibilidade
orcamentaria e condigdes operacionais.

7.5. A proposta devera considerar a execug¢do gradual dos servicos e a possivel
emissao de ordens de servi¢co para quantitativos inferiores aos limites registrados, sem
alteracdo dos precos unitarios, ressalvadas as hipoteses de revisdo, reajuste ou
reequilibrio previstas na legislagcéo e no instrumento contratual.

8. DO VALOR ESTIMADO

8.1. O valor estimado da contratacdo sera definido apds a conclusao da pesquisa de
precos, realizada com base nas especificagdes, unidades de medi¢cao e quantitativos
constantes neste Termo de Referéncia, e ser4d demonstrado em documento préprio
juntado ao processo administrativo.

8.2. O orcamento estimado da contratacao tera carater sigiloso, nos termos do art. 34 da
Lei n® 13.303/2016, sem prejuizo da divulgagdo dos quantitativos, das especificacoes e
das demais informagdes necessarias a elaboracao das propostas.

8.3. O carater sigiloso do orgamento nado impedira sua disponibilizacdo aos 6rgaos de
controle interno e externo, sempre que solicitado, observadas as formalidades
aplicaveis.

8.4. O orcamento estimado sera tornado publico apdés o encerramento da etapa de
disputa de lances, conforme o procedimento adotado pela EMURB.

9. LOCAL E PRAZO DE INiCIO DA PRESTACAO DE SERVICOS

9.1. Os servigos de digitalizacdo serao realizados nas dependéncias da contratante ou
da contratada, conforme local definido e informado pela EMURB na respectiva Ordem de
Servico. A contratada devera garantir a integridade, a seguranca e o sigilo dos
documentos, podendo 0s servigcos ser acompanhados por servidores designados pela
EMURB.

9.2. O prazo para inicio da execucao dos servigos sera de 30 dias, a partir da assinatura
EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
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do Contrato, Ordem de servigo, Empenho ou Instrumento equivalente;

9.3. Na ocorréncia de caso fortuito, forgca maior ou outro fato devidamente justificado que
possa comprometer 0s prazos estabelecidos, a contratada devera comunicar
formalmente a EMURB, apresentando os motivos, os impactos, as medidas de mitigacao
e a nova previsdo de execucdo, que ficara sujeita a andlise e autorizagdo da
fiscalizacao.

9.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta;

9.5. Os servigos executados poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, refeitos ou adequados no prazo de 03 (irés) dias uteis, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

9.6. Os servigos executados serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da conformidade
técnica e qualidade dos servicos executados e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado;

9.7. O decurso dos prazos de recebimento sem manifestacdo da fiscalizacdo nao
implicara aceitacdo automatica dos servicos quando pendente a verificacdo de sua
conformidade, devendo a fiscalizagcao registrar a ocorréncia e concluir a analise no
menor prazo possivel;

9.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéao do contrato;

9.9. A Contratada ficara obrigada a executar fielmente os servigcos programados neste
Termo de Referéncia, ndo se admitindo modificagcbes sem a prévia consulta e
concordancia da Fiscalizagdo, a qual se compromete, desde ja, submeter-se.

10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A adequagédo orgamentdria sera indicada no momento da formalizacdo do
contrato, mediante a devida identificacdo da dotagdo orcamentaria, em conformidade
com a legislagao vigente.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos,
seguros, fretes, transporte, carga e descarga, decorrentes da execucdo dos servicos,
sem qualquer 6nus adicional para a EMURB;

11.2. Manter, durante toda a execucdo contratual, a compatibilidade entre as
obrigacdes assumidas e as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

11.3. Corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, 0s servicos executados em

EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZAGAO (EMURB)
Av. Augusto Franco, 3.340 - Bairro Ponto Novo - CEP: 49097-670 - Aracaju/SE — Tel.: (79) 3179-1600
CNPJ: 13.118.245/0001-64 - www.aracaju.se.gov.br/obras_e_urbanizacao/

Assinado por 1 pessoa: WILLIAMS JUNIOR

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://aracaju.1doc.com.br/verificacao/3D12-2FE5-18CA-D2BD e informe o cédigo 3D12-2FE5-18CA-D2BD



PREFEITURA

ARACAJU

UMA NOVA CIDADE

desacordo com as especificacbes e o0s padrées de qualidade exigidos ou que
apresentem vicios, defeitos ou incorre¢oes;

11.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucao dos servigos contratados;

11.5. Responsabilizar-se pela fiel execug¢ao dos servigos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

11.6. Manter durante toda a execugdao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cées de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitagao;

11.7. Corrigir, refazer, adequar ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execuc¢ao ou de materiais empregados, ou em desconformidade com as
especificagdes deste termo, no prazo fixado pelo 6rgao/entidade detentor do contrato,
contados da sua notificagdo, independentemente das penalidades aplicaveis ou
cabiveis;

11.8. Cumprir, quando aplicavel, as condi¢des e os prazos de garantia estabelecidos
neste Termo de Referéncia, na proposta e no instrumento contratual;

11.9. A contratada deverd garantir a confiabilidade, integridade e disponibilidade das
informagdes tratadas, sendo responsavel por vazamento, acesso indevido ou perda de
dados, sujeitando-se as penalidades contratuais e a legislagéo vigente, especialmente a
Lei n® 13.709/2018 (Lei de Protecao de Dados - LGPD);

11.10. A contratada devera manter rotina de backup automatizado, com periodicidade
minima diaria, garantindo a recuperacgéo integral dos dados em caso de falha. O prazo
maximo para restauragdo dos dados ndo podera exceder 24 (vinte e quatro) horas apds
solicitacdo da contratante;

11.11. A contratada devera garantir a rastreabilidade integral dos documentos desde a
retirada, transporte, tratamento técnico, digitalizacao até a devolugdo ou armazenamento
final.

11.12. A contratada serd responsavel pela guarda, integridade, conservagdo e
rastreabilidade de todo o acervo documental sob sua custddia, respondendo por perdas,
extravios ou danos, sem prejuizo da apuragdo das circunstancias e das
responsabilidades cabiveis;

11.13. A contratada devera observar rigorosamente os padroes técnicos definidos pela
contratante, incluindo classificacdo documental, metadados, nomenclatura, formatos
digitais e estruturas de organizagéo, garantindo uniformidade e interoperabilidade das
informacgdes;

11.14. A contratada devera implementar controle de qualidade em todas as etapas do
processo, incluindo digitalizagdo, indexacdo e organizacdo documental, assegurando
conformidade com os padrdes técnicos estabelecidos;

11.15. A execucdo dos servigcos sera acompanhada por indicadores de desempenho,
tais como produtividade, qualidade da digitalizacdo, taxa de retrabalho, tempo de
respostas, e disponibilidade do sistema devendo a contratada apresentar relatérios
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periddicos.

11.16. Prestar suporte técnico aos usuarios da Contratante, quando relacionado ao uso
do sistema ECM, consulta, recuperacdo, armazenamento e gestdo dos documentos
digitais.

11.17. Manter sigilo absoluto sobre documentos, dados, informagdes, processos
administrativos, contratos, projetos, plantas, registros técnicos e quaisquer informagoes
acessadas em razao da execucao contratual.

Y

11.18. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer incidente, falha, perda,
extravio, indisponibilidade, vazamento, acesso indevido ou risco a seguranga dos
documentos fisicos ou digitais.

11.19. Disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para a adequada
execugao dos servigos, conforme as exigéncias deste Termo de Referéncia.

11.20. Cumprir as normas legais, técnicas, arquivisticas, trabalhistas, previdenciarias,
ambientais, de segurancga da informacéao e de protecdo de dados aplicaveis a execugcao
do objeto.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1. Designar servidor ou comissao responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacao e
recebimento dos servigos executados.

12.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do
instrumento contratual.

12.3. Efetuar o pagamento a Contratada na forma, condi¢cées e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

12.4. Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servic¢os, verificando o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela Contratada.

12.5. Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades verificadas na execucado do
contrato, exigindo as providéncias necessarias a sua correcao.

12.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios a adequada execugao
dos servigcos, quando solicitados pela Contratada e desde que pertinentes ao objeto
contratado.

12.7. Disponibilizar, quando necessario, acesso as dependéncias, documentos,
informacdes e sistemas indispensaveis a execug¢ao dos servigos, observadas as normas
internas de seguranca, sigilo e protecao de dados.

12.8. Emitir Ordem de Servico, solicitagdo formal ou instrumento equivalente para inicio
ou execucao dos servicos, conforme a necessidade da Administracao.
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12.9. Acompanhar a execucdo do objeto por meio da unidade competente, podendo
solicitar providéncias, corre¢des, adequacdes ou esclarecimentos a Contratada, que
devera atender ou justificar de imediato.

12.10. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade decorrente da execugédo do
objeto contratual.

12.11. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, desde que os servigcos tenham sido devidamente executados,
recebidos e atestados pela fiscalizacao.

12.12. Aplicar as penalidades previstas em lei, no edital, no contrato e neste Termo de
Referéncia, quando cabiveis.

13. DA HABILITAGCAO E DA PROVA DE CONCEITO
13.1 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
13.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

13.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.4. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

13.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

13.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seré considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n®
77, de 18 de marco de 2020;

13.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

13.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no registro onde tem sede a
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matriz;

13.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrita
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

13.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

13.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

13.12. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou
municipal/distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

13.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do fornecedor;

13.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do fornecedor;

13.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

13.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

13.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual/distrital ou
municipal/distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.19. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI) que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao econoémico-financeira

13.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

13.20.1. Balango patrimonial dos dois ultimos exercicios e demonstragées contabeis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentacéo da proposta;

13.20.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de
balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social e obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:
d) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);
e) Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo nao
Circulante); e
f) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

13.20.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacao patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total homologado da contratagao.

13.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

13.20.5. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

13.20.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item, deverdo ser
atestados mediante declaracado assinada por profissional habilitado da area contdbil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao técnica

13.21.1. Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, os atestados
deverdo demonstrar experiéncia da licitante na execucédo de servigos relacionados as
seguintes parcelas de maior relevancia:

a) gestdao documental, incluindo atividades de organizagdo, classificagdo, tratamento
técnico, higienizacao, identificacao, etiquetagem ou acondicionamento de acervo fisico;
b) digitalizacdo e indexacdo de documentos, incluindo controle de qualidade,
reconhecimento Optico de caracteres — OCR, estruturacdo de metadados ou
disponibilizagdo de arquivos digitais;

c) implantagdo, licenciamento, disponibilizacdo, manutencdo ou suporte de sistema
informatizado de gestdo documental, GED ou ECM, preferencialmente em ambiente
web.

13.21.2. As parcelas indicadas no item anterior poderao ser comprovadas mediante um
Unico atestado ou por meio da apresentacdo de diferentes atestados, admitido seu
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somatério, desde que o conjunto da documentagdo demonstre a capacidade da licitante
para a execugao do objeto.

13.21.3. Os atestados deverao conter, sempre que aplicavel:

a) identificagdo da pessoa juridica emitente e da empresa contratada;

b) descricao dos servigos executados;

) quantitativos, dimensao ou abrangéncia dos servigos;

d) periodo ou prazo de execugéo;

e) declaragéo de que os servigos foram executados satisfatoriamente;

f) nome, cargo, assinatura e dados de contato do responsavel pela emissao.

13.21.4. Os atestados poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
licitante.

13.21.5. Serdo aceitos atestados referentes a servigcos concluidos ou em execucao,
desde que o periodo ja executado seja suficiente para demonstrar a experiéncia e a
capacidade da licitante.

13.21.6. A EMURB poderd realizar diligéncias para verificar a autenticidade, a
legitimidade e o conteudo dos atestados, inclusive mediante solicitagdo de contratos,
notas fiscais, ordens de servigo, relatorios, enderecos, dados de contato ou outros
documentos relacionados a execuc¢ao declarada.

13.21.7. Os atestados deverdo referir-se a servigos executados no ambito das
atividades econdmicas principais ou secundarias da licitante, conforme seu ato
constitutivo vigente.

Qualificagao técnico-profissional

13.22. A licitante devera comprovar a disponibilidade de equipe técnica com qualificacao
compativel com as atividades que integram o objeto, contemplando, no minimo, os
seguintes profissionais:

13.22.1. 1 (um) profissional de Arquivologia, com diploma de curso superior reconhecido
pelo Ministério da Educacdo e legalmente habilitado para o exercicio da profissao,
responsavel pela orientacdo, superviséo e validagcao das atividades arquivisticas.

13.22.2. 1 (um) profissional com formagédo superior na area de Tecnologia da
Informacao, Engenharia de Software, Ciéncia da Computagéo, Sistemas de Informacao
ou formagédo equivalente, responsavel pelas atividades relacionadas a implantacao,
configuracdo, migracao, seguranca e suporte do sistema informatizado.

13.22.3. 1 (um) profissional com experiéncia em gerenciamento de projetos de
tecnologia da informacao, comprovada mediante atestado, declaracao, certidao ou outro
documento idéneo que demonstre sua atuagao na implantagdo, manutencao, suporte ou
gestao de solugéo tecnoldgica.

13.22.4. 1 (um) profissional com qualificagdo compativel com servigos de digitalizacao,
GED, ECM ou gestao eletrbnica de documentos, comprovada por experiéncia
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profissional, formagao técnica, curso de capacitagao ou certificagao relacionada a area.

13.22.5. Para atendimento aos itens 13.22.2, 13.22.3 e 13.22.4, sera admitida a
indicagdo de um mesmo profissional, desde que ele comprove, cumulativamente, as
qualificagdes e experiéncias exigidas.

13.22.6. A disponibilidade dos profissionais podera ser comprovada por um dos
seguintes documentos:

a) carteira de trabalho, ficha ou registro de empregado;

b) contrato social, quando o profissional integrar o quadro societério da licitante;

c) contrato de prestacao de servigos;

d) declaracdo de compromisso de contratacdo ou de disponibilidade futura,
acompanhada da anuéncia do respectivo profissional.

13.22.7. N&o sera exigido vinculo empregaticio prévio ou permanente entre a licitante e
os profissionais indicados, desde que seja comprovada sua disponibilidade para
participacdo na execucao contratual.

13.22.8. Os profissionais indicados deverdao participar da execucao das atividades
correspondentes as respectivas qualificacdes, admitida sua substituicao por profissional
de formacao e experiéncia equivalentes ou superiores, mediante prévia aprovagdo da
EMURB.

Segurancga da solugdo informatizada

13.23. A licitante devera apresentar declaracao de que a solugao informatizada ofertada
foi ou sera submetida, antes de sua disponibilizacao definitiva a EMURB, a avaliacao de
segurancga destinada a identificacdo de vulnerabilidades, incluindo teste de intrusao —
Pentest ou procedimento técnico equivalente.

13.23.1. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar devera apresentar,
quando solicitado pela EMURB, relatério, sumério executivo, declaragdo da empresa
responsavel ou outro documento idéneo que comprove a realizacdo da avaliagdo de
segurancga.

13.23.2. O documento deverd indicar, no minimo:

a) identificagdo da solucédo ou do ambiente avaliado;

b) data ou periodo da avaliacao;

c) identificagdo do responsavel técnico ou da empresa executora;

d) metodologia ou natureza dos testes realizados;

e) classificacao das vulnerabilidades identificadas;

f) declaracao de correcdo ou plano de tratamento das vulnerabilidades criticas e altas.

13.23.3. A avaliagdo poderd ser realizada por equipe propria ou por empresa
especializada, desde que demonstrada a qualificagdo dos responsaveis e assegurada a
independéncia técnica da analise.

Regularidade do direito de utilizagdo da solugéao
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13.24. A licitante devera declarar que possui os direitos, licengas, autorizacbes ou
instrumentos necessarios a comercializagdo, ao licenciamento, a implantagdo, a
manutencao e ao suporte da solucao informatizada ofertada.

13.24.1. A comprovagéao poderd ocorrer por meio de:

a) registro ou certificado de titularidade da solucéao;

b) contrato de licenciamento;

c) autorizacao emitida pelo titular ou desenvolvedor;

d) contrato de distribuicao, representacao ou parceria comercial;

e) declaracao do fabricante ou titular dos direitos;

f) outro documento idébneo que comprove a regularidade da utilizacao e do fornecimento
da solugéo.

13.24.2. Nao sera exigido que a licitante seja proprietaria exclusiva, desenvolvedora ou
titular de patente da solucao, desde que comprove possuir autorizacao suficiente para
cumprir integralmente as obrigacdes contratuais.

13.24.3. A licitante respondera pela regularidade juridica da solucdo ofertada e por
eventuais violagdes de direitos de propriedade intelectual, sem prejuizo da obrigacao de
assegurar a continuidade dos servicos e o acesso da EMURB aos seus documentos e
dados.

Conhecimento das condi¢cbes de execugao

13.25. A licitante devera apresentar declaragcdo de que tomou conhecimento das
informacdes e das condigcdes necessdarias ao cumprimento das obrigacées objeto da
contratacao, conforme modelo constante do edital.

13.25.1. A realizagao de vistoria presencial ndo sera obrigatéria, podendo o licitante, sob
sua responsabilidade, declarar conhecimento suficiente das condi¢ées de execugao.

Disposigbes complementares

13.26. A apresentacdo da documentacdo de qualificacdo técnica nao substitui a
obrigacdo de demonstracdo das funcionalidades e da adequacgao do sistema durante a
Prova de Conceito.

13.26.1. A EMURB podera solicitar esclarecimentos ou documentos complementares
destinados a confirmar a condicdo preexistente a apresentacao da proposta, vedada a
inclusdo posterior de requisito de qualificacdo que néo estivesse atendido na data da
licitagdo.

13.26.2. As exigéncias de qualificagao técnica deverdao ser interpretadas de forma
compativel com a natureza e a complexidade do objeto, admitindo-se documentos
equivalentes capazes de demonstrar a efetiva capacidade técnica da licitante.

DA PROVA DE CONCEITO

13.27. Apdés o julgamento da habilitagdo e da proposta, o licitante classificado
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provisoriamente em primeiro lugar serd convocado para apresentacdo da Prova de
Conceito — POC, com o objetivo de demonstrar a compatibilidade da solugdo ofertada
com 0s requisitos técnicos e funcionais previstos neste Termo de Referéncia.

13.27.1. Ser4d marcada nova sessao publica para a apresentacdo da Prova de
Conceito, onde sera comunicado local, dia e horario e a apresentacao sera de acordo
com as Funcionalidades do Sistema, listadas no Termo de Referéncia conforme regras
abaixo:

13.27.2. Na sessao publica serdo analisadas as funcionalidades do sistema por meio
de apresentacédo da Prova de Conceito de modo que a empresa venha a atender aos
requisitos minimos e essenciais, constantes no item 5.2.

13.27.3. A empresa deverd atender de forma satisfatéria os requisitos conforme
descritos no Termo de Referéncia.

13.27.4. Para cada funcionalidade, sera atribuido o resultado de “ATENDE” ou “NAO
ATENDE” de acordo com o julgamento do item proposto, conforme as especificagdes
de funcionalidades dos sistemas.

13.27.5. Sera considerada aprovada na Prova de Conceito a licitante que demonstrar o
atendimento satisfatério dos requisitos obrigatérios e passiveis de demonstracao
previstos no item 5.2 deste Termo de Referéncia, conforme roteiro de avaliagao
previamente divulgado no edital ou em seus anexos.

13.27.6. A prova de conceito sera baseada em elementos objetivos, ndo sera permitido
apresentagcbes em PPT, serdo constituidos por requisitos tecnoldgicos e
funcionalidades do sistema. Cada item componente de tais subtitulos deve ser
apresentado objetivamente, ou seja, item a item, com a execug&o de rotina, relatério ou
funcao requisitada.

13.27.7. A infraestrutura necessaria a apresentagcdao da Prova de Conceito sera de
responsabilidade da licitante convocada, incluindo computadores, dispositivos moveis,
projetor e demais periféricos, bem como os dados, programas e profissionais

necessarios a demonstracdo, ressalvada a infraestrutura expressamente
disponibilizada pela EMURB.

13.27.8. Os sistemas apresentados pela licitante, necessariamente, nao precisam ter
as mesmas denominacdes descritas no Edital, desde que tenham todas as
funcionalidades exigidas.

13.27.9. Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forca maior a apresentacéo nao puder
ser finalizada no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, lavrando-
se em Ata as ocorréncias até o momento da paralisacao da Prova de Conceito.

13.27.10. Caso a licitante ndo demonstre o atendimento satisfatorio dos requisitos
obrigatérios, sua proposta sera desclassificada, mediante decisdo motivada,
convocando-se a licitante subsequente, observada a ordem de classificagdo, para
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realizacdo do mesmo procedimento.

13.27.11. A Prova de Conceito € realizada na fase externa da contratagao publica, e
destina-se a permitir que a Administracdo contratante se certifique sobre a efetiva
adequagao entre o objeto oferecido pelo licitante em sua proposta e as condigdes
técnicas estabelecidas no edital.

13.27.12. A Prova de Conceito tera inicio em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
convocacao da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, em data e
horario definidos pela EMURB.

13.27.13. A Prova de Conceito sera avaliada por comissao ou equipe técnica designada
pela EMURB, composta por profissionais com conhecimento compativel com as
funcionalidades analisadas.

13.27.14. O resultado da Prova de Conceito serd registrado em relatério ou ata,
contendo os testes realizados, as evidéncias apresentadas e a indicacdo de
atendimento ou ndo atendimento de cada requisito.

13.27.15. Os demais licitantes poderdao acompanhar a realizagdo da Prova de Conceito,
sem interferir na demonstragdo, podendo registrar observagcées ou manifestagcdes na
forma e no momento definidos pela equipe responsavel.

13.27.16. Nao sera admitida a substituicdo da solucdo ofertada durante a Prova de
Conceito, ressalvadas atualizag6es, configuracées ou correcées que nao alterem sua
identidade e que sejam expressamente admitidas pela equipe avaliadora em condicdes
isonébmicas.

13.27.17. Falhas de apresentacao decorrentes exclusivamente da infraestrutura do local
ou de indisponibilidade externa comprovadamente alheia a licitante poderao justificar a
suspensao e o reagendamento do teste, mediante decisao motivada.

14. REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. A execucdo dos servicos ocorrera de forma mensal, concomitante e/ou por
demanda, podendo ser realizada em etapas/fases, conforme cronograma fisico-
financeiro e as necessidades da contratante.

14.2. O pagamento sera efetuado mensalmente, conforme os servigos efetivamente
executados, medidos e aceitos pela fiscalizacdo, observados o0s quantitativos
autorizados, os precos unitérios registrados e a composi¢ao do lote prevista no item 3.1,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, vedada a remuneracao em duplicidade de atividades ou custos abrangidos por
mais de um item.

14.3. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, os documentos de comprovacao de regularidade fiscal, social, trabalhista,
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previdenciaria, mediante apresentagdo das certiddes negativas ou positivas com efeito
de negativa, conforme exigéncias legais e contratuais.

14.4. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo dos servicos e do atesto da Nota Fiscal/Fatura pela fiscalizacao
contratual.

14.5. Nos casos de servigos executados por demanda, o pagamento observara os
quantitativos efetivamente autorizados, medidos e executados mediante Ordem de
Servigo.

14.6. A fiscalizagdo do contrato realizard a conferéncia dos servigos executados,
podendo solicitar corregdes, complementagdes ou esclarecimentos antes da autorizagéao
do pagamento.

14.7. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, inconsisténcia na execugao
dos servicos ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a regularizacao da situacao.

14.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto houver pendéncia de:
a) regularidade fiscal, trabalhista ou previdenciéria;

b) cumprimento das obrigacdes contratuais;

c) apresentagcao da documentacao exigida;

d) aplicacdo de penalidade que impec¢a o pagamento.

14.9. Poderao ser efetuadas glosas ou reten¢des nos pagamentos quando identificadas
inconformidades na execugcdo dos servicos, sem prejuizo das demais sancdes
contratuais cabiveis.

14.10. Sobre 0s pagamentos realizados incidirdo as retencgdes tributérias previstas na
legislacao aplicavel.

14.11. O pagamento sera realizado preferencialmente mediante transferéncia eletrénica
(TEV, TED ou DOC) para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

14.12. O simples pagamento ndo implica reconhecimento pela contratante da correta
execucao integral dos servigos, permanecendo resguardado o direito de fiscalizacao,
correcao e aplicagao de penalidades.

14.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DA CONTRATACAO
EMPRESA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANIZACAO (EMURB)
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15.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 12 (doze) meses e
podera ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade do

preco.

15.2. Em caso de prorrogacao da Ata de Registro de Precos, podera ser renovado o
quantitativo originalmente registrado, seguindo o0s seguintes requisitos: anuéncia
expressa do fornecedor, comprovagao da vantajosidade do preco e manutencao das

condi¢des de habilitagdo pelo fornecedor.

15.3. O(s) contrato(s) decorrente(s) da Ata de Registro de Pregos terdao sua vigéncia
estabelecida no proprio instrumento contratual, observando-se, no momento da

contratacao e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto da futura e eventual
contratagao.

17. DA FISCALIZACAO CONTRATUAL:

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

17.2. Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado devera cumprir a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas;

17.3. Sempre que solicitado pela Administracdo, o contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a
indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas;

17.4. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao;

17.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados;

17.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia;

17.7. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e
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de controle interno da Administracao, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual;

17.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execugéo do contrato;

17.9.0 contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante;

17.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato;

17.11. A inadimpléncia da Contratada em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e comerciais nao transfere a EMURB a responsabilidade pelo seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto do contrato ou restringir a continuidade,
regularizagéo, recebimento, utilizagdo e acesso aos servicos de gestdo documental,
aos documentos tratados, aos arquivos digitalizados, aos dados, ao sistema ECM e
as demais entregas decorrentes da execugao contratual.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagcées assumidas no procedimento
licitatorio, neste Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Pregos, no
contrato ou instrumento equivalente, a licitante ou contratada, conforme o caso, ficara
sujeita as sangcbes administrativas previstas na Lei n® 13.303/2016, no Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da EMURB e nos demais instrumentos que regem a
contratagdo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, conforme abaixo
relacionadas:

18.1.1. Adverténcia;
18.1.2. Multa moratoéria:

a) 0,5% (meio por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento ou servigo nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obras
nao cumprida;

18.1.3. Multa compensatoéria:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida, com o
consequente cancelamento da nota de empenho ou documento equivalente;

18.1.4. Impedimento de licitar e de contratar com a EMURB e o Municipio de Aracaju
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

18.1.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
Direta e Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e
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maximo de 6 (seis) anos.

18.2. As sangbes constantes no subitem 18.1 poderdo ser aplicadas de forma
cumulativa, quando cabivel, observados a natureza e a gravidade da infracdo, bem
como o contraditério e a ampla defesa.

18.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a EMURB, pelo prazo de até 02 (dois)
anos, garantido o direito prévio de defesa, a licitante ou contratada que:

18.3.1. Ensejar o retardamento da execucao do objeto desta licitagao;
18.3.2. Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

18.3.3. Comportar-se de modo inidéneo;

18.3.4. Fizer declaracgao falsa;

18.3.5. Cometer fraude fiscal,

18.3.6. Falhar ou fraudar na execucéao do objeto.

18.4. As multas estabelecidas serdo entendidas como independentes e cumulativas e
serdo compensadas pela EMURB com as importdncias em dinheiro relativas as
prestagcdes a que corresponderem ou com a garantia do contrato, quando for o caso,
sem prejuizo de sua cobranca judicial.

18.5. A aplicacdo da sangao de adverténcia se efetiva com o registro da mesma junto ao
cadastro de fornecedores e no sistema de gerenciamento de contratos da EMURB,
independentemente de tratar-se de pessoa cadastrada ou nao.

18.6. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

I - Em decorréncia da interposicao de recursos meramente procrastinatorios, podera ser
aplicada multa correspondente a 5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido
para a licitagdo em questao;

Il - Em decorréncia da ndo regularizagdo da documentacao de habilitagdo, nos termos
do art. 43, § 19, da Lei Complementar n® 123/2006, podera ser aplicada multa
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a licitagdo em
questéao;

lll - Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pelo edital, podera ser aplicada multa correspondente a
5% (cinco por cento) do valor maximo estabelecido para a licitagao em questao;

IV — No caso de atraso na entrega da garantia contratual, quando exigida, podera incidir
multa correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato;

V — No caso de inexecugao parcial, incidira multa na razdo de 10% (dez por cento)
sobre o valor da parcela ndao executada;
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VI — No caso de inexecugéo total, incidira multa na razdo de 20% (vinte por cento) sobre
o saldo remanescente do contrato;

VIl — Nos demais casos de atraso, incidira multa na razdo de 10% (dez por cento) sobre
o valor da parcela em atraso.

18.7. Caso nao haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a EMURB descontara
a referida importancia de eventuais créditos a vencer da empresa CONTRATADA. Na
auséncia de créditos disponiveis para quitacdo da importdncia da multa, a EMURB
executara a garantia, quando exigida, e, quando for o caso, promovera sua cobranga
judicial.

18.8. A EMURB podera, quando do nao pagamento da multa pela CONTRATADA,
aplicar a sancao de suspensao do direito de participar de licitagcdo e impedimento de
contratar com a EMURB, por até 02 (dois) anos, observado o devido processo
administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.9. Cabe a sanc¢éo de suspensao em razao de acao ou omissado capaz de causar, ou
gue tenha causado, dano a EMURB, as suas instalagées, as pessoas, a sua imagem, ao
meio ambiente ou a terceiros.

18.10. A licitante ou contratada sera notificada para apresentar defesa prévia no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado da ciéncia da notificacdo, no ambito do respectivo
processo administrativo sancionador.

18.11. A aplicacdo das sangdes sera precedida de processo administrativo préprio,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, e sera formalizada mediante decisao
motivada da autoridade competente, observadas a natureza e a gravidade da infracao,
0s prejuizos dela decorrentes e as circunstancias do caso concreto.

18.12. A aplicacdo de multa ndo afastara a obrigagcdo da contratada de cumprir as
obrigacbes assumidas, sanar as irregularidades constatadas, reparar os prejuizos
causados e adotar as demais providéncias determinadas pela fiscalizagéo.

18.13. As penalidades previstas neste Termo de Referéncia ndo excluirdo, quando
cabiveis, o cancelamento da Ata de Registro de Precos, a extingdo do contrato ou
instrumento equivalente, a glosa de valores, a rejeicdo do objeto, a apuragcédo de perdas
e danos e as demais providéncias previstas no edital, na Ata, no contrato, no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da EMURB e na legislacdo aplicavel.

19. DA GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1 Alem das disposi¢des contidas neste Termo, o mesmo € vinculado ao edital,
seus anexos e a todos 0s componentes do processo.
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