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TERMO DE REFERENCIA’ )
CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos graficos para
impressdo das avaliagdes continuadas do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada
(CNCA), do Pacto Nacional pela Recomposi¢éo das Aprendizagens e do Programa na
Ponta do Lapis, bem como dos simulados diagnésticos do SAESE, incluindo gabaritos e
materiais de apoio pedagdgico, e para o fornecimento de pastas personalizadas em papel
cartdo destinadas a organizagdo da documentagdo escolar dos aluncs da Rede Publica
Municipal de Ensino de Umbaiiba/SE, em atendimento ao calendario de aplicagdes do ano
letivo de 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
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1.2.  Os bens e servicos objeto desta coniratagéo séo caracterizados como comuns, nos
termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei n° 14.133/2021, conforme justificativa constante do [
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto

n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 06 (seis) meses, contados da assinatura do
contratc ou documento equivalente, tempo necessério ao atendimento do calendario de
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aplicagéo das avaliagdes e simulados do ano letivo de 2026, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relago a vigéncia da contratagao.

1.6. A contratagdo direta observarg, no que couber, as disposi¢ctes da Lei Municipal n°
903/2025, que estabelece normas de concessao de tratamento diferenciado e simplificado
a microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores individuais — MEIs, e sociedades cooperativas nas ‘,
contratagcbes publicas de bens, servicos & obras no dmbito da Administragdo Publica f
Municipal, e as alteragbes dispostas pela Lei Municipal N° 927/2026.

1.7.  Nos termos do art. 6° inciso lll, da Lei Municipal n® 803/2025, os beneficios de
tratamento diferenciado e simplificado nio se aplicam as contratagbes realizadas por
dispensa ou inexigibilidade de licitag@o, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei n° 14.1 33/2021,
ressalvadas as dispensas previstas nos incisos | e Il do art. 75 da mesma Lei, hipbteses

em que a compra deve ser realizada junto a empresas enquadradas no art. 1° da Lai
Municipal n° 903/2025, observado o paragrafo Unico do referido art. 6°.

1.8. Considerando que a presente contratacdo direta se fundamenta no art. 75, inciso I,

da Lei n® 14.133/2021 (dispensa em raz&o do valor), conforme item 9.1 deste Termo de
Referéncia, aplica-se a ressalva do inciso 1ll do art. 6° da Lei Municipal n® 903/2025,
devendo a contratag&o ser preferencialmente realizada junto a microempresa, empresa de
pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor
individual — MEI ou sociedade cooperativa enquadrados no art. 1° daquela Lei, sediados no
ambito local ou regional do Municipio de Umbatiba/SE.

1.9. Caso ndo seja possivel ou vantajosa a contratago de fornecedor enquadrado no art.

1° da Lei Municipal n® 903/2025, tal circunsténcia dever4 ser expressamente justificada nos
autos do processo de contratagéo, em atendimento ao paragrafo tnico do art. 6° da referida

Lei.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
21. A Fundamentagdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da coniratag&o néo esta previsto no Plano de Coniratagdes Anual (PCA) da
Secretaria Municipal de Educagdo de Umbalba/SE referente ao exercicio de 2026, em
razao do carater superveniente e urgente da necessidade, conforme detalhado no Estudo
Técnico Preliminar.

23. A Adminisiragdo adotara as providéncias necessérias para promover a incluso
retroativa desta demanda no instrumento de planejamento, em conformidade com o art. 12,
inciso VI, e o art. 18, § 1°, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAQO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo enconira-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
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41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos de sustentabilidade, que se enconiram
pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar.

Protegéo de dados, sigilo e exigéncias especificas

4.2. A contratada devera observar as disposicbes da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdio de Dados Pessoais), especialmente quanto ao tratamento de dados constantes
das avaliages e da documentagéio escolar dos alunos, adotando medidas técnicas e
administrativas aptas a protegé-los.

4.3. Devera, ainda, manter sigilo absoluto sobre o contetido das avaliacbes e dos
gabaritos antes de sua aplicag@o, sob pena de comprometimento da idoneidade do
processo avaliativo, adotando controles de acesso e de rastreabilidade da produgéo gréfica.
44. A execucdo do objeto observara as diretrizes especfficas do Compromisso Nacional
Crianca Alfabetizada (CNCA), do Pacto Nacional pela Recomposigao das Aprendizagens,
do Programa na Ponta do Lépis e do SAESE quanto aos padrées de impresséo e de
gabaritos de leitura dtica, quando exigidos, além da Lei n® 14.133/2021 e demais normas
infralegais aplicaveis.

4.5. Os materiais deverdo atender a padrées minimos de qualidade grafica, legibilidade
e durabilidade, priorizando-se, sempre que possivel, insumos com menor impacto
ambiental, em conformidade com o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido.

4.6. Sempre que tecnicamente vidvel, a contratada devera utilizar papel proveniente de
fontes certificadas ou com percentual de material reciclado e adotar processos de
impressdo com menor consumo de energia e de insumos quimicos.

4.7. A contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente adequada dos
residuos gerados na execugio do objeto, incluida a logistica reversa de aparas e refugos
de papel, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°
12.305/2010).

48. A coniratada devera assegurar a substituicBo, sem ©dnus adicional para a
Administragao, de exemplares eventualmente entregues com defeito de impresséo, falha
de organizacdo ou dano que comprometa sua utilizagao. '

4.9. A contratada devera comprovar e manter, durante toda a execucgéo contratual, a
regularidade das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, o cumprimento das normas de
satde e seguranca do frabalho, a inexisténcia de trabalho infantil, de frabalho forgado ou
em condicdes analogas a de escravo e a auséncia de qualquer forma de discriminagéo em
suas relacgdes de trabalho.

4.10. Sera exigida declaragdo de cumprimento da reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do art. 63, inciso IV, da Lei
n° 14.133/2021, aplicando-se, quando cabivel ao contrato, a reserva de vagas para
aprendizes prevista no art. 116 do mesmo diploma.

Subcontratagao

4.11. Né&o sera gdmitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto, tendo em vista a
natureza estratégica e sigilosa de parte dos materiais contratados.

Garantia da contratagao
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4.12. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo de que fratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em vista o baixo valor estimado da contratagso,
0 prazo exiguo de execugdo e a natureza comum do objeto, circunstancias que nao
justificam a imposigdo de énus adicional aos interessados.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. A entrega dos materiais ser4 realizada de forma parcelada, em prazo compativel
com o cronograma de aplicagéo de cada avaliagio ou simulado, conforme calendério a ser
informado pela Secretaria Municipal de Educag&o, correndo por conta da contratada os
riscos e custos do transporte.

5.2. Para fins de planejamento da execucdo, observar-se-d0 os periodos de aplicacéo
previstos no Estudo Técnico Preliminar: simulados preparatérios para as avaliagbes do
SAESE, de 17 a 21 de agosto de 2026; avaliagdes do CNCA — Ciclo I, de julho a agosto
de 2026; e avaliagtes do CNCA - Ciclo IlI, do Pacto Nacional pela Recomposigéo das
Aprendizagens — Ciclo (I, de outubro a novembro de 2026 e do Programa na Ponta do
Lapis até o final do ano letivo 2026.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

9.4. Os materiais deverdo ser entregues, em dia e horario a serem determinados pela
Secretaria Municipal de Educagéo, no seguinte enderego: Secretaria Municipal de
Educac8o. Travessa Thomaz Silveira, 119 — Centro — Umbatiba/SE.

Garantia e assisténcia

5.5. A garantia consiste na obrigagéo de a contratada substituir, sem énus adicional para
a Administrag8o, os exemplares impressos ou as pastas personalizadas eventualmente
entregues com defeito de impress&o, falha de organizacdo ou dano que comprometa sua
utilizagdo, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contado da nofificacdo pela Secretaria
Municipal de Educag&o. O custo referente ao transporte dos materiais objeto de substituigdo
em garantia sera de responsabilidade da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO ,

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cigusulas
avencadas e as nommas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial. )

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. _

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser reallzadaf; por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica
para esse fim. : i

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apods a assinatura do conirato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizaggo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugéo da confratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, denire outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuco do contrato, com a descrigéo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregéo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.10. O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for-o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuggo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a
prorrogagéac contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengéo das condigcbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, casc necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exciui nem reduz a responsabilidade do
Cor)tratado.. inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de I(nperfca:lgﬁes tecnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Confrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:
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6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exempio da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e
das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas & verificag&o da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraggo.
6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencio das condigdes de habilitagéio da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscals técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizag&o para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de
que frata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informac&es sobre a consecug&o dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.16.7. enviar a documentag&o pertinente ao sefor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gest&o nos termos do contrato.

[£ INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n°® 1 4.133, de 2021, o Contratado

a) der causa a inexecugao parcial do contrato: . )
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa & inexecucdo total do contrato: . i

d) ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado; ) )
e) apresentar documentag&o falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo

do contrato; )

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato; .

g) comportar-se de modo inidéneo ou comett:ar fraude de qual;quer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846,' de 1 -de agc_:sto de 20‘! 3.

7.2. Serdo aplicadas ac Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
i ncoes:

s?.%fllrjtes > Edverténcia. quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave,;
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7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b", “c” e “d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposig&o de
penalidade mais grave;
7.2.3. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “¢”, ‘f", “g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
“h* “c” e “d”, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave.
7.24. Muita:
7.24.1. Moratria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5% (einco por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, a até o limite de 30
(trinta) dias.
72.4.2. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagéo, suplementac&o ou reposig@o da garantia;
72.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagéao
ou reposigdo da garantia autoriza a Administrag&o a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
7.2.4.4. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10%
(dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.
7.2.45. Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 10% {dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacgéo.
7.24.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.
7.2.4.7. Compensatéria, em substituicdo & multa moratéria para a infrag8o descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da
contratagéo.
7.2.4.8. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.
7.3. A aplicagdo das sangBes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
7.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a muita.
7.5. Antes da aplicagédo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.
7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
7.7. A multa podera ser.recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias
? gontaj: daISjata"do receblrneinto da gomunicggéo enviada pela a!u'.torida_ade competente. ’
8. A aplicagéo das sances realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio @ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar
7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes seréo
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial
bem como os cadastrados pela empresa no sistema Licitanet. '
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7.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Licitanet serdo considerados de uso continuo da empresa, néo cabendo alegagdio de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas,

7.9. Na aplicag&o das sangdes serdio considerados:

7.9.1. anaturezae a gravidade da infragio cometida; '
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infrages administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagGes e contratos da Administragdo Plblica que também sejam tipificados .
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, \\
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confus&o patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administrag&o, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em fodos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagéo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.13. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagéo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracéo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderég ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos adminisﬂtrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugio Normativa SEGES/ME

n° 26, de 13 de abril de 2022.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento o N ,
8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pe_lo(a) rc::‘spon~savel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior vegﬁcggao de
sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.
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82. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

83. O recebimento definitive ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detaihado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericio do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emisséo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidag&o e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragéo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, néo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

87. O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabiiidade ético-profissional pela perfeita
execugéo do contrato.

8.8. As atividades de montagem, instalagéo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sao condicdo para o
recebimento do objeto.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagso, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 138, 1, do Decreto Municipal N° 443/2023.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissao;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis. !

8.1 1 . Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
eqylvalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada '
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a '
comprovacgio da regularizacio da situagdo, sem dnus ao Contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionad ;
14.133, de 2021. ¢ nada no art. 68 da Lei n°
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8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao sistema Licitanet ou sistemas
equivalentes para: .

8.13.1. verificar a manutengao das condices de habilitagdo exigidas;

8.13.2. identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitag&o/contratago
no ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracéo
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto aos sistemas oficiais, a situacdo de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco)
dias uteis, regularize sua situac&@io ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.15. N&o havendo regularizagio ou sendc a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar acs 6rgéos responsaveis peia fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescis@o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagéo junto aos sistemas oficiais.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagéio da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice INDICE NACIONAL DE PRECOS AO
CONSUMIDOR - INPC de corregéo monetaria.

Forma de pagamento N -
8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado. 3

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento. o _ o
8.22. Qu‘;ndo do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo

g?zlg.avlilaependentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando hou_ver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

islacéo vigente. .
g.aziﬁglga%i;trgtado regularmente optante pelo Simples Nagipnal, nos tern]os da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria guanto aos 1mgo_stos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, ¢ pagamgnto ficara condlcn_onado
a apresentagdo de comprovagio, por meio de doc_umento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8.25. No ato do pagamento, o Municipio de Umbatiba observara o disposto na Lei
Municipal n° 927/2026 e no Decreto n° 106/2026, e se couber, fara a cobranga da taxa de
1,5% sobre o valor bruto do contrato administrativo

Antecipagao de pagamento

8.26. A presente contratagdo néo permite a antecipagéo de pagamento.

Reajuste

8.27. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e ireajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,.

8.28. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
pregos iniciais seréo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INDICE
NACIONAL DE PREGCOS AO CONSUMIDOR - INPC, exclusivamente para as obrigagbes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.30. No caso de atraso ou néo divulgagiio do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela tiltima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.31. Nas aferigdes finais, ofs) indice(s) utilizado(s} para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.32. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.33. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.34. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAQ DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de coniratagéo direta, mediante dispensa
de licitacdo em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

92 O valor global estimado da contratagdo, no montante de R$35.983,20 (trinta e cinco
mil, novecentos e oitenta e trés reais e vinte centavos}), enquadra-se no limite previsto
no art. 75, in_ciso I, da Lei n® 14.133/2021 para compras e outros servigos que ndo sejam
de engenharia, o que autoriza a formalizagdo por dispensa de licitac&o em razdo do valor.
9.3.. Consoante o Estudo Técnico Preliminar que subsidia esta contratacgio, foram
avaliadas trés alternativas para o atendimento da necessidade, sendo a contrate;géo de

empresa espegial.izada em servigcos graficos a solugdo mais vantajosa sob os aspectos
técnico e econdmico.

9.4. A avaliagdo das alternativas evidenciou que:
9.4.1. _aexecucao dos serv_igos graficos por estrutura propria da Secretaria Municipal
_de Edugag:ao é |nv1av.el em razao da auséncia de estrutura fisica, de equipamentos de
impress&o em escala industrial e de pessoal técnico especializado; |
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9.4.2. a locagdo de equipamentos de impressdo de grande porte para cada unidade
escolar implicaria custos recorrentes de locagdo, manutengdo e suporte técnico
simultaneos em muiitiplas unidades, incompativeis com a natureza pontual e sazonal da
demanda;

9.4.3. a contratagdo de empresa especializada permite a Administragdo dispor de
capacidade produtiva compativel com a demanda sazonal, sem necessidade de
investimento em ativos permanentes, transferindo & contratada os riscos operacionais da
produgéo grafica.

9.5. A urgéncia decorrente do carater superveniente da necessidade, identificada a partir
do cronograma de aplicagso das avaliagbes e simulados definidos pelas instancias federal
e estadual responsaveis pelo CNCA, pelo Pacto Nacional pela Recomposicdo das
Aprendizagens, pelo Programa na Ponta do Lapis e pelo SAESE, reforca a adequacio da
contratag@o direta, conferindo maior celeridade ao processo.

9.6. Ositens que compdem o objeto caracterizam-se como bens e servigos comuns, nos
termos do art. 69, inciso XN, da Lei n° 14.133/2021 ,» CUjos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, o que reforga a adequacdo da contratagdo
direta por dispensa de licitagio em razdo do valor.

9.7. Assim, restam caracterizados os requisitos legais do art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo em razdo do valor, assegurando a
legalidade da contratagso direta para atendimento do interesse ptblico.

Forma de fornecimento
9.8. O fornecimento do objeto sers parcelado, em conformidade com o cronograma de
aplicagéo de cada avaliagdo ou simulado, na forma do item 5.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagdo N
9.9. Para fins de habilitago, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica _
9.10. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional; '
9.11. empresario individual: inscrigéo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
a Junta Comercial da respectiva sede; o
3.12. Microempreendedor  Individual - MEI: Certiﬁc'ado .d.a Co‘ndlga!o ge
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara _condlmonada a verificagdo
da autenticidade no sitio https:llwww.gov.brlempresas-e-negocnos/pt—brlempreendec!or;
9.13. sociedade empresdria, sociedade limitada unipes_sc_)al - SLU ou soc_:n-idade
identificada como empresa individual de responsabilidade ll_mltada - EIRELL: inscrigéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantls:,_a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
s administradores; _
gﬁlz‘.ausociedade empresaria esirangeira: portaria de autorizac@o de funqlonamenj:o no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Cgmerc;al da unldadt?
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelemmenﬁo, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020;
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9.15. sociedade simples: inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.16. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
9.17. sociedade cooperativa: ata de fundag&o e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.18. Os documentos apresentados deveré&o estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagio respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receiia Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de cerfiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagiio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio conirata ou concorre;

9,25, Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigio mediante a apresentagdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estaré dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede

c_io_ intgressado, caso se frate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na
licitagdo/contratagéo, ou de sociedade simples;

9.28. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,;
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Qualificagdo Técnica

9.29. Comprovagéo de aptidsio para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacsio, ou do item
pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados emitidos por pessoas

iicuridicas de direito pablico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando
or 0 caso.

9.29.1. Para fins da comprovagéo de que frata este subitemn, os atestados deverzo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.29.1.1. Descrigéio do objeto contratado, similar ao objeto desta contratacdo
9.29.1.2. Ratificaco da plena execugso do contrato e cumprimento do objeto;
9.29.1.3. Informagdes de que n3o houve registros passiveis de desabono da
contratada na execugdo do objeto.

9.29.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgo de quantitative minimo exigido,

a apresentacgéo e o somatério de diferentes atestados relativos a contratos executados de
forma concomitante.

9.29.3. Os atestados de capacidade técnica podersio ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
0.294. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a

comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administrag&o, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre ocutros documentos.

Disposicdes gerais sobre habilitagio

9.30. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nio funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitago serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.31. Na hipétese de o fomecedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 20186, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
conisulados ou embaixadas.

9.32. N&o serdo aceitos documentos de habilitagido com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos 0s documentos deverio estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ac CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recothimento dessas contribuigGes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratag@o, que corresponde ao valor maximo aceitavel,
é de R$ 35.983,20 (trinta e cinco mil, novecentos e oitenta e trés regis e vinte
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

| Gestaolunidade: 2018 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;

Il Programa de trabalho: Acesso Universal ao Ensino Publico de Qualidade
lll Plano interno: 8372 — Manutengao Salario Educagao

IV Elemento de despesa: 3390.30.00.00 — Material de Consumo; e

V Fonte de recursos: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacao;

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como
sigilosas, ressalvado o conteudo das avaliagdes, dos simulados e dos gabaritos, que devera
ser mantido sob sigilo absoluto pela contratada até a data de aplicagao, nos termos do item
4.3 deste Termo de Referéncia.

Umbauba/SE, 10/08/2026.

A/ (¢

" RODRIGO LIMA DDS SANTOS
écnico Administrativo

Ratifico o presente Termo de Referéncia.

ene

Moisés BAugustinho dos\Santos
Secretario\Munjicipal de Educagao
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