ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABATANINHA

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

PREGAO ELETRONICO

04/2026-SRP

ORGAOS
Orgao Gerenciador:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA/SE — CNPJ: 13.098.181/0001-82

Orgﬁo(s) Participante(s):

Fundo Municipal de Assisténcia Social e Trabalho de Itabaianinha/SE — FMAS- CNPJ:
11.261.188/0001-48

Fundo Municipal de Saude de Itabaianinha/Se - FMS — CNPJ n°: 11.261.188/0001-48;
Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito —- SMTT — CNPJ n®:
12.755.884/0001-73

OBJETO

Registro de Precos para eventual e futura prestagdo de servigos de agenciamento de viagens e aquisicao
de passagens aéreas, compreendendo servicos de Emissdo, Remarcacdo, Reserva, Cancelamento e
Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para atender as necessidades dos Orgdos que compdem a
Estrutura Administrativa do Municipio de Itabaianinha/SE, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

VALOR ESTIMADO A SER LICITADO

R$ 398.600,61 (trezentos e noventa ¢ oito mil seiscentos reais e sessenta € um
centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 30/03/2026 as 09h:15minutos (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Precgo

MODO DE DISPUTA
Aberto

EXCLUSIVO ME/EPP/EQUIPARADAS

Sim
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Processo Administrativo n° 50/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA/SE, inscrita no CNPJ sob o
n°’ 13.098.181/0001-82, sediado a Praga Floriano Peixoto, n° 16, Bairro Centro, no
municipio de Itabaianinha, Estado de Sergipe, por intermédio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria n° 962 de 08 de outubro de 2025, torna-se
publico que, realizara licitagdo, para registro de precos, na modalidade PREGAOQ, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1 de abril de 2021, do
Decreto Municipal n° 407, de 13 de novembro de 2025, do Decreto Federal n°® 8.538 de
06 de outubro de 2015, da Lei Municipal n° 962, de 09 de dezembro de 2016, Lei
Municipal n° 1.082 de 17 de setembro 2021 e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de
acordo com as condic¢oes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagcdo ¢ o Registro de Pregos para eventual e futura
prestacdo de servigos de agenciamento de viagens e aquisicdo de passagens aéreas,
compreendendo servicos de Emissao, Remarcagdo, Reserva, Cancelamento e
Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para atender as necessidades dos Orgios que
compdem a Estrutura Administrativa do Municipio de Itabaianinha/SE, conforme
condigdes e exigencias estabelecidas neste instrumento:

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu
interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM,
observadas as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos Orgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesoes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

22. O Orgio Gerenciador serd a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITABAIANINHA/SE — CNPJ: 13.098.181/0001-82.

2.3. Os Orgios Participantes:

Fundo Municipal de Assisténcia Social e Trabalho de Itabaianinha/SE — FMAS- CNPJ:
11.261.188/0001-48

Fundo Municipal de Satde de Itabaianinha/Se - FMS — CNPJ n°: 11.261.188/0001-48;
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Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito — SMTT — CNPJ n®:
12.755.884/0001-73

2.4. Por decisao administrativa, fundamentada na capacidade de gestio do orgao
gerenciador e na natureza do objeto, NAO SERAO ADMITIDAS ADESOES por
orgaos nao participantes, conforme art. 28 do Decreto Municipal n. 407/2025.

3. DA DATA, HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO DO CERTAME

3.1. A sessdo publica deste Pregdo Eletronico se dard com a inser¢dao das propostas na
Plataforma LICITANET Licitacoes On-Line at¢ 30 (trinta) de marco de 2026 (dois
mil e vinte e seis) as 09h:15 minutos (nove horas e quinze minutos), obedecidas as
condicdes e exigéncias deste edital.

3.2. Para a formaliza¢do de consultas e informagdes o licitante podera utilizar os
seguintes meios de comunicacdes:

3.2.1. Enderego da Prefeitura Municipal de Itabaianinha: Praga Floriano Peixoto, n°
16, Centro, Itabaianinha/SE, CEP 49.290-000.

3.2.2. Horario de Atendimento ao publico: 08h0OOmin as 12h00min e 13h00min as
17h00min.

3.2.3. E-mail: dep.licitacoesecontratos@itabaianinha.se.gov.br

3.2.4. Site: www.itabaianinha.se.gov.br / www.licitanet.com.br.

3.2.5. Telefone de contato: (79) 3544-1291

3.2.6. Responsavel: Railaine Santos dos Reis Pacheco (Pregoeiro)

4. DO CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPACAO JUNTO AO LICITANET
— LICITACOES ON-LINE

4.1. A participacao do licitante no pregdo eletronico se dard exclusivamente através de
Home Broker, o qual deverd manifestar em campo proprio da Plataforma Eletronica,
pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital.

4.2. O acesso do licitante ao pregdo eletronico, para efeito de encaminhamento de
proposta de prego e lances sucessivos de pregos, somente se dard mediante prévio
cadastramento e adesdo aos planos disponibilizados pela plataforma.

4.3. O login e a senha do licitante poderao ser utilizados em qualquer pregao eletronico,
salvo quando suspensas por inadimpléncia do licitante junto a LICITANET -
Licitacdes On-line, ou canceladas por solicitacdo do licitante.

4.4. A manutencdo ou alteracdo da Senha de Acesso serd feita através de pedido do
licitante junto ao Atendimento On-Line (CHAT) do site LICITANET - Licitacdes On-
line, sendo enviada para seu e-mail a nova senha de forma imediata.

4.5. E de exclusiva responsabilidade do licitante o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacdo efetuada, ndo cabendo a LICITANET - Licitagées On-line ou
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ao Prefeitura Municipal de Itabaianinha/SE a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. O cadastramento do licitante junto a Plataforma de Pregdo Eletronico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢do de capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao certame.

4.7. As informagdes complementares para credenciamento poderdo ser obtidas pelos
telefones: WhatsApp (34) 3014-6633 e (34) 2512-6500 ou pelo e-mail
fornecedor@licitanet.com.br / comercial@licitanet.com.br.

5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados na plataforma LICITANET conforme item 4 ¢ cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacio.

5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos sistemas relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgados
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

5.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/21, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123/06 e do Decreto n.° 8.538/15.

5.6. Nao poderao disputar esta licitacao:

5.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

5.6.3. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
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do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

5.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

5.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

5.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

5.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

5.6.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

5.6.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9°da Lei n°® 14.133/21.

5.7. O impedimento de que trata o item 5.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

5.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 5.6.2 e 5.6.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

5.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

5.10. O disposto nos itens 5.6.2 e 5.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de
servico e bens que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e
do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

5.11. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
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nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas

sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/21.

5.12. A vedagdo de que trata o item 5.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio da Plataforma
LICITANET, a proposta com o pre¢o ofertado, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declararad, em campo préprio do
sistema ou em declaragdo anexa aos documentos de habilitacdo, que:

6.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133/21.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/21.
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6.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nae” impedira o prosseguimento no certame, para
aquele item;

6.5.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nfo” apenas produzira o efeito
de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa

6.5.3. a condicdo para participacdo do licitante como microempresa, empresa de
pequeno porte sera comprovada mediante apresentacdo da Certidao Simplificada
expedida pela Junta Comercial do seu domicilio que comprove a condicdo de
enquadramento nos termos do art. 104 da Instru¢ao Normativa n° 81 de 10 de junho
de 2020, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNCRC, emitida no
ano em curso;

6.54 no caso do empresario individual enquadrado na condi¢do de
Microempreendedor Individual - MEIL, o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, emitido por meio do Portal do
Empreendedor, ¢ o documento habil para comprovar suas inscrigdes, alvaras,
licengas e sua situacdo de enquadramento perante terceiros ndo havendo obice, ainda
assim, que a Junta Comercial emita certiddo das informagdes constantes do seu
cadastro sobre o microempreendedor individual;

6.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 6.4 ou 6.5 sujeitara o licitante as
san¢des previstas na Lei n® 14.133/21, e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

6.8. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos
de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

6.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relag@o ao lance que cobrir a melhor oferta; e

6.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
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6.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

6.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

6.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

6.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 6.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 0rgaos de controle externo e interno.

6.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as
operacoes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da inobservincia de mensagens
emitidas pela Administracio ou de sua desconexio.

6.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio
de acesso.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario ou desconto do item;

7.1.2. Marca / Fabricante;

7.1.3. Modelo (no caso de exigéncia no Termo de Referéncia);

7.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar o quantitativo total licitado.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.2.1. O licitante NAO PODERA oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo
previsto para contratagao.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracido, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto,
ressalvado erro grosseiro.
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7.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente; e

7.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

7.7.1. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.

7.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

7.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente
da aplica¢dao do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no
item 6.8.

7.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds
o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenag¢do dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio da Plataforma LICITANET, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, at¢ a abertura da
sessao publica.

8.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

8.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor / desconto consignado no registro.

8.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
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8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de RS. 0,01 (um centavo).

8.9. Durante a realizacdo da sessdo publica, na fase de lances, fica estabelecido que
apenas serao aceitos lances com até duas casas decimais. Os licitantes estdo, portanto,
obrigados a observar essa condi¢do ao formalizarem seus lances.

8.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa “aberto”, onde os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos ¢, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracio da sessao publica.

8.10.2. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.10.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificacao.

8.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacoes.

8.10.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

8.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.14. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.
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8.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

8.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo
automatica, do porte da entidade empresarial por intermédio da plataforma. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123/06, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538/15.

8.17.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
8.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

8.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.18.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

8.18.1.3. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

8.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.18.1.5. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.
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8.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

8.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

8.18.2.2. empresas brasileiras;

8.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

8.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

8.19.1. A negociacgdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administracao.

8.19.2. A negociacdo serda realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.19.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

8.19.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de até 2 (duas) horas, envie a proposta reajustada ao tltimo lance ofertado
apés a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessdrios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

8.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/21, legislacdo correlata e no
item 5.6. do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
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(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado
&direcao=asc); e

9.1.2. CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNPJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.1.3. Licitantes Inidoneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:109477485054304::NO:3.4,6::)

9.1.4. Cadastro Municipal de Empresas Inadimplentes, mantido pela Secretaria
Municipal de Controle Interno
(https://itabaianinha.se.gov.br/portaltransparencia/?servico=cidadao/legislacao/proce
$80)

9.1.5. As consultas acimas poderao ser substituidas pela Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica manda pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu so6cio _majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429/92.

9.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/18,
art. 29, caput)

9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/18, art. 29, §1°).

9.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/18, art. 29, §2°).

9.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participagao.

9.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as MEI/ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens 6.5 ¢ subitens deste edital.

9.5. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratagao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73/22.

9.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.6.1. contiver vicios insanaveis;

9.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
9.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;
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9.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

9.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

9.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao. (IN n° 73/22, art. 34).

9.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

9.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.8.1. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a comprovacao de exequibilidade do prego ofertado, o fornecedor sera
convocado a encaminhd-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo
minimo de 02 (duas) horas, sob pena de desclassificagdo da oferta. Esse prazo
podera ser ampliado conforme a quantidade de itens a serem comprovados e a
critério do Pregoeiro, mediante justificativa registrada no chat.

9.8.2. Para fins de comprovacdo da exequibilidade da proposta, a empresa devera
apresentar, no minimo:

9.8.2.1. Planilha de composicao de custos, acompanhada de declaracdao técnica
assinada pelo representante da empresa, demonstrando a viabilidade econdmica da
proposta;

9.8.2.2. Nota fiscal eletronica de compra ou venda do mesmo objeto, emitida em
periodo ndo superior a 6 (seis) meses anteriores a data da abertura das propostas,
com identificacdo do comprador e descricdo do item ou servigo; ou

9.8.2.3. Contrato(s) firmados com a Administragcdo Publica ou com pessoa
juridica de direito privado, demonstrando que o objeto licitado ja foi fornecido ou
executado por valor igual ou inferior ao proposto, desde que dentro de periodo de
até 6 (seis) meses;

9.8.3. Podera ser solicitada documentagcdo complementar, mediante justificativa do
Pregoeiro, caso os documentos apresentados ndo sejam suficientes para comprovar a
viabilidade da proposta, como:

9.8.3.1. Prova documental de condi¢des vantajosas de aquisicdo ou produgdo que
possibilitem a oferta do preco apresentado (como estoques remanescentes,
reducdo de custos operacionais, reaproveitamento de insumos, etc.);
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9.8.3.2. Declaracao assinada pelo responsavel técnico da empresa, atestando a
viabilidade da execu¢do do objeto nas condigdes ofertadas, acompanhada de
justificativa técnica e/ou economico-financeira;

9.8.3.3. Documentos fiscais ou contdbeis que demonstrem regularidade na
aquisicdo de insumos ou matéria-prima por valores compativeis com o0s
necessarios a execucao da proposta;

9.8.4. A nao apresentagdo de elementos suficientes a demonstracao da viabilidade da
proposta no prazo estipulado pelo Pregoeiro podera ensejar a desclassificagdo da
proposta por inexequibilidade, nos termos do inciso IV do art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

9.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majorag¢do do preco e que se comprove que este € o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao;

9.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

9.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

9.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderé ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

9.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de nao aceitagdao da proposta.

9.12. Se exigido, por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada
a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

9.13. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema,
com o anexo de parecer técnico.

9.14. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

9.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia.
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10. DA FASE DE HABILITACAO

10.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos
para fins de habilita¢do, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/21.

10.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista, econémico-financeira, técnica ¢ declaracoes, devera ser anexada na
plataforma LICITANET conforme exigido no Anexo III do Edital no prazo
maximo de até 2 (duas) horas ap6s o julgamento das propostas de precos.

10.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

10.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660/16, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.4. Na participacao de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos
valores de cada consorciado.

10.4.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacao
econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consodrcio em relagdo ao
valor exigido para os licitantes individuais.

10.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacio deverdo ser apresentados em
formato digital, ou por copia autenticada em cartério EXCLUSIVAMENTE por meio
da plataforma LICITANET na aba HABILITANET. Nao sera aceito o recebimento
via correios.

10.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/21.

10.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracio de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/21).

10.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaraciao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.
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10.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdao, declaracio de que
suas _propostas economicas compreendem a _integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.10. A habilitagdo sera verificada por meio da plataforma LICITANET, nos
documentos por ele abrangidos.

10.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n°® 3/18, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

10.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
na plataforma LICITANET e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n® 3/18, art. 7°,
caput).

10.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilita¢do. (IN n° 3/18, art. 7°, paragrafo tinico).

10.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

10.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema LICITANET, em formato digital, no
prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Pregoeiro.

10.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

10.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, € apenas do licitante mais bem classificado.

10.14. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 10.12.1,
podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de
novos documentos de habilitacdo ou a complementagdo de informagdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes, em até no minimo 02 (duas) horas, para:

10.14.1. A afericdo das condi¢des de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes
de fatos existentes a época da abertura da sessio publica do certame; (Acordao
1414/2023 — Plenario)
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10.14.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

10.14.3. Suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

10.14.4. Suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratdrio
expedido por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé
publica.

10.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa
essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

10.16. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao _de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que niao alterem a substincia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

10.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilita¢do, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apura¢do de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 10.1.1.

10.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilita¢do do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilita¢do de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n® 14.133/21.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intima¢do ou de
lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagcdo ou inabilitacao do licitante:

11.3.1. a intencio de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

11.3.2. o prazo para a manifestacdo da inten¢ao de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema na aba
“RECURSOS”.
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11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serio conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacio de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacio da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
podendo ser solicitado através de e-mail ou em vista de forma presencial nos dias e
horarios de expediente do 6rgao.

12. DA REABERTURA DE SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacao da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo da oferta do melhor classificado ou ndo
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/06. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes DEVERAO ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

12.3. A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico através da aba
“acoes”/”disparar aviso”, "chat", ou e-mail, e de acordo com a fase do procedimento
licitatorio.

12.4. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos na
plataforma LICITANET, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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13.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a
Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133/21.

13.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

13.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
13.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

13.3. A Ata de Registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura digital,
sendo esta disponibilizada via e-mail, ou se for o caso disponibilizada na plataforma
LICITANET.

13.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do
licitante vencedor, a descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos
registrados e demais condigdes.

13.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serda divulgado e
disponibilizado no Portal da Transparéncia do Municipio durante a vigéncia da ata de
registro de precos.

13.6. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas nio obrigara a Administracio a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢dao pretendida, desde que devidamente
justificada.

13.7. Caso o licitante convocado para assinar a Ata de Registro de Precos ndo o faca no
prazo e nas condicdes estabelecidas, a Administracdo poderd convocar, na ordem de
classificagdo, os licitantes que compdem o cadastro de reserva, concedendo-lhes o
mesmo prazo para assinatura da ARP, conforme dispde o art. 15 do Decreto Municipal
n°® 407/2025.

13.7.1. Se nenhum licitante do cadastro de reserva aceitar assinar a Ata de Registro
de Precos nas condi¢des originais, a Administragdo poderd convocar os demais
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociar novas condig¢des
de preco, inclusive admitindo valores superiores aos do adjudicatario, desde que
nio ultrapassem o orcamento estimado constante do edital, nos termos do art. 15,
§3°, do Decreto Municipal n° 407/2025.

13.7.2. Obtida proposta vantajosa em negociacao, a Administragdo podera adjudicar
e firmar a Ata de Registro de Precos com o licitante remanescente que apresentar a
melhor condig¢do negociada, respeitada a ordem de classificacao, conforme autoriza o
art. 15, §3°, do Decreto Municipal n® 407/2025.
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13.7.3. Nao existindo cadastro de reserva, aplica-se diretamente o procedimento
descrito nos itens 13.7.1 e 13.7.2, de acordo com o art. 15, §4°, do Decreto Municipal
n® 407/2025.

13.8. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada, de
forma motivada, a manuten¢do das condi¢des originalmente pactuadas e a vantajosidade
dos precos registrados, nos termos do art. 14 do Decreto Municipal n® 407/2025.

13.8.1. Ocorrendo a prorrogacdo da vigéncia da ARP, podera ser restabelecido o
quantitativo originalmente registrado, desde que observados, os requisitos previstos
no art. 14, §3°, do referido Decreto, quais sejam:

13.8.1.1. que o quantitativo inicialmente previsto na ARP ndo tenha sido
integralmente exaurido até o termo final de sua vigéncia;

13.8.1.2. que a prorrogacdo seja formalizada dentro do periodo de vigéncia da
propria ARP;

13.8.1.3. que reste comprovado, mediante analise técnica ou pesquisa de mercado,
que o prego registrado permanece vantajoso & Administracao;

13.8.1.4. que a justificativa para o restabelecimento do quantitativo evidencie que
tal medida constitui a solu¢cdo que melhor satisfaz ao interesse publico; e

13.8.1.5. que exista previsdo expressa acerca dessa possibilidade tanto no edital
quanto na propria ARP.

13.8.2. O restabelecimento dos quantitativos, quando admitido, ndo configura novo
registro de precos, mas simples recomposi¢do do saldo originalmente fixado,
devendo ser formalizado mediante termo aditivo devidamente motivado e instruido.

14. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

14.1. Apds a homologagdo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

14.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitacdo; e
14.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

14.2. Seréd respeitada, nas contratacdoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

14.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

14.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que
mantiverem sua proposta original.
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14.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

14.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e
nas condig¢des estabelecidos no edital; ou

14.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipdteses previstas nos art. 26 e art. 27 do Decreto Municipal n°
407/2025.

14.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor
estimado ¢ a sua eventual atualizacao na forma prevista no edital, podera:

14.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao,
na ordem de classifica¢do, com vistas a obten¢ao de prego melhor, mesmo que acima
do preco do adjudicatario; ou

14.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagdo
de melhor condigao.

15. DO DESCUMPRIMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. O descumprimento das obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos
sujeitara o fornecedor a aplicagdo das penalidades previstas neste edital, e seus anexos e
na legislagdo vigente, competindo ao oOrgdo gerenciador aplica-las, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa, nos termos do art. 5°, inciso XVI, do Decreto Municipal
n°® 407/2025.

15.1.1. As sangdes previstas neste edital também se aplicam aos licitantes integrantes
do cadastro de reserva que, quando convocados, deixarem de cumprir
injustificadamente o compromisso assumido apos a assinatura da Ata de Registro de
Precos.

15.2. A aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento das obrigagdes
previstas na ARP cabera:

15.2.1. ao orgao gerenciador, quando o descumprimento disser respeito as obrigacdes
assumidas no ambito do proprio gerenciamento da Ata, conforme art. 5°, inciso XVI,
do Decreto Municipal n® 407/2025;

15.2.2. ao 6rgao ou entidade participante, quando o descumprimento disser respeito
as contratagdes por ele formalizadas, nos termos do art. 6°, inciso IX, do Decreto
Municipal n® 407/2025, devendo comunicar ao 6rgdo gerenciador as penalidades
aplicadas.

15.3. O ¢6rgao ou entidade participante devera informar ao 6rgdo gerenciador todas as
ocorréncias relacionadas ao desempenho dos fornecedores registrados, especialmente
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aquelas que possam ensejar a instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro ou aplicagdo de penalidades, para fins de consolidacdo, controle e registro no
ambito do Sistema de Registro de Pregos.

16. DA CONTRATACAO

16.1. A contratacdo com o detentor da Ata de Registro de Pregos, caso seja celebrada,
sera formalizada por instrumento contratual, emissdo de nota de empenho ou
instrumento equivalente, de acordo com as exigéncias previstas no edital de licitacdo, e
conforme as prescri¢cdes estabelecidas no art. 95 da Lei n® 14.133/2021, observando as
disposicdes do Termo de Referéncia.

16.2. Os contratos decorrentes do Ata de Registro de Pregos deverao ser assinados no
prazo de validade da ata de registro de pregos.

16.3. Os Contratos que por ventura vir a ser celebrados reger-se-do de acordo com as
respectivas clausulas.

16.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, os fornecedores registrados terdo
o prazo de até 03 (trés) dias uteis, apos convocacao, para a assinatura do instrumento
contratual correspondente, e a retirada da respectiva nota de empenho. A critério da
administracdo, este prazo poderd ser prorrogavel, por apenas uma vez, desde que
devidamente justificado e aceito pela administragdo, sob pena de decair o direito a
contratacgdo.

16.4.1. A convocagdo para comparecer perante o 6rgio ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a)
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias
uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 03 (trés) dias uteis;
ou ¢) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 03 (trés) dias vteis para resposta
apos recebimento da notificacdo pela Administragao.

16.4.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor, implica o reconhecimento de que:

16.4.2.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

16.4.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas neste
Edital;

16.4.2.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos
da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

16.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacio das condicoes de
habilitacdo consignadas no Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.
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16.6. Na hipotese de o fornecedor convocado nao comprovar as condigdes de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis ao licitante, adotara as medidas previstas
no art. 90 da Lei n°® 14.133/21.

16.5. Nos casos que for celebrado o instrumento contratual a quantidade contratada
podera ser acrescida e/ou suprimida dentro dos limites previstos no art. 125 da Lei
Federal n.° 14.133/21.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

17.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

17.1.2.1. nd3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

17.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
17.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
17.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

17.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

17.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagdo

17.1.5. fraudar a licitagao

17.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

17.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

17.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.6.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
17.1.8.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846/13.
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17.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/21, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

17.2.1. adverténcia;

17.2.2. multa;

17.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

17.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.3. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

17.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

17.3.2. as peculiaridades do caso concreto

17.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

17.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

17.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

17.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

17.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 ¢ 17.1.3, a multa sera de
0.5% a 15% do valor do contrato licitado.
17.4.2. Para as infrag¢des previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, a multa serd de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

17.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

17.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

17.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 ¢ 17.1.3,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracio de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 17.1.4,
17.1.5 e 17.1.6, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 17.1.1,
17.1.2 e 17.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156,
§5° da Lei n.° 14.133/21.
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17.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 17.1.3, caracterizard o descumprimento total da
obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,

§4° da IN SEGES/ME n.° 73/22.

17.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracio de processo de responsabilizacio a ser conduzido por comissao composta
por no minimo 2 (dois) servidores, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

17.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

17.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, ¢ decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

17.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

17.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral dos danos causados.

17.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa na plataforma LICITANET.

17.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
na plataforma LICITANET serdao considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

18. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
18.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicagdo da Lei n° 14.133/21, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.
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18.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior
a data da abertura do certame.

18.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdo preferencialmente ser
realizados via plataforma LICITANET (https:/www.licitanet.com.br/processos), ou
através dos meios de comunicacao descritos no item 3.2 deste Edital.

18.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

18.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

18.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

18.6. As respostas a esclarecimentos e impugnagdes, bem como as informagdes que se
tornarem necessarias durante o periodo de elaboracdo das propostas, ou qualquer
modificacdo introduzida no Edital durante o periodo, serdo anexadas na Plataforma
LICITANET e Portal da Transparéncia do Municipio em forma de aviso de erratas ou
notas de esclarecimentos, e vinculardo os participantes ¢ a administragao.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Serd produzida e divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico
LICITANET.

19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sess@o sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

19.4. A homologacdo do resultado desta licitacio nio implicara direito a
contratacio por se tratar de procedimento via Sistema de Registro de Precos.

19.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

19.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacio e apresentacio de suas
propostas e a Administracio nio sera, em nenhum momento, responsavel por esses
custos, independentemente da conducio ou do resultado do processo licitatorio.
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19.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

19.8. E facultado o Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugao
do processo, inclusive as fases de proposta e documentagdo, solicitando documentos
complementares, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para entrega.

19.8.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do produto ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de:
catalogos, prospectos, folhetos.

19.9. O desatendimento de exigé€ncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios legalidade, da isonomia e do interesse publico.

19.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢does deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.11. O Edital e seus anexos estardo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no Portal da Transparéncia do Municipio, no Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe via SAGRES, e na plataforma LICITANET.

19.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

19.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

19.12.2. ANEXO II — Modelo de Proposta de Precos;

19.12.3. ANEXO III — Documentos Necessarios para Habilitagao;
19.12.4. ANEXO IV — Minuta de Ata de Registro de Pregos; e
19.12.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

Itabaianinha/SE, 11 de marco de 2026.

Documento assinado digitalmente

b RAILAINE SANTOS DOS REIS PACHECO
g » Data: 12/03/2026 13:42:18-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Railaine Santos dos Reis Pacheco
Agente de Contratagao
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026/PMI-SRP

ANEXO I ~-TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026/PMI-SRP

TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Registro de Pregos para eventual e futura prestacdo de servi¢os de agenciamento

de viagens e aquisi¢do de passagens aéreas, compreendendo servicos de Emissdo,
Remarcacao, Reserva, Cancelamento e Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para
atender as necessidades dos Orgdos que compdem a Estrutura Administrativa do
Municipio de Itabaianinha/SE, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
. Valor
Item | Codigo Descricao Unlda.de de Quantidade | Unitario Ve el
Fornecimento (RS)
R$)
1 30378 | Agenciamento de viagens. SV 221 0,84 185,64
Valor estimado para aquisi¢do de passagens aéreas. 398.414,97

1.1.1

entidade(s) participante(s).

Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e O6rgdo(s) e

Orgio Gerenciador: MUNICIPIO DE ITABAIANINHA CNPJ: 13.098.181/0001-82

QUANTIDADES POR SECRETARIA
Produto/ )
L . i i
Item | Codigo S Unid E %J % 2 % g z cé) %) z %) %
> @ g Q = = 9] a = E = =
1| 3037 |Agenclament | oy 1 yg L a9 | 7 | 25 | 25| 10 | 16 2 4 | 16 | 17
o de viagens
Valor estimado para
L RS$ | 32.847,07 {20.000| 5.000 | 33.568 [50.000| 10.000 |20.000| 1.999,90 |10.000| 20.000 |20.000|60.000
aquisicdo de passagens
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LEGENDA:

SMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO;

SMCI: SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO;

SMCOM: SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO

SMG: SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO;

SMPF: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS;

PGM: PROCURADORIA GERAL

SMOT: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTE E SERVICOS PUBLICOS;
SMC: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA;

SMJ: SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE, DO ESPORTE E DO LAZER;
SMDA: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO;
SMI: SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO;
SME: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Orgios Participantes: Fundo Municipal de Satide (FMS), Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS) e
Superintendéncia Municipal De Transporte E Transito (SMTT)
- Quantidades
Item Ly Produto/Servico Unid
o FMS FMAS SMTT
1 |30378 Agenciamento de viagens SV 14 25 10
Valor estimado para aquisi¢do de passagens aéreas. R$ 37.000 70.000 8.000
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. A validade da Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data

de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada, de forma

motivada, a manutencdo das condi¢des originalmente pactuadas e a vantajosidade dos precos ou
descontos registrados, nos termos do art. 14 do Decreto Municipal n® 407/2025.

1.3.1 Em caso de prorrogacao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.

1.4. O quantitativo estimado de servigos de agenciamento, para o periodo da ata, ¢ de 221
(duzentos e vinte e uma) passagens (ida e volta) o que corresponde ao valor maximo estimado
para a contratagdo de R$ 398.414,97 (trezentos e noventa e oito mil quatrocentos e quatorze
reais e noventa e sete centavos).

1.5. Considerando o valor estimado por bilhete (passagem) de R$ 1.802,78 (mil oitocentos e
dois reais e setenta e oito centavos), resultando no valor R$ 398.414,97 (trezentos e noventa e
oito mil quatrocentos e quatorze reais e noventa e sete centavos). Além disso, o valor de R$
0,84 (oitenta e quatro centavos) por agenciamento, correspondente a R$ 185,64 (cento e oitenta
e cinco reais e sessenta e quatro centavos) no total de 221 agenciamentos, serd somado ao valor
total, resultando em um valor maximo estimado de R$ 398.600,61 (trezentos e noventa e 0ito
mil seiscentos reais e sessenta ¢ um centavos).
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1.6. O valor acima, relativo ao valor estimado & aquisicdo de bilhetes de passagens, sera
repassado pelo contratante a agéncia de turismo contratada, a cada emissdo, que intermediara o
pagamento junto as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

1.7. Os valores, trechos/roteiros e estada/permanéncia constantes dos itens anteriores sao
meramente estimativos, podendo variar durante a execucdo da ata, ndo cabendo a empresa
vencedora do certame quaisquer direitos caso ndo sejam atingidos durante o prazo da vigéncia
da ata.

1.8. Abrangéncia de Destinos: O servico deve permitir a emissdo de passagens para
destinos nacionais ¢ internacionais, atendendo a diversas localidades do pais e exterior, desde
que estejam disponiveis por linhas aéreas.

1.9. Gestdo de Remarcacioes e Cancelamentos: O servico de agenciamento contemplara a
gestdo de cancelamentos de passagens a pedido da Administragdo. Contudo, para que ndo haja
prejuizo a contratada, o ressarcimento de valores ou a geracdo de crédito ficardo condicionados
a observancia dos prazos e regras tarifirias impostos pelas companhias aéreas; assim,
solicitagdes de cancelamento feitas pela Contratante fora do periodo de caréncia ou de validade
da tarifa ndo obrigardo a empresa a reembolsar valores que foram retidos pela transportadora
aérea.

1.10. Rota Mais Econdmica e Tarifas Promocionais: As passagens devem ser emitidas
sempre pelo menor valor disponivel, com a preferéncia por tarifas promocionais e, quando
possivel, com a rota mais econdmica, visando sempre otimizar os recursos publicos. O
fornecedor deve repassar ao municipio todos os descontos e vantagens oferecidos pelas
companhias aéreas.

1.11.  Relatérios e Documentacio de Viagens: O servigo deve fornecer relatorios detalhados
para a Contratante, incluindo os seguintes dados: trechos percorridos, valores da tarifa cheia e
valores finais da passagem adquirida, incluindo taxas de embarque e servigo de agenciamento.

1.12.  Comunicagdo e Eficiéncia no Atendimento: A empresa contratada deve ter um meio
de contato eficiente e disponivel durante o expediente normal e para atendimentos emergenciais
fora do horario comercial (inclusive aos sabados, domingos ¢ feriados). A empresa deve
disponibilizar um funcionario especifico para tratar desses casos emergenciais, com prazos
reduzidos de até 2 horas para emitir passagens em situagdes criticas.

1.13.  Correcdes e Responsabilidades em Caso de Erro: Em caso de erro na emissdo da
passagem, a empresa deve providenciar a corre¢do imediata, sendo que a responsabilidade pelo
onus financeiro e eventuais prejuizos decorrentes dessa retificagdo recaird sobre a parte que
comprovadamente der causa ao erro ; assim, se a inconsisténcia for atribuivel a contratada por
impericia ou omissdo, esta arcara com todos os custos , a0 passo que, se o erro derivar de
informagdes inexatas fornecidas pela Contratante na requisicdo, o onus sera suportado pela
Administracao.

1.14.  Processo de Solicitacio de Passagens: A solicitacdo de passagens aéreas sera feita por
meio de Requisi¢do de Fornecimento de Passagem Aérea (RPA) ou outra forma mais eficiente
acordada entre a empresa e a Contratante. O fornecedor deve emitir as passagens solicitadas no
prazo de até 24 horas ap6s o envio da requisi¢do, conforme estabelecido na ata.
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1.15.  Ajustes e Emissdo de Nota de Crédito: Na hipotese de ndo utilizagdo total ou parcial
das passagens emitidas, a Contratante podera solicitar formalmente o ressarcimento ou a
conversdo em crédito para utilizagdo futura, desde que tal solicitacdo respeite o rito
procedimental e os prazos limites estipulados pelas companhias aéreas para cancelamentos ou
altera¢des, uma vez que o valor a ser creditado por meio de Nota de Crédito na fatura mensal
serd apenas o montante efetivamente reembolsado pela transportadora apds a dedugdo das
multas contratuais pertinentes, pois a Administragdo deve assumir o 6nus financeiro caso a ndo
utiliza¢do decorra de sua propria inércia ou de solicitagdes feitas fora do periodo de caréncia
estabelecido pelas normas da aviagao civil.

1.16.  Sera vedada a apresentacdo de descontos sobre a taxa de agenciamento acima de 100%.

1.17. A Ata de Registro de Pregos oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratagdo.

1.18. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

Classificacio do objeto quanto ao modelo de execugio

1.19.  Os servigos objeto deste termo sdo enquadrados como servigos continuos, uma vez que
sua interrup¢do pode comprometer a atividade administrativa, sendo que a Ata de Registro de
Precos tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, conforme o
art. 84 da Lei n° 14.133/2021; ja os contratos ou instrumentos equivalentes que vierem a ser
firmados terdo sua vigéncia estabelecida no ato convocatorio, podendo ser prorrogados por até
10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da referida Lei, desde que haja autorizacdo da autoridade
competente ¢ a demonstragdo fundamentada de que as condigdes permanecem vantajosas para o
Municipio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP:13098181000182-0-000002/2026.

II) Data de publicacdo no PNCP: 30/12/2025.

III) Id do item no PCA: 6746, 4635

IV) Classe/Grupo: 9003 — Diarias e Passagens.

V) Identificador da Futura Contrataciao: DFD de n° 52, ¢ 53

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis.

Abrangéncia dos Requisitos de Contratacio:
4.2, Constituem-se enquanto requisitos a esta contratacao:

4.2.1 A CONTRATADA devera possuir cadastro no CADASTUR/EMBRATUR, conforme a
Lein® 11.771/2008.

422A CONTRATADA devera operar com todas as companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados regional e nacional e com as principais companhias
internacionais.

423 A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24H por dia, 7 (sete)
dias por semana para fornecimento de informagdes e atendimento a solicitagdes de carater
emergencial.

4.2.4A CONTRATADA devera atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas
as solicitacdes de reservas e emissdes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.

4.2.50 prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

42.6 A CONTRATADA devera efetuar a reserva da passagem aérea prioritariamente pelo
menor preco disponivel e, como regra geral, em classe econdmica, devendo sempre observar
os critérios de pontualidade, tempo de traslado e otimizagdo do trabalho conforme as normas
regulamentadoras vigentes; contudo, ressalvadas as hipdteses devidamente justificadas pela
Administracao ou para o atendimento de autoridades conforme legislagdo especifica, a classe
de reserva podera ser definida de forma distinta no ato da solicitacdo da cotagdo, garantindo
que o servigo atenda a natureza da viagem sem comprometer a eficiéncia administrativa.

42.7A CONTRADADA devera assegurar 8 CONTRATANTE o menor prego em vigor
praticado por qualquer das companhias aéreas do setor sempre que se verificar condigdo,
mesmo em carater promocional, repassando a esta todos os descontos ¢ vantagens oferecidas
que lhe possa resultarem vantagem econdmica.

4.3, O critério de julgamento das propostas sera o de menor valor ofertado da taxa de
transagdo por emissdo de passagem aérea, independentemente do valor da mesma.

4.4, Considera-se transagdo, para efeito de pagamento da taxa de agenciamento, o ato de
emissdo de bilhetes de passagens aéreas por passageiro, observando-se que: serd contabilizada
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como 01 (uma) tinica transac@o a emissdo de passagens para o trecho de ida e volta, ou apenas
um dos trechos, desde que processados em um unico bilhete/localizador pela mesma companhia
aérea; contudo, caso o deslocamento exija a emissao de bilhetes distintos, como em situagoes de
trechos realizados por companhias aéreas diferentes ou solicitagdes de ida e volta processadas
em momentos apartados por conveniéncia da Administragdo, cada emissdo serd considerada
uma transacao individualizada, sendo que os demais servigos de reserva, marca¢ao, remarcacao
ou cancelamento ndo serdo considerados transagoes para fins de cobranga adicional.

4.5. A taxa de transagdo a ser utilizada poderd ser positiva, zero ou negativa; se negativa,
representara um desconto no valor a ser pago.

4.6. Manter a disposi¢ao do contratante, em todos os itens que contemplam a prestacdo dos
servicos e deve manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta, Central de Atendimento,
por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07
(sete) dias por semana, inclusive feriados. Cabera a empresa realizar a procura, a reserva e a
aquisi¢do do bilhete, para o dia e horario de interesse do adquirente, além de eventualmente a
marcacao do assento e cancelamentos;

4.7. Prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais;

4.8. Encaminhar a cotagdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho
pretendido de forma padrdo a ser definida entre a contratada e a contratante, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas para bilhetes domésticos;

4.9. Realizar atendimento de facil comunicagao (E-mail, whatsapp);

4.10. O servigo de cotagdo de orcamento precisa ser feito de forma permanente e ininterrupta,
disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia ¢ 07 (sete) dias por semana, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, a fim de atender prontamente solicitagdes da secretaria.

4.11. Fornece, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacdo dos valores vigentes
das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea;

4.12. As emissoes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas e autorizadas através da
ordem de Servigo/Fornecimentos, de utilizagdo obrigatéria pelos Orgdos da Administragio
Publica.

4.13. A CONTRATADA devera apresentar o nimero Ordem de Servigo/Fornecimento e os
bilhetes a ela relacionados quando da apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e/ou Fatura para
fins de pagamento;

414, A CONTRATADA devera operar com todas as companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados regional e nacional e com as principais companhias internacionais;

4.15. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete)
dias por semana para fornecimento de informacgdes e atendimento a solicitacdes de carater
emergencial.

4.16. A CONTRATADA devera atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas
as solicitacdes de reservas e emissdes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.
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4.17. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

4.18. A CONTRATADA devera efetuar a reserva da passagem aérea a0 menor preco € em
classe econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733/1973 (alterado
pelo art. 1° do Decreto n® 3.643/2000) e na Instru¢do Normativa n° 03, de 11 de fevereiro de
2015 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo/ Ministério da Economia ,
considerando-se o horario e o periodo da participacdo do passageiro na programacao de viagem,
a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagao do trabalho.

4.19. A CONTRATADA devera assegurar a CONTRATANTE o menor prego em vigor
praticado por qualquer das companhias aéreas do setor sempre que se verificar condi¢do, mesmo
em carater promocional, repassando a esta todos os descontos e vantagens oferecidas que lhe
possam resultar em vantagem econdmica;

Subcontratacao

4.20. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

421. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

422. Primeiro, ndo hd complexidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;

423.  Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os
custos dessa exigéncia seriam repassados & propria Administracdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagdo.

4.24. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢ao
do universo de interessados e ao carater competitivo do certame;

4.25. Quarto, a presente licitacdo é pelo sistema de registro de precos, desta feita sera
formalizada ata de registro de precos.

Das obrigacoes:
426. DO PRESTADOR DE SERVICO:

427. Manter, durante toda a vigéncia do termo de contrato ou ata de registro de precos, as
exigéncias de habilitagdo ou condi¢des determinadas no procedimento da licitagdo que deu
origem a mesma, sob pena de sua rescisdo ou cancelamento do registro de precos e aplicacio
das penalidades ora previstas.

428.  Prestar o servico de acordo com especificag@o deste termo.

4.29.  Alocar todos os recursos necessarios para se obter um perfeito servico, de forma plena e
satisfatoria, sem Onus adicionais de qualquer natureza ao Municipio;
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4.30. Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes do servigo,
inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao Municipio
comprovante de quitagdo com os 6érgdos competentes;

431. Responsabilizar-se por eventuais multas, municipais, estaduais e federais, decorrentes
de faltas por ela cometidas durante o servico;

432. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Municipio;

4.33. Responsabilizar-se pela obtencdo de Alvaras, Licengas ou quaisquer outros termos de
autorizacao que se facam necessarios a execucao do servico;

434,  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto firmado com o Municipio, sem
prévia e expressa anuéncia.

4.35. Nao realizar associagao com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como
a fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem prévia e expressa anuéncia do Municipio.

436. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

4.37. O fornecedor registrado devera ainda:

437.1 Retirar (emitir) as licengas necessarias para prestagcdo do servico que se fagam
necessarios.
4.37.2 Reservar, marcar, remarcar e emitir, mediante a apresentagdo da “Requisi¢ao de

Fornecimento de Passagem Aérea — RPA” propria, bilhetes (E-Tickets e/ou manuais) e
ordens de passagens (PREPAID TICKET ADVICE — PTA) nacionais ou internacionais, de
qualquer companhia aérea que atenda aos trechos e horarios solicitados, dirigindo-se ao
aeroporto quando o sistema da companhia desejar estiver fora do ar e houver urgéncia no
prazo de envio/entrega dos bilhetes;

4373 Somente emitir bilhetes fora das condi¢des acima, com a prévia autoriza¢ao do
Contratante, ou com a comprovagao da Companhia Aérea da inexisténcia de vaga no voo em
melhores condi¢des para a Contratante;

4374 Comunicar a impossibilidade de atendimento da solicitacdo nos termos da
Requisicdo de Fornecimento propria, informando ainda as possibilidades de fornecimento
em condi¢des diferentes;

4.37.5 Repassar a Contratante todos os descontos oferecidos pelas transportadoras
aéreas, inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as condi¢des estabelecidas para
os descontos para essas tarifas, sem prejuizo dos descontos fixos;

4.37.6 Aplicar a taxa de agenciamento em todas as passagens;

437.7 Fornecer os bilhetes de passagens, apo6s requisicdo da Contratante, cuja copia
devera ser apresentada junto as respectivas Notas Fiscais/Faturas, para efeito de pagamento;
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4.37.8 Reembolsar a Contratante as passagens ndo utilizadas, devido a mudanca de
planos, em atencdo a necessidade dos servicos, ou reemitir outras de igual valor, para outros
trechos e servidores;

4.37.9 Repassar para a Contratante as eventuais taxas cobradas a Contratada pela
Companhia Aérea, em virtude do cancelamento dos bilhetes, desde que regularmente
autorizado pelas normas e instrugdes do Departamento de Aviagao Civil,

4.37.10 Comprovar a cobranga mencionada no item anterior, através de comunicado
enviado a Contratante;

437.11 Entregar os bilhetes a Contratante, no prazo estabelecido;

437.12 Fornecer a Contratante, sem 6nus, a tabela de precos das empresas aéreas, para
passagens nacionais, no inicio dos servigos, e sempre que houver alteragdes nos precos das
passagens, bem como, quando solicitada, devera informar sobre os precos das passagens
internacionais;

4.38.  Serado de inteira responsabilidade da Contratada, despesas como: taxas, impostos, custos
administrativos, impressao de bilhetes e outras inerentes a execugdo dos servigos.

Do érgao:

4.39. Notificar o prestador quanto a requisicdo do servigo mediante o envio da nota de
empenho, ou ordem de servigo a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo
contratado sendo que a nota de empenho repassada ao prestador de servigo podera representar a
uma ordem de servigo;

4.40. Notificar o prestador de servico de qualquer irregularidade encontrada na execucao
contratual.

4.41.  Efetuar os pagamentos devidos observadas as condi¢des estabelecidas;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.2. Inicio da execugdo do objeto. A execugdo dos servigos tera inicio imediato apos a
assinatura da Ata de Registro de Precos ou, quando houver a celebracao formal de instrumento
contratual, a partir da data de sua assinatura, sendo que em ambos o0s casos a prestagdo efetiva
ocorrera mediante o recebimento da respectiva Nota de Empenho ou Ordem de Servigo; assim,
garante-se que o agenciamento de viagens sob demanda seja iniciado prontamente apos a
formalizagdo do vinculo juridico, seja ele estabelecido pela Ata ou pelo Contrato, conforme a
conveniéncia e a necessidade do caso concreto,

5.3. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:
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5.4. O fornecedor registrado devera atender as requisicdes de passagens aéreas no mesmo
dia do envio da solicitagdo ou, no maximo, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento
da mesma, realizada pela fiscalizacdo da ata. Apos a emissdo da passagem, o fornecedor devera
enviar a Contratante e ao servidor beneficiario, por e-mail, o bilhete (Localizador) contendo as
informagdes do voo, como companhia aérea, data e horario de embarque, além de detalhes sobre
multas e valores de tarifa, em caso de remarcagdo ou cancelamento, para fins de reembolso.

\

Além disso, a empresa devera fornecer a administragdo publica, junto com a emissdo das

passagens, a comprovacao de que a tarifa aplicada corresponde a opcdo mais vantajosa
disponivel para a data solicitada, demonstrando que o melhor preco foi efetivamente obtido;

5.5. A empresa devera ter autorizacio para comercializar passagens, no minimo, das
companhias aéreas LATAM, GOL e AZUL;

5.6. A comprovacio das exigéncias acima sera feita no momento da assinatura da ata,
mediante apresentacido da autorizacio de comercializacdo de passagens emitida pelas
respectivas companhias aéreas;

5.7. A empresa a ser contratada podera oferecer a Contratante opgdes de voos de outras
companhias aéreas com as quais opere. No caso de nova companhia aérea passar a operar voos
no municipio de Aracaju/SE, a empresa a ser contratada devera providenciar seu
credenciamento para comercializacdo de passagens aéreas da nova companhia, de modo a
ampliar a oferta de servigos a Contratante;

5.8. A empresa a ser contratada devera prestar informagdes a Contratante, quando solicitado,
sobre o melhor roteiro de viagem, horario e frequéncia de voos (partida/chegada);

5.9. A empresa devera indicar nimero de telefone fixo local para contato entre a Contratante
e a empresa. Além do telefone, a empresa podera indicar outra forma de contato como, por
exemplo, correio eletronico e celular;

5.10.  E de responsabilidade da empresa a ser contratada manter em perfeito funcionamento o
meio de contato indicado, comunicando a Contratante qualquer interrup¢do ou falha,
providenciando, imediatamente, outra forma de contato similar;

5.11. A empresa devera indicar funcionario que ficard responsavel pelo atendimento
preferencial a Contratante, quando de contato durante o horario de atendimento normal da
empresa;

5.12. A empresa devera indicar, também, pelo menos 01 (um) funcionario para atendimentos
emergenciais que se fizerem necessarios, fora do horario normal de expediente (inclusive aos
sabados, domingos e feriados), com indicagdo de nimero de telefone celular para contato.
Caracterizam-se como servigos emergenciais os que possam acarretar, de alguma forma,
prejuizo e/ou transtorno para o Contratante, caso ndo sejam realizados de imediato, reduzindo-
se, nesse caso, o prazo de fornecimento da passagem, para no maximo, 02h0Omin (duas horas).
Nessas situagdes de carater emergencial, salvo por impossibilidade efetiva e devidamente
justificada, a empresa a ser contratada devera atender ao solicitado e no prazo estabelecido;

5.13. O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questoes
relacionadas a prestagdo dos servigos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele;
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5.14.  As informagdes relativas a forma de contato e de requisicdo de passagens aéreas, € a
indicagdo do funcionario responsavel pelo atendimento normal e emergencial deverdo ser
repassadas a Fiscalizagdo da Contratante no prazo de até¢ 2 (dois) dias uteis posteriores a
assinatura da ata;

5.15. A solicitagdo de emissdo de passagem aérea sera feita, preferencialmente, mediante
“Requisi¢do de Fornecimento de Passagem Aérea — RPA” enviada pelo servidor da Contratante
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratagdo. Podera, contudo, ser utilizada
outra forma que se demonstre mais eficiente para a solicitacdo de emissdo de passagens, desde
que devidamente acordada entre a empresa registrada ¢ a Contratante, principalmente nos casos
de atendimentos emergenciais.

5.16. O fornecedor registrado deverd atender as requisi¢des de fornecimento de passagens
aéreas no dia do envio da requisicdo ou, no maximo, em até 24 (vinte e quatro) horas apos o
recebimento da solicitagdo feita através da fiscalizacdo da ata. O fornecedor registrado devera
encaminhar a Contratante e ao servidor beneficidrio da passagem aérea emitida, através de e-
mail, o bilhete de passagem aérea emitida (Localizador), contendo os dados referentes ao voo,
Companhia Aérea, data e horario de embarque, multas e valores da tarifa, em caso de
remarcacao ou cancelamento, para fins de reembolso.

5.17.  Em caso de emiss@o de passagem aérea com erro e/ou omissdo, atribuivel a empresa e
que comprometa sua utilizacdo, o fornecedor registrado deverd providenciar a correcao e, ainda,
arcar com eventuais prejuizos que isso possa acarretar;

5.18. Juntamente com as passagens aéreas, o fornecedor registrado deverd entregar a
Fiscalizagdo relatorio contendo os seguintes dados: trechos percorridos, valor da tarifa cheia
praticada pela companhia aérea, valor da passagem aérea adquirida, valor da taxa de embarque,
valor do servigo de agenciamento e o valor total a ser pago pela Contratante. As informacdes
consignadas no relatorio serdo verificadas pela Fiscalizagdo e servirdo de base para conferéncia
da Nota Fiscal/Fatura a ser emitida;

5.19.  No caso de ndo utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a
Contratante solicitard, formalmente, a empresa registrada, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a empresa devera emitir a correspondente
Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pelo fornecedor registrado. Quando da
efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do

cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas;

5.20. Caso ndo seja possivel a entrega dos servigos na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 8 (oito) horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

521. A empresa contratada devera se responsabilizar por todas as despesas, custos,
obrigagdes e tributos decorrentes do servigo, inclusive as de natureza trabalhista, para que
execute de forma adequada o objeto deste processo.

Local e horario da prestacao dos servicos

PRACA FLORIANO PEIXOTO N°27, 1° ANDAR, CENTRO, ITABAIANINHA/SE CNPJ
N°13.098.181/0001-82 TEL (79) 3544-1291 HOMEPAGE: WWW.ITABAIANINHA.SE.GOV.BR

Pagina 39 de 76



http://www.itabaianinha.se.gov.br/

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABATANINHA

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

5.22. A prestacdo dos servicos serd executada de forma remota mediante a disponibilizagdo
de solucdo tecnoldgica online para a requisi¢do de passagens, contudo, essa ferramenta ndo
substitui a obrigatoriedade de atendimento direto e pessoalizado por meio dos prepostos e
funcionarios indicados pela contratada; assim, a empresa devera assegurar que o suporte via e-
mail, telefone e aplicativos de mensagens funcione de forma integrada ao sistema, garantindo
que as demandas da Administracdo sejam resolvidas com a devida interacdo humana sempre
que necessario, especialmente nos casos de urgéncia ou complexidade técnica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. O contrato/Ata de registro de pregos, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagodes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros, na forma do Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024.

Rotinas de Fiscalizacao

6.6. A execugdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscaliza¢ao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato/Ata de registro de precos acompanhara a execugdo do
contrato/Ata, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato/Ata anotara no historico de gerenciamento do contrato/Ata
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

PRACA FLORIANO PEIXOTO N°27, 1° ANDAR, CENTRO, ITABAIANINHA/SE CNPJ
N°13.098.181/0001-82 TEL (79) 3544-1291 HOMEPAGE: WWW.ITABAIANINHA.SE.GOV.BR

Pagina 40 de 76



http://www.itabaianinha.se.gov.br/

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABATANINHA

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

6.10. O fiscal técnico do contrato/Ata de registro de pregos informard ao gestor do contato,
em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato/Ata comunicara ao gestor do contrato/Ata de registro de
precos, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato/Ata de Registro de Precos
6.15.  Cabe ao gestor do contrato/Ata:

6.15.1 O gestor do contrato/ARP coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo da Ata de Registro de Pregos contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do Ata de Registro de Precos, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato/Ata de Registro de Precos para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV e Decreto Municipal n® 157/2024/IN 001/2024, Art.
6°).

6.15.2 O gestor do contrato/ARP acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
Ata de Registro de Precgos, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do da Ata de
Registro de Preco se as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il e
Decreto Municipal n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.15.3 O gestor do Contrato/ARP acompanhard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III) e Decreto Municipal n°
157/2024/IN 001/2024, Art. 6°.

6.154 O gestor do Contrato/ARP emitird documento comprobatorio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
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(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII e Decreto Municipal n° 157/2024/IN 001/2024,
Art. 6°).

6.15.5 O gestor do Contrato/ARP tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X e Decreto
Municipal n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.15.6 O gestor do Contrato/ARP deverd elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI e Decreto Municipal n° 157/2024/IN 001/2024, Art. 6°).

6.15.7 O gestor e/ou fiscal do Contrato/ARP devera enviar a documentacdo pertinente
ao setor de contratos/ARP para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag¢do e gestao nos termos do Ata de Registro
de Precos, devendo observar e langar no sistema eletrénico de cronologia de pagamento:

6.15.8 relatorio e/ou registro proprio de acompanhamento do fiscal de Ata de Registro
de Precos sobre a comprovagao da execugdo da despesa;

6.15.9 a apresentacao de planilhas de controle, ordem de fornecimento, cupons diérios,
registros fotograficos, dentre outros, quando necessario;

6.15.10 entende-se por planilhas de controle: relatério de consumo de combustivel
diario, lista de controle de consumo de refei¢des, lista de controle e cadastro de distribui¢do
de material gratuito, dentre outros;

6.15.11 a conferéncia da nota fiscal em conformidade a nota de empenho (NE),
analisando valores unitarios e fonte de recurso;

6.15.12 a conferéncia da conformidade entre a ordem de fornecimento com a nota de
empenho e verificar atendimento na totalidade - NE ordinério, NE Global e NE Estimativo;

6.15.13 a conferéncia se o valor total do empenho ¢ suficiente para o pagamento da nota
fiscal,

6.15.14 a assinatura no carimbo de Atesto do fiscal de Ata de Registro de Precos na nota
fiscal,

6.15.15 a assinatura do responsavel legal no carimbo "Ratifico" na nota fiscal;

6.15.16 a conferéncia e a assinatura no carimbo de Validez da nota fiscal;

6.15.17 as certidoes negativas de regularidade fiscal obrigatorias;

6.15.18 o envio do comprovante de pagamento da taxa municipal, conforme Lei n°
862/2016;

6.15.19 a conferéncia da informacdo complementar na nota fiscal sobre a conta bancéria

do credor para receber o pagamento;

6.15.20 a conferéncia da vigéncia do contrato ou ata de registro de preco;
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6.15.21 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo
no recebimento definitivo do servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

\

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1ndo produziu os resultados acordados,

7.1.2deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento ¢ fiscalizacdo da Ata de Registro de Pregos, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (duas) horas, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do Ata de Registro de Precos.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.11.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situa¢do, sem Onus
ao Contratante.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1 verificar a manutencao das condic¢des de habilitacdo exigidas;

7.14.2 identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou
com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.

7.16.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.17.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.18.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nio regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

7.19. O fiscal do Contrato/Ata de Registro de Precos devera apresentar junto a documentagéo
para liquidacdo o registro proprio de fiscalizagdo e quando necessario deverd apresentar as
evidéncias pertinentes.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado de forma parcelada, por meio de ordem bancaria, de acordo
com o valor correspondente nas ordens de fornecimento comprovadamente atendidas, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.22.  Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.23.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23.2 No ato do pagamento, o Municipio de Itabaianinha observara o disposto na Lei
Municipal n 962, de 09 de dezembro de 2016, e se couber, fara a cobranca da taxa de 1,5%
(um virgula cinco por cento) sobre o valor contratado, vedada a retengdo na fonte.

7.23.3 Na realiza¢do do pagamento de pessoa fisica ou juridica, referente a aquisi¢ao
de qualquer servico ou mercadoria, serd realizada a retencdo do Imposto de Renda
observando os dispositivos estabelecidos no Decreto Municipal n® 414/2022.

7.23.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.5 Para fins de cumprimento da cronologia de pagamentos ¢ do Sistema Unico e
Integrado de Execucdo Or¢amentaria, Administracao Financeira e Controle serdo observados
os art. 56 ao art. 63 da Instrugdo Normativa n° 001/2023, do municipio.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

8.2.3Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagdo, suplementacao ou reposi¢ao da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo,
suplementagdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.
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8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (deis por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes
infragdes também enquadraveis nessa alinea.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias 1uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunica¢@o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.40s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac¢des dos 6rgdos de controle.
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8.10.  Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13.  As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14.  Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo Orgdo ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de Execucio

9.2. O regime de execucao do objeto sera de forma parcelada.

Exigéncias de habilitacio

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,
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9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Microempresa: Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores e
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial de 2025 ou 2026 de acordo com o Art. 3°
da Instrugdo Normativa DREI n° 81, de 10 de junho de 2020 e/ou declaragdo de enquadramento
do porte da empresa conforme Art. 3°, da Lei Municipal n® 1.082/2021, pela qual, podera ser
utilizado o modelo do Anexo I deste Termo de Referéncia, onde se comprove seu
enquadramento como microempresa;

9.12.  Empresa de Pequeno Porte: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores e Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do ano de 2025 ou 2026
de acordo com o Art. 3° da Instrucdo Normativa DREI n°® 81, de 10 de junho de 2020 e/ou
declaracdo de enquadramento do porte da empresa conforme Art. 3°, da Lei Municipal n°
1.082/2021, pela qual, podera ser utilizado o modelo do Anexo I deste Termo de Referéncia,
onde se comprove seu enquadramento como empresa de pequeno porte.

9.13.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23.  certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacdo Técnica

9.24. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com
caracteristicas compativeis com o objeto da licitacao.

9.25.  O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.26. O fornecedor disponibilizard todas as informag¢des necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando(s), quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.27. A documentagdo para comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), quando
solicitado, sera feita pelo pregoeiro, através do chat, e deve ser encaminha pelo licitante, via
sistema, no prazo de 02(duas) horas, prorrogavel mediante solicitacdo justificada.
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9.28. CERTIFICADO de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22, da Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n°
7.381/2010

Disposicoes gerais sobre habilitacio

9.29.  Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.30. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitagao ser@o traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.31. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.32.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.33.  Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentaciio complementar para cooperativas

9.34. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio
complementar:

9.34.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.34.2 A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.34.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacdo do servigo;

9.34.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.34.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.34.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.34.6.1. ata de fundagao;

9.34.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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9.34.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.34.6.4. editais de convocacao das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.34.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.34.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratacao; e

9.34.6.7. Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 398.600,61 (trezentos ¢ noventa e oito
mil seiscentos reais e sessenta ¢ um centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio de Itabaianinha, para os exercicios
alcangados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, tomada as cautelas de emissao
de empenho prévio a cada necessidade de compra, cujos programas de trabalho e elementos de
despesas especificos constardo no referido documento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Itabaianinha/Se, de marco de 2026.

JORDAO ELIAS DE SANTANA
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia
Mat. 3079

JAQUELINE CARDOSO DOS SANTOS
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia
Mat. 44853
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ANEXO II — Modelo de Proposta de Precos

(Papel Timbrado da Empresa)
Razao Social:
Nome Fantasia:

CNPJ/CPF:

Enquadramento MEI( ) ME( ) EPP( )
Optante pelo simples? SIM( ) NAO( )

Endereco:

Bairro:

Municipio: Estado: CEP:

Fone: E-MAIL:

Objeto: Registro de Precos para eventual e futura prestacdo de servigos de agenciamento de viagens e
aquisicdo de passagens compreendendo servigos de Remarcacdo, Reserva,
Cancelamento e Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para atender as necessidades dos Orgéos que

aéreas, Emisséo,

compdem a Estrutura Administrativa do Municipio de Itabaianinha/SE, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

. Valor
Item Codigo Descri¢ao Unlda‘de de Quantidade Unitario VELPILE
Fornecimento (R9)
(R$)
1 30378 Agenciamento de viagens. SV 221

Valor estimado para aquisi¢do de passagens aéreas.

Prazo de Validade da Proposta: * minimo 60 (sessenta) dias
Prazo de Fornecimento e Condicoes

DECLARO ter conhecimento ¢ estar apta a fornecer o objeto nas condi¢des definidas no Termo de Referéncia,
apos o recebimento da autorizagao.

DECLARO que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos, bem como
aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

DECLARO que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte do
presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas,
transporte ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de
expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

DECLARO que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

DECLARO ter conhecimento que a Prefeitura Municipal de Itabaianinha/SE efetuara, no ato do pagamento, a
cobranga da taxa de 1,5% (um virgula cinco por cento) sobre o valor contratado, conforme disposto na Lei Municipal
n° 962, de 09 de dezembro de 2016.

DECLARO ter conhecimento que a Prefeitura Municipal de Itabaianinha/SE retera, na fonte, o valor correspondente
ao imposto de renda pessoa juridica (IRPJ), conforme disposto no Decreto Municipal n® 414/2022.

DECLARO que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
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DECLARO que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

DECLARO que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

DECLARO que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

DECLARO que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

DADOS BANCARIOS

Banco:

Conta Corrente n°:

Agencia n°:

Nome completo do responsavel legal da empresa:
CPF:

RG:

Local e data:

Nome Completo do Proprietario ou Representante Legal
Qualificacdo na Empresa
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026/PMI-SRP
ANEXO III — Documentos Necessarios para Habilitacao

Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo serd verificado se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de
participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/21, legislag¢ao
correlata e nos itens 5.6 e 9.1 deste Edital.

A habilitacao da licitante consistira na apresentacio dos seguintes documentos:
1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresario individual: Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; ou

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor; ou

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou Contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores; ou

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020; ou

1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores; ou

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz; ou

1.8. Microempresa: Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
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administradores e Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial do ano de 2024
ou 2025 de acordo com o Art. 3° da Instru¢do Normativa DREI n° 81, de 10 de junho de
2020 e/ou declara¢ao de enquadramento do porte da empresa conforme Art. 3°, da Lei
Municipal n® 1.082/2021, pela qual, poderd ser utilizado o modelo do Anexo I deste
Termo de Referéncia, onde se comprove seu enquadramento como microempresa; ou

1.9. Empresa de Pequeno Porte: Inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores e Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do ano de
2024 ou 2025 de acordo com o Art. 3° da Instru¢do Normativa DREI n° 81, de 10 de
junho de 2020 e/ou declara¢ao de enquadramento do porte da empresa conforme Art. 3°,
da Lei Municipal n® 1.082/2021, pela qual, podera ser utilizado o modelo do Anexo I
deste Termo de Referéncia, onde se comprove seu enquadramento como empresa de
pequeno porte; ou

1.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

1.12. Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do seu domicilio,
atestando a situacdo da empresa, na forma do artigo 3° da Instrucdo Normativa n° 36 de
02 de marco de 2017, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC,
emitida no ano em curso, a fim que se verifique que a empresa cumpre 0s requisitos
legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando
assim apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

1.12.1. A comprovacdo de MEI (Microempreendedor Individual) se dard mediante
apresentacdo do Certificado de MEI (CCMEI) emitido pelo Portal do Empreendedor no
enderego eletronico http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-
sou/servicos/emitir-certificado-cnpj-ccmei/certificado-cnpj.

Os documentos apresentados deveriao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); emitido
preferencialmente nos ultimos 30 dias);

2.2. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, serd assegurado, aos
microempreendedor individual, microempresas e empresas de pequeno porte, o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa, conforme disposto no Art.
43, §1°, da Lei Complementar n°123/06.

A ndo regularizagdo da documentacgdo, dentro do prazo previsto, implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancgdes previstas no § 5° do art. 89, da Lei n® 14.133/21, sendo facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do instrumento de contratagdo, ou revogar a
licitagdo.

O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/06, somente é aplicavel no que concerne aos
documentos relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, conforme previsto no art. 43, § 1° da Lei
Complementar n® 123/06 e Art. 62, inciso III da Lei 14.133/21. O tratamento diferenciado ndo é aplicavel a

Habilitacdo Juridica, Qualificacdao Técnica e Qualificacdo Econdmico-Financeira.

3. QUALIFICACAO ECONOMICA — FINANCEIRA

3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagdo/contratacao, ou de sociedade simples;

3.2. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor, datada dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na propria certidao - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

4. QUALIFICACAO TECNICA
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4.1 Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com
caracteristicas compativeis com o objeto da licitacdo.

4.2 O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ao) ser apresentado(s) em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

4.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando(s), quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

4.4 A documentacdo para comprovagdo da legitimidade do(s) atestado(s), quando
solicitado, sera feita pelo pregoeiro, através do chat, e deve ser encaminha pelo
licitante, via sistema, no prazo de 02(duas) horas, prorrogavel mediante solicitagdo
justificada.

4.5 CERTIFICADO de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22, da Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do
Decreto n° 7.381/2010.

Observacoes:

Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026/PMI-SRP

ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Precos

MINUTA DA ATA DE REGITRO DE PRECOS N° /2026/PMI

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA/SE, sediado na Praga Floriano Peixoto n°® 27,
1° andar, Bairro Centro, no municipio de Itabaianinha, Estado de Sergipe, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
13.098.181/0001-82, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. ERALDO MOREIRA DOS
SANTOS, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para
REGISTRO DE PRECOS n° XX/2026, Processo Administrativo n° 50/2026/PMI, RESOLVE
registrar os pregos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela
alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se
as partes as normas constantes na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n°
407, de 13 de novembro de 2025, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para eventual e futura prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens e aquisicdo de passagens aéreas, compreendendo servigos de Emissdo,
Remarcacdo, Reserva, Cancelamento e Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para atender as
necessidades dos Orgdos que compdem a Estrutura Administrativa do Municipio de Itabaianinha/SE,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada a Rua XXXXXXXXXXXXXXXX, n® XXX, CEP. XX.XXX-
XXX, Bairro XXXXXXXXXX, Municipio de XXXXXXXXXXXXXX, Estado de
XXXXXXXXXXXXXXX, Telefone de  Contato  XXXXXXXXXXXXXXXXX,  E-mail
XXXXXXXXX@XXXX, neste ato representado por seu XXXXXXXXXXXXX, o Sr(a)
XXXXXXXXXXXXXXXX.

ITEM

UND DE VALOR

cop DESCRICAO FORN. S MARCA | yNITARIO

2.2. A listagem dos fornecedores que aceitaram compor o cadastro de reserva referente ao presente
registro de pregos consta como anexo a esta Ata.

3. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O orgao gerenciador sera 0o PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABAIANINHA, com sede a Praga
Floriano Peixoto, n° 27, andar 1° CEP. 49.290-000, Bairro Centro, nesta cidade de Itabaianinha, Estado de
Sergipe, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 14.876.872/000122, neste ato representado pelo seu PREFEITO
Municipal, o Sr. ERALDO MOREIRA DOS SANTOS

3.1.1. Os itens e o quantitativo dos itens licitados pelo 6rgdo gerenciador estd detalhadamente
apresentado na forma da tabela a seguir:
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UND DE VALOR

ITEM CoD DESCRICAO FORN. QUANT. MARCA UNITARIO

VALOR
TOTAL

3.2. Além do gerenciador, ha 6rgéos e entidades piblicas participantes do registro de precos.
4..DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1.. Os Orgios Participantes:

Fundo Municipal de Assisténcia Social e Trabalho de Itabaianinha/SE —  FMAS- CNPI:
11.261.188/0001-48

Fundo Municipal de Satde de Itabaianinha/Se - FMS — CNPJ n®: 11.261.188/0001-48;

Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito — SMTT — CNPJ n°®: 12.755.884/0001-73

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. DA VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada, de forma motivada, a
manutencdo das condi¢des originalmente pactuadas e a vantajosidade dos precos registrados, nos termos
do art. 14 do Decreto Municipal n® 407/2025.

5.1.1. Ocorrendo a prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, podera ser restabelecido o
quantitativo originalmente registrado, desde que observados, os requisitos previstos no art. 14, §3°, do
referido Decreto, quais sejam:

5.1.1.1. que o quantitativo inicialmente previsto na Ata de Registro de Pregos ndo tenha sido
integralmente exaurido até o termo final de sua vigéncia;

5.1.1.2. que a prorrogacdo seja formalizada dentro do periodo de vigéncia da propria ARP;

5.1.1.3. que reste comprovado, mediante analise técnica ou pesquisa de mercado, que o prego
registrado permanece vantajoso a Administragio;

5.1.1.4. que a justificativa para o restabelecimento do quantitativo evidencie que tal medida
constitui a solucdo que melhor satisfaz ao interesse publico; e

5.1.1.5. que exista previsdo expressa acerca dessa possibilidade tanto no edital quanto na propria
ARP.

5.1.2. O restabelecimento dos quantitativos, quando admitido, ndo configura novo registro de pregos,
mas simples recomposi¢do do saldo originalmente fixado, devendo ser formalizado mediante termo
aditivo devidamente motivado e instruido.

5.2. A contratagdo com o detentor da Ata de Registro de Pregos, caso seja celebrada, sera formalizada por
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho ou instrumento equivalente, de acordo com o art. 95
da Lei n® 14.133/2021, observando as disposi¢des do Termo de Referéncia.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverd ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de pregos.

5.2.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual ¢ observara no momento da contratacdo ¢ a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.
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5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124
da Lein® 14.133/21.

5.4. Apds a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes para formalizagdo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada
a classificacdo da licitagdo; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses
previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Ap6s a homologagdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/21.

5.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracio.

5.10. A Ata de Registro de precos poderd ser assinada por meio de assinatura digital, sendo esta
disponibilizada via e-mail, ou se for o caso na plataforma LICITANET.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital, observando o item 5.7 e subitens, & Administracdo podera convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:
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5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem redugéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigéo.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizag@o de licitag@o especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

6. DA REVISAO, ATUALIZACAO OU ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos, atualizados ou alterados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou por fato superveniente que eleve os custos dos bens ou
servigos registrados, nos termos dos arts. 23 a 25 do Decreto Municipal n° 407/2025.

Reducéo obrigatéria quando o preco de mercado for menor

6.2. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara o detentor da Ata de Registro de Pregos para negociar a
reducdo do preco aos valores de mercado.

6.2.1. O detentor da Ata de Registro de Precos que ndo aceitar reduzir o preco sera liberado do
compromisso quanto ao item registrado, sem aplicacdo de sancdes.

6.2.2. Nessa hipdtese, o orgdo gerenciador convocard, na ordem de classificagdo, os licitantes
integrantes do cadastro de reserva para verificar se aceitam assumir o fornecimento pelo prego de
mercado, vedada a convocagdo de fornecedores com registro ja cancelado.

6.2.3. Nao obtido éxito nas negociagdes, o 0rgdo gerenciador procedera ao cancelamento do item da
Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas necessarias para assegurar a contratagdo mais
vantajosa.

6.2.4. Havendo redugdo do preco registrado, o 6rgdo gerenciador comunicara aos 6rgios e entidades
que tenham firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos para que avaliem a
necessidade de promover revisao contratual.

Pedido de alteracdo por elevacio dos custos

6.3. Quando o prego de mercado se tornar superior ao prego registrado, por fato superveniente, caso de
for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis que indique impossibilidade de cumprimento das obriga¢des, o detentor
podera requerer a alteragdo do preco registrado, mediante comprovagdo documental, conforme art. 25 do
Decreto Municipal n® 407/2025.

6.3.1. Na forma do art. 25, §1°, o pedido devera conter obrigatoriamente:

6.3.1.1. duas planilhas de composicdo de custos e precos, sendo uma da época da licitacdo/ARP e
outra atualizada, demonstrando o desequilibrio;

6.3.1.2. tabela comparativa entre as planilhas, indicando percentuais e valores necessarios a
recomposicao;

6.3.1.3. no caso de fornecimento, notas fiscais de aquisi¢do ou or¢amento idoneo dos mesmos
produtos a época da licitagdo e para a comprovagdo atual, apenas notas ficais, que demonstrem a
variac¢do do valor praticado, junto ao mesmo fornecedor;

6.3.1.4. documentos idoneos que comprovem a superveniéncia do fato alegado, como normas,
comunicados, laudos, publicagdes oficiais, entre outros.

6.3.2. O fornecedor ¢é responsavel pela demonstragdo da necessidade de alteragdao do preco. O 6rgéo
gerenciador analisard a documentacdo apresentada, podendo realizar diligéncias e solicitar
informagdes adicionais, conforme previsto no art. 25, §2° do Decreto Municipal n° 407/2025.
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6.3.3. Sendo cabivel a alteracdo, o 6rgdo gerenciador realizara nova pesquisa de pregos e, comprovada
a manutencdo da vantajosidade, promovera a alteragao por meio de termo aditivo, conforme previsto
no art. 25, §3° do Decreto Municipal n°® 407/2025.

6.3.4. Nao comprovadas as condigdes previstas no art. 25, ou inexistindo prova efetiva do
desequilibrio alegado, o pedido sera indeferido e o detentor devera cumprir a Ata de Registro de
Precos pelo prego registrado, sob pena de cancelamento e aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.4. A Ata de Registro de Precos poderd prever reajuste dos pregos registrados, aplicavel apos o
interregno minimo de 1 (um) ano contado da data do orcamento, conforme o indice e as condigdes
previstos no edital e em seus anexos.

6.5. A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera sofrer alteragdes, inclusive quanto a
substituicdo da marca registrada, quando comprovado fato superveniente que inviabilize a continuidade
do fornecimento da marca originalmente ofertada, nos termos do art. 5°, XIV, do Decreto Municipal n°
407/2025.

6.5.1. O fornecedor devera formalizar o pedido, apresentando justificativa e documentacdo que
comprove o fato superveniente e a equivaléncia técnica do produto substituto.

6.5.2. A substituicdo ndo podera implicar reducdo da qualidade ou majoragdo injustificada do prego
registrado.

6.5.3. A autorizacao sera formalizada pelo 6rgdo gerenciador e comunicada aos 6rgaos participantes.

7. DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo
mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/21.

7.2. Na hipoétese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteragdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagéo
comprobatodria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relacdo
as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Niao hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/21, e na legislagao aplicavel.

PRACA FLORIANO PEIXOTO N°27, 1° ANDAR, CENTRO, ITABAIANINHA/SE CNPJ
N°13.098.181/0001-82 TEL (79) 3544-1291 HOMEPAGE: WWW.ITABAIANINHA.SE.GOV.BR

Pagina 63 de 76



http://www.itabaianinha.se.gov.br/

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ITABAIANINHA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABATANINHA

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o oOrgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard
o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O orgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/21.

8. DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de pregos poderdo
ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo
participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgéo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nédo participante.

8.3. O odrgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos nos §§ 2° e 3° art. 32 do Decreto Municipal n°
407/2025.

8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo
do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do orgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo orgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuigdo das quantidades para a execugdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;
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9.1.4. ndo aceitar o preco revisado/alterado pela administracdio municipal, ou a sua ndo

revisdo/alteragio;

9.1.5. Sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/21.
9.1.5.1. Na hipoétese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da
Lei n° 14.133/21, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da
ata de registro de pregos, poderda o orgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas contratacdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sang@o.

9.1.6. for liberado do registro pela administracdo municipal.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 serd formalizado por despacho do
orgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

9.4.1. pelo decurso do prazo de vigéncia;

9.4.2. pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

9.4.3. em decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execug¢do obrigacdes previstas na ARP, devidamente demonstrados;

9.4.4. por razdes de interesse publico, devidamente justificado e comprovado;

9.4.5. a pedido do detentor, desde que aceito pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora, decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior;

9.4.6. amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que seja
conveniente e oportuno para a administra¢do; ou

9.4.7. por ordem judicial.

9.5. No caso de cancelamento da Ata de Registro de Precos por iniciativa da administragdo municipal,
sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

9.5.1. O detentor sera notificado para o cancelamento da ata ou do preco registrado por oficio,
correspondéncia eletrdnica ou por outro meio idoneo e eficaz, e, no caso da auséncia do recebimento,
a notificacdo sera publicada nos meios legais.

9.6. No caso de cancelamento ser efetuado pelo detentor da Ata de Registro de Pregos, para o
cancelamento do registro de preco, devera ser formulada por escrito, assegurando-se o fornecimento do
bem ou da prestacdo do servigo registrados, por prazo minimo de 30 (trinta) dias, contado a partir da
comprovacao do recebimento da solicitacdo do cancelamento, salvo na hipétese da impossibilidade de seu
cumprimento, devidamente justificada, comprovada e aprovada pelo 6rgio ou pela entidade gerenciadora.

9.7. O cancelamento da Ata de Registro de Precos ndo afasta a possibilidade da aplicacdo de sangdes,
observadas as devidas competéncias.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento das obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos sujeitara o fornecedor
a aplicagdo das penalidades previstas no edital, e seus anexos e na legislagdo vigente, competindo ao
orgdo gerenciador aplica-las, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, nos termos do art. 5° inciso
XVI, do Decreto Municipal n® 407/2025.

10.1.1. As sangdes previstas no edital também se aplicam aos licitantes integrantes do cadastro de
reserva que, quando convocados, deixarem de cumprir injustificadamente o compromisso assumido
apos a assinatura da Ata de Registro de Precos.
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10.2. A aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento das obrigagdes previstas na Ata de
Registro de Precos cabera:

10.2.1. ao orgdo gerenciador, quando o descumprimento disser respeito as obrigacdes assumidas no
ambito do proprio gerenciamento da Ata, conforme art. 5°, inciso XVI, do Decreto Municipal n°
407/2025;

15.2.2. ao 6rgdo ou entidade participante, quando o descumprimento disser respeito as contratagdes
por ele formalizadas, nos termos do art. 6°, inciso IX, do Decreto Municipal n® 407/2025, devendo
comunicar ao 6rgdo gerenciador as penalidades aplicadas.

10.3. O o6rgdo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo gerenciador todas as ocorréncias
relacionadas ao desempenho dos fornecedores registrados, especialmente aquelas que possam ensejar a
instaura¢do de procedimento para cancelamento do registro ou aplicacdo de penalidades, para fins de
consolidacdo, controle e registro no ambito do Sistema de Registro de Precos.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais apliciaveis ao fornecimento do objeto, incluindo prazos de entrega e
recebimento, condicdes de pagamento, responsabilidades da Administracio e do fornecedor
registrado, penalidades e demais obrigacdes, observario integralmente o disposto no Termo de
Referéncia e demais anexos que integram o Edital do Pregio Eletrénico n° 04/2026.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais Orgdos
participantes.

Itabaianinha/SE, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

ORGAO GERENCIADOR

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
FORNECEDOR

TESTEMUNHAS:

MAT:

MAT:
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Anexo da Ata de Registro de Precos

Cadastro Reserva

SITUACAO 1

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com
precos iguais ao adjudicatirio:

FORNECEDOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada a Rua XXXXXXXXXXXXXXXX, n®° XXX, CEP. XX.XXX-
XXX, Bairro XXXXXXXXXX, Municipio de XXXXXXXXXXXXXX, Estado de
XXXXXXXXXXXXXXX,  Telefone de  Contato  XXXXXXXXXXXXXXXXX,  E-mail
XXXXXXXXX@XXXX, neste ato representado por seu XXXXXXXXXXXXX, o Sr(a)
XXXXXXXXXXXXXXXX.

ITE . UND DE VALOR VALOR
M COD DESCRICAO FORN. QUANT. MARCA UNITARIO TOTAL
SITUACAO 2
Seguindo a ordem de classificacdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta
original:
FORNECEDOR: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada a Rua XXXXXXXXXXXXXXXX, n® XXX, CEP. XX.XXX-
XXX, Bairro XXXXXXXXXX, Municipio de XXXXXXXXXXXXXX, Estado de
XXXXXXXXXXXXXXX, Telefone de  Contato  XXXXXXXXXXXXXXXXX,  E-mail
XXXXXXXXX@XXXX, neste ato representado por seu XXXXXXXXXXXXX, o Sr(a)
XXXXXXXXXXXXXXXX.
ITE P UND DE VALOR VALOR
M COD DESCRICAO FORN. QUANT. MARCA UNITARIO TOTAL
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PREGAO ELETRONICO N° XX/2026/PMI-SRP

ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato
CONTRATO N° XXX/2026/PMI

CONTRATO DE FORNECIMENTO
QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE
UM LADO, O XXXXXXXXXXXXX
DE ITABAIANINHA, E, DO
OUTRO, A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXX,
DECORRENTE DO PREGAO
ELETRONICO N° XX/2026/PMI-
SRP.

O XXXXXXXXXXXXXXXXX, por intermédio de sua XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n°
XXXXXXXXXXXXXX, localizada a XXXXXXXXXXXXXX, n® XXXXXX, nesta cidade de
XXXXXXXX/XX doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado XXXXXXXXXX
XXXXXXXXX, o Sr. XXXXXXXXXXXXXXX, ¢ a empresa XXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n° XXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXX, n°
XXX, CEP. XXXXXXX, Bairro XXXXXX, Municipio de XXXXXX, Estado de XXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu XXXXXXXXXX, o Sr. XXXXXXXXX,
tendo em vista o que consta no Processo n®° XXX/20XX/PMI e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® XX/2026/PMI, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (art. 92, inciso I e II, da Lei n°® 14.133/21).

1.0. O objeto do presente instrumento é a Registro de Pregos para eventual e futura prestagdo de servigos
de agenciamento de viagens e aquisi¢do de passagens aéreas, compreendendo servigos de Emissdo,
Remarcacdo, Reserva, Cancelamento e Reembolso de Passagens Aéreas Nacionais para atender as
necessidades dos Orgdos que compdem a Estrutura Administrativa do Municipio de Itabaianinha/SE,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Objeto da contratagdo:

ITEM

COD DESCRICAO QUANT. MARCA

FORN.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital do Pregdo Eletronico n® XX/2026/PMI-SRP;
1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO (art. 105, da Lei n°
14.133/21).
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2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 (um) ano contados da assinatura do
instrumento contratual, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

2.2. O contrato poderd ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que a autoridade competente ateste que as condigdes € 0s pregos permanecem vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes.

2.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancoes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicaggo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92,1V, VII e XVIII da Lei n° 14.133/21).

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s
prazos ¢ condigdes de conclusdo, execugdo, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, constantes do processo.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO (art. 115, §2° da Lei n° 14.133/21).
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V da Lei n° 14.133/21).

5.1. O valor total estimado da contratacio ¢ de RS$. XXXXXX (XXXXXXXXXX),
considerando o valor ofertado pela Contratada em sua Proposta de Precos, conforme item 1.1.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
do fornecimento do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI da Lei n° 14.133/21).

6.1. O prazo para pagamento ao contratado sera de até¢ 10 (dez) dias, demais condicdes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, constante do processo.

6.2. A Prefeitura Municipal retera, na fonte, o valor correspondente ao imposto de renda pessoa
juridica (IRPJ), conforme disposto no Decreto Municipal n® 414/2022.

6.3. A Prefeitura Municipal Itabaianinha efetuara, no ato do pagamento, a cobranca da taxa de
1,5% (um virgula cinco por cento) sobre o valor contratado, conforme disposto na Lei
Municipal n® 962, de 09 de dezembro de 2016.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V da Lei n° 14.133/21).
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7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do Proposta de Prego.

7.2. Apds o interregno de um ano, e a pedido do contratado, os precos iniciais poderdo ser

reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferi¢oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legisla¢ao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI, XIV da
Lei n° 14.133/21).

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,

as suas exXpensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato ¢ o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento ou execugdo
do servigo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato € no
Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei;

8.8. Cientificar o orgdo de responsavel para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.9.1. A Administragdo terd o prazo de 02 (dois) dias tteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis.

8.11. Notificar os emitentes das garantias quando houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da
Lei n° 14.133/21).

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias que antecede a data execucao
do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133/21) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados.

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢@o contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade, o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddoes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual e municipal do domicilio ou sede do contratado; 4)
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Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade

9.9. Paralisar, por determina¢do do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificacdo na contratacao direta.

9.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133/21.

9.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD (Lei n° 13.709/18).

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento
de contratacao, independentemente de declarag¢do ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII da Lei
n° 14.133/21).

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV da Lei n° 14.133/21).

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/21, o contratado que:

12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
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12.1.5. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

12.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/13.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°
14.133/21);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.1.2 a 12.1.4 acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21);

12.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 12.1.5 a 12.1.8, bem como nos subitens 12.1.2 a 12.1.4, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/21).

12.2.4 Multa de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (dias) dias;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21).

12.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133/21).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°
14.133/21).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133/21):

12.9.1. a natureza ¢ a gravidade da infra¢do cometida;
12.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
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12.9.5. a implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas ¢
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/21, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133/21).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133/21).

12.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora
contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX da
Lei n° 14.133/21).

13.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;

13.1.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato;

13.1.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizagdes e multas.
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13.3. A extingdo do contrato nido configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/21).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII da Lei
n° 14.133/21).

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento do XXXXXXXXXX de Itabaianinha, na dotacdo abaixo
discriminada:

Orgio: XX — XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UO: XXXX - XXXXXXXXXXXXXXX

Atividade: XXXX — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Classificacdo Econdmica: XXXX. XX . XX.XX

Fonte de Recurso: XXXX. XXXX

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III da Lei n°
14.133/21).

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133/21, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES (art. 124 da Lei n° 14.133/21).

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133/21.

16.2. O contratado ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressOes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formaliza¢do do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133/21).

16.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO (art. 117
da Lei n° 14.133/21).

17.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21, a Prefeitura Municipal de Itabaianinha/Se
designara servidores para acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do Contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados.
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17.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

17.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos o6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execucao contratual.

17.4. Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista no caput do art. 117 da Lei n® 14.133/21,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

17.4.1. A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagodes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato.

17.4.2. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO (art. 94 da Lei n° 14.133/21).

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/21, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/21, ¢ ao art.
8%, 8§2° da Lein. 12.527/11, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724/12.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO (art. 92, §1° da Lei n° 14.133/21).

19.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Itabaianinha, Estado de Sergipe, para dirimir os litigios
que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
concilia¢do, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam este instrumento, na presenga de 02
(duas) testemunhas, a fim de que produza seus efeitos legais.

Itabaianinha/SE, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

I- MAT:

II - MAT:
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