CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
AVISO
O PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU,
Marcelo de Andrade Santos, designado pela Portaria n® 549 de
08 de maio de 2024, torna piblico para conhecimento de quem
possa interessar que estard recebendo, em sessdo ptblica, as
propostas relativas ao Pregdo Eletronico N° 24/2025, tipo
MENOR PRECO GLOBAL. OBJETO: Contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos de Locagdo de licencga
de sistema eletrdnico de protocolo digital, com implantacio,
treinamento, manutengdo e disponibilizacdo dos arquivos
gerados, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Aracaju. ENCERRAMENTO DA APRESENTACAO DE
PROPOSTAS: 08:00h do dia 18 de dezembro de 2025. INICIO
DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 08:00h do dia 18 de
dezembro de 2025 (hordrio de Brasilia). LOCAL DE
REALIZACAO DO CERTAME: www.licitanet.com.br BASE
LEGAL: Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
institui, no &ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal; Ato n° 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024; Ato n°
07/2024/CMA, de 10 de janeiro de 2024; Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006; e Lei Complementar n° 155, de
27 de outubro de 2016. PARECER JURIDICO: 1.374/2025. O
certame estd aberto aos licitantes, sendo que os interessados
poderao examinar ou obter o Edital nos sites
www.aracaju.se.leg.br/www.tce.se.gov.br/www.licitanet.com.br
Aracaju,SE 28 de novembro de 2025
Marcelo de Andrade Santos
Pregoeiro
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PREGAO ELETRONICO N° 24/2025

CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU - CMA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N* 1.086/2025

SETOR DIVISAO DE CONTRATOS E LICITACOES
TIPO MENOR PRECO GLOBAL
BASE LEGAL Este procedimento licitatério obedecera regiamente:

Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito
Federal ¢ Municipios, nos termos do art. 37, inciso
XXI, da Constituicio Federal, modalidade de
Licitagdo denominada Pregdo, para aguisigdo de bens
e servigos comuns, e da outras providéncias:; Ato n®
01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024; Ato n°
07/2024/CMA, de 10 de janeiro de 2024: Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006; e Lei
Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016,
observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos
referidos diplomas legais, bem como as condighes e

exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

OBJETO Contratacdo de empresa especializada para prestacio de

ervigos de Locacio de licenca de sistema eletrénico de
vrotocolo  digital, com  implantagiio, treinamento,
anutengido e disponibilizacdo dos arquivos gerados,
ara atender as necessidades da Ciamara Municipal de

racaju.

DATA |HORARIO

ENCERRAMENTO DA APRESENTACAO DE
PROPOSTAS

18/12/2025 08h

INICIO DA SESSAQ DE DISPUTA DE PRECOS |18/12/2025 08h

Rua ltabagiano, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Teletfone:; (791 3512-2529
CNPI: 13. 67 . 804/000]-2]

Pagina 1 de 74

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:Yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

)



ESTADO DE SERGIPE
_ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

[‘RUL’ESEU_:";[‘JIMDI]STR.-'&TIE"U N" 1.OB6/2025
PREGAQ ELETRONICO N 24/2025

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo, serd

observado o hordrio de Brasilia/DF e, dessa forma, seri registrado no

sistema eletronico e na documentacdo relativa ao certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:
- Divisdo de Licitagdes ¢ Contratos — CPL/CMA

www.aracaju.se.leg.br

www.aracajucompras.se.gov.br/cma/

www.licitanet.com.br

E-mail: cpl@aracaju.se.leg.br
- Endereco: Rua ltabalana, 14 — Centro — Aracaju/SE - CEP. 49010-170, -
Divisdo de Contratos e Licitagoes, Telefone (79) 3512-2529

LOCAL: www.licitanet.com.br
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EDITAL N" 24/2025

ALERTA-SE PARA QUE O LICITANTE ANALISE, DETALHADAMENTE, O
EDITAL E SEUS ANEXO0S. A FIM DE POSSIBILITAR A FORMULACAQO
ADEQUADA DE SUA PROPOSTA E LANCE, TORNANDO-0OS PASSIVEIS
DE CUMPRIMENTO.

1.0. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Camara Municipal de Aracaju, por intermédio de seu Pregoeiro, o Sr.

Marcelo de Andrade Santos, e sua Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria

43

n® 549, de 08 de maio de 2024, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que se realizard Licitagio na modalidade PREGAO
ELETRONICO na data, hordrio e local jd indicados anteriormente;
I.1.1. A Licitacdo serd realizada em Lote dnico, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia e neste Edital, devendo o licitante
oferecer proposta para a totalidade dos itens que o compoem (Item | e
Item 2);
I.1.2. O valor de cada ltem e, consequentemente, o valor global da
proposta nido poderdo ser superiores aqueles gue constam neste Edital e

no Termo de Referéncia;
1.1.3. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO

GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste Edital e no Termo de
Referéncia, quanto as especificagdes do objeto.
1.2, O Pregdo Eletrdnico serd realizado em sessdo piiblica, por meio da
INTERNET. mediante condig¢oes de seguranga - criptogralia e autenticagio -
em todas as suas fases, Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da
Cimara Municipal de Aracaju, denominado Pregoeiro, mediante a insercao
e monitoramento de dados gerados ou transferidos pela pdgina eletrdnica do

Portal Licitaner, no site www._licitanet.com.br,
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2.0. DO OBJETO

2.1, O presente Pregido Eletronico tem por objeto a contratagio de empresa
especializada para prestacido de servigos de Locacio de licenca de sistema
eletronico de protocolo digital, com implantagdo, treinamento, manulengio ¢
disponibilizacdo dos arquives gerados, para atender as necessidades da

Camara Municipal de Aracaju.

3.0. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objelo deste processo correrio
4 conta dos recursos consignados no orcamento 2025 da Cimara Municipal
de Aracaju obedecendo i seguinte classificacio:

Orgio: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Unidade Orcamentéaria: 01101 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
Funcao: 01 Legislativa

SubFuncio: 031 Acdo Legislativa

Programa: 0001 ATUACAO LEGISLATIVA

Acao: 2001 Manutencio da Cimara Municipal

Natureza Despesa: 33904000 Servicos de Tecnologia da Informacio e
Comunicagio - Pessoa Juridica

SubElemento: 33904001 Locacdio de Equipamentos e Software

Fonte: 15000000 Recursos nio Vinculados de Impostos

4.0. DAS CONSULTAS AOQO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

4.1. Copia deste instrumento convocatdrio estard disponivel na internet, no

sitio eletronico hutps:/flicitanet.com.br/ e no site da Cimara Municipal de

Aracaju hups://aracajucompras.se.gov.br/ema/. Outras informag¢oes poderao

ser obtidas no hordario de 7h as 13h, pelo telefone (79) 3512-2529- ramal 3,
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em contato com a Divisdo de Contratos e Licitacdo, ¢ também no endereco
Rua Itabaiana, 14, Centro, Aracaju/SE;
4.2. As empresas e/ou representantes que obtiverem o instrumento
convocalério via internet e lverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicagdes referentes ao processo nos sitios
acima descritos, com vistas a possivels alteracdes e avisos;
4.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serédo

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias dteis anteriores a data fixada para

abertura da sessdo piiblica, por meio eletronico, na forma do Edital;
4.4. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 03

(trés} dias uteis, contados da data de recebimento do pedido e limitado ao

iltimo dia dtil anterior a data da abertura do certame, podendo requisitar
subsidios lormais aos responsdveis pela elaboragiao do Edital e dos anexos;
4.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serio divulgadas através do

sistema eletrénico e vincularfo os participantes ¢ a administracio,

5.0. DA IMPUGNACAO

3.1. Qualgquer pessoa € parte legitima para impugnar os termos do Edital do

Pregido por irregularidade na aplicagao da Lei ou para solicitar esclarecimento

sobre 0s seus termos, por meio eletronico, até 03 (trés) dias dleis anteriores i
data fixada para abertura da sessdo piblica;

5.2, A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao Pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, decidir sobre a impugnaciio no prazo de 03

(trés) dias idteis, contado da data de recebimento da impugnagao e limitado ao

altimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame;

5.3. A concessio de efeito suspensivo a4 impugnacao € medida excepcional e
deverd ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de Licitagio;

5.4. Acolhida a impugnagdo contra os termos do Edital, sera definida e
publicada nova data para realizacio do certame, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteragdo nido afetar a formulagao da proposta;
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5.5. A decisdo do Pregoeiro serd enviada ao impugnante por e-mail, e
divulgada no site desta Camara Municipal para conhecimento de todos oy

interessados.

6.0. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAQ

6.1. Poderdao participar do processo os interessados que atenderem a todas as

exigéncias contidas neste Edital e em seéus Anexos;

6.2. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim”
ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo ao artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a uvsufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 ao 49

6.3. A mera declaragio da condigdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, ou a efetiva wutilizagdo dos beneficios concedidos pela Lei
Complementar n® 123/2006 por licitante que nido se enguadra na definicdo

legal reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando-o i

aplicacio das penalidades previstas em lei;
6.3.1. Conforme entendimento do TCU (ACORDAO 341/2012 -
PLENARIO), em ocarrendo as hipoteses de que tratam os arts, 17, inciso
X1, e 30, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, fica vedada a licitante, optante pelo Simples Nacional, a utilizacio
dos beneficios tributdrios do regime tributdrio diferenciado na proposta
de pregcos e na execucdo confratual (com rela¢do ao recolhimento de
tributos). Ainda, em caso de contratagdo, estard a empresa sujeita a
exclusao obrigatdria desse regime tributdrio diferenciado a contar do
més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos do art. 31, inciso
Il. da referida lei complementar.

6.4. O Pregoeiro, considerando o teor do Acdrdao TCU n® 298/2011 -

Plenario, adotara procedimentos complementares mediante diligéncias, tais

como solicitacido de demonstralivos contdbeis e/ou outros documentos que
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julgue necessdrios, a fim de ratificar o atendimento pelas licitantes as
exigéncias da Lei Complementar n® 123/2006;
6.5. No caso de diligéncia para fins de verificagio do subitem 6.4, a principio,
serd  exigida da microempresa ou empresay de pequeno porte, guando
convocada para enviar proposta e documentos de  habilitagio, a
disponibilizacio da Demonstracio do Resultado do Exercicio — DRE do
altimo  exercicio social, por fotocépias devidamente registradas ou
autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, ou em
outro 6rgio equivalente, apresentada na forma da lei:
6.6. Estario impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer
fase deste processo licitatorio os interessados que se enquadrem em uma ou
mais das situagdes a seguir:
6.6.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto execulivo,
pessoa fisica e juridica, quando a Licitagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ele relacionados;
6.6.2. Empresa. isoladamente ou em  consdrcio, responsavel pela
elaboracio do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerenle, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a Licitagio versar sobre obras, servi¢cos ou
fornecimento de bens a ela necessirios;
6.6.3. Estejam cumprinde a penalidade de suspensido temporiria ou de
impedimento de licitar ¢ de contratar, imposta pela Cimara Municipal
de Aracaju;
6.6.4. Sejam declarados iniddneos em qualquer esfera de Governo;
6.6.5, Estejam sob faléncia, dissolug¢do ou liguidacio;
6.6.6. Secjam servidores ou dirigentes de 6rgao ou entidade contratante

ou responsdvel pela Licitagio;
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6.6.7. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagio e responder administrativa ou

judicialmente.

7.0. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

7.1. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial. as

seguintes atribuigdes:

7.1.1. Conduzir a sessdo pablica;

7.1.2. Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao Edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsdveis pela elaboracio desses documentos:
7.1.3. Verificar a conformidade da proposta em relagcdo aos requisitos
estabelecidos no Edirtal;

7.1.4. Coordenar a sessao piblica e o envio de lances;

7.1.5. Verificar e julgar as condigoes de habilitagdo;

7.1.6. Sanear erros ou falhas que néo alterem a substincia das propostas,
dos documentos de habilitacio e sua validade juridica;

7.1.7. Receber, examinar ¢ decidir os recursos, além de encaminhid-los 4
antoridade competente quando mantiver sua decisio;

7.1.8. Indicar o vencedor do certame;

7.1.9. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.10. Solicitar manifestacio téenica da assessoria juridica ou de outros
setores do O6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisfio;

7.1.11. Encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade

competente e propor a sua homologagio,

8.0. DO CADASTRO NA PLATAFORMA DE LICITACOES

8.1, Para participar do Pregdo Eletronico, o licitante deverd estar cadastrado

sistema “PREGAO ELETRONICO™, através do site

https://licitanet.com.br/;
8.2. O cadastro dar-se-d pela atribuicio de chave de identificacio e de senha,

Rua ltabagiano, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Teletfone:; (79 3512-2529
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pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;
8.3, O cadastro junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presungio de sua
capacidade Lécnica para realizagdo das transacdes inerentes ao Pregio na
forma eletronica;
8.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da Licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciails de acesso, ainda que por terceiros;
8.5. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como
seu uso em qualquer transagio eletuada diretamente ou por seu representante,
nio cabendo & Camara Municipal de Aracaju ou i LICITANET
LICITACOES ELETRONICAS EIRELI a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros:
§.6. O cadastro da empresa e de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presungao de capacidade técnica para realizagdo das transagoes inerentes ao

Pregiio Eletrénico.

9.0. DA PARTICIPACAO
9.1. Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO. via internet, os

interessados cujo objeto social seja pertinente ao objeto do certame, que
atendam a todas as exigéncias deste Edital e da legislagdo a ele correlata,
inclusive quanto & documentacdo, e que estejam devidamente cadastradas,

através do site https://licitanet.com.br/;

9.2. A participagdo no Pregdo Eletrénico se dara por meio da digitagdao da
senha pessoal e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da

proposta de pregos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletrdnica,
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observada data e hordrio limite estabelecido;
9.3, Independentemente de declaraciio expressa, a simples apresentagiao de
proposta implica submissio a todas as condigdes estipuladas neste Edital e
seus Anexos, sem prejuizo da estrita observincia das normas contidas na
legislugio mencionada em seu preimbulo;
Y.4. Todos os custos decorrentes da elaboracio e apresentacido de propostas
serio de responsabilidade exclusiva do licitante, nfio sendo a Camara
Municipal de Aracaju, em nenhuma hipdtese, responsivel pelos mesmos. O
licitante também & o dnico responsidvel pelas transacdes que forem efetuadas
em seu nome no Sistema Eletrionico. ou pela sua eventual desconexio:
9.5. Os licitantes interessados deverio proceder ao cadastro antes da data
marcada para inicio da sessdo piblica via internet;
9.6. O cadastro dar-se-d pela atribuigiio de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema Eletronico, no site:

https://licitanet.com.br/:

9.7. O cadastro junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade
legal tdnica e exclusiva do licitante ou de seu representante legal e na
presuncido de sua capacidade técnica para realizacido das transacOes inerentes
ao Pregido Eletréonico;
9.8. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualguer transaciao efetvada diretamente ou por seu
representante, nio cabendo ao provedor do Sistema, ou a Camara Municipal
de Aracaju, promotora da Licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
9.8.1. A perda da senha oo a quebra de sigilo deverao ser comunicadas
ao provedor do Sistema para imediato blogueio de acesso;
9.9, A participaciio na sessdao pibhica da internet dar-se-d pela utihizacdo da
senha privativa do licitante:
9.10, Os documentos necessdrios & participacdo na presente Licitacio,
compreendendo os documentos referentes a proposta de prego e a habilitagido
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(e seus anexos), deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil. com
valores cotados em moeda nacional do pafs;
Y.1l. Quaisquer documentos necessdrios 4 participagiio no presente certame,
quando apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil, por
tradutor juramentado neste pais;
9.12, Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas, salvo
quando expressamente permitidos no Edital;
9.13. Admitem-se fotos, gravuras, desenhos. grdficos ou catdlogos apenas
como forma de ilustragiio dos itens constantes da proposta de pregos;
9.14. Os licitantes devem estar cientes das condigdes para participagdo no
certame ¢ assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos o5
documentos apresentados;
9.15. O contratado deverd manter. durante toda a vigéncia do Contrato, as
mesmas condigdes de habilitagdo e qualificacio exigidas na Licitacio:
9.16. Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela
Lei Complementar n® 123/2006 deverdo atender as regras de identificacio,
atos e manifestagdo de interesse, bem como aos demais avisos emitidos pelo

Pregoeiro ou pelo sistema eletrfnico, nos momentos e tempos adequados.

10.0. DOS DOCUMENTOS DE_ HABILITACAQ E_ PROPOSTA DE
PRECOS

10.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema
(https://licitanet.com.br/), proposta com a “DESCRICAO DETALHADA DO
PRODUTO/SERVICO OFERTADO" incluindo QUANTIDADE, PRECO e a
DESCRICAO (CONFORME SOLICITA O SISTEMA), até o hordrio limite

de inicio da Sessdo Piblica, hordrio de Brasilia, exclusivamente por meio do

Sistema Eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-i, aulomaticamente, a etapa de
envio dessa documentagio;

Rua ltabatana, n® 14, Centro, Aracain/SE, CEP: 49010-010, Teletone: (T4 3512-2529
CNEY: 13 L6T7.8A04/6000]-2]

Pagina 11 de 74

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:Yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

)



ESTADD DE SERGIPE
~ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1.U86/2025
PREGAQ ELETROUNICO N® 24/2025

10.2. As propostas cadastradas no Sistema NAO DEVEM CONTER
NENHUMA IDENTIFICACAO DA EMPRESA PROPONENTE, visando
atender ao principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas;
10.3. Em caso de identilicacio do licitanle na proposta cadastrada, esta serd
DESCLASSIFICADA pelo Pregoeiro,
10.4. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiros sua
proposta de precos e lances inseridos em sessdo pablica;
10.5. O licitante deverd obedecer rigorosamente aos lermos deste Edital e
seus anexos. Em caso de discordincia existente entre as especificacoes deste
objeto, descritas no PORTAL, e as especificagdes constantes do ANEXO III -
TERMO DE REFERENCIA, prevalecerdo as dltimas;
10.6. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na lase do certame, deverio
estar incluidos todos os insumos que o compdem, como despesas com entrega
¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
objeto desta Licitagdo:
10.7. O envio da proposta ¢ os documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital ocorrerd por meio de chave de acesso e senha:
10.8. Sera exigida a apresentagido dos documentos de habilitagdo apenas do
licitante vencedor, exceto gquando houver inversio de fases, devendo tais
documentos serem apresentados em formato digital, via sistema, no prazo de

02 {duas) horas, apos solicitagdo do agente de contratacao, do Pregoeiro ou da

comissio de contratagio;

10.9. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentagio de habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade
liscal e trabalhista, nos termos do art, 43, § 1" da LC n" 123, de 2006. sob
pena de inabilitagao:

10.10. Até a abertura da sessdo piblica, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitacio anteriormente inseridos

no sistema;
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10.11. Nio serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizagio dos
procedimentos de negociacio e julgamento da proposta;
10.12. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagio do licitante
melhor classificado somente serio disponibilizados para avaliagio do
Pregoeiro e para acesso pablico apds o encerramento do envio de lances;
10.13. O licitante serd inteiramente responsdvel por todas as transagoes
assumidas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como verdadeiras e
firmes suas propostas e subsequentes lances, bem como acompanhar as
operacoes no sistema durante a sessio. ficando responsdvel pelo Onus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservincia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexio.

11.0. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

I1.1. O licitante deverda enviar sua proposta mediante o preenchimento, no

sistema eletronico, dos seguintes campos:
a) Valor do Servigo (Unitario e Total);
b) Descrigio detalhada do Servico, contendo as informagdes condizentes
com o ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA, deste Edital;
11.2, Todas as especilicacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada;
11.3. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na fase do certame, deverdo
estar incluidos todos os insumos que o compdem, como despesas com a
prestaciao do servigo e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execugdo do objeto deste processo;
11.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, guanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto:

11.5. O prazo de validade da proposta niio sera inferior a 60 (sessenta) dias,
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a contar da data de sua apresentacio;

11.6, Serd considerada vencedora a proposta gue ofertar o MENOR VALOR

para o fornecimento dos servigos, observada a classificagio final apds os
lunces, ¢ cuja proponente atenda as condi¢oes de habilitagcio, na forma da lei.
11.7. Seriao DESCLASSIFICADAS as propostas que;
11.7.1. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e do
Termo de Referéncia ou que forem omissas, vagas ou apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu julgamento, bem
como, dax gue HP[’ESEI][H[’E!ID PI‘EIS.‘UH ou Vﬂnlﬂgfl’lﬁ baseadas nas ofertas de
outros licitantes:
11.7.2. Opuserem-se a qualquer dispositive legal vigenle, mormenie no
que tange aos aspectos tributdrios;
I11.7.3, Ofertarem propostas com valores unitédrio ¢ global superiores aos
estimados ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que nfo venham a ter demonstrado sua viabilidade
através de documentagio gque comprove gue os custos dos insumos sio
coerentes com os de mercado;
11.7.4. Consignarem precos simbdélicos, irrisérios ou cotacdo de valor
ZET0;
11.7.5. Oferecer propostas alternativas:
11.7.6. Contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de
qualquer natureza ou descontos ndo previstos no Pregao, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido,
11.8. A formulacido da proposta implica para o proponente a observincia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela

fidelidade e legitimidade das informagoes e dos documentos apresentados,
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12.0. DA ABERTURA DA SESSAO., CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

E FORMULACAO DE LANCES

12.1. No hordrio estabelecido neste Edital, o Pregoeiro abrird a sessiio publica,

verilicando as propostas de precos langadas no sistema, as quais deverao estar
em perfeita consonidncia com as especificagdes e condigdes detalhadas neste
Edital:

12.2. O Pregoeiro poderd suspender a sessdo para visualizar e analisar,
preliminarmente, a proposta ofertada que se encontra inserida no campo
“DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO” do sistema, confrontando suas
caracteristicas com as exigéncias do Edital e seus anexos (podendo, ainda, ser
analisado pelo argio requerente), DESCLASSIFICANDO, motivadamente,
agquelas que ndo estejam em conformidade, que forem omissas ou
apresentarem irregularidades insandveis;

12.3. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado
ou manifestadamente 1nexequivel. o Pregoeiro obrigatoriamente justilicard,
por meio do sistema, € entdo DESCLASSIFICARA:

12.4. O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta
manifestadamente inexequivel, caso nio honre com a oferta encaminhada, terd
sua proposta rejeitada na fase de aceitabilidade;

12.5. Os licitantes deverido manter a impessoalidade, ndo se identificando, sob
pena de serem desclassificadas do certame pelo Pregoeiro;

12.6. Em seguida, ocorrerd o inicio da etapa de lances, via Internet, tlinica e

exclusivamente, no site https://licitanet.com.br/, conforme Edital;

12.7. Os licitantes poderio oferecer lances sucessivos, observando o horirio
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital;

12.8, O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou
percentual de desconto superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema;

12,9, O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os

lances, que incidird tanto em relagao aos lances intermedidrios gquanto em
Kua ltabarana, n” 14, Centro, Aracajn/SE, CEP; 490710=-010, Teletone; (/9 3512-232%
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relacdo & proposta que cobrir a melhor oferta, serd de RS 0,01 (um centavo);

12,10, Serd adotado para o envio de lances no Pregiao Eletronico o modo de
disputa "ABERTO”, em que os licitantes apresentario lances piiblicos e
SUCESSIVOS, COMm prorrogugoes;

12,11, A etapa de lances da sessdo publica terd duragio de 10 (dez) minutos e,

apos 1ss0, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos dltimes 02 (deis) minutos do periodo de duracido da sessdo

piblica;

12.12, A prorrogacido automdtica da etapa de lances, de que trata o item

anterior, serd de 02 (dois) minutos ¢ ocorrerd sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagio, inclusive no caso de
lances intermedidirios;
12,13, Nio havendo novos lances na l[orma estabelecida nos itens anteriores, a
sessio publica encerrar-se-d automaticamente;
12.14, Encerrada a fase compeltitiva sem gue haja a prorrogacido automitica
pelo  sistema, poderd o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo piblica de lances, em prol da
consecucido do melhor preco;
12.15. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R3), com
VALORES TOTAIS com no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando
as quantidades constantes no ANEXO I11 - TERMO DE REFERENCIA,
12.16. Caso seja encerrada a fase de lances ¢ o licitante divergir com o
exigido, o Pregoeiro podera convocd-lo no CHAT MENSAGEM para
atualizacio do referido lance, efou realizar a atwalizacio dos valores,
arredondando-os PARA MENOS, automaticamente, caso o licitante permanega
inerte:
12.17. Nio serfo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor., prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar:
12,18, Durante o transcurso da sessao pablica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado
Rua ltabagiano, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Teletone: (791 3512-2529
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pelos demais licitantes, vedada a identificagdo do detentor do lance;
12,19, Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o Pregoeiro poderi
alertar o proponente sobre o valor cotado para o respectivo item, através do
sistema, para exclui-lo, podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado
pelo proponente;
12.20. A exclusdo de lance € possivel somente durante a fase de lances,
conforme possibilita o sistema eletrdnico;
12.21. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregido Eletrénico, o Sistema Eletrénico poderd permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances;
12,22, O Pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuvagio no
certame, sem prejuizo dos atos realizados;
12.23, Quando a desconexio do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir

por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessio publica serd suspensa e

reiniciada somente depois de decorridas 24 (vinte e quatro) horas da

comunicacido do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacdo (https://licitanet.com.br/):

12.24, Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrdnico
durante a sessao piblica do Pregdo Eletronico, ficando responsdvel pelo dnus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservincia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexio;

12.25. No julgamento das propostas, os critérios de desempate devem seguir a
ordem da Lei n® 14.133/2021, isto &, primeiramente os incisos do caput do art.
60 dessa lei, e, posteriormente, as preferéncias, de forma sucessiva, do
paragrafo primeiro,;

12.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo piblica. o Pregoeiro
deverd encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacio em condigdes diferentes das previstas neste Edital:

12.27. O Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que. no prazo de
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02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao iltimo lance ofertado apds a

negociagio realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessirios & confirmacio daqueles exigidos neste

Edital e ji apresentados.

13.0. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1. Encerrada a etapa de negociacido, o Pregociro examinarda a proposta

classificada em primeiro lugar gquanto a adequacgio ao objeto e a
compatibilidade do pre¢o em relacio ao maximo estipulado para contratacio
neste Edital e em seus anexos;
13.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar
preco final superior ao preco mdximo fixado, gque apresentar prego
manifestamente inexequivel, ou que ndo alendam as especilicagdes téenicas
solicitadas neste Edital e no Termo de Referéncia;
13.3. No caso de bens e servigcos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinguenta por cento) do valor orgado pela
Administragio;
13.3.1. A inexequibilidade, na hipétese de gque trata o ilem anlerior, 86
serda  considerada apés  diligéncia do  Pregoeiro/Agente  de
Contratacio/Comissio, que comprove:
I- que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta:
e Il- inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.
13.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade ¢ a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

13.5, Em caso de aceitabilidade da realizacao da diligéncia pelo Pregsoeiro,

serd aberto o prazo no sistema para resposta em 24 (vinte ¢ guatro) horas:

13.6, Na hipdtese de necessidade de suspensido da sessao pablica para a
realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sSessio
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piblica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,

no minimo, 24 (vinte e guatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd

registrada em ata;

13.7. Serd exigida a apresentacio dos documentos de habilitagio apenas do
licitante melhor classificado, exceto quando houver inversio de fases,
devendo tais documentos serem apresentados em formato digital, via sistema,

no prazo de 02 (duas) horas, apdés solicitagdo do Agente de Contratagio, do

Pregoeiro ou da comissio de contratagio;
13.7.1. O prazo de apresentaciao dos documentos poderd,
excepcionalmente, ser prorrogado por igual periodo:
I- Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Agente
de Contratacao, pelo Pregoeiro ou pela comissio de contratacio, guando
o substituir; ou
Il- De oficio, a critério do Agente de Contratagio, do Pregoeiro ou da
comissdo de contratagdo, quando o substituir, quando constatado gue o
prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos
exigidos no Edital para a verificacdo de conformidade de que trata o
capul.

13.8. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital

complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de

02 (duas) horas, sob pena de niio aceitagdo da proposta;

13.8.1. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro, por
solicitacdo escrita ¢ justificada do licitante, formulada antes de findo o
prazo e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
13.9. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro,
destacam-se os que contenham o detalhamento do fornecimento dos produtos
ou a prestagae dos servigos, além de outras informagdes pertinentes,
encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for 0 caso, por oulro meio ¢ prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitaciao da proposta;
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13.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinari a proposta ou lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem
de classificagiio:
13.11. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessio, informundo no
“chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade;
13.12. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrbnico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim
de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a negociagdo em condigdes
diversas das previstas neste Edital:
13.13. Também nas hipdieses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, poderda negociar com o licitante para gue seja obtido
preco melhor;
13,14, A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes;
13.15. Encerrada a andlise guanto & aceitacio da proposta, o Pregoeiro
verificard a habilitagido do licitante, observado o disposto neste Edital;

13.16. A _proposta_final do licitante melhor_ classificado devera ser

encaminhada no _prazo de (02 (duas) horas., a contar _da solicitacio _do

Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
a) Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a
Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal;
b) Conter a indicacio do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento;
¢) Conter a descri¢do do fornecimento dos produtos ou da prestagio
dos servigos disposta no Termo de Referéncia do Edital,
13.17. Na Proposta de Pregos inserida no sistema, na fase do certame, deverao
estar incluidos todos os insumos que compdem o fornecimento dos produtos
ou a prestacao dos servigos, e quaisquer outros gue incidam direta ou
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indiretamente na execucdo do objeto desta Licitagdo;
13.18. A proposta devera conter descrigio detalhada do objeto ofertado,
incluindo quantidade e prego:
13.19. A proposta linal deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideragiio quando do fornecimento dos produtos ou no decorrer da
execucio dos servicos e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o
caso;
13.20. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada;
13.21. Os pregos deverio ser expressos em moeda corrente nacional (R$), o
valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art.
12, 11, da Lei n® 14.133/2021);
13.22, Ocorrendo divergéncia entre os pregos unildrios e o prego global,
prevalecerio os primeiros: no caso de divergéncia entre os valores numéricos
e 08 valores expressos por extenso, prevalecerio estes dltimos:
13.23. A oferta devera ser firme ¢ precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de gualquer outra condicio
gue induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacio:
13.24. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada aquela que niio corresponda as especificagdes ali contidas
ou que estabeleca vinculo & proposta de outro licitante.
13.25. Os pregos propostos nao poderdo ser superiores aos orgados pela
administracdo, e devem incluir todos os insumos que os compdem, tais como
as despesas com mao de obra, maleriais, equipamentos, 1mMpostos, taxas e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execu¢do do objeto

desta Licitagio,

14.0. DA HABILITACAO
14.1. Para Habilitacdo Juridica

14.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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[4.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor),
devidamente registrado no 6rgio competente, em se tratando de
sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documentos comprobatérios da eleigdo dos atuais
administradores;
14.1.3. Inscricdo do ato constitutive, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
I4.1.4, Decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacio
para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;
[4.1.5. Poderd ser exigida dos licitantes a declaracio de gue atendem aos
requisitos de habilitagdo, ¢ o declarante responderd pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei;
14.1.6. Tais servicos deverdo ser [ornecidos conforme descricio dos
itens, por empresa que contenha no secu objeto social a possibilidade de

realizar a prestacdo dos servigos em aprecgo.

14.2. Para Qualificacio Econimico-Financeira

14.2.1. A habilitagio Econdmico-Financeira, nos termos do art. 69 da Lei
n®  14.133/2021, dar-se-4 mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

I- Balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstragoes contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais,
limitando-se ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos:

II- Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica, havendo possibilidade de emissdo via internet.
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§ 1" A critério da Administracio, poderd ser exigida declaracio,

assinada por profissional habilitado da drea contdbil, que ateste o

atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no Edital.
14.2.2. As empresas criadas no exercicio linanceiro da Licitagio deverio
atender a todas as exigéncias da habilitagio e poderio substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, § 1°);
[4.2.3. O balanco contendo os indices econdmicos devera ser atestado
mediante declaracio assinada por profissional habilitado da drea contibil,
apresentada pelo fornecedor:
14.2.4, Declaragio de que a empresa garante o gerenciamento dos riscos
contratuais, bem como gue a contratante serd recompensada por prejuizos
caso o contratado ndo cumpra com as obrigagdes e que suas propostas
econdomicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas. nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas;
14.2.5. [ admitida a exigéncia da relacdo dos compromissos assumidos
pelo  licitante que importem em diminuigdo de sua capacidade
econdmico-financeira, excluidas parcelas jia executadas de contratos
firmados:
14.2.6, De acordo com entendimento do TCU (Acordao n® 8.271/2011-2°
Cadmara, Dou de 04/10/2011) e da 1* Turma do STI] (AResp 309.867),
quando da vigéncia da Lei n” 8.666/1993 ¢ na pendéncia de ratificagao
jurisprudencial perante a nova Lei n” 14.133/2021, ¢ possivel a
participagio de empresas em recuperagao judicral, desde que amparadas
com certidae emitida pela instincia judicial competente, que certifigque
gue a interessada estd apta economica e financeiramente a participar de

procedimento hcilatdrio.
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14.3. Para Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

14.3.1. As habilitacoes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas, nos

o

termos do art., 68 da Lei n® 14.133/2021, mediante a verificagio dos
seguintes requisitos:

I- A inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Macional da Pessoa Juridica (CNP1):

[I- A inscrigiio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitanle, pertinenle a0 seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

I11- A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou oulra equivalente, na forma da lei;

IV- A regularidade relativa a4 Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por ler;

V- A regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI- O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7" da

Constituicio Federal.

§ 1" Os documentos acima referidos poderdo ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.
§ 2" A comprovacdo de atendimento do disposto nos incisos III, IV e
V deverd ser feita na forma da legislacdo especifica.
14.3.2, Declaracido de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei € em outras normas especificas (art, 63, IV da Lei n®
14.133/2021);
14.3.3, Serd exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagéo
apenas do licitante melhor classificado, exceto quando a fase de

habilitagio anteceder as fases referidas nos incisos II1 e IV do art, 7° do
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Ato 07/2024-CMA, observado, nesta hipdtese, o disposto no § 2° do art.
64 da Lein® 14,133, de 2021 (Art. 40, § 27, Ato 7/2024-CMA);
14.3.4. Na hipotese do § 2° do art. 40 do Ato n® 07/2024-CMA, seriio
exigidos os documentos relativos 4 regularidade Tliscal, em qualguer
cdaso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso [T do
art. 63 da Lei n® 14,133, de 2021
I4.3.5. Apos a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, transcorrido
o prazo constante no item 14.3.6, fica vedada a substituigio ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I- Complementacio de informag¢des acerca dos documentos ja

apresentados pelos licitantes e desde que necessdria para apurar fatos

existenles a época da abertura do certame; e

I1- Atualizagio de documentos cuja validade tenha expirado apds a

data de recebimento das propostas.
14.3.6. Na hipotese de que trata o § 2% do art. 40 do Ato n® 07/2024-
CMA, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, apo6s solicitacdo do agente de contratacio, Pregoeiro ou da
comissdo de contratagao, quando o substituir, no sistema eletrénico, no
prazo de, no minimo, 02 (duas) horas, prorrogdvel por igual periodo, nas
sitnacoes elencadas no § 3” do art. 30 do Arto n® 07/2024-CMA;

14.4. Para Qualificacio Técnica

14.4.1 A Qualificagao Técnica serd comprovada mediante a apresentacio
de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado,
que comprovem aptidio da empresa para o desempenho de atividade
pertinente ¢ compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objeto da contratagao:
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14.4.2. O(s) atestado(s) deverd(do) referir-se a execucdo de objeto no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundiria especificadas
no contrate social vigente;

14.4.3. O licitante disponibilizard caso solicitado, todas as informagoes
necessirias i comprovagido da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que lastreou a
contratacio, endere¢o atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

14.4.4. Poderd ser exigida das empresas a declaracio de gque atendem aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das

informacgdes prestadas, na forma da lei.

14.5. Da Anilise dos Documentos de Habilitacio

14.5.1, Os documentos de habilitacio deverido estar com prazo vigente;
14.5.2. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar do licitante, em
qualquer tempo, no curso da Licitagcdo, quaisquer esclarecimentos sobre
documentos ja entregues, fixando-lhe prazo para atendimento;
14.5.3. Para aquelas certiddes que ndo contiverem prazo de validade em
seu corpo, o Pregoeiro considerara o prazo de validade de 30 (trinta)
dias, contando-se da data de sua emissao;
[4.5.4, Como condi¢cio prévia ao exame da documentagido de habilitacdo
do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o
Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo gue impega a
participagédo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao
seguinte cadastro:

14.5.4.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de

Contas da Unido (https:Heertidoes-apf.apps.tcu. cov. br/):

14.5.4.2, A consulta aos cadastros serdi realizada em nome da

empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forga do
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artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas a0 responsivel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Puablico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja séceio
majoritario,
14.5.5. Caso conste na Consulta de Situacdo da Empresa a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas:
14.5.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros;
14.5.7. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputari o
licitante inabilitado por lalta de condigdo de participagio;
14.5.8. Apés a entrega dos documentos para habilitacio, nido serd
permitida substitui¢des ou a apresentacde de novos. salvo para
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme dispde o art. 43,
§ 19 da LC n" 123/06 e em sede de diligéncia, tanto para
complementacdo de informacgdes, como para atualizaciao da validade
desses documentos de habilitagdo entregues, de acordo com art. 64,
incisos Te ll, da Lei n® 14.133/2021, deserito abaixo.
Art. 64. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, nio serd
permitida a substituigac ou a apresentacao de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para:
I- Complementacio de informagdes acerca dos documentos j4
apresentados pelos licitantes e desde que necessdria para apurar latos
existentes a época da abertura do certame;
II- Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas.
14.5.9. No julgamento da habilitacdo e das propostas. o Pregoeiro podera

sanar erros ou falhas que ndao alterem a substincia das propostas,
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[4.5.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente 0§
documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessio, informando no
“chat™ a nova data e horario para a continuidade da mesma;
14.5.11. Serd inabilitado o licitante gue nio comprovar sua habilitagio,
seja  por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenti-los em desacordo com o estabelecido neste Edital;

14.5.12. Em caso de diligéncia, o Pregoeiro poderd abrir o prazo de até

24 (vinte e guatro) horas, no sistema eletrnico. para insergio de

documentos;

14.5.13. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos;

14.5.14, Se o licitante for a matriz. todos os documentos deverdo eslar
em nome da matriz, e se o lLicitante for a lilial, todos os documentos
deverio estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
préopria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

14.5.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes a Certiddao Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, por constar no proprio documento que € vilido
para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade
do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos
centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento
comprobatdrio de autorizacio para a centralizagao.

14.5.16. A verificacdo pelo drgio ou entidade promotora do certame nos
sitios eletrdénicos oficiais de drgdos ¢ entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitagio;

14.5.17. A nido regularizagio da documentagio, no prazo previsto em lei

implicard decadéncia do direito a(s) contratagao(oes). sem prejuizo das
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sanches previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sendo facultado a
Administragdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de
classificacilo, para celebrar(em) a(s) contratagio(des), ou revogar
Licitagio, consouante estabelecido no art. 43, § 2% da Lei Complementar
n® 123/2006.

15.0. DO _TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS,

EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS

15.1, O tratamento diferenciado conferido is empresas de pequeno porte, ias

microempresas € as cooperativas de que tratam a Lei Complementar 123, de
14 de dezembro de 2006, e a Lei n* 11.488, de 15 de junho de 2007, e suas
posteriores alteragdes, deverd seguir o procedimento descrito a seguir:
[5.1.1. O julgamento da habilitagdo das microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas obedecerd aos critérios gerais definidos
neste Edital, observadas as particularidades de cada pessoa juridica;
15.1.2. Havendo alguma restri¢iio na comprovagio da regularidade fiscal
e CNDT, serd assegurado as microempresas, empresas de pequeno porte e

cooperativas um prazo adicional de 35 (cinco} dias yteis para a

regularizagdo da documentagdo. contados a partir da notificagdo da

irregularidade pelo Pregoeiro, O prazo de 3 (cinco) dias dteis poderd ser

prorrogado por igual periodo., se houver manifestacdo expressa do

interessado antes do término do prazo inicial.
15.2, O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 155, de 27 de
outubro de 2016, somente é aplicivel no que concerne aos documentos
relativos & Regularidade Fiscal e Trabalhista, conforme previsto no art. 43, §
1* da Lei Complementar n® [123/2006 e art. 68 da Lei n® 14.133/2021. O
tratamento diferenciado nao € aplicavel a Habilitagao Juridica, Qualificagao

Técnica e Qualificacdo Econdomico-Financeira;
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15.2.1. Conforme entendimento do TCU (ACORDAO 341/2012 -
PLENARIO), em ocorrendo as hipdteses de que tratam os arts. 17, inciso
X1l e 30, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, [lica vedada ao licitante, optante pelo Simples Nuacional., a
utilizagiio dos beneficios tributdrios do regime tributdario diferenciado na
proposta de precos e na execucdo contratual (com relacio ao
recolhimento de tributos). Ainda, em caso de contratagao, estari a
empresa sujeita A exclusio obrigatéria desse regime tributdrio
diferenciado a contar do més seguinte ao da assinatura do Contrato, nos

termos do art. 31, inciso II, da referida lei complementar.

16.0. DOS RECURSOS

16.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagio fiscal e

trabalhista do licitante gualificado como microempresa ou empresa de

pegqueno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo [0 (dez)

minutos para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer;

16.2. Apos a fase de habilitacio, serd concedido o prazo de no minime 10

(dez) minutos para que gualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer,
sob pena de preclusao;

16.3, Havendo guem se manifeste, caberd ao Pregoeiro veriflicar a
tempestividade da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nio o
recurso, fundamentadamente. Nesse momento, o Pregoeiro nio adentrard no
mérito recursal, mas apenas verificard as condicdes de admissibilidade do
FeCurso;

16,4, A falta de manifestacdo do licitante guanto & intencio de recorrer

importard a decadéncia desse direito, ¢ a autoridade superior estard autorizada

a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;
16.5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo

de 03 (trés) dias iteis para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico,

ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, guerendo,
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apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrdnico, em outros 3 (trés)
dias gteis, que comegariio a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensiveis i defesa de seus
INleresses;
16,6, O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento:
16.7. Os autos do processo permanecerio com vista franqueada aos
interessados, no enderego constante neste Edital.
17.0. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

17.1. A sessdo piblica poderd ser reaberta:

17.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacio de
atos anteriores i realizacdo da sessfo piblica precedente ou em que seja
anulada a prépria sessiio piblica, situagio em que serdo repelidos os alos
anulados e os que dele dependam;
17.1.2. Quando houver erro na aceita¢do do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o Contrato, ndo retirar
o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagio fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 17, da LC n" 123/2006. Nessas
hipateses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances;
17.1.3. Quando houver necessidade de suspender a sessio para a andlise
minuciosa dos documentos de habilitagio;

17.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para

acompanhar a sessio reaberta:

17.3. A convocagio se dard por meio do sistema eletronico (“chat™);

17.4. O comunicado de reabertura de sessio serd realizado mediante sistema,

no site, fcande todos os  lieitantes remanecscentes convocados  para

acompanhar a sessao reaberta.
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18.0. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1, Encerradas as fases de julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos

administrativos, o processo licitatério serd encaminhado & auteridade superior,

que poderd adjudicar o objeto ¢ homologar a Licitagdo, de acordo com o arl.
71, inciso IV da Lei n® 14.133/2021;
18.2. A homologacio € ato de competéncia do Presidente da Cimara

Municipal de Aracaju.

19.0. DA CONTRATACAQ

19.1. A contratagio com a empresa registrada serd formalizada pelo drgio

interessado por intermédio de ordem de servigo, emissdo de nota de empenho

de despesa, autoriza¢io de compra ou outro instrumento hidbil, conforme o art,

95 da Lei n® 14.133/2021.

20.0. DA VIGENCIA DO CONTRATO
20,1, O Contrato originado de prestagido de servigos vigorard pelo periodo de

12 (doze) meses, a contar da data da nota de empenho, nos termos do art. 105

da Let 14.133/2021, podendo ser prorrogado, desde que obedecidas s mesmas
condigdes estipuladas no Edital e no Instrumento Contratual, respeitada a
vigéncia maxima decenal, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

20.2. Havendo prorrogacio do Contrato, os valores serio reajustados
conforme o indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo), ou o qual o vier a substitui-lo, conforme art, 25, § 7° e art. 92, inciso
Ve §3® da Lein™ 14.133/2021.

20.3. A prestagdo dos servigos serd executada DIRETAMENTE pela
Contratada, sob a forma de execugdo indireta, e serd efetivada no local e nas
condigdes estabelecidas pela Contratante. visando a perfeita consecugao do

objeto e na forma deste Edital e anexos.
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21.0. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
21.1, Os Contratos poderiio ser alterados conforme art, 124 ¢ seguintes, Lei n®
14.133/2021.

22.0. DA SUBCONTRATACAOQ

22.1. A Contratada nao poderd ceder o contrato, total ou parcialmente, a

ferceiros sem permissio da Contratante.

23.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAOQO E
GERENCIAMENTO DO CONTRATO

23.1. O servigco serd objeto de acompanhamento. controle, fiscalizacio e

avaliagio por representante desta Casa Legislativa, sendo devidamente
designado como fiscal do Contrato de acordo com o previsto no art. 117 da
Lei n® 14.133/2021;

23.2. A fiscalizaciio serd exercida no interesse da Contratante ¢ ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregolaridades, e. na sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do Poder Piblico ou de seus agentes e/ou prepostos;

23.3, Compete ao Fiscal do Contrato notificar a Contratada de gqualguer
irregularidade ocorrida na execugio dos servicos:

23.4, De acordo com o art, 19, Ato n” 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024,
caberd ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial;

Art. 1Y Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substitulo, em especial:

I- Coordenar as atividades relacionadas & fiscalizacao técnica, administrativa
e setorial;

II- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato  das
ocorrénecias relacionadas d execucdo do contrato e as medidas adotadas, e

informar a autoridade superior aquelas gque ultrapassarem a sua competéncia;
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[11- Acompanhar a manutencdo das condicoes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais;
IV- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagio do contrato,
cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execugio, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacgtes contratuais, ¢ elaborar relatério com vistas &
verificacio da necessidade de adequagdes do  contrato  para  fins  de
atendimento da finalidade da administracio:
V- Coordenar os atos preparatdrios & instrugio processual e ao envio da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alleragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagio de sang¢des ¢ @ extingio dos contratos, entre
outros;
VI1- Elaborar o relatério final c¢om informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuails condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, com as
informac¢des obtidas durante a execugao do contrato;
VII- Coordenar a atualizagio continua do relatdrio de riscos durante a gestéo
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
VIII- Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdoe ao seu desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes conforme disposto em regulamento;
[X- Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais:
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X- Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagio de sangoes, a ser conduzido pela
comissio de que trata o art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso.
23.5. Compete ao Fiscal do Contrato seguir os arts, 20 e 21, do Ato n°
01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024:
Art, 20 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I- Prestar apoio técnico e pperacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;
II- Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucgdo do contrato, com a descrigio do que for necessdario
para a regularizacio das faltas ou dos defleitos observados;
- Emitir notificacdes para a correciio de rotinas ou de qualguer inexatiddo
ou irregularidade constatada, com a definicio de prazo para a correcio;
IV- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisio ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para gue
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se [or o caso;
V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrato guaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;
VI- Fiscalizar a execugio do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes
exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagio;
VII- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hibil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo empestiva ou a prorrogagiao
contratual;
VIII- Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestio

do contratoe, em conjunte com o fiscal administrative ¢ com o setorial;
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IX- Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na
elaboragio do  documento comprobatorieo da  avaliagido realizada na
fiscalizacio do cumprimento de obrigagoes assumidas pelo contratado;
X- Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrate, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
Art. 21 Caberd ao fiscal administrative do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e &
formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho ¢ do pagamento € ao acompanhamento de garantias e glosas;
[1- Verificar a manutencio das condicdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobaldrios pertinentes, caso necessdrio;
I11- Examinar a regularidade no recolhimente das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento. observar o
disposto em ato do Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia:
IV- Atuar tempestivamente na solugio de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia:
V- Participar da atualizacao do relatdério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;
YVI- Auxiliar o gestor do contrate com as informacdes necessdrias, na
elaboragiao deo documento comprobatério da  avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;
VII- Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter

administrativo.
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24.0. DA FORMA DE PAGAMENTO

24,1, Para fins de pagamento serao considerados, nos documentos, os valores

especificados na homologacgio, bem como aqueles registrados em Contrato;
24.2. A Céimara Municipal de Aracaju cletuardi o pagamento i Empresa,
atraveés de crédito em conta corrente mantida pelo prestador, no prazo
miximo de 30 (trinta) dias depois do atesto da nota fiscal pelo fiscal do
Contrato;
24,3, Os pagamentos serido efetuados de acordo com a prestagio dos servigos,
mediante a apresentacio dos seguintes documentos:
24.3.1. Ordem(ns) de Servico expedida(s) pela Autoridade Competente;
24.3.2. Nota(s) Fiscal(is) correspondente & quantidade fornecida,
atestada(s) e liguidada(s};
24.3.3, Prova de regularidade Trabalhista ¢ Federal junto as Fazendas
(de todas as esferas), INSS e FGTS;

24.3.4. Habilitacdo econémico-financeira, conforme art. 69 e art. 63, § 1"

da Lei n" 14.133/2021.
24.4. O pagamento das obrigagoes relativas ao Contrato deve obedecer e
cumprir a ordem cronoldgica das datas das respectivas exigéncias, a teor do
que dispde o art. 141, da Lei n® 14.133/2021;
24.5. A apresentaciio de nota fiscal com incorre¢des ou desacompanhada da
documentagiio requerida wmplicard a sua devolucio ao prestador para
regularizagido, devendo o prazo de pagamento ser contade a partir da data de
sua reapresentacao;
24,6, Nenhum pagamento sera efetuado 4 empresa, enquanto houver pendéncia
de liquidagio de obrigagcao financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual;
24.7, Para fazer jus ao pagamento, o prestador deverd apresentar, juntamente
com documento de cobranga, atualizagbes das certidoes, que na ocasidao

estiverem vencidas, de regularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro
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Social — INSS, FGTS. negativa de débitos Federal, Estadual, Municipal e
Trabalhista;

A  nota fiscal deverd ser emitida pela propria Contratada,

obrigatoriamente com o namero de inscrigio no CNPI apresentado nos
documentos de habilitagido e das propostas, nio se admitindo notas fiscais
emitidas com outros CNPJ's, mesmo aqueles de filiais ou da matriz:

24.9, Para fins de pagamento, o contratado para prestacio de servicos
sujeitos a ISS e sediado fora do Municipio de Aracaju estid obrigado a se
cadastrar na pagina eletronica do Municipio e a emitir o Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS a cada servico prestado, nos

termos do art. 33 do Decreto Municipal n® 3393/2011;

Art. 33. O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS,
conforme modelo do Anexo IV [do referido Decreto], deverd ser exigido
pelas pessoas juridicas de direito piblico ou privado estabelecidas neste
Muniecipio sempre que contratarem servigos de prestadores sediados fora
deste Municipio e cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este.

§ 1° O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS € um
documento emitido no endereco eletronico do Municipio e conterd todas
as informagoes relativas a uma nota fiscal.

§ 2" Os prestadores de servigos sediados fora do Municipio de Aracaju
devem emitir 0o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS a
cada servico prestado, através de prévio cadastro na pagina eletrdonica do
Municipio. (Redacio do pardgrafo dada pel o Decreto n"4853 de
03/06/2014).

24.10. Ndio havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

Rua Habgiang, n” 14, Centro, Aracaja/SE, CEP; 4907100110, Telefone; (/%) 3512-2320

CNPJ: 13 16T, 804/0001 -2

Pigina 38 de 74

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:Yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

)



ESTADO DE SERGIPE
~ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1.OB6/2025
PREGAO ELETRONICO N® 24/2025

25.0. DA QUANTIDADE, DESCRICAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS

25,1, Segue a discriminagiio dos itens e suas respectivas especificagoes:

TABELA 1 - DESCRICAO DOS SERVICOS

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

VALOR

UNID 5
UNITARIO

QTD

VALOR
TOTAL

Sistema de Protocolo Digital

Locaglio de licenca de sistema eletrdnico
de protocolo digital, com implantacan,
manulengiio e dispombilizagio  dos
arquivos gerados,  para alender  as
necessidades da Cimara Municipal de
Aracaju,

R% 7.317.50

R5 8781000

[

Treinamento e Migracio de Dados

Servigos de Treinamento dos usoarios e
migracin dos dados do sistema anterior
pard o nove sistema eletrinico.

Und. l R L0.000,00

RS 1000000

- 0 wvalor estimade & equivalente

pitocentos e dez reais).

VALOR TOTAL

a R$ 97.810,00 (noventa e

25.2. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

25.2.1. Fornecimento de uma plataforma WEB para gestio da comunicacio.

documentagiio, atendimento e gerenciamento de atividades.

25.2.2, Utilizar a tecnologia para dar mais agilidade aos processos.

23.2.3.

externas.

25.2.4. Utilizar somente um layout e sequéncia de numeracio de documentos

em todos os setores da Entidade

25.2.5. Reduzir a guantidade de impressoes ¢ papel circulante na Entidade.

25.2,6. Padronizacio de documentos de acordo com a identidade visual da

Organizacio.

25.2.7. Melhorar o conceito do documento eletronico moldado nos processos

internos.

Rua Habgiang, n* 14, Ceniro

ATUCE
CNPI: 13

il sl

Reduzir o tempo de resposta e resolugdo de solicitacdes internas e

CEP; 490710=-010, Teletone: (791 3

L6T. AO4/000] 2]
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25.2.8. Ter um feedback das acoes externas: movimentagdes, envios,
recebimentos e abertura de documentos, incluindo e-mails de notificagdo
enviados automaticamente.
25.2.9. Criar um Organograma Oflicial ¢ lista de contatos atualizada.
252,10, Criar um legado em cada setar, ter todo o historico de trabalho
registrado e organizado para servir como base para a tomada de decisio.
25.2.11. Fornecer a todos uma forma de gerenciar suas atividades didrias, ter
controle de seus prazos de resolucdo e sequéncia dos projetos.
25.2.12. Aumentar a eficiéncia da Entidade ao utilizar uma plataforma
padronizada para fazer a geréncia das atividades e processos.
25.2.13, Reduzir a informalidade, oferecendo uma ferramenta rdpida e pritica
para registro das atividades oficiais, internas e externas a organizacio,
25.2.14, Agrupar as respostas dos documentos em um tdnico local, facilitando
o entendimento e a tomada de decisdo baseada na cronologia dos fatos.
25.2.15. Garantir a confidencialidade dos documentos, adotando praticas
Jque aumentam a seguranga na autenticacio dos usudrios.
25.2.16. Reduzir a complexidade de geréncia dos canais de entrada da
comunicacio: Centralizar demandas oriundas do site, telefone e atendimento
presencial em somente uma ferramenta.
25.2.17. Criacdo de um sistema de notificagio multicanal, de modo a dar
transparéncia no atendimento e receber retorno se os envolvidos jd receberam

ou viram certas informagoes.

25.3. DOS REQUISITOS:
25.3.1. DE_SEGURANCA DA INFORMACAQO. CONFORMIDADE E
DESEMPENHO

a) O sistema deverd manter dispomibilidade minima mensal de 99%

(noventa e nove por cento), comprovivel mediante relatérios téenicos

de uptime e registros de monitoramento.

b) Eventuais periodos de manutencao programada deverdo ser previamente
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comunicados, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,

e nio poderio exceder os limites de indisponibilidade previstos no
contrato.

¢) A contratada deverd comprovar que a infraestrutura utilizada para
hospedagem e processamento do sistema (datacenter e servigos em
nuvem) possui as certificacdes 1SO/IEC 27001:2022 e ISO/IEC
27018:2025, assegurando conformidade c¢om as boas prdticas
internacionais de gestdo de seguranga da informagdo e privacidade de
dados pessoais,

d) Deverd, ainda, atender as disposi¢oes da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD) e do Marco Civil da
Internet (Lei n® 12.965/2014).

e) A contratada deverd concluir a migragiio e o lreinamenlo no prazo

maximo de 30 (trinta) dias apos emissiio da Nota de Empenho, salvo

justificativa técnica aceita pela Administracio.

f) O sistema deverda registrar automaticamente todas as operaghes de
acesso, autenticacdo, criacdo, tramitacdo, edigio e exclusio de
documentos digitais, incluindo data, hora, IP, usudrio, acio executada e
setor responsavel.

g) Os registros (logs) deverdo ser preservados em formato invioldvel, com
controle de integridade e historico de alteracoes, permitindo auditoria

completa das a¢oes executadas pelos usuarios internos.

25.3.2. DE BACKUP E PRESERVACAO DE DOCUMENTOS

a) A contratada deverd garantir a copia de seguranga integral (backup) de

todos os documentos eletrdnicos gerados e armazenados no sistema,
incluinde, mas ndo se limitando. aos seguintes UOpos de registros
administrativos e legislativos: Memorandos, Circulares, Atas, Oficios,
Atendimentos, Protocolos. Sessoes Plendrias, Pedidos de e-S1C, Matérias

Legislativas, Atos Oficiais ¢ Processos Administrativos.
Rua ltabaiana, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Telefone: (791 3512-2529
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b) O backup deverd abranger todos os arquivos associados (PDF, DOCX,

anexos, despachos, tramitagoes, assinaturas digitais ¢ metadados),

assegurando a integridade, autenticidade e rastreabilidade dos documentos.

¢) Periodicidade: realizagio de backup automitico didrio, com retengio
minima de 90 (noventa) dias.

d) Disponibilidade: o setor de Tecnologia da Informacio da Camara
Municipal poderd solicitar, a qualquer tempo, cépia integral ou parcial
dos backups, sem Gnus adicional.

e) Formato ¢ Recuperacio: os backups deverdo ser entregues em lormato
compativel com os padroes de preservaciao digital adotados pelo
CONARQ (e-ARQ Brasil) e permitir restauragio completa em outro
ambiente compativel.

) Seguranga: os backups deveriao ser criptogralados e prolegidos por
controle de acesso, impedindo consulta ou alteragido por ferceiros nio
autorizados.

2) Auditoria: a contratada devera manter registros de todas as rotinas de
backup e restauracido, com logs de data, hora, responsdvel e status da

operaciao, por prazo minimo de 12 (doze) meses.

25.3.3. DE MIGRACAO E TREINAMENTO

a) A contratada deverd realizar a migracio completa dos dados do sistema

atualmente em uso para 0 novo sistema de Protocolo Digital, observando a
integridade, autenticidade e preservagido das informagoes.

b)Na auvséncia de informacoes precisas sobre o volume de registros, a
contratada devera apresentar, previamente & execugao. plano técnico de
migragdo, contendo metodologia, etapas, recursos utilizados ¢ forma de
valhidagcio dos dados importados,

¢) O processo deverd garantir a manutengao dos metadados e histérico dos
documentos migrados, em conformidade com os requisitos do e-ARQ

Brasil (Resolucdao CONARQ n" 50/2022) e da Lei n" 14.129/2021
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(Governo Digital).
d) Toda a migracio deveri ocorrer de forma supervisionada pelo Setor
de Tecnologia da Informacio, que validara a consisténcia dos dados
importados antes da entrada em producgio.
e) Treinamento: A contratada deverd realizar treinamento operacional e

técnico dos usudrios indicados pela Cimara Municipal, contemplando:

e Utiliza¢ao das principais funcionalidades do sistema:

- Processos de protocolo, tramitagio e assinatura digital;

P Geragiio de relatérios e pesquisa documental;

" Politicas de seguranga da informacao e boas praticas de uso!
» Criacio de organogramas ¢ processos.

f) O treinamento deverd ser ministrado de forma presencial ou remota ao
vivo, com material de apoio (manual efou video tutorial), e certificado de
participagio.

¢) Todos os treinamentos deverdo ser concluidos antes do inicio efetivo da
operagido do sistema ¢ poderdao ser reexccutados sempre que houver
atualizacdo significativa na plataforma.

h) Prazos: A migracio de dados e o treinamento deverdo ser concluidos no

prazo maximo de 30 (trinta) dias apos emissfio da Nota de Empenho. salvo

justificativa técnica aceita pela Administraciio.

26.0. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

26.1. Prestar informacgoes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa Contratada:

26.2. Notificar, por escrito, @ empresa, quaisquer irregularidades encontradas
na prestacdo dos servigos:

26.3, Atestar a(s) Nota(s) Fiscal{is) correspondente(s), apos o aceite dos
SErVICOS;

26.4, Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas:

26.5. Participar ativamente das sisteméticas de supervisao, acompanhamento e
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controle de qualidade dos servigos;
26,6, Comunicar imediatamente & Contratada, qualguer irregularidade
manifestada na prestagio do servigo;
26.7. Propiciar todas as [lacilidades indispensiveis 4 boa execucio do
Contrato;
26.8. Comunicar a4 Contratada, por escrito e tempestivamente, qualguer
mudanga de administragio ou de endereco de cobranga;
26.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela Contratada,
de acordo com as cliusulas do Contrato e deste Edital com seus anexos:
26.10. Acompanhar e fiscalizar a execugido dos servicos, por intermédio de
funciondrio especialmente designado e atestar os documentos pertinentes,
podendo sustar, recusar, mandar fazer, refazer ou desfazer qualguer
procedimento que nio esteja de acordo com este Edital e Termo de Referéncia.
26,11, Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento dos termos.

26.12. Emitir Ordem de Servi¢o para iniciar a prestacio de servicos.

27.0. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

27.1. Prestar o servigo em estrita conformidade com as disposi¢oes do Edital
e seus anexos ¢ com os termos da proposta de precos, ndo sendo admitidas
retificagoes, cancelamentos, quer seja nos pregos, quer seja nas condigdes
estabeleciday:

27.2, Responsabilizar-se pela qualidade do servico, sob pena de responder
pelos danos causados 4 Administragao;

27.3. Aceitar, nas mesmas condigdes, 03 acréscimos ou supressoes que se
fizerem, nos termos da legislacdo vigente:

27.4. Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condigoes de
idoneidade exigidas nesta Licitagio:

27.5. Manter, durante a execu¢io do Contrato, todas as condigoes de

habilitagdo e qualificagéo exigidas na Licitagao;
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27.6. Submeter & aprovacio da Contratante toda e gqualquer alteraciio ocorrida
nas especificagdes dos servigos, em face de imposigdes técnicas ou de cunho
administrativo e legal;
27.7. Designar, lormalmente, um preposto responsivel pela prestagio dos
servicos, ficando este a disposicio du Camara Municipal de Aracaju durante
todo o hordrio comercial para dirimir todas as ddvidas e pendéncias
relacionadas & perfeita execucao do Contrato;
27.8, Comunicar & Camara Municipal de Aracaju qualquer anormalidade,
alendendo todas as observagdes, reclamagdes e exigéncias efetuadas pela Casa
Legislativa no sentido do cumprimento do Contrato e da melhoria dos
servigos pactuados;
27.9. Manter Central de Atendimento Telefénico - Servico de Atendimento ao
Cliente - SAC, para prestar informagdes e receber comunicagoes,
27.10. A Contratada deve observar rigorosamente as obrigagdes assumidas na
sua proposta, no Contrato, neste Edital e no Termo de Referéncia, devendo
ainda s¢ comprometer a cumprir o objeto desta Licitagdo, submetendo-se a
mais ampla fiscalizacio da Camara Municipal de Aracaju por meio de
representante por este designado:
27.11. Prestar os servigos contratados com qualidade, utilizando-se de
técnicos  qualificados, nos prazos e condigdes convencionados,
responsabilizando-se integralmente pelos servicos prestados;
27.12. Responsabilizar-se por evenfuais indenizagoes decorrentes de
quaisquer danos ou prejuizos causados a4 Cimara Municipal de Aracaju e/ou
a terceiros, por acio ou omissdo propria ou de quaisquer de seus servidores
ou preposto;
27.13. Ressarcir a Camara Municipal de Aracaju de eventuais custos
decorrentes  da  necessidade de esta recorrer a  oulras empresas, na
eventualidade da Contratada ndo conseguir cumprir as cliusulas contratuais,

por sua exclusiva culpa;
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27.14. Cumprir com todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
securitirias, bem como gualquer outra exigida por dispositivos legais, ficando
desde ja acordado que a Camara Municipal de Aracaju ¢ isenta de qualquer
responsabilidade por acidentes que possam vir a solrer os funciondrios da
Contratada, no desempenho de suas atividades.
27.15. Nio serd admitida a subcontratacio do objeto licitatério sem a
anuéncia desta Casa Legislativa.
27.16. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragdo,
prestundo todos os esclarecimentos solicitados e acatando as reclamacdes
formuladas:
27.17. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e guaisquer
outras que lorem devidas, referentes ao objeto;
27.18. Prestar os esclarecimentos que lorem solicitados pela Cimara

Municipal de Aracaju;

28.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. Ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
nio mantiver a proposta, ensejar o retardamento da execugdo do objeto, falhar
ou fraudar na execuc¢io do objeto licitado, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, poderido ser aplicadas as seguintes sancdes, garantidos
o contraditério e a prévia defesa, de acordo com as disposigdes do art. 156, da
Lein” 14.133/2021, nos seguintes termos:

I. Adverténcia;

1. Multa:

[11. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés)

dnos;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com &

Administragiao Pablica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(s€is) anos.

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:Yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

Rua ltabagiano, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Teletfone:; (791 3512-2529
CNPI: 13. 67 . 804/000]-2]

Pigina 46 de 74

)



ESTADD DE SERGIPE
~ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1.U86/2025
PREGAQ ELETRONICO N 2472025
28.2. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos |, 11 e 1l do
item 28,1 caberd recurso, no prazo de 15 (quinze) dias dteis, a contar da data
da intimacdo, conforme art. 166 da Lei n”" 14.133/2021. Da aplicagiio da
penalidade prevista no inciso IV do item 28.1 caberd apenas pedido de
reconsideracio, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data da intimacdo, conforme art. 167, da Lei n* 14.133/2021;
28.3. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 28.1

incidirda multa de 0.5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato

licitado ou celebrado com contratagio direta e serd aplicada ao responsdvel
por qualquer das infragoes administrativas previstas no art. 155 desta Lei,
conforme consta no art. 156, § 3% da Lei n® 14.133/2021;

28.4. O valor das multas aplicadas deverd ser recolhido no prazo estabelecido
em lei, a contar da data da notificagdo, podendo a Camara Municipal, através
do Setor competente, descontar de eventuais pagamentos devidos ao licitante,
cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo de execucdo fiscal, com
0s respectivos encargos previstos em lei;

28.5. Se o motivo da inexecucdo das obrigacdes ocorrer por comprovado
impedimento ou de reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito
pelo {jrgﬁn. a Contratada ficara isenta das penalidades mencionadas;

28.6. Entende-se por falhar a execugdo do Contrato, o retardamento da
execucao do objete, qualquer acio ou omissio do licitante que prejudigue o
bom andamento da Licitagdo, inclusive deixar de entregar documentos caso
sejam solicitados a titulo de diligéncia, que evidencie tentativa de indugdo a

erro no julgamento, ou gue atrase a assinatura do Contrato ou a entrega.

29.0. DAS DISPOSICOES FINAIS

29.1. Qualguer modificacao no Edital serd divulgada pelo mesmo instrumento
de publicacio em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido. exceto quando, inquestionavelmente. a alteragdo

nao afetar a formulagao das propostas;
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29.2. Caso a adjudicatdria nio comparecer para receber a Nota de Empenho no

prazo de 05 (cinco) dias consecutivos do recebimento do aviso da adjudicacio,

ou, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nio
apresentar  situacdo regular, a Camara Municipal de Aracaju poderd
convocar, para substituir 4 empresa vencedora, os licituntes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigoes de suas
propostas, podendo ser negociada a obtengio de melhor prego, verificando-se
a aceitabilidade da proposta e o cumprimento das exigéncias habilitatdrias, ou
revogard o Processo Licitatério, observado o interesse piblico;
29.3. Os documentos, exigidos para esta Licitagdo, poderao ser apresentados
em original, por qualgquer processo de cdpia autenticada por cartério
compelente ou por servidor da Administracio ou publicacdo em drgio da
Imprensa Oficial, Os que lforem de emissido da prépria proponente deverio ser
digitados e impressos em papel timbrado da licitante, registrar o nimero desta
Licitagdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto
legalmente estabelecido. A exibicdo do documento original ao Pregoeiro
dispensa a autenticacdo em cartorio;
29.4. As normas disciplinadoras desta Licitacdo serdo interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes e desde que nio comprometam o interesse piblico, a finalidade e a
seguranca da contratacio:
29.5. O resultado do presente certame serd divulgado no Diario Oficial do
Municipio, bem como os demais atos pertinentes a esta Licitacdo, passiveis de
divulgagao;
29.6. A vencedora desta Licitagdo deverd, durante a sua execugido, manter as
condig¢des de habilitacio apresentadas na Licitacgio;
29.7. Os hcitantes assumem todos os custos de preparacio ¢ apresentagio de
suas propostas e a Cimara Municipal de Aracaju nio serd, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado
do processo licitatorio;
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29.8. As proponentes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da Licitagio;
29.9,. Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca  a  realizacio do  certame na  data marcada, a  sessio  serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
hordrio e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacgio
do Pregoeiro em contriario;
29.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, S0 se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Cimara Municipal de Aracaju
fart, 183, Lei n® 14.133/2021);
29.11. O desatendimento de exigéncias formais, nio essenciais, ndo importard
no afastamento do licitante, desde que seja possivel a aferigio da sua
qualificacio ¢ a exata compreensio da sua proposta durante a realizacio da
sessdo piblica do Pregido Eletronico:
29.12. A apresentagio da proposta implicard pleno conhecimento ¢ aceitagao,
por parte do licitante, de todas as condighes e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos;
29.13. Nenhuma indenizagdo serd devida aos licitantes pela elaboragao efou
apresentagio de quaisquer documentos relativos a esta Licitacido;
29.14. A homologacio do resultado desta Licitagao ndo implicard em direito i
contratacao, salvo disposiciao em contrario:
29,15, O Pregoeiro deverd suspender a reunidio em qualquer fase, a fim de que
tenha melhores condi¢cdes de analisar as  propostas ou documentos
apresentados. encaminhando-os &s dreas envolvidas para manifestacio, ou
para promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrugdo do processo. desde que ndo imphigue em inclusdo documento ou
informag¢iao que deveria constar inicialmente, ressalvadas as hipdteses
previstas no art, 64 da Lei n® 14,133/2021, devendo proceder ao registro em

Ata, da suspensao dos trabalhos ¢ a continuidade dos mesmos:
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29.16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com o auxilio da

equipe de apoio;

29.17. A Camara Municipal de Aracaju reserva-se o direito de:

a)

b)

£)

Revogar, no todo ou em parte, sempre que lorem verilicadas razdes de
interesse publico, decorrentes de fatos supervenientes, ou unular o
procedimento licitatério, quando constatada ilegalidade no seu
processamento;

Alterar as condigdes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentagao
de propostas, na forma da legislacdo, salvo quando a alteracdo ndo
afetar a formulacdo das mesmas;

Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico,

a nova data.

29,18, A Ciamara Municipal de Aracaju poderd cancelar a Nota de Empenho

que vier a ser emitida em decorréncia desta Licitaciio e rescindir a Ordem de

Fornecimento/Ordem de Servico, independentemente de interpelacio judicial

ou extrajudicial. ficando assegurado ao licitante o contraditdrio e o direito de

defesa:

29.18.1. Quando for requerida ou decretada a faléncia ou liquidacio da

Contratada, ou quando ela for atingida por execugao judicial, ou outros

fatos que comprometam a sua capacidade econdémica e financeira;

29.18.2 Quando a Contratada for declarada inidénea ou punida com

proibicae de licitar ou contratar com gualquer 6rgido da Administragiao

Pablica;

29.18.3 Em cumprimento de determinac¢io administrativa ou judicial que

declare a nulidade da adjudicagio.
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30.0. DO FORO
30,1, O foro designado para julgamento de quaisquer questoes judiciais

resultantes deste Edital serd o da Comarca de Aracaju/SE.

31.0. PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL

ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO; @
ANEXO Il - MINUTA DA ORDEM DE SERVICO: E
ANEXO 111 — TERMO DE REFERENCIA. §
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ANEXO I - MINUTA DO CONTRATO N" XX/2025

MINUTA DO Contrato de prestagdo
de servigos que entre si celebram a
CAMARA MUNICIPAL DE
ARACAJU e i empresa

em decorréncia do Pregio Eletrinico
de n” 24/2025 que tem por objeto a
contratagio de empresa especializada
para prestacio de servigos de Locacio
de licenca de sistema eletrénico de
protocolo digital, com implantagao,
freinamento, manulencao e
disponibilizacao dos arquivos gerados,
para atender aAs necessidades da

Ciamara Municipal de Aracaju.

Pelo presente instrumento de Contrato firmado, de um lado, pela CAMARA
MUNICIPAL DE ARACAJU, inscrita no CNPJ sob o n® 13.167.804/0001-21,
localizada na Praca Olimpio Campos, n* 74, Centro, Aracaju/SE, CEP 49010-
(040, representada neste ato por seu Presidente, Vereador RICARDO
VASCONCELOS SILVA, doravante denominada CONTRATANTE e. do

outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n

com sede na Rua , neste ato representada por

. doravante denominada CONTRATADA, fundamentado no

Processo Administrativo n® 1.086/2025 do Sistema |DOC referente ao Pregio
Eletronico n" 24/2025 e regido pelas normas da Lei n® 14.133/2021, suas

alteragoes, e pelas cliausulas e condicoes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO E DO OBJETO (art. 92,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

I.1. O presente Contrato decorre do Pregao Eletronico n" 24/2025,
fundamentado. na Lei Federal n® 14.133/2021, para a contratacio de
empresa especializada para prestacio de servicos de Locacao de licenga
de sistema eletronico de protocolo digital, com implantacio, treinamento,
manutencao e disponibilizacao dos arquivos gerados, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Aracaju, de acordo com as
especificagbes constantes no Edital do referido Pregio Eletronico e seus
anexos, ¢ proposta da Contratada, de acordo com o art. 92, Il da Lei n®
14.133/2021, passando tais documentos a fazer parte integrante do presente

instrumento para todos os fins de direito.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. A Contratante pagard & Contratada pela execucio do objeto deste

Contrato, o valor total de R$ [...] (por extenso), conforme o quadro abaixo:

TABELA 1 - DESCRICAO DOS SERVICOS

: YALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID QTD 4
' UNITARIO TOTAL
Sistema de Protocolo Digital
Locagio de licenca de sistema cletrdnico
i |90 poocolo digtal. com Implentacdo, | e 2 RS XXX,Xx RS xxx.%%
manutengio ¢ dispombilicagio  dos
arguivos  gerados,  para atender  as
necessidades da Chmara. Muomicipal de
Aracaju.
Treinamento ¢ Migragio de Dados
2 Servigos de Treipamento dos usudrios e Und. | RS xxx xx RS gxxxx
migracio dos dados do sistema anterior
pard o nove sistema eletronico.
VALOR TOTAL | R$ xxx,xx
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CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1.1. Fornecimento de uma platalorma WEB para gestio da comunicagio,

documentagiio, atendimento e gerenciamento de atividades.

3.1.2. Utilizar a tecnologia para dar mais agilidade aos processos.

3.1.3. Reduzir o tempo de resposta e resolucio de solicitagdes internas e
externas.

3.1.4. Utilizar somente um layout e sequéncia de numeracio de documentos
em todos os setores da Entidade

A.1.5. Reduzir a quantidade de impressoes e papel circulante na Entidade.
3.1.6. Padronizacio de documentos de acordo com a identidade visual da
Organizagio,

3.1.7. Melhorar o conceito do documento eletronico moldado nos processos
internos.

3.1.8, Ter um feedback das acdes externas: movimentaghes. envios,
recebimentos e abertura de documentos, incluindo e-mails de notificagio
enviados aulomaticamente.

3.1.9. Criar um Organograma Oficial e lista de contatos atualizada.

3.1.10. Criar um legado em cada setor, ter todo o histérico de trabalho
registrado ¢ organizado para servir como base para a tomada de decisio.
3.1.11. Fornecer a todos uma forma de gerenciar suas atividades didrias, ter
controle de seus prazos de resolucdo e sequéncia dos projetos,

3.1.12. Aumentar a efliciéncia da Entidade ao utilizar vma plataforma
padronizada para fazer a geréncia das atividades e processos.

3.1.13. Reduzir a informalidade, oferecendo uma ferramenta rdpida e prdtica
para registro das atividades oficiais, internas ¢ exlernas a organizagao,

3.2.14. Agrupar as respostas dos documentos em um dnico local, facilitando o

entendimento e a tomada de decisdo baseada na cronologia dos fatos.
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3.1.15. Garantir & confidencialidade dos documentos, adotando praticas que

aumentam a seguranga na autenticagio dos nsuirios.

3.1.16. Reduozir a complexidade de geréncia dos canais de entrada da

comunicacio: Centralizar demandas oriundas do site, telefone ¢ atendimento

presencial em somente uma ferramenta,

3.1.17. Criagdo de um sistema de notificacio multicanal, de modo a dar

transparéncia no atendimento e receber retorno se 0s envolvidos jd receberam

ou viram certas informagoes.

3.2. DOS REQUISITOS:

3.2.1. DE_SEGURANCA DA INFORMACAO, CONFORMIDADE E
DESEMPENHO

a)

b)

c)

d)

e)

O sistema deverd manter disponibilidade minima mensal de 99%

(noventa e nove por cento), comproviavel mediante relatérios técnicos

de uptime e registros de monitoramento,
Eventuais periodos de manutengdo programada deverfo ser previamente

comunicados, com antecedéncia minima de 24 (vinte e gquatro) horas,

e nio poderdo exceder os limites de indisponibilidade previstos no
contrato.

A contratada deverd comprovar que a infraestrutura utilizada para
hospedagem e processamento do sistema (datacenter e servicos em
nuvem) possui as certificacdes ISO/IEC 27001:2022 ¢ 1S0O/1IEC
27018:2025, assegurando conformidade com as boas priticas
internacionais de gestido de seguranca da informacio e privacidade de
dados pessoais,

Deverd, ainda, atender as disposicbes da Lei n" 13.709/2018 (Lei
Geral de Proteciio de Dados Pessoais — LGPD) ¢ do Marco Civil da
Internet (Lei n" 12.965/2014).

A contratada deverd concluir a migragio e o treinamento no prazo

méaximo de 30 (trinta) dias apés emissao da Nota de Empenho, salvo
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justificativa técnica aceita pela Administracao,

f) O sistema deverd registrar automaticamente todas as operagdes de
acesso, autenticagio, criacdo, tramitagio, edigdo e exclusio de
documentos digitais, incluindo data, hora, IP, usudirio, agio executada e
setor responsiavel,

g) Os registros (logs) deverdo ser preservados em formato invioldvel, com
controle de integridade e histérico de alteracdes, permitindo auditoria

completa das aches executadas pelos usudrios internos.

3.2.2. DE BACKUP E PRESERVACAOQ DE DOCUMENTOS

a) A contratada deverd garantir a copia de seguranga integral (backup) de
todos os documentos eletronicos gerados e armazenados no sistema,
incluindo, mas ndo se limitando, aos seguintes tipos de registros
administrativos e legislativos: Memorandos, Circulares, Atas, Oficios,
Atendimenios, Protocolos, Sessdes Plendrias, Pedidos de e-5I1C, Matérias
Legislativas. Atos Oficiais ¢ Processos Administrativos,

b) O backup deverd abranger todos os arquivos associados (PDF, DOCX,

anexos, despachos. tramitacdes, assinaturas digitais e metadados),

assegurando a integridade, autenticidade e rastreabilidade dos documentos.

c) Periodicidade: realizacio de backup automdtico didrio, com retencgio
minima de 90 (noventa) dias.

d) Disponibilidade: o setor de Tecnologia da Informacio da Camara
Municipal poderd solicitar, a qualquer tempo, copia integral ou parcial
dos backups, sem dnus adicional.

¢) Formato ¢ Recuperacgio: os backups deverido ser entregues em formato
compativel com os padrdes de preservacdo digital adotados pelo
CONARQ (e-ARQ Brasil) ¢ permitir restauragio completa em outro
ambiente compativel.

f) Seguranca: os backups deverio ser criptografados e protegidos por
controle de acesso, impedindo consulta ou alteragdo por terceiros nao
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autorizados.
g) Auditoria: a contratada deverd manter registros de todas as rotinas de
backup e restauracio, com logs de data, hora, responsdvel e status da

operagio, por prazo minimo de 12 (doze) meses,

3.2.3. DE MIGRACAO E TREINAMENTO

a) A contratada deverd realizar a migracido completa dos dados do sistema
atualmente em uso para o novo sistema de Protocolo Digital, observando a
integridade, autenticidade e preservaciao das informagoes.

b)Na auséncia de informacdes precisas sobre o volume de registros, a
contratada deverd apresentar, previamente a execucio, plano técnico de
migracdo, contendo metodologia, etapas, recursos utilizados e forma de
validagio dos dados importados,

¢) O processo deverd garantir & manutencio dos metadados e histérico dos
documentos migrados, em conformidade com os requisitos do e-ARQ
Brasil (Resolugiao CONARQ n" 50/2022) e da Lei n® 14.129/2021
(Governo Digital).

d) Toda a migracao devera ocorrer de forma supervisionada pelo Setor
de Tecnologia da Informacio, que validard a consisténcia dos dados
importados antes da entrada em producio.

¢) Treinamento: A contratada deverd realizar treinamento operacional e

técnico dos usvarios indicados pela Camara Municipal, contemplando:

e Utilizacdo das principais funcionalidades do sistema:

- Processos de protocolo, tramitacio e assinatura digital:

s Geragao de relatorios e pesquisa documental;

> Politicas de seguranga da informacgio e boas praticas de uso;
- Criagdo de organogramaus ¢ processos,

f) O treinamento deverd ser ministrado de forma presencial ou remota ao
vivo, com material de apoio (manual efou video tutorial), e certificado de

participacao.

D e 11

Ruo ltabarana, n® 14, Ceniro, Aracaja/SE, CEP; 490100100, Teletone; (791 351
CNEPI: 13 6T 804/000]-2]

Pagina 57 de 74

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

)



ESTADO DE SERGIPE
~ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1.OB6/2025
PREGAQ ELETRONICO N 2472025
g) Todos os treinamentos deverdo ser concluidos antes do inicio efetivo da
operagio do sistema e poderdao ser reexecutados sempre gue houver
atualizagio significativa na plataforma.
h)Prazos: A migragio de dados ¢ o treinamento deverio ser concluidos no

prazo miximo de 30 (trinta) dias apds a emissio da Nota de Empenho,

salvo justificativa técnica aceita pela Administracio.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO (art. 92, inciso 1V,

da Lein® 14.133/2021)

4.1. A prestagdo dos servigos serd executada diretamente pela
CONTRATADA, sob a forma de execucdo indireta, e serd efetivada no local e
nas condigdes estabelecidas pela Contratante, visando & perfeita consecucgio

do objeto, de acordo com as Cldusulas deste Contrato,

CLAUSULA QUINTA - DA VINCULACAQ AO EDITAL DE LICITACAO

E_ A PROPOSTA APRESENTADA (art. 92, inciso II, da Lei n°

14.133/2021)

5.1. A apresentacdo da proposta implicard pleno conhecimento e aceitagido,
por parte do licitante, de todas as condighes e exigéncias estabelecidas no
Edital de Licitagiio e seus Anexos;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

CLAUSULA SEXTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO

CONTRATO E AOS CASOS OMISSOS (art. 92, inciso [IIl, da Lei n°

14.133/2021)

6.1. O presente Contrato fundamenta-se:
6.1.1.  Nos termos do Pregido Eletronico n" 24/2025 que,
simultaneamente:

* Constam do Processo Administrativo n® 1.086/2025;
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* Nio contrariem o interesse ptblico.

6.1.2. Nas demais determinagdes da Lei n® 14,133/2021;

6.1.3. Nos preceitos do Direito Piblico;

6.1.4. Supletivamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e

nas disposicdes do Direito Privado,
6.2. Os casos omissos e qualsquer ajustes gque se fizerem necessdrios, em
decorréncia deste Contrato, serdo acordados entre as partes, lavrando-se, na

ocasiio, Termo Aditivo.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE

PAGAMENTO (art. 92, inciso V, da Lein® 14,133/2021)

7.1. Os servigos, de acordo com as quantidades a seguir, serfio prestados pelos
seguintes valores:
Valor Total do Servigo: R$ XXXXXX (XXXXX).
7.2. Para fins de pagamento serdo considerados, nos documentos, os valores
especificados na homologaciao, bem como aqueles registrados em Contrato;
7.3. A Ciamara Municipal de Aracaju efetuari o pagamento & Empresa,
através de crédito em conta corrente mantida pelo prestador, no prazo
miaximo de 30 (trinta) dias depois do atesto da nota fiscal pelo fiscal da Ata:
7.4. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com a prestacido dos servicos,
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
7.4.1. Ordemi(ns) de Servi¢o expedida(s) pela Autoridade Competente;
7.4.2. Nota(s) Fiscal{is) correspondente & quantidade fornecida.
atestada(s) e liquidada(s);
7.4.3. Prova de regularidade Trabalhista ¢ Federal junto as Fazendas (de
lodas as esferas), INSS e FGTS;
7.4.4, Habilitacio econdmico-financeira, conforme art. 69 ¢ art. 65, § 1°
da Lein” 14.133/2021.
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7.5. O pagamento das obrigacoes relativas ao fornecimento/prestacdo dos
servicos deve obedecer e cumprir a ordem c¢ronoldgica das datas das
respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 141, da Lei n® 14.133/2021;
7.6. A apresentacdo de nota [iscal com incorregoes ou desacompanhada da
documentagiio requerida implicard a sua devolugio ao prestador para
regularizacio, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de
sua reapresentacio;
7.7. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia
de ligquidacdo de obrigagio [financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual
7.8 Para fazer jus ao pagamento, o prestador deverd apresentar, juntamente
com documento de cobranca, atualizacdes das certidoes, gue na ocasiio
estiverem vencidas, de regularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual, Municipal e
Trabalhista;
7.9. A nota fiscal deverda ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o© nuimero de inscricio no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacio e das propostas, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ's, mesmo aqueles de filiais ou da
matriz;
7.10. Para fins de pagamento, o contratado para prestacio de servigos
sujeitos a ISS e sediado fora do Municipio de Aracaju esta obrigado a se
cadastrar na pagina eletronica do Municipio e a emitir o Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS a cada servico prestado, nos
termos do art. 33 do Decreto Municipal n® 3393/2011;

Art. 33. O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo - RANFS,

conforme modelo do Anexo IV [do referido Decreto], deverd ser exigido

pelas pessoas juridicas de direito piablico ou privado estabelecidas neste

Municipio sempre que contratarem servigos de prestadores sediados fora

deste Municipio ¢ cuja Nota Fiscal ndo seja autorizada por este.
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§ 1° O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo - RANFS ¢ um
documento emitido no endereco eletréonico do Municipio e conterd todas
as informagdes relativas a uma nota fiscal,

§ 2% Os prestadores de servigos sediados Tora do Municipio de Aracaju
devem emitir o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo - RANFS a
cada servico prestado, através de prévio cadastro na pdgina eletronica do
Municipio. (Redac¢do do pardgrafo dada pelo Decreto n®4853 de
03/06/2014).

7.11, Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E PRESTACAO DOS SERVICOS

(Art. 92, inciso VII, da Lei n” 14.133/2021)

8.1. O Contrato originado de prestagido de servigos vigorard pelo periodo de

12 (doze) meses, a contar da data da nota de empenho, nos termos do art. 105

da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado, desde gue obedecidas as mesmas
condi¢coes estipuladas no Edital e no Instrumento Contratual, respeitada a
vigéncia maxima decenal, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133/2021;

8.2. O Contrato a ser realizado serd de acordo com as especificacoes descritas
nas Clausulas deste Contrato;

8.3. A comunicacido entre as partes serd realizada por meio eletrénico (e-mail)
ou contato telefdonico;

8.4. A empresa contratada ndo poderd transferir a outrem, no todo ou em
parte, 0 objeto da presente contrataciio.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES E_ DOS REAJUSTES
CONTRATUAIS (art. 124 da Lei n~ 14.133/2021)

9.1. Este mnstrumento poderd ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos

estipulades no art. 124 da Lei n" 14.133/2021, desde que devidamente
comprovados.
§ 1" A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigoes
contratuais, os acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios, até o
Bua ltabaiana, n” 14, Ceniro, Aracaje/SE, CEP: 49010-010, Telefone; (791 3512-2529

CNPI: 13167, 804/000] 2]

Pigina 61 de 74

Para verificar a validade das assinaturas, acesse hitps:Yemaracaju, 1doc.com,briverficacaal38F9-BE33-A215-E2D9 & Informe o codigo JBF3-BE33-A215-E2D9

Assmado por 1 pessoa; MARCELD DE ANDRADE SANTOS

)



ESTADO DE SERGIPE
~ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 1.086/2025
PREGAQ ELETROUNICO N® 24/2025

limite legal previsto no art. 125 da Lei n® 14.133/2021, calculado sobre o

valor inicial atualizado do Contrato.
9.2, Havendo prorrogacio do Contrato, os valores acima serdo reajustados
conforme o indice TPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo), ou o qual o vier a substitui-lo, conforme arts. 25, § 7° e 92, inciso V
ed 3% da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, inciso

VIII, da Lein® 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da contratagio do objeto deste processo

correrio 4 conta dos recursos consignados no or¢gamento 2025 da Camara

Municipal de Aracaju obedecendo a seguinte classilicacio:

Orgiao: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Unidade Orcamentaria: 01101 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
Funcio: 01 Legislativa

SubFuncio: 031 Acdo Legislativa

Programa: 0001 ATUACAO LEGISLATIVA

Acido: 2001 Manutencao da Camara Municipal

Natureza Despesa: 33904000 Servicos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao - Pessoa Juridica

SubElemento: 33904001 Locaciio de Equipamentos e Software

Fonte: 15000000 Recursos nao Vinculados de Impostos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO DIREITO E
RESPONSABILIDADE DAS PARTES (art. 92, inciso XIV, da Lei n”
14.133/2021)

11.1. DAS DBRIG&C{?ES DA EMPRESA
11.1.1. Prestar o servigo em estrita conformudade com as disposigoes do

Edital e seus anexos ¢ com os termos da propesta de pre¢os, nio sendo
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admitidas retificagdes, cancelamentos, guer seja nos pregos, guer seja nas
condigoes estabelecidas;
11.1.2. Responsabilizar-se pela qualidade do servico fornecido, sob pena de
responder pelos danos causados 4 Administracio:
11.1.3. Aceitar, nas mesmas condigdes, os uacréscimos ou supressies gque se
fizerem, nos termos da legislacdo vigente:
11.1.4. Manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condi¢goes de
idoneidade exigidas nesta Licitagao;
11.1.5. Manter, durante a execucio do Contrato, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacio exigidas na Licitacio,
11.1.6. Submeter & aprovacio da Contratante toda e qualquer alteragio
ocorrida nas especificacdes dos servicos, em face de imposigoes lécnicas ou
de cunho administrativo e legal;
11.1.7. Designar, formalmente, um preposto responsivel pela prestacio dos
servicos, ficando este 4 disposicio da Cimara Municipal de Aracaju durante
todo o hordrio comercial para dirimir todas as dividas e pendéncias
relacionadas & perfeita execucido do Contrato:
11.1.8. Comunicar 4 Camara Municipal de Aracaju qualquer anormalidade,
atendendo todas as observagoes, reclamagoes e exigéncias efetuadas pela Casa
Legislativa no sentido do cumprimento do Contrato e da melhoria dos
servigos pactuados;
11.1.9. Manter Central de Atendimento Telefénico - Servico de Atendimento
a0 Cliente - SAC, para prestar informacdes e receber comunicagdes;
11.1.10, A Contratada deve observar rigorosamente as obrigacdes assumidas
na sua proposta, neste Contrato, no Edital ¢ no Termo de Referéncia, devendo
ainda se comprometer & cumprir o objeto desta Licitagdo, submetendo-se a
mais ampla fiscalizagao da Cimara Municipal de Aracaju por meio de

representante por este designado;
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11.1.11. Prestar os servigos contratados com qualidade, utilizando-se de
técnicos  qualificados, nos prazos e  condigoes  convencionados,
responsabilizando-se integralmente pelos servigos prestados:
11.1.12. Responsabilizar-se  por eventuais indeniza¢des decorrentes  de
quaisquer danos ou prejuizos causados & Cimara Municipal de Aracaju e/ou
a terceiros, por acido ou omissdo propria ou de quaisquer de seus servidores
ou preposto;
11.1.13, Ressarcir a Cidmara Municipal de Aracaju de eventuais custos
decorrentes da necessidade de esta recorrer a  oulras empresas, na
eventualidade da Contratada ndo conseguir cumprir as cldusulas contratuais,
por sua exclusiva culpa;
11.1.14, Cumprir com todas as obrigacbes trabalhistas, previdencidrias,
securitarias, bem como qualquer outra exigida por disposilivos legais, licando
desde ji acordado que a Camara Municipal de Aracaju € isenta de qualguer
responsabilidade por acidentes que possam vir a solfrer os [unciondrios da
Contratada. no desempenho de suas atividades.
I1.1.15. Nio serd admitida a subcontratacio do objeto licitatdrio sem a
anuéncia desta Casa Legislativa
11.1.16. Sujeitar-se @& ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
Administragio, prestando todos os esclarecimentos solicitados e acatando as
reclamacdes formuladas;
11.1.17. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer
outras que forem devidas, referentes ao objeto;
I1.1.18. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Cimara

Municipal de Aracaju;

11.2. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

11.2.1. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela empresa Contratada:

11.2.2. Notificar, por escrito, a4 empresa, quaisquer irregularidades
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encontradas na prestacdo dos servicos;
11.2.3, Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apés o aceite dos
SETVICOS;
11.2.4. Efctuar os pagamentos devidos, nas condigoes estabelecidas:
11.2.5. Participar  ativamente  das sistematicas  de  supervisio,
acompanhamento e controle de gualidade dos servigos;
11.2.6. Comunicar imediatamente & Contratada, qualquer irregularidade
manifestada na prestagiao do servigo;
11.2.7. Propiciar todas as facilidades indispensdveis & boa execugio do
Contrato:
11.2.8. Comunicar & Contratada, por escrito e tempestivamente, qualguer
mudanca de administragio ou de endereco de cobrancga;
11.2.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela
Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;
11.2,10, Acompanhar ¢ fiscalizar a execugio dos servigos, por intermédio de
funciondrio especialmente designado e atestar os documentos pertinentes,
podendo sustar, recusar, mandar fazer, refazer ou desfazer qualguer
procedimento que ndo esteja de acordo com o Edital e Termo de Referéncia.
11.2.11. Proceder 4s adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento dos termos.

11.2.12, Emitir Ordem de Servigo para iniciar a prestaciio de servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E MULTAS (Art.
92, inciso X1V, da Lei n” 14.133/2021)

12.1. Ao licitante gue, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,

deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
nio mantiver a4 proposta, ensejar o retardamento da execucdo do objeto. falhar
ou fraudar na execugio do objeto licitado, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as seguintes sangdes, garantidos

1
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o contraditorio e a prévia defesa. de acordo com as disposicoes do art. 156, da
Lei n® 14,133/2021, nos seguintes termos:

I. Adverténcia:

I1. Multa;

[11. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo miximo de 3 (trés)

dnNos:

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administragdo Piblica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6

(seis) anos.
12.2. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos 1. 11 e III do
item 12,1 caberd recurso, no prazo de |15 (quinze) dias (teis, a contar da data
da intimacdo, conforme art. 166 da Leir n" 14.133/2021. Da aplicacio da
penalidade prevista no inciso IV do item 12,1 caberd apenas pedido de
reconsideragio, que deverd ser apresentado no prazo de |5 (quinze) dias dteis,
contado da data da intimac¢do, conforme art. 167 da Lei n® 14.133/2021;
12.3. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso 11 do item 12,1

incidira multa de 0.5% (cinco décimos por cento) de valor do contrato

licitado ou celebrado com contratacio direta e serd aplicada ao responsavel
por qualgquer das infragoes administrativas previstas no art. 155 desta Lei,
conforme consta no art. 156, § 3% da Lei n*" 14.133/2021;
12.4. O valor das multas aplicadas deverd ser recolhido no prazo estabelecido
em lei, a contar da data da notificacdo, podendo a CAmara Municipal, através
do Setor competente, descontar de eventuais pagamentos devidos a licitante,
cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo de execucio liscal, com
o5 respectivos encargos previstos em lei;
12.5. Se o motivo da inexecugio das obrigagdes ocorrer por comprovado
impedimento ou de reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pelo Orgdo, a Contratada ficard isenta das penalidades mencionadas;
12.6, Entende-se por falhar a execucdo do Contrato, o retardamento da
execugdo do objeto gualquer agao ou omissao do licitante que prejudigue o
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bom andamento da Licitagdo, inclusive deixar de entregar documentos caso
sejum solicitados a titulo de diligéncia, que evidencie tentativa de indugdo a

erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do Contrato ou a entrega.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDICOES EXIGIDAS
PARA HABILITACAO OU QUALIFICACAO (art. 92, inciso XVI, da
Lei n” 14.133/2021)

13.1. O contratado deverd manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as

mesmas condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na Licitacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO (art. 92, inciso XIX, da
Lein® 14.133/2021)

14.1. A inexecugdo, total ou parcial, do Contrato, ensejard, além das

penalidades constantes da Cliausula Décima Segunda, a sua rescisdio por ato
untlateral e escrito da Contratante, nos casos enumerados nos incisos do art.
137, da Lei n® 14,133/2021, na forma do art. 138 da mesma lei;

14.2, Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracio, o
contratado serd ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido ¢ terd direito a devolugiio da garantia, pagamentos devidos
pela execucido do Contrato até a data de extingio e pagamento do custo da
desmobiliza¢do, conforme preceitua o § 2° do art. 138 do mesmo diploma

legal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE
NO CASO DE RESCISAO UNILATERAL

15.1. Na hipotese de rescisdo administrativa do presente Contrato, a
Contratada reconhece, de logo. o direito da Contratante de adotar, no que
couberem, as medidas previstas no art. 139, da Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZACAQ E GERENCIAMENTO
DOS PRODUTOS/SERVICOS (art. 117 da Lei n” 14.133/2021)

16.1. A prestacdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle,

fiscalizagdo e avaliagdo por representante desta Casa Legislativa, sendo
devidamente designado como fiscal da Ata de acordo com o previsto no art,
117 da Lei n® 14.133/2021;

16.2. A fiscalizagido serd exercida no interesse da Contratante e nao exclui
nem reduz a responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante
terceiros, por guaisquer irregularidades, e. na sua ocorréncia, nido implica
corresponsabilidade do Poder Pablico ou de seus agentes efou prepostos:

16.3. Compete ao Fiscal do Contrato notificar a Contratada de gualguer

irregularidade ocorrida na execucio dos servicos:

16.4, De acordo com o art. 19, Ato n® 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024,

caberd ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

Art, 19 Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I- Coordenar as atividades relacionadas i fiscalizacio téenica, administrativa
¢ setorial;

II- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato das
ocorréncias relacionadas & execugdao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢
informar a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;
II1- Acompanhar a manulencio das condicoes de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa ¢ de pagamento, ¢ anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liguidagao ¢ do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais:

IV- Coordenar a rotina de acompanhamento ¢ de fiscalizagio do contrato,
cujo historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com wvistas a
verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio;
V- Coordenar os atos preparatdrios i instrugio processual ¢ ao envio da
documentagiio pertinente uao setor de contratos para a formalizagio dos
procedimentos relativos a4 prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, 4 eventual aplicagio de san¢gdes e 4 extingdo dos contratos, entre
outros;
VI- Elaborar o relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragcio, com as
informacdes obtidas durante a execucio do contrato;
VI1I- Coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestio
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
VIII- Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos [iscais
técnico, administrativo ¢ setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencio ao seu desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;
IX- Realizar o recebimento definitive do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
X- Tomar providéncias para a formalizaciio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacio de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso,
16,5, Compete ao Fiscal do Contrato seguir os arts, 20 ¢ 21, do Ato n®
01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024:
Art, 20 Caberd ao fiscal técenico do contrato e. nos sews afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;
II- Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 4 execugdo do contrato, com a deserigio do que for necessirio
para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados;
[T1- Emitir notificacdes para a correcido de rotinas ou de gualguer inexatidio
ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregio:
IV- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisio ou adocdo de medidas que ullrapassem a sua compeléncia, para gue
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;
V- Comunicar imediatamente ao gestor do contrate quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execuciio do contrato nas datas estabelecidas;
VI- Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas. de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo., com a conferéncia das notas [iscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento e, apés o ateste, gue certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacio;
VII- Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato
s0ob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou & prorrogagao
contratual;
VIII- Participar da atualizacio do relatério de riscos durante a fase de gestio
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo ¢ com o setorial;
[X- Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na
elaboracido do documento comprobatérie da  avaliagdo realizada na
fiscalizagao do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;
X- Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter téenico,
Art. 21 Caberéd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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I- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e i
formalizagio de apostilamentos e de termos aditives, ao acompanhamento do
empenho ¢ do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas:
II- Verificar « manutengio das condigtes de habilitagio da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;
II11- Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais,
trabalhistas e previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento, observar o
disposto em ato do Secretirio de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo ¢ Governo Digital do Ministério da Economia;
IV- Atuar tempestivamente na solugiio de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do
contralo para que tome as providéncias cabiveis, quando ullrapassar a sua
competéncia;
V- Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestido do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;
VI- Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na
elaboracio do documento comprobatério da avaliacdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;
VI1I- Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter

administrativo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. As partes contratantes elegem o Foro da Cidade de Aracaju, Estado de
Sergipe, como dnico competente para dirimir as guestoes que porventura
surgirem na execugdo do presente Contrato, com renlncia expressa por
qualguer outro.

E. por estarem assim, justas e Contratadas, as partes assinam este

instrumento, a fim de que produza seus efeitos legais.

Rua ltabagiano, n® 14, Centro, Aracaia/SE, CEP: 49010-010, Telefone:; (79 3512-2529
CHPY: 13 LT . 204000 -2

Pigina 71 de 74

Fara verificar 8 validade das assinaturas. acesse hitps:yemaracaju, 1 doc.com, briverficacan/38F9-BE33-A215-E209 & Informe o codign 3BF3-BE33-A215-E209

Assinzdo por 1 pessos; MARCELG DE ANDRADE SANTOS

)



Kua Habaiang, n”

ESTADO DE SERGIPE
_ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

[‘RGL’ESEL}_:"LDML‘JISTR;"LTIVU N" 1.OB6/2025
PREGAQ ELETRONICO N 24/2025

Aracaju/SE, XX de XXXXXXXX de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Ricardo Vasconcelos Silva

CONTRATANTE
AXXXAXXXXXXXXXNXXXXXXXXXX
CONTRATADA
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ANEXO 11 - MINUTA ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° XX/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N* 1.086/2025
PREGAO ELETRONICO N® 24/2025

Autorizamos a empresa abaixo qualificada a iniciar a execucido do objeto,

observadas as especificacdes e demais condi¢des constantes no Edital do
Pregio Eletronico n® 24/2025, conforme abaixo:
EMPRESA (raziio social)! XXxX XX XXXy XXiXX XXX XXX xxx
CNPJ: xxxxxxxxxxxxxxxXx Inscrigao Estadual: XXXXXXXXXXXXXXXXX
EI'I{.[EFEQU: AXAXXXXXXXEEKXXXXXXXX
CEP: xXXXXXXXXXNAXXKX
Tel. (XX) XXXXXXXXXXXXXXXX e-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nome do TEPI‘EHEH[EI‘IIE: EXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
RG: XXXXKAXXXKXXKXXNX
CPF: XXXXXXXXAXXAXXANRXKNX
. = VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | QTD
UNITARIO TOTAL
Sistema de Protocolo Digital
Locagio de licengn de sistema eletronico
1 de pmmchnlu dlgna!. com .unnfanr.agan. Mas [ RS xxix RS xxxk
manutengiao ¢ disponihilizagio  dos
arquivos  gerados,  para plender a8
necessidades  da Cimara Mumcipal de
Aracaju.
Treinamento ¢ Migragio de Dados
2 Servigos de Treinmmento dos uspdrios & Und, | R$ xxxx RS xxxx
migracio dos dados do sistema anterior
para o nove sistema eletrinico.
VALOR TOTAL | R$ xxxxx

Os recursos financeiros necessdarios ao pagamento desta Ordem de Servico

serdo  origindrios  da  classificacdo  funcional  programditica  abaixe
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discriminada, devendo o empenho ser realizado no valor de R$ XXXX,XX

(XXXXX reais e xxxx centavos).

f]rgﬁu:
Unid. Orcamentéaria:
Funcio:
SubFuncio: §
e
Programa: 5
Acdo: =
$ -
Natureza Despesa: E
SubElemento: g
Fonte: o
E
£
Aracaju (SE), de de 2025. =
s
b,
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU ﬁ
o
E
&
g
2
;
&
%E
{
B
(=i
s
& 5
o E
¥
ER
-
EE
g2
25
85
5E
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TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO:

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de Locacao de licenga de
sistema eletronico de protocolo digital, com implantagao, treinamento, manutencgao e disponibilizagao
dos arquivos gerados, para atender as necessidades da Camara Municipal de Aracaju.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1. Considerando que contratacao de licenca de uso de sistemas de informatica voltados a gestao
tem sido utilizada pela imensa maioria dos 6rgdos da Administragdo Publica para atender
adequadamente a crescente demanda por solugdes modernas e integradas capazes de proporcionar
eficiéncia e qualidade ao servigo publico.

2.2. Considerando que atualmente é impossivel garantir servigos de qualidade, bem como
transparéncia aos atos administrativos, sem a utilizagdo da tecnologia da informagéo.

2.3. Considerando que a boa gestdo administrativa, pautada nos principios norteadores da
Administragdo Publica, depende de bons sistemas de informética capazes de auxiliarem no
desenvolvimento dos trabalhos.

2.4. Considerando que todo érgdo da Administragdo Publica necessariamente deve dispor de
sistema de gestao até mesmo para possibilitar a sua fiscalizacdo e controle por parte dos 6rgaos
fiscalizadores internos/externos, tratando-se assim, de servico essencial ao atendimento do interesse
publico.

2.5. Considerando que a pretensa contratacao visa dar seguimento a tendéncia crescente no ambito
da Camara Municipal de Aracaju no que se refere a melhoria no gerenciamento documental com

aplicacdo das leis vigentes no tocante a temporalidade do acervo.

3. DA DESCRICAO, QUANTIDADE, VALORES ESTIMADOS:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD. :
UNITARIO
Sistema de Protocolo Digital
1 Locacéo de licenga de sistema eletrénico de protocolo digital, com | Més 12 R$ 7.317,50 R$ 87.810,00

implantagdo, manutencéo e disponibilizagdo dos arquivos gerados,
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VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD. .
UNITARIO

para atender as necessidades da Camara Municipal de Aracaju.

Treinamento e Migracao de Dados
2 Servicos de Treinamento dos usuarios e migragdo dos dados do | Und. 1 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00

sistema anterior para o novo sistema eletrénico

VALOR TOTAL R$ 97.810,00

4. DA FORMA DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

4.1. Fornecimento de uma plataforma WEB para gestdo da comunicacdo, documentacéo,
atendimento e gerenciamento de atividades.

4.2. Utilizar a tecnologia para dar mais agilidade aos processos.

4.3. Reduzir o tempo de resposta e resolugédo de solicitagdes internas e externas.

4.4. Utilizar somente um layout e sequéncia de numeragcdo de documentos em todos os setores da
Entidade.

4.5. Reduzir a quantidade de impressoes e papel circulante na Entidade.

4.6. Padronizagdo de documentos de acordo com a identidade visual da Organizacao;

4.7. Melhorar o conceito do documento eletrénico moldado nos processos internos.

4.8. Ter um feedback das acdes externas: movimentagdes, envios, recebimentos e abertura de
documentos, incluindo e-mails de notificacdo enviados automaticamente.

4.9. Criar um Organograma Oficial e lista de contatos atualizada.

4.10. Criar um legado em cada setor, ter todo o histérico de trabalho registrado e organizado para
servir como base para a tomada de decisao.

4.11. Fornecer a todos uma forma de gerenciar suas atividades diérias, ter controle de seus prazos
de resolugao e sequéncia dos projetos.

4.12. Aumentar a eficiéncia da Entidade ao utilizar uma plataforma padronizada para fazer a geréncia
das atividades e processos.

4.13. Reduzir a informalidade, oferecendo uma ferramenta rdpida e pratica para registro das
atividades oficiais, internas e externas a organizagao.

4.14. Agrupar as respostas dos documentos em um uUnico local, facilitando o entendimento e a
tomada de decisao baseada na cronologia dos fatos.

4.15. Garantir a confidencialidade dos documentos, adotando praticas que aumentam a seguranca

na autenticagdo dos usuarios.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/OABF-AB74-8AC5-B2EA e informe o c6digo 0ABF-AB74-8AC5-B2EA

Assinado por 1 pessoa: MARCOS SILVA

=



ESTADO DE SERGIPE
_ MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
4.16. Reduzir a complexidade de geréncia dos canais de entrada da comunicacdo: Centralizar
demandas oriundas do site, telefone e atendimento presencial em somente uma ferramenta.
4.17. Criacao de um sistema de notificacao multicanal, de modo a dar transparéncia no atendimento

e receber retorno se os envolvidos ja receberam ou viram certas informagoes.

5. REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMAGAO, CONFORMIDADE E DESEMPENHO:

5.1. O sistema devera manter disponibilidade minima mensal de 99% (noventa e nove por cento),
comprovavel mediante relatérios técnicos de uptime e registros de monitoramento.

5.2. Eventuais periodos de manutencdo programada deverdo ser previamente comunicados, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, e ndo poderdo exceder os limites de
indisponibilidade previstos no contrato.

5.3. A contratada devera comprovar que a infraestrutura utilizada para hospedagem e
processamento do sistema (datacenter e servicos em nuvem) possui as certificagcdes ISO/IEC
27001:2022 e ISO/IEC 27018:2025, assegurando conformidade com as boas praticas internacionais
de gestdo de seguranca da informacéao e privacidade de dados pessoais.

5.4. Deverd, ainda, atender as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD) e do Marco Civil da Internet (Lei n® 12.965/2014).

5.5. A contratada devera concluir a migragéo e o treinamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apds emissao da Nota de Empenho, salvo justificativa técnica aceita pela Administracéao.

5.6. O sistema devera registrar automaticamente todas as operagdes de acesso, autenticagao,
criagcao, tramitacao, edicao e exclusao de documentos digitais, incluindo data, hora, IP, usuério, acéo
executada e setor responsavel.

5.7. Os registros (logs) deverdo ser preservados em formato inviolavel, com controle de integridade e
histérico de alteragdes, permitindo auditoria completa das agbes executadas pelos usuarios internos.

6. REQUISITOS DE BACKUP E PRESERVACAO DE DOCUMENTOS:

6.1. A contratada devera garantir a cépia de seguranca integral (backup) de todos os documentos
eletrénicos gerados e armazenados no sistema, incluindo, mas néo se limitando, aos seguintes tipos
de registros administrativos e legislativos: Memorandos, Circulares, Atas, Oficios, Atendimentos,
Protocolos, Sess6es Plenérias, Pedidos de e-SIC, Matérias Legislativas, Atos Oficiais e Processos
Administrativos.

6.2. O backup devera abranger todos os arquivos associados (PDF, DOCX, anexos, despachos,
tramitacoes, assinaturas digitais e metadados), assegurando a integridade, autenticidade e
rastreabilidade dos documentos.
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6.3. Periodicidade: realizacdo de backup automatico diario, com retencdo minima de 90 (noventa)
dias.
6.4. Disponibilidade: o setor de Tecnologia da Informacao da Camara Municipal podera solicitar, a
qualquer tempo, cépia integral ou parcial dos backups, sem 6nus adicional.
6.5. Formato e Recuperagédo: os backups deverdo ser entregues em formato compativel com os
padrbes de preservagao digital adotados pelo CONARQ (e-ARQ Brasil) e permitir restauragéo
completa em outro ambiente compativel.
6.6. Seguranca: os backups deverdo ser criptografados e protegidos por controle de acesso,
impedindo consulta ou alteragéo por terceiros nao autorizados.
6.7. Auditoria: a contratada devera manter registros de todas as rotinas de backup e restauracao,
com logs de data, hora, responsavel e status da operagéo, por prazo minimo de 12 (doze) meses.

7. REQUISITOS DE MIGRAGAO E TREINAMENTO:

7.1 A contratada devera realizar a migracao completa dos dados do sistema atualmente em uso para
0 novo sistema de Protocolo Digital, observando a integridade, autenticidade e preservacdo das
informagoes.

Na auséncia de informagoes precisas sobre o volume de registros, a contratada devera apresentar,
previamente a execugdo, plano técnico de migragdo, contendo metodologia, etapas, recursos
utilizados e forma de validagdo dos dados importados.

O processo devera garantir a manutencao dos metadados e histérico dos documentos migrados, em
conformidade com os requisitos do e-ARQ Brasil (Resolugdo CONARQ n® 50/2022) e da Lei n®
14.129/2021 (Governo Digital).

Toda a migracao devera ocorrer de forma supervisionada pelo Setor de Tecnologia da Informagéo,
que validara a consisténcia dos dados importados antes da entrada em produgéo.

7.2 Treinamento: A contratada devera realizar treinamento operacional e técnico dos usuarios
indicados pela Camara Municipal, contemplando:

a) utilizagao das principais funcionalidades do sistema;

b) processos de protocolo, tramitacao e assinatura digital;

c) geragao de relatérios e pesquisa documental;

d) politicas de seguranga da informacao e boas praticas de uso.

e) Criagao de organogramas e processos.

O treinamento devera ser ministrado de forma presencial ou remota ao vivo, com material de apoio
(manual e/ou video tutorial), e certificado de participacao.

Todos os treinamentos deverdo ser concluidos antes do inicio efetivo da operagdo do sistema e

poderao ser reexecutados sempre que houver atualizagao significativa na plataforma.
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7.3 Prazos: A migracdo de dados e o treinamento deverdo ser concluidos no prazo maximo de 30
(trinta) dias apdés a emissdo da nota de empenho, salvo justificativa técnica aceita pela

Administracgéo.

8. DAS OBRIGACOES:

8.1. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU:

8.1.1. Prestar informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

8.1.2. Notificar, por escrito, a empresa, quaisquer irregularidades encontradas na prestacao dos
servicos;

8.1.3. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos servicos;

8.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicdes estabelecidas;

8.1.5. Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos servicos;

8.1.6. Comunicar imediatamente a Contratada, qualquer irregularidade manifestada na prestacao do
servico;

8.1.7. Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execugéo do Contrato;

8.1.8. Comunicar a Contratada, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga de administragao
ou de enderec¢o de cobranca;

8.1.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas do Contrato e deste termo de referéncia;

8.1.10. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos, por intermédio de funcionario
especialmente designado e atestar os documentos pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar
fazer, refazer ou desfazer qualquer procedimento que ndo esteja de acordo com este Termo de
Referéncia.

8.1.11. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento dos
termos.

8.1.12. Emitir Ordem de Servico para iniciar a prestacao de servigos.

8.2. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA:

8.2.1. Prestar o servigo em estrita conformidade com as disposigdes do Edital e seus anexos e com
os termos da proposta de precos, ndo sendo admitidas retificagcdes, cancelamentos, quer seja nos
pregos, quer seja nas condigdes estabelecidas;

8.2.2. Responsabilizar-se pela qualidade do servico, sob pena de responder pelos danos causados a
Administragao;
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8.2.3. Aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem, nos termos da
legislagéo vigente;
8.2.4. Manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condicbes de idoneidade exigidas nesta
Licitacao;
8.2.5. Manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificagcao
exigidas na Licitagao;
8.2.6. Submeter a aprovacdo da Camara Municipal de Aracaju toda e qualquer alteracdo ocorrida
nas especificacdes dos servigos, em face de imposi¢des técnicas ou de cunho administrativo e legal;
8.2.7. Designar, formalmente, um preposto responsavel pela prestagédo dos servigos, ficando este a
disposicdo da Camara Municipal de Aracaju durante todo o horario comercial para dirimir todas as
duvidas e pendéncias relacionadas a perfeita execucao do Contrato;
8.2.8. Comunicar a Camara Municipal de Aracaju qualquer anormalidade, atendendo todas as
observacoes, reclamacoes e exigéncias efetuadas pela Casa Legislativa no sentido do cumprimento
e melhoria dos servicos pactuados;
8.2.9. Manter Central de Atendimento Telefénico - Servico de Atendimento ao Cliente - SAC, para
prestar informacdes e receber comunicacgoes;
8.2.10. A Contratada deve observar rigorosamente as obrigagcdes assumidas na sua proposta, no
Contrato e neste Termo de Referéncia, devendo ainda se comprometer a cumprir 0 objeto desta
Licitacdo, submetendo-se a mais ampla fiscalizagdo da Camara Municipal de Aracaju por meio de
representante por este designado;
8.2.11. Prestar os servicos contratados com qualidade, utilizando-se de técnicos qualificados, nos
prazos e condi¢cdes convencionados, responsabilizando-se integralmente pelos servigos prestados;
8.2.12. Responsabilizar-se por eventuais indenizagdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos
causados a Camara Municipal de Aracaju e/ou a terceiros, por acao ou omissao propria ou de
quaisquer de seus servidores ou preposto;
8.2.13. Ressarcir a Camara Municipal de Aracaju de eventuais custos decorrentes da necessidade
desta recorrer a outras empresas, na eventualidade da Contratada ndo conseguir cumprir as
clausulas contratuais, por sua exclusiva culpa;

8.2.14. Cumprir com todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, securitarias, bem como

qualquer outra exigida por dispositivos legais, ficando desde ja acordado que a Camara Municipal de s

Aracaju é isenta de qualquer responsabilidade por acidentes que possam vir a sofrer os funcionarios
da Contratada, no desempenho de suas atividades.

8.2.15. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério sem a anuéncia desta Casa
Legislativa.

8.2.16. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e acatando as reclamagdes formuladas.
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8.2.17. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem devidas,
referentes ao objeto.

8.2.18. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Aracaju.

9. DA HABILITACAO:

9.1. PARA HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por
acoOes, acompanhado de documentos comprobatoérios da eleicdo dos atuais administradores;

9.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

9.1.4. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.1.5. Podera ser exigida das empresas a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitacao,
e o declarante responderéa pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

9.1.6. Tais servigos deverado ser prestados conforme descricdo dos itens deste Termo de Referéncia,
por empresa que contenha no seu objeto social a possibilidade de realizar a prestacao dos servigos
em aprego.

9.2. PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.2.1. A habilitacdo Econdémico-Financeira, nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/21, dar-se-a
mediante apresentagédo dos seguintes documentos:
| - Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, limitando-se ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
Il - Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
havendo possibilidade de emissao via internet.
§ 1° A critério da Administragdo, podera ser exigida declaragdo, assinada por profissional
habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos
previstos no edital.
9.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da Licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19);
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9.2.3. O balango contendo os indices econdmicos devera ser atestado mediante declaracao assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo prestador;
9.2.4. Declaracao de que a empresa garante o gerenciamento dos riscos contratuais, bem como que
a contratante serd recompensada por prejuizos caso o contratado nao cumpra com as obrigacdes e
que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas;
9.2.5. E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
em diminuicdo de sua capacidade econdémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de
contratos firmados;
9.2.6. De acordo entendimento do TCU (Acérdao n® 8.271/2011-22 Camara, Dou de 04/10/2011) e da
12 Turma do STJ (AResp 309.867), quando da vigéncia da Lei n° 8.666/93 e na pendéncia de
ratificacao jurisprudencial perante a nova Lei 14.133/21, é possivel a participacdo de empresas em
recuperacao judicial, desde que amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de procedimento
licitatorio.

9.3. PARA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.3.1. As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas, nos termos do art. 68 da Lei n®
14.133/21, mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao Federal.

§ 12 Os documentos acima referidos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por
outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

§ 2° A comprovagao de atendimento do disposto nos incisos lll, IV e V devera ser feita na forma da

legislagao especifica.
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9.3.2. Ainda, nos termos do art. 63, IV, da Lei n? 14.133/2021, devera o licitante apresentar
declaracado de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
9.3.3. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante melhor
classificado, exceto quando a fase de habilitagcdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do
art. 7° do Ato 07/2024-CMA, observado, nesta hipétese, o disposto no §2° do art. 64 da Lei n?®
14.133, de 2021. (Art. 40, §2°, Ato 7/2024 CMA);
9.3.4. Na hipétese do §2° do art. 40 do Ato n® 07/2024-CMA, serao exigidos os documentos relativos
a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n®
14.133, de 2021;
9.3.5. Apds a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, transcorrido o prazo constante no item
9.3.6. fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:
I- Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
[I- Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas.
9.3.6. Na hipotese de que trata o0 §2° do art. 40 do Ato n® 07/2024 - CMA, os documentos deverao ser
apresentados em formato digital, via sistema, apo6s solicitacdo do agente de contratacédo, Pregoeiro
ou da comissao de contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrdnico, no prazo de, no minimo,
02 (duas) horas prorrogaveis por igual periodo, nas situagdes elencadas no §3° do art. 30 do Ato n?
07/2024-CMA.

9.4. PARA QUALIFICACAO TECNICA:

9.4.1. A Qualificagao Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de atestados fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem aptidao

da empresa para o0 desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da contratacao;

9.4.2. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execucao de objeto no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

9.4.3. O licitante disponibilizara, caso solicitado, todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que lastreou a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0S Servigos;

9.5. Os documentos de habilitagao deverao estar com prazo valido;
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9.6. Podera ser exigida das empresas a declaracao de que atendem aos requisitos de habilitacao, e
o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. A proposta devera conter descri¢gao detalhada do objeto ofertado.

10.2. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacao que comprove que os custos envolvidos na contratagcao sao coerentes com
os de mercado do objeto deste Termo e da licitagao.

10.3. A prestacao dos servicos sera executada diretamente pela CONTRATADA, sob a forma de
execucao indireta, em regime de empreitada por preco unitario, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, visando a perfeita consecucao do objeto e na forma deste Termo de Referéncia.
10.4. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na fase do certame, deverao estar incluidos todos
0s insumos que o compdem, como despesas com a prestacdo do servico e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto deste processo;

10.5. Os precos propostos ndo poderdo ser superiores aos orcados pela administracdo, e devem
incluir todos os insumos que os compdem, tais como as despesas com mao-de-obra, materiais,
equipamentos, impostos, taxas e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto deste Termo.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. Para fins de pagamento serdo considerados, nos documentos, os valores especificados na
homologagao, bem como aqueles registrados em Contrato;

11.2. A Camara Municipal de Aracaju efetuara o pagamento a Empresa, através de crédito em conta
corrente mantida pelo prestador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias depois do atesto da nota fiscal
pelo fiscal do Contrato;

11.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com a prestagdo mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

- Ordem(ns) de Servico expedida(s) pela Autoridade Competente;

- Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) a quantidade prestada, atestada(s) e liquidada(s);

- Prova de regularidade Trabalhista e Federal junto as Fazendas (de todas as esferas), INSS e
FGTS;

- Habilitagdo econdmico-financeira, conforme art. 69, Lei n® 14.133/2021 e Art.65,§1°.

11.4. O pagamento das obrigacdes relativas ao Contrato deve obedecer e cumprir a ordem
cronoldgica das datas das respectivas exigéncias;
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11.5. A apresentacdo de nota fiscal com incorrecbes ou desacompanhada da documentagéo
requerida implicarda a sua devolucdo ao prestador para regularizacdo, devendo o prazo de
pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentagao;
11.6. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacao de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;
11.7. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranga, atualizagdes das certidées, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade junto ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual e Municipal
e Trabalhista;
11.8. A nota fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o numero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas, ndo se admitindo
notas fiscais emitidas com outros CNPJ’s, mesmo aqueles de filiais ou da matriz;
11.9. Para fins de pagamento, o contratado para prestacao de servicos sujeitos a ISS e sediado fora
do Municipio de Aracaju esta obrigado a se cadastrar na pagina eletrénica do Municipio e a emitir o
Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS a cada servico prestado, nos termos do art. 33
do Decreto Municipal n® 3393/2011;
11.10. Nao haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

12. DO PRAZO PARA EXECUGAO DO CONTRATO

12.1. O Contrato originado de prestagdo de servigos vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, a
contar da data da nota de empenho, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/2021, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme o art. 107 da Lei n®
14.133/2021;

12.2. Os Contratos poderao ser alterados conforme art. 124 e seguintes, Lei n® 14.133/2021;

12.3. Havendo prorrogagéo do Contrato, os valores acima seréo reajustados conforme o indice IPCA
(indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), ou o qual o vier a substitui-lo, conforme arts. 25,
§ 7°e 92, inciso V e § 3% da Lei n® 14.133/2021.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no orgcamento da Camara Municipal de Aracaju para o exercicio de 2025,
vejamos:

Orgéo: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Unid. Orgamentaria: 01101 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Funcao: 01 Legislativa

SubFuncéao: 031 Acao Legislativa
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Programa: 0001 ATUACAO LEGISLATIVA
Acéao: 2001 Manutencao da Camara Municipal
Natureza de Despesa: 33904000 Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo — Pessoa
Juridica.
SubElemento: 33904001 Locacao de Equipamentos e Software
Fonte: 15000000 Recursos nao Vinculados de Impostos

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentagcdo falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta, ensejar o
retardamento da execucéo do objeto, falhar ou fraudar na execuc¢ao do objeto contratado, comportar-
se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as seguintes sancoes,
garantidos o contraditério e a prévia defesa, de acordo com as disposicoes do art. 156, da Lei n®
14.133/2021, nos seguintes termos:

|. Adverténcia;

Il. Multa;

[ll. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.2. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos |, Il e Il do item 14.1 caberd recurso,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data da intimagédo, conforme art. 166 da Lei n°
14.133/2021. Da aplicag&o da penalidade prevista no inciso IV do item 14.1 cabera apenas pedido de
reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéao, conforme art. 167 da Lei n® 14.133/2021;

14.3. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso Il do item 14.1 incidira multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor do Contrato, do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no art. 155 desta
Lei, conforme consta no art. 156, §3% da Lei n® 14.133/2021;

14.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo estabelecido em lei, a contar da
data da notificagdo, podendo a Camara Municipal, através do Setor competente, descontar de
eventuais pagamentos devidos a contratada, cobrar administrativa ou judicialmente, pelo processo
de execugao fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;

14.5. Se o motivo da inexecugdo das obrigagdes ocorrer por comprovado impedimento ou de
reconhecida forgca maior, devidamente justificado e aceito pelo Orgdo, a CONTRATADA ficara isenta
das penalidades mencionadas;
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14.6. Entende-se por falhar a execugéao do Contrato, o retardamento da execucao do objeto qualquer
acao ou omissao do licitante que prejudique o bom andamento da licitagcdo, inclusive deixar de
entregar documentos caso sejam solicitados a titulo de diligéncia, que evidencie tentativa de inducao

a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do Contrato ou a entrega.

15. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

15.1. O servigo sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagcao e avaliagdo por representante
desta Casa Legislativa, sendo devidamente designado como fiscal da Contrato de acordo com o
previsto na Lei n® 14.133/2021;

15.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Aracaju e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou
prepostos;

15.3. Compete ao Fiscal do Contrato notificar a Contratada de qualquer irregularidade ocorrida na
execucao dos servicos;

15.4. De acordo com o art. 19, Ato n® 01/2024/CMA, de 08 de janeiro de 2024, cabera ao Gestor do
Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I.  Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial;

II. ~ Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[ll.  Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV.  Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorrénci as, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

V. Coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagao

pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos
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prorrogacao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sangde
e a extincao dos contratos, entre outros;
VI.  Elaborar o relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham

justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
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das atividades da Administragdo, com as informagdes obtidas durante a execucao do
contrato;
Coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos durante a gestdao do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;
Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o

caso.

15.5. Compete ao Fiscal do Contrato seguir os Arts. 20 e 21, do Ato n° 01/2024/CMA, de 08 de
janeiro de 2024
Art.20. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,

ao seu substituto, em especial:

VI.

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes
as suas competéncias;

Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados;

Emitir notificagbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisado ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao,

com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento
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e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacao;
Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;
Participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;
Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigac6es assumidas pelo contratado;
Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Art. 21. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

VI.

VII.

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do
Secretério de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdao e Governo
Digital do Ministério da Economia;

Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

Auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na elaboracdo do

;. . ~ . . . ~ . <
documento comprobatério da avaliacédo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de

obrigac6es assumidas pelo contratado;
Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

16. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DA EMPRESA

-
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16.1. A empresa sera selecionada por meio da realizacao de procedimento de Pregao Eletronico, na
forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 28, inciso |, da Lei n? 14.133/2021;
16.2. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as

exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagées do objeto;

16.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no item 9 deste Termo de Referéncia.

17. FUNDAMENTAGAO LEGAL

17.1. Lei n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, Ato n°01/2024 de 8 de janeiro de 2024; Ato n°
07/2024, de 10 de janeiro de 2024 da Camara Municipal de Aracaju. Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006 e Lei Complementar n? 155, de 27 de outubro de 2016.

Aracaju/SE, 28 de novembro de 2025.

Marcos Santana Silva
Gestor de Tecnologia da Informagéo
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